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1. Altalanos leiras

A webes alapu elektronikus feladéjegyzék készité rendszer, roéviden WEBEFJ (mas néven
ePostakonyv) alkalmazas a Magyar Posta ingyenes, online alkalmazasa, amely nyomtatvanyok
kitdltésére is alkalmas. Az elektronikus feladdjegyzék a kildemények postai felvételéhez sziikséges

adatokat tartalmazo, koétott formatuma, xml kiterjesztés(i informatikai adatallomany.

Miért érdemes a WEBEFJ-t hasznalni?

v' Mindig naprakész, megbizhato, ingyenesen hasznalhato alkalmazas.

v Megkonnyiti a tomeges levélfeladasokkal jar6 adminisztracios feladatokat, hiszen kivaltia a

papiralapu feladdjegyzék hasznalatat.
v' Kezeli a készpénzes, a dijhiteles és a bérmentesité géppel térténd levélfeladasokat is.

v" Nem kell sajat szoftverek fejlesztésével, aktualizalasaval foglalkozni, mert ingyenes alkalmazasunk
mindig a hatalyos miszaki specifikacidénak megfeleléen késziti el az elektronikus feladojegyzéket,

amelyet egy kattintassal be is kild az adatkbézpontunkba.

v’ Szoftverbe épitett adatbazis cimzéstamogatassal rendelkezik - utca, hazszam szint(i adatokkal -

tdmogatja a pontos cimzést, igy kdnnyen leellenérizhetd a cimek helyessége.
v’ Konyvelt és kbzonséges levelek esetében is alkalmas bontott, telies cimadatok megadasara.
v' Kényelmi funkcioként el tudja késziti a boritékra és az etikettre térténd cimzést is.

v’ Tamogatja a belfoldi és a nemzetkozi tértivevény nyomtatasat - akar leporellés, akar vagott

formatumban.

v Kikalkuldlja a feladasi dijat a megadott killdeményparaméterek alapjan.



2. Bejelentkezés
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En Postam POPULAR SERVICES &
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A Magyar Posta 2rt. honlapjan kialakitott EN POSTAM Kénuk adja meg alonevet és jetszavat, hogy afénen a fiokjahoz.
feliiletrdl On egy helyrdl érheti el a korabban a az alabbi attemnativ i 556 is®
vagy vallalat i

Regisztralion On is most személyes fiokot, hogy gyorsan és.

{ien intézhesse ései é

éntesljon az Felhasznalénév:

kapcsol6dd aktualitasokrol.

Jelszo: *

REGISZTRACIO BELEPES

Elfelejtette a jelszavat?

TERMS AND CONDITIONS PRODUCTBOOKLE 1>
General terms, conditions and related International Business Solutions Postal tatms ..o,
RlogiatodElpiioes Instructions on correct addressing Postal Tariffs (german)
Posting list and dispatch book guide Postal Tariffs (french)

Bejelentkezni a https://www.posta.hu/ oldalon, az En Postam regisztracios felhasznalénév és jelszé

paros megadasa utan, a Belépés gombra kattintva lehet.

2.1.Szerepkorvalaszto
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Sikeres bejelentkezés utan céges Szerepkort kell valasztania a WEBEFJ hasznalatahoz.
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Az oldal fejlécében talalhatdé menlben tekintheti meg sajat profilianak adatait, médosithatja jelszavat,
illetve léphet ki a fellletrdl. A tényleges felhasznaléi adatok (pl. cég neve, adészam, szamlazasi cim,

stb.) szerz6désben kerllnek rogzitésre, itt nem modosithatok.

Kapcsolat EnPostam 3 B Kosar { 0) Q Hu-~ O

PENZUGYI D¢ INEKANEVEBEN JAR EL:

SZOLGALTATASOK UGY

B HUNZAG KFT.

SAG EGYEB WEBSHOP

> | KILEPES
PROFIL:

( Keresék Bl & Profilbedlitasok ) Egyéb szolgaltatisok
Y Jelszomédositis

[# Kilépés
e oo ) )

csekkes Regisztralok
Jelsz6 mddositdsa

3. WEBEFJ elérése

A WEBEFJ felulete az iranyitopultrél a ikonnal jelzett WEBEFJ menlpontral,
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vagy a postai szolgaltatasok lapon érhet6 el az "Elektronikus feladdjegyzékkészitd rendszer” csempén.
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4. Kezdooldal

4.1.Udvozléoldal

Elsé belépéskor és amennyiben a felhasznaldnak nincs nyitott feladojegyzéke, a lenti kezddoldal
jelenik meg, ahol oktaté video is tamogatja a rendszer felliletének és hasznalatanak megismerését. Az

oktatd videé a sugodban is megtalalhaté, ami pedig a WEBEFJ barmelyik oldalardl elérheté.

ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER - Webef] Harom ®

vé! S20iganatasok

DA
Magyar Posta

Udvozsljuk a Magyar Posta Elektronikus feladéjegyzék-észité rendszerében!

Jelenleg nincs nyitott jegyzéke.

@ 0 feladbjegyrék Wtrehorisa

4.2.Nyitott jegyzékek

Amennyiben mar készitett nyitott feladdjegyzéket, az elsé képernydn ezeknek a listgja lathatd. A nyitott
feladdjegyzékek 15 munkanap inaktiv allapot utan, a lezart feladojegyzékek 400 nap utan térlédnek
automatikusan az alkalmazasbol. Ez id6 alatt lehet6sége van ezek manualis torlésére is. Amennyiben
valamelyik nyitott jegyzéket szerkesztésre nyitja meg, akkor a szoftver ettél az idéponttdl kezdédéen
figyeli és dllapitia meg a torlés datumat. Ha a nyitott, vagy zart jegyzékek manualisan, vagy

automatikusan torlédnek, akkor ez a kezd6oldal ujra megjelenik.
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Ezen az oldalon lathatéak a Posta felé még be nem kuildétt, nyitott jegyzékek, illetve a lezarasra
jeloltek. Azokat a nyitott jegyzékeket torli a rendszer, amelyeket 15 munkanapon keresztlil nem
modositott €és nem zart le.

A listaban azok a f6bb adatok lathatok, amelyeket a jegyzék létrehozasakor megadtunk. Illyen adat a
jegyzék azonositéja, a jegyzékben talalhaté tételek (kildemények) darabszama, a varhatd torlés

datuma, valamint szerz6déses szerepkdrben a megallapodas kod.

A rogzités folytatasa mellett Iévd nyilra kattintva két lehet6séget ajanl fel a rendszer: a Beallitasok és

a Torlés funkciogombokat.

Becsllt feladasi dij abban az esetben jelenik meg, ha a jegyzék lezarasra jeldlt statuszba kerll. Ezt a

statuszt a lakat ikon és a Megtekintés gomb is kifejezi.

Funkciégombok:
+ Uj feladdjegyzék: Kattintasra Uj feladdjegyzék hozhato létre.
* Rogzités folytatasa: Betdltédik a tablazatos rogzités oldal, ahol a mar meglévé adatokhoz Uj

kildeményeket, tételeket lehet felvenni.

* Megtekintés: Csak a lezarasra jeldlt jegyzékek mellett jelenik meg ez a gomb. Kattintas utan
megtekintheti a jegyzék tételeit és/vagy véglegesen lezarhatja a jegyzéket, illetve szerkesztésre

felbonthatja azt.



* Beadllitasok: Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathaté nyilra kattintva jelenik
meg. Segitségével a jegyzék alapparamétereit lehet mddositani. (pl.: feladoi adatok, tértivevény

visszakuldési cim, stb.).

* Kildemény azonosité visszaadas: A kattintasara felugré ablakban az adott felhasznalén és a
kivalasztott megallapodas azonositon levé kildemény azonosité tartomanyokat lehet
visszaadni a kézdsbe, igy egy masik felhasznald, aki rendelkezik a megfelelé megallapodas

azonositoval, a visszaadott tartomanyokat fel tudja hasznaini.

Kiildemény azonosité visszaadas

Birtos vissza akarfa adni a még felhasznlhats killdemény azonositckat? Amennyiben visszaadja
kerjik valassza ki lentebb & megallapodss kdiat, tovabbi killdemény rigzitséhez ismét magshoz

kell rendelni egy tartomanyt!

Megillspodss: 1000023¢

* Torlés: Ez a gomb csak a jegyzékek adatainak jobb szélén lathatd nyilra kattintva jelenik meg.
Torlés esetén figyelmezteté ablakban kell megerésiteni a miveletet.

* Keresés mez6: A képernyén lathatd 0sszes jegyzékadatban lehet keresni vele.

Rendezés:

* Rendezés alapja: a lefelé mutatd nyilra kattintva legérdilé menubdl valaszthatja ki a

rendezés kivant szempontjat (pl.: a feladd neve, a jegyzékazonosito, a térlés datuma, stb.)

* Rendezés irdnya: a rendezés szempontjahoz igazodva ndvekvé vagy csokkend

sorrendben rendezheti a jegyzékeket.



3565 a jegyzékek kozt...

Q

[Rendezés: Létrehozés datuma: v

Megillapodas kéd:
10000239

Osszes darabszam:

1

[ RENDEZES ALAPJA
Torlés datuma: Becsillt feladasi dij: ﬁ Feladd neve:
2017-10-12 16:14 120 Ft

Jegyzékazonosito:

Osszes darabszam:

Megallapodas kéd:
10000238

Osszes darabszam:

0

Kozénséges darabszam:
Térlés ddtuma: Konyvelt darabszam:
2017-10-12 15:47 e

Torlés datuma:

+/ Létrehozas datuma:

Megallapodés-azonosito:

Megallapodas kéd: Osszes darabszam: Torlés datuma:
10000239 7007 2017-10-12 15:41 RENDEZES IRANYA
Novekvd
v/ Csokkend

Megillapodas kéd:

KijelSlés:

Osszes darabszam:

Térlés datuma:

Rendezés: Létrehozas datuma: v

* Jelold négyzet: A jegyzékek el6tt levd négyzet kipipalasaval kijeldlheti azokat a jegyzékek,

amelyeken tovabbi miiveleteket kivan végezni.

« Osszes kijelolése: Minden jegyzéket kijeldl.

* Kijelolések megforditasa: A nem-kijeldlt jegyzékek kijeldltté valnak, mig a kijeldlteknél eltlnik

a kijeldlés.

* Kijelolések megsziintetése: Minden kijel6lést megszintet.

* Kijeloltek torlése: A kijelolt jegyzékeket torli. A véletlen adatvesztések, torlések elkerllése

érdekében a program a végleges torlés elétt felugrd ablakban kér megerésitést.

Biztos, hogy torolni szeretné a kijelolt
jegyzékeket?

A tordlt jegyzékek véglegesen t5rl3dni fognak!

Nem ] [ Igen




* Kijelolések Osszevonasa: A Kijelolt jegyzékek &sszevonasat csak az alabbi feltételek

teljesulése esetén hajtja végre az alkalmazas:

* ha ajegyzékek azonos megallapodas azonositéval rendelkeznek;
= ha az 6sszevonni kivant tételek szama egy jegyzéken nem éri el az 1001 db-ot;

= a Kildemény azonosité nyomtatasa boritékra” funkciéban megadott azonos érték

esetén

= ha a kdzonséges kildemény rogzitési modja (darabszamos vagy cim szerinti)

megegyezik.

= Figyelem! Két kilonb6z6 felhasznald altal szerkesztett jegyzék csak abban az
esetben vonhatdé 6ssze, ha az egyik felhasznalé legalabb 10 perce kilépett a

e

posta.hu fellletérél

4.3.Lezart jegyzékek

Ezen a lapfllén jelenik meg a lezart jegyzékek listdja, azok a fébb adatok, amiket a jegyzék
létrehozasakor megadtunk, majd bekuldtink a postai rendszerbe. llyen adat a jegyzék azonositdja, az
Osszes darabszam, a meg6rzés datuma, az IKR azonositoszam és szerz6déses szerepkorben a

megallapodas koéd. A képerny6 felépitése megegyezik a Nyitott jegyzékek (4.2) pontban leirtakkal.

)

o - . E— Vebe Keres
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Rendezés:

* Rendezés alapja: a lefelé mutatd nyilra kattintva legérdilé menibél valaszthatja ki a rendezés

kivant szempontjat (pl.: a felado neve, a jegyzékazonositd, a térlés datuma, stb.)

* Rendezés iranya: a rendezés szempontjahoz igazodva novekv® vagy csdkkend sorrendbe

rendezheti a jegyzékeket.
Kijelolés:

* Jelold négyzet: A jegyzékek el6tt levé négyzet kipipalasaval kijelolheti azokat a jegyzékek,

amelyeken tovabbi miveleteket kivan végezni

* Jegyzékadatok masolasa nyitott jegyzékekbe: Csak egy jegyzék kijelolése esetén jelenik

meg a gomb. Rékattintva a jegyzék adatait masolva lehet 0j néven nyitott jegyzéket Iétrehozni.
« Osszes kijelolése: Minden jegyzéket kijeldl.

* Kijelolések megforditasa: A nem-kijeldlt jegyzékek kijeldltté valnak, mig a kijeldlteknél eltlnik

a kijeldlés.

* Kijelolések megsziintetése: Minden kijel6lést megsziintet.

Kijeloltek torlése: A kijelolt jegyzékeket torli. A véletlen adatvesztések, torlések elkerllése

érdekében a program a végleges torlés elbtt felugrd ablakban kér megerésitést.

Biztos, hogy torolni szeretné a kijelolt
jegyzékeket?

A torolt jegyzékek véglegesen tdrl8dni fognak!

Nem ” Igen
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Funkciégombok:

* Jegyzék megnyitasa: Iit tekintheti meg a jegyzék tételeit. Nyitott jegyzéknél lehet nyomtatni

Cimiratot, Vamaru nyilatkozatot és Kiséréokiratot.

* Jegyzék letoltése (PDF): Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathatd nyilra
kattintva jelenik meg. A jegyzék letoltését teszi lehetbvé papir feladdjegyzék (PDF)
formatumban. Kinyomtatasakor kizarélag abban az esetben alkalmazhaté papir
feladojegyzékként is, amennyiben az elektronikus bekildést valamilyen technikai probléma (pl.:

az Internet szolgaltatas hibaja) akadalyozza.

* EFJ letoltése (XML): Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathatd nyilra kattintva

jelenik meg. Az EFJ .xml formatumban tolthetd le a segitségével.

* Torlés: Ez a gomb csak a jegyzék adatainak jobb szélén lathato nyilra kattintva jelenik meg.

Torlés esetén figyelmeztetd ablakban kell jovahagyni a miveletet.

4.4 .Riportok

Szamlakontroll: Segitségével egy megadott iddintervallumon belll kérdezheti le az id6szak alatt
elektronikus  feladdjegyzékkel felvett kildemények szamlazasi adatait alap, valamint
tobbletszolgaltatasra bontva, valamint az id6szakhoz tartozé jegyzékazonositok is az eredmény részét
képezik. Az alkalmazas altal elkészitett riportok eredményeit 3 napig van lehetésége letdlteni.
Figyelem! A lekérdezés az adott id6szakban a valasztott megallapodasazonositdkra elektronikusan

felvett 6sszes adatot adja vissza, nem csak a WEBEF J-vel felvettekét.

Képernyé elemei:

* Megallapodas azonosité: Tobb megallapodas kdd is hozzdadhato.
* |ldészak kezdete: A riport kezdé datuma.
* Id6szak vége: A riport zaré datuma.

+ Allomany tipusa: pdf, .xIsx és .xls formatumok kéziil valaszthat.
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Funkcié gombok:

* Adattorlés: A mezdk értékeit visszaallitia a kezdési allapotra.
* Lekérdezés: Elinditja a lekérdezés folyamatat.

+ Eredmények: Atléptet a Szamlakontroll képernydre.

ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEKKESZITO-RENDSZER - e | oy

Levél szolgaltatasok
@ Riportok @ Ujfoladsjegyzek

M
Magyar Posta

Eredmények |

Megillapodss azonosité:* sy

Id&szak kezdete*

Id&szak vége*

Adattdrlés Lekérdezés

Eredmények: Az elkészUlt riportokat az alkalmazas 3 napig tarolja, ezen idészakon belul barmikor

letdlthet6ek.
Funkcié gombok:

o Letoltés: A lekérdezés soran megadott és beallitott allomany tipusban toélti le a riportot.

e Szamlakontroll: Atléptet az Eredmények képernyére.
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ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEKKESZITO-RENDSZER ] ®

Levél szolgaltatasok

)
Magyar Posta

Szamiakontroll_20181012_ 144949

Szamilakontroll_20181011_220031 Keért idészakban nem tortént szamlavaltozas!

Szamlakontroll_20181010_142005 Keért id6szakban nem tortént szamlavaltozas!

4.5.Allandé képernydelemek

Képernyé felsé sora:

o Webef] OT
suge @ WEBEF. 3_dijhitel

* Sugé: A fellileten hasznalt kifejezések magyarazatat, illetve a folyamatok rdévid leirasat

ismerteti. A Sugbéban oktatovideod is elérhet6, amelyen a jegyzékkészités folyamatat kdvetheti

Végig.

* Felhasznalonév és szerepkor: A Fejlécben mindig a bejelentkezett Felhasznalé neve és
kivalasztott Szerepkore (jogi személyiség, amely nevében eljar) lathatd. Maganszemély esetén

nem jelenik meg adat.

* X gomb: A gomb megnyomasaval a teljes alkalmazas bezarul. Erre kattintva figyelmeztet6

Uzenet ugrik fel. Bezaras el6tt mindig mentse a nyitott jegyzéket!
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Biztos, hogy el szeretne navigalni?

(@ Figyelem! A nem mentett adatok el fognak vesznil

Nem ] [ Igen

Funkciogombok:

* Nyitott jegyzékek: Ezen a lapfllon lathatd a nyitott jegyzékek listaszer(i nézete. Nyitott jegyzék
alatt azokat a megkezdett jegyzékeket értjik, amelyek szerkesztése mar elkezd6dott, de még
nem keriltek lezarasra. A szerkesztés 15 munkanapig folytathaté. Utana a rendszer a le nem

zart jegyzékeket automatikusan torli.

* Lezart jegyzékek: Ezen a lapfilon lathatd a lezart jegyzékek listaszer( nézete. Lezart jegyzék
alatt azokat a jegyzékeket értjuk, amelyeknek a szerkesztése mar befejez6dott és bekuldésre

kerlltek a postai rendszerbe.

* Riportok: Szerz6déses szerepkorben szamlakontroll riportot lehet késziteni ezen a lapfiilon és

az elkészllt riportok eredményeit is le lehet tolteni.

+ Uj feladdjegyzék: Erre a gombra kattintva jelenik meg az Uj jegyzék alapadatainak beviteli
felulete.
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5. Jegyzék alapadatainak rogzitése, modositasa

ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEKKESZITO-RENDSZER sigo @ Webefj Ketto ®
Levél szolgalatésok ge WEBEFJ 1_dijnitel

A
Magyar Posta

€ Visszaajegyzékekhez  Jegyzéknevs: | Feladas 2019.02.01 ’

Megallapodds
azonosito:

Killdeményazonosito

legyzék alapadatal 0000237 i : sfehérvar . o e
Jegy 100002; v Feladds helye:” | Székesfehérvar 1. v nyomtatasa boritékra | Ve

Adstok médositizs

Normdl cim esetén a kozteriilet nevénez beirt cimadatot a "Modositas mentése” gomb megnyomésa

P R o, st e  bevizedle 5 . .
utén koztertlet-névre, -tipusra és hizszamra bontjuk B3vebb informacio a sugoban tatainato EttérG tértivevény (TV) visszalciidasi cim? Kérem, adjz mag 2 bavizsgélésijegyaianyv engedlyel szemét.

szém: IEv
Folads nove:™ Irényitészam:™
Teszt Béla 138

Telepiilés: * Kozteriilet név:
Budapest Dunavirdg

Koterlet tipusa: *
utea

Epiilet:
Emelat:

Postafiok: E-mail:*
- teszt@posta hu

Talafonszsm:
+36308888888

Az Uj jegyzék létrehozasat az alapadatok rogzitésével kell kezdeni. Ezek azok az adatok, amelyek a

teljes jegyzékre vonatkoznak.

A Vissza a jegyzékekhez gombbal visszanavigalhat

< Vissza a jegyzekekhez a nyitott jegyzékek lista nézetéhez.

A gomb megnyomasa elétt mentse el a jegyzéket!

A képernyd aljan az alabbi funkcidgombok talalhatok:

Adattorlés ’ ‘ Mégse

==

Adattorlés: Minden adatot torél és a folyamat Ujrakezdhetd.
Mégse: Mentés nélkil Iéptet vissza az aktualis kezdéoldalra.
Mentés és kilépés: Elmenti a képerny6 adatait, majd a nyitott jegyzékek képernyét tolti be.

Tovabb: Betdltédik a tablazatos régzités oldal, ahol a feladodjegyzék tételeit lehet rogziteni.
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A képernyo6t az alabbi blokkokra osztva mutatjuk be:
4.1 Jegyzék alapadatai (fejléc rész)
,a,, ) 4.2 Felad6 adatai — alapértelmezett cim (bal oldal)
4.3 Eltérd tértivevény cim (oldal kbzepén)
4.4 Bevizsgalasi jegyz6kényv engedélyszama (jobb oldal)
4.5 Bérmentesit6 gép allas adatok (jobb oldal)

4.6 Kozdnséges kuldemény rogzitési médja (jobb oldal)

5.1.Jegyzék alapadatai (fejléc rész)

£ Vissza a jegyzékekhez  Jegyzékneve | 11 L|

Megallapodas Feladis helye:* Kiildeményazonositd
azonositd: - ladas helye: il nyomtatasa boritékra

Jegyzék neve: Szabadon elnevezheti a jegyzéket. Nem kotelez6en téltendd ez a mez6, a felhasznalét

seqiti a jegyzékek megkllonboztetéseben.

Megallapodas azonosit6é: Egy lUgyfélhez egy vagy tdbb megallapodas azonositd is tartozhat. Tébb
megallapodas azonositd esetében legdrdilé mentbél valaszthatja ki, melyik megallapodashoz kivanja
a jegyzéket rogziteni. Kivalasztas utan az azonositohoz tartozo feladdi adatok automatikusan

kitéltédnek, a rendszer pedig felugrd ablakban figyelmeztetést kild, hogy azok helyességét ellenérizze.

Tobb felhasznald is beléphet ugyanahhoz a megallapodas azonositéhoz a programban, de csak abba
a jegyzékbe, amely az adott pillanatban nincs hasznalatban. Ha a médositani kivant jegyzékben épp
egy masik felhasznalé dolgozik, akkor figyelmeztetd lzenettel jelzi a rendszer, hogy a médositas nem

hajthat6 végre. Ebben az esetben figyelni kell, hogy a jegyzék kinél van nyitva.

Toébb nyitott jegyzék oOsszemasolasa (egy feladdjegyzékbe torténd Osszevonasa) a ,Nyitott
jegyzékek” képerny6n a jegyzékek kijeldlésével és a ,Kijeldlések 6sszevonasa” gomb megnyomasaval

lehetséges.

Feladas helye: a megallapodashoz kapcsolt feladasi helyet automatikusan kitolti a rendszer, amelyet

javasolt leellenérizni.
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Killdemény azonosité nyomtatasa boritékra: Legordild menibdl valaszthatja ki, hogy kényvelt

kildemények esetén a kildemény azonositét az alkalmazas segitségével nyomtatja-e boritékra.

Felado adatai — alapértelmezett cim Szerzédéses szerepkorben: A megallapodas azonositéd

kivalasztasa utan a feladdi adatok automatikusan kitolt6dnek.

Az Adatok moédositasa biztositott az Adatok modositasa feliratra kattintva. Koételezé annak az e-mail
cimnek a megadasa, amelyre a beérkezésrél és a kildemény felvételrél visszavarja az értesitést.
Modositas nézetben az alapértelmezett jelolGnégyzet kivalasztasaval meghatarozhatja, hogy ezt a
cimet alapértelmezetten kivanja-e hasznalni — ez esetben minden jegyzékére vonatkozik — vagy
csupan erre az egy adott jegyzékre vonatkozéan kivanja alkalmazni. Az itt megadott adatok fognak
megjelenni a nyomtatas soran feladéadatként. Fontos, hogy csak akkor torténik mentés, ha a Felado
adatai mellett megjelené Médositas mentése gombra kattint. Mégse gombra kattintva nem térténik

mentés, és kilép az adatmodositasbol.

Feladé adatai - alapértelmezett cim  Mégse  Médositss mentése

Normal cim esetén a kozteriilet nevéhez beirt cimadatot a "M6dositas mentése"
gomb megnyomasa utan kéztertlet-névre, -tipusra és hazszamra bontjuk.
Bavebb informacio a stigéban talalhatd

Felad6 neve:* Irdnyitészam:*

| WEBEFJ 1_dijnitel | J | 3526 |
Telepiilés: * Kozteriilet név:

} Miskolc ‘ ‘ Arany Janos |
Kozterdilet tipusa: Hazszam:

[ tor xv | |1 xv |
Epiilet: LépcsShaz:

[= E |
Emelet: Ajté:

E e |
Postafick: E-mail:

Telefonszam:

‘ = ‘ alapértelmezett

A modositott adatok csak a WEBEFJ program adatbazisaban tarolédnak le, mas postai IT rendszerben
nem. Tehat pl.: a szamlazasi cimek ebben a programban nem mddosithatoak, amennyiben ilyen igény

merdl fel, azt a postai kapcsolattartonak kérjik jelezni.

A feladdi adatok felvitelekor csak a csillaggal jeldlt (kotelezd) mezéket kell kitdltenie. Attdl fliggben,
hogy a felhasznald postafidkot, vagy kdzelebbi cimet (kdzteriilet neve, tipusa, hazszam, stb.) ad meg,

a tobbi mezb (jelen esetben a postafidk) inaktivva valik, szlirke hatteret kap.
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(@)
!‘ Fontos, hogy megfeleld e-mail cim legyen beallitva, mert a megadott postafiok cimre
B fog érkezni a ,Kbézponti értesités™tél az értesités a feladojegyzék befogadasrol.

r

5.2.Eltéro tértivevény cim

Amennyiben tértivevény nyomtatvany visszaklildéséhez a feladdi adatoktdl eltéré cimet kivan
megadni, azt ebben a blokkban teheti meg, az ,lgen” gomb kivalasztasa utan. Az eltér6 cimadatok
felvitelekor csak a csillaggal jelolt (kdtelezé) mezdket kell kitdltenie, attol fliggben, hogy a felhasznald
postafiokot, vagy kdzelebbi cimet (kdzterilet neve, tipusa, hazszam, stb.) ad meg, a tébbi mezd

inaktivva valik, szurke hatteret kap.

Eltérs tértivevény (TV)

EltérS tértivevény (TV) visszakiildési cim?

Cimzett neve: Irdnyltészam:
E | G
Telepiilés: Kézteriilet név:
- L=
Kézterlilet tipusa: _Hézszém:

- ARNE

Epiilet: LépcsShaz:

E B

Emelet: Ajtd:

= . -
Postafidk:

5.3.Bevizsgalasi jegyzé6konyv engedélyszama

Amennyiben gépi feldolgozasra alkalmas kuldeményt kivan feladni, ehhez az OLK bevizsgald
laborjanak jegyz6konyvi engedélye szikséges. Az engedélyszam rogzitése csak gépi feldolgozas
tobbletszolgaltatas valasztasa esetén kotelezé. A bal oldali mezdbe 1-6 szamjegy irhaté be, mig a jobb
oldali mezében egy legordulé menubdl évet kell valasztani a jegyz6konyv engedélyszama alapjan. Az
,LOK” gomb megnyomasaval az alkalmazas menti az adatot. Maximalisan 10 engedélyszam adhato

meg.
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Bevizsgalasi jegyz&kdnyv engedélyszama

Kérjiik, adja meg a bevizsgélasi jegyz6kényv engedélyek szamat!

s | | -] 3

5.4.Bérmentesitd gép allas adatok

Szerz6déses szerepkdorben ez a mez6 csak akkor jelenik meg, ha a megallapodas azonosito
bérmentesitd gépes. A kezdbérték megadasa a jegyzék létrehozasanal kotelezd, de az értéke a
jegyzék lezarasakor médosithatd. A zard allas a jegyzeék létrehozasanal opciondlisan adhaté meg, de a

jegyzék zarasra jeldlésénél kételezé megadni.

Bérmentesitd gép

Kezddallas* Végallas

5.5.Kozonséges killdemény rogzitési médja

Ebben a blokkban azt allithatja be, hogy a kdvetkezd képernyén, a Tovabb gomb megnyomasa utan,

hogyan kivanja rogziteni a k6zénséges kuldeményeket.

K&zdnséges kildemény régzitési modja

Darabszam szerint Cim megadasaval

 Darabszam szerint: Ebben az esetben kdzOnséges kildemény rogzitésénél csak
darabszamos tétel adhatdé meg, ami azt jelenti, hogy csak az orszag neve, a darabszam, az

alap és tobbletszolgaltatas rogzitheté.

* Cim megadasaval: Ebben az esetben egy darab kildeményre vonatkozéan kell megadni a
teljes cimet. Rogzitésnél kotelez6 megadni a cimzett nevét, az orszagot, az iranyitészamot, a

telepilést, a valasztott alapszolgaltatas tipusat és tomegét.
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" Amennyiben a felnasznalé a cimzett iranyitdszaman és telepiilés nevén tilmenden a

2. kozelebbi cim (utca, hazszam, stb.) megadasaval rogziti a killdeményeit, az ASZF
alapjan megadhato legmagasabb kedvezmény igénybevételére lesz jogosult.

6. Kildemény tételek listaja, uj tétel rogzitése

Ezen a képernydn lathatja az adott feladdjegyzékbe korabban felvitt kildemény tételeket, illetve

tovabbi uj tételeket is rogzithet, tipusonként megadva a részletes adatokat.

Minden egyes kildeményrél megjelennek a legfébb adatok: a kildemény sorszdma, a tipusa, a

cimzettje, a cime, az azonositdja, a jellemzdi, a tobbletszolgaltatasai, a listaara.

RN Posta X a - X

< C' | @ Biztonsagos | https://uat.posta.hu/szolgaltatasok/postai_szolgaltatasok & QA NV

o ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEKKESZITO-RENDSZER . Webef] Hat
Magyar Posta Levél szolgafiatasok sigs @ LEGFOBE UGYESZSEG FOVAROSI FOUGYESZSES ®

Jegyzék neve: Rigzités modja: Feladd Deve: ) . Jegyzék azonositd: "
1111 Cim megadasaval LEGFOBB UGYESZSEG F._. 19605183-2019-0130-1112-492426cedbe3 @ Ujeel
£ Vissza a jegyzékekhez @ G adatok
fehohése

RL: 00000051002028 - 00000051002507 EL: 00000000099514 - 00000000099703 RR: 000015022HU - 000015504HU WV: 000089515HU - 000089609HU

@ Uj killdeményazonositd
tartomény felvitele

Keresés a tételek kozt

Osszes kildemény Belf6ldi kdzonséges Belfdldi konyvelt Nemzetkozi kozonséges  Nemzetkdzi konyvelt
Osszesen 0 elem

#

P—

A TR

2019.01.30.

A fejléc alatt lathatja kiildeménytipusonként a fel nem hasznalt kildemény azonosité tartomanyokat.

Hatra 1vd ideményazonosidk RL: 17400290289286 - 17400290290381 RR - EL: 17400290290384 - 1740029029179 W 2225334424V - 222303%41HY
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Az alabbi négy tipusu kiildemény azonositobdl lehet valasztani:

* RL - Belfoldi kényvelt (pl.: Ajanlott levél, Tértivevényes levél, Hivatalos irat, Fizetést Kovetd

Kézbesitéses Levél, Cimzett kezébe levél)

* RR - Nemzetkozi konyvelt (pl.: Nemzetkozi ajanlott level)
* EL — Belf6ldi értéknyilvanitas
* VV — Nemzetkozi értéknyilvanitas

Kiildemény azonosit6 osztas tipusai:

Szerzbdéses szerepkorben:

o Nyomdai (tekercses) azonositdé igénylés (kiildemény azonosité nyomtatasa ,,NEM”
érték) esetén: az igényelt tartomanyt személyesen, a postahelyen veheti at. Az azonositok
postai atvétele utan és a programban torténd felhasznaldhoz valé hozzarendelésiiket
koévetéen jelennek meg a felhasznalhaté azonositok a tarban.

¢ Intervallumos (nyomtathatd) azonosité igénylés (killdemény azonosité nyomtatasa
»IGEN” érték) esetén: az azonositd tartomanyt a programbdl kdzvetlendl is megigényelheti.
Az igényelt azonositd intervallumot a rendszer osztja ki, igy azonnal meg is jelenteti a

tarban.

A képernybn listazott kildemények a lapfllekre kattintva csoportosithatok aszerint, hogy hogyan
kivanja azokat latni: 6sszes kildemény, vagy belféldi/nemzetkdzi, konyvelt/kdzdnséges tipus szerint

leszirve.

Lehetdség van a lista tételei kozott barmelyik jellemzdre szabad szdveges mezében keresést végezni,

a ,Keresés a tételek kozott” elnevezésii mezében.

A lista tételeit két moédon tudja kijeldlni. Hasznalhatja a keresés mezé el6tt talalhaté altalanos
jelélébnégyzetet, amellyel az dsszes tételt kijeldlheti, a kijeldlés megfordithatd, megsziintethetd, tovabba

a kildemények tipus és tébbletszolgaltatas szerint is kijeldlheték.
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v Keresés a tételek kozt

Osszes Kijeldlése
Kijeldlések megszintetése

Kijelolesek megforditasa

Kozonseges belfoldi kijeldlése
Kozonseges kilfoldi kijeldlese
Konyvelt belfldi kijeldlése
Konyvelt kllfoldi kijeldlése

Ajanlottak Kijeldlése
Tértivevényesek Kijeldlése
Ertéknyilvanitott tételek kij...
Utanvétel tételek kijeldlese
Hivatalos irat tételek kijelolése
FKK tételek kijeldlése

Vamarus tételek kijeldlése

A kuldemények sorai kijelold négyzettel kezdédnek, amelynek segitségével egy vagy tobb tételt
jelélhet ki tovabbi miveletek elvégzésére.
A kijelolt tételeken elvégezhetd miiveletek:

* Kkijeloltek duplikalasa

* tétel modositasa (egyesével és csoportosan is lehetséges)

* cimirat nyomtatasa

» kisér6okirat (pl.: tértivevény) nyomtatasa

kijeloltek torléese

* vamaru nyilatkozat nyomtatasa

Kijelltek torlése Keresés a tételek kozt. Q

Kisérokirat nyomtatésa

-]

Kijeloltek duplikélasa Vaméru nyilatkozat nyomtatdsa Cimirat nyomtatasa

Osszes killdemeny Belfdldi kozonséges Belfdldi konyvelt Nemzetkozi kbzonseges Nemzetkozi konyvelt

#  Kildemény tipusa Cimzett neve i Kildeményazonosito/Db  Kiildemény jellemzk Tobbletszolgaltatisok

Kézénséges Cimzett neve AF, 1 Levél, Témeg: 0-20, Méret: szabvany Kiv. Vam KKO a ﬂ
2] 6 Konyvelt teszt HU, 2330, Dunaharasztl, as, 0t, 3 RL17400000146556 Levél, Tomeg: 251-500, Méret: nem szabvany | Ajanlott 8860
4 T Kozonséges xisx_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, utca, 5 1db| Levél, Tomeg: §1-100, Méret nem szabvany | Gépre alkalmas 260
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6.1.Cimtar

Egy kildemény tétel cimzetti adatainak rogzitése utan, a megadott cimzett adatai bekerliinek a
cimtarba. A rendszer a lezart jegyzékekbdl, az utolsé hasznalatot koveté 400 napig tarolja az adatokat.
Amikor a cimzett mez8be elkezdi begépelni a cimtarban mar szereplé cimzett nevét, a rendszer 3

karakter begépelése utan felkinalja a cimtarban 1évé lehetéségeket.

6.2. Cimzéstamogatas

A cimzéstamogatasi folyamat belfoldi és nemzetkézi cimek esetében eltér. A belfoldi cimzést
beépitett adatbazis segiti és a folyamat az iranyitészam megadasaval kezdddik. Az iranyitészam
megadasa utan a rendszer felkinalja a hozza tartozoé telepuilések listajat, majd azt kivalasztva az adott
telepulésen elérhetd kozterllet nevekbdl valaszthat. A kozterllet kivalasztasa utan a kozterulet tipusa
automatikusan kitoltésre kerul. Az elérhet6 hazszamok a mar kivalasztott telepullés és kozterllet
alapjan kerllnek szirésre. Kiegészitd informacioként kérjik megadni az éplilet, Iépcs6haz, emelet, ajtd

adatokat is.

Postafiokos cim rogzitése esetén az iranyitészam és telepllés kitdltése utan a Postafiok mezében
adhatja meg a kivant postafiok szamot. Amennyiben ez megtortént, ugy a tébbi cimadat mez6 (a

kozterulet, a kdzterllet tipusa, a hazszam és az emelet/ajtd) inaktivva valik.

Helyrajzi szamos cimzés: a helyrajzi szamot a Hazszam mez&be kell rogziteni Hrsz.: kezdéssel és

utana lehet a tobbi részt (szamot) begépelni.

Kiemelt iranyitészamra cimzés: csak az iranyitoszamot és a telepulést kell megadnia, mast nem (pl.:
Magyar Radio, 1800 Budapest).
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A ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER 580 Webefj Tizenegy ‘ ®
Magyar Posta Levél szolgattatésok oy | wesEFs5_bementesitogép

Jegyzék neve: Rogzités modja Felado neve: Jegyzék azonosito: o — ok

0j kuidemény azonositd
@

Hatra 163 kildeményazonositok RL - RR: 111186670HU - 111186710HU EL 1740111186632 - 1740111186674 VV: 111186635HU - 111186670HU
tartomany felvitele
a-v ‘ | Keresés a tételek kozt Q

Osszes killdemény Belféldi kozonséges Belféldi konyvelt kényvelt

Bsszesen 3 elem

#  Kildemény tipusa  Cimzett neve Kiideményazonosité/Db

l Kozonséges ]l Cimzett neve l

Kiiidemény jeliemz6k Tobbletszolgaltatisok

‘ HU, 4600, Kisvarda, " Kuldemény jellemzok " Tobbletszolgaatasok

: 5 tést kovetd kezbesités, Tomeg: 30, Méret  Ajanlott, Tértivevény, Sajat kézbe, Ertéknyilvanitas,
. 1| Keayvel ‘ Dr AfaiMatesz Timea || \1aqvarorszag v 4600 bvany Utanvétel 560
a 2 Konyvelt ‘ Dr. Ajtai-Matesz Timea Kisvérda a nzett kezébe levél, Tomeg: 51-500, Ajanlott, Tértivevény, Sajat kézbe 1270
a 3| Konyvett ‘ Or. Ajai-Matesz Timea || oteruiet tipusa - Ady Endre utca hzett kezée levél, Tomeg: 0-50, Ajaniott, Tértivevény, Sajat kezbe, Utanvétel 1120
= Akécfa utca
Epulet... Alma utca
Almaskert utca
Emelet... Aradi Vérank tere
Arany Janos utca
Postafiok. Attila utca
Bajcsy-Zsllinszky utca
Telefonszam. Baross Gabor utca
Bihan Janos utca
Bocskal utca
Mégse (Esc)  Adattériés (Enter)
Csalogany utca
Csillag koz
Csillag utca
Csokonai utca
Damjanich dild
Damjanich utca
Darusziget utca
m, " . g ot
N ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER sig6 @ Webef] Tizenegy ®
M‘w"l,—w’ Levél szolgatatasok 090 | weser5_bérmentesitogép
Uj tétel felvétele
Belfsldi kényvelt k | kényvelt l
Cimzett neve* ‘ aaaa ‘ lag altata altata v ‘ Darab* Darab... db ‘
Orszagnév* ‘ Magyarorszag ‘ Témeg Tomeg v ‘ Meéret Méret ~ ‘
P N
Inyiszam® | 250 | Tébbletszolgaltatasok:
Telepiilés * Dunaharaszti ‘
Feldolgozasi méd | Feldolgozasi méd... v ‘
Kézterilet [ neve | Tousa. v |
Hazszam ‘ Hazszam ‘
Cimrészletek ‘ Epulet I Lépcsdhaz | Emelet ‘ Ajto ‘
Postafidk Postafick szama v
E-mail cim
I
Telefonszam
31

* A csillaggal jeioit me2d 35
37

44

=] e o I P Y
T p
61 Dijazas nem elérheté
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6.3. Kildemény azonosité igénylése

Kiildemény azonosité igénylés

Statisztika Igénylés Feladéasi hely

Orszégos Logisztikai Kozpont v

Szerzédéses szerepkorben, konyvelt kildemény rogzitésénél:

o Kildemény azonosité nyomtatasa boritékra: ,lgen” gomb kivalasztasa esetén, ha nincs
szabad ragszama vagy nincs tartomanya egy konyvelt kildemény rdgzitéséhez, akkor a
rendszer felkéri, hogy igényeljen Uj tartomanyt. A figyelmeztetd Uzenet elfogadasa utan
megnyilik az igényl6 ablak, ahol a bal oldali oszlopban egy statisztika latszik, hogy az elmult
hénapban adott tartomanybdl hany darab lett felhasznalva. A jobb oldali oszlopba pedig be
lehet irni, hogy egyes fajtabdl hany darabot szeretne igényelni. A rendszer nem enged a
maximalis darabszamnal tdbbet beirni. Sikeres igénylés esetén a tartomany azonnal
felhasznalhatéva valik.

e Kiildemény azonosité nyomtatasa boritékra: ,,Nem” gomb kivalasztasa esetén, ha nincs
szabad ragszama vagy nincs tartomanya egy konyvelt kildemény rdgzitéséhez, akkor a
rendszer felkéri, hogy igényeljen Uj tartomanyt. A figyelmeztetd Uzenet elfogadasa utan
megnyilik az igényld ablak, ahol a bal oldali oszlopban egy statisztika latszik, hogy az elmult
honapban adott tartomanybdl hany darab lett felhasznalva. A jobb oldali oszlopba pedig be
lehet irni, hogy egyes fajtabdl hany darabot szeretne igényelni. A lenyilé oszlopban pedig a

megallapodas koédhoz tartozd feladasi helyet lehet kivalasztani. A rendszer nem enged a
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maximalis darabszamnal tobbet beirni. Sikeres igénylés esetén a felvevé postara kell
befaradnia az azonositdk atvétele miatt. Amig ezt nem teszi meg, nem tud kdnyvelt kildeményt
rogziteni. Ha az On feladasi helyén van idépontfoglalasi lehetéség, a program ehhez egy

felugré ablakban lehetdséget biztosit.

Kiildemény azonosité igénylés

Statisztika Igénylés Feladasi hely

RL | 17 b

T

Abaliget posta
Abasar posta
Abaujkér posta
Abaujszanté posta
Abda posta

Abony posta

6.4.Kiildemény azonosité felvétele

Ha a jegyzék kiuldemény azonosité nyomtatasa ,,Nem” értéket tartalmazott, akkor a kildemény
azonosito igénylése vagy nyitott jegyzékek kildemény azonositd visszaadasa utan a kapott tartomanyt
magahoz kell rendelnie, amit a tablazatos rogzités ,,Uj kiildemény azonosité tartomany felvitele”

gombra kattintva tud megtenni.

A felugré ablakban alul lathaté a felhasznalhaté tartomany. A kildemény azonositdé kezdd és
végsorszam megadasakor ne hasznaljon betljelzést, vagyis az azonositon talalhato elsé két betlit nem
kell megadnia. A sor végén talalhaté mentés gombbal lehet egy tartomanyt felvenni. Egyszerre csak
egy tipusu kuldemény azonositdé tartomany roégzithetd. Amennyiben nem szeretné az &sszes
kildemény azonositét magara vennie, esetleg meg szeretné osztani a tartomanyt masik
felhasznaloval, kérjik, hasznalja a CDV szamold kalkulatort, ami segitséget nyujt az utolso

felhasznaland6 azonosité szam megadasaban az alabbiak szerint:
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Uj killdemény azonositd tartomany felvitele

A tartomany megadasa utan a kiildeményazonositék képzése automatikusan tdrténik, a rendszer minden kiildeményhez a kdvetkezd

RL

EL

RR

wW

Tartomany kezdd sorszama:

RR000100088HU - RRO00100508HU

azonositészamot rendeli hozza.

Tartomany utolsé sorszama:

A honlapunkon elérhet6 belféldi CDV _szamolé seqitségével - a kuldemény azonositok felhasznalni

tervezett mennyiségének megadasa utan - a kildemény azonosité utolsé azonositéja kdnnyen

7
megtudhato.

A B C D E H | J K. L M N Q -
1
2

Ide irja az azonosito _Ide irjai Ide adja meg Ide irja, hogy hany . - » )
elsd 4 szamat kwe'tkem 9 a? u.tolso dara. b?t .'.zen.atne Az On dltal felvihetd azonositétartomany:
szamot szamjegyet igényelni
3
4 1740 097714001 7| 2000|17400977140017 17400977160006
5
6
7
8
9
10 | .I
n
12
13
14
15
16
17
18
18
20
21 -
Munka1l 4 r

A belféldi CDV szamol6 Excel tablazatban a kildemény azonositdé szamot az alabbi elvek szerint és

cellakban megbontva kell megadnia ehhez:

- betljelzést nem kell rogzitenie

- B4 cella: a tartomanyazonosité elsé négy szamjegyét kell feltlintetni

- C4 cella: a tartomanyazonositdé elsé négy szamjegyét koévetd kilenc szamjegyet szikséges

rogziteni

- D4 cella: azonosité utolsé szamjegyét szlikséges megadni
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https://www.posta.hu/static/internet/download/cdv_kalkulator.xlsx

- E4 cella: a felhasznalni tervezett mennyiséget kell rogziteni
Ezt kovetéen a CDV szamolé a H4 és |4 cellaban jeleniti meg a WEBEFJ-ben rdgzitendé
kildemény azonosité szamok els6 és utolsé azonositdo szamait.
6.5.Uj tétel rogzitése
Uj killdemény tételt az aktualisan megnyitott jegyzékbe harom mdédszerrel régzithet:
* (rlap kitoltésével
* tablazatba valo felvitellel

¢ cimzett adatok feltoltésével.
6.5.1. Rogzités lrlapon

Amennyiben egy Uj tétel felvételét egyenként, Grlap kitdltésével kivanja elvégezni, ezt az ,Uj tétel”
gomb megnyomasaval teheti meg.

hou\;\'uﬁ ELEXTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER

” Webed Tueregy
L srenataince s @ WETEY 1 §_bormensratiols ®
P — [ererp—— pey—— rr———

€ Vissza ajegynehertor o Cim megrsinived oR2 10000245 201 7.0022 0844 506002044500

. L.

[es

o a w © e

O~ e arisehn i Q

Bettdich kbeyvel Nomoetss kitaséges Nemrotsal kéeyvent

o il I [ale]
R - | At et |
Faeet vl Msbesls, TOmeg 39 Mt A Terineviny Sapk bdte. Ententviatin
1 o O A taesz T TS, K. Comar Kamde, e 18 12N 140
et Aew e Towa T3, Pch. Comor K, wica L1 2eae ) -
1 Kempen O Apadstoss Tiea 1 T631, PCs, oo Kkl ok 15 L NTACER0000T1IN Comiet bastte kv, Tome; 81500 A, Tareviny, Sa sdste 1270
3 Kompwer Or Aastistess Timea  he) 1631, Pcn. Comor Kammda, wica 15 S NTHOONITST Cimaes henton leved Tomeg 840 A Tireviny, S thte. \thevitel 115

A gomb megnyomasa utan, az alabbi kép jelenik meg, amelynek felsé részében kell kivalasztania a
kuldemény tipusat. Ettél fuggben kiuldnb6z6 adatok megadasa lesz kotelezé.
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m,

ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER sigs @ Webef] Tizenegy ®
Magyar Pgsja Levél szoigaltatasok uge WEBEFJ 5_bérmentesitogep

Uj tétel felvétele

Cimzett neve* Név. I lap laf altata v Darab* ‘ Darab. db
Orszagnév* Magyarorszag Témeg ‘ Tomeg ~ Méret ‘ Meéret ~
Irdnyitészdm* Iranyit6szan s s

rany! e Tébbletszolgaltatasok:

Telepiilés * Telepulés.

Feldolgozasi méd ‘ Feldolgozasi mod v

Kozteriilet Neve Tipusa. v

Hazszém Hazszam.

Cimrészletek Epulet Lépcsdhaz | Emelet Ao

Postafiék Postafik szama.

E-mail ¢cim E-mail

Telefonszdm Telefonszam

* A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelez6l

[ Megse ][ Mentes & becaria 1) [EEFRRIATS ET;Z:?:;‘:;’J ool [ G116l s et ][%][m

o A konyvelt tételekénél (belfoldi és nemzetkdzi) a Tobbletszolgaltatasoknal az Ajanlott
szolgaltatas automatikusan bejeldlésre kertil.
o Alapszolgaltatas: lenyilé listabdl valaszthaté.

o A méret és a suly kivalaszthatésaga a kildeménytipustdl flgg.

Tobbletszolgaltatasok: jeldl6négyzet segitségével valaszthatok ki. A kivalasztott kildeménytipusnak
megfeleléen a tobbletszolgaltatasok panelben csak az igénybe vehet6 tébbletszolgaltatasok aktivak, a

tobbi tobbletszolgaltatas inaktivva valik.

Ertéknyilvanitas tobbletszolgaltatas valasztasa esetén az Ertéknyilvanitas dsszege mezé aktivva
valik, kitdltése kotelezé (1,- Ft-tél — 9.999.999,- Ft-ig lehet megadni).

E-értesités tobbletszolgaltatas valasztasa esetén: amennyiben a feladdi adatoknal adott meg e-mail
cimet vagy telefonszamot, akkor az e-értesités elsésorban az e-mail-re, ennek hianyaban SMS-ben, a

telefonszamra kerul kikuldésre. A feladoi adatokndl a fentiek megadasa kozll legalabb egy kotelezd.

E-elérejelzés tobbletszolgaltatas valasztasa esetén a cimzett e-mail cimét vagy telefonszamat

szukséges megadnia.
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Egyéb kotelezo feltételek, melyeket automatikusan kezel a program:

= Hivatalos irat valasztasa esetén a Tértivevény tdbbletszolgaltatas automatikusan bejeldlésre

kerul.

* Cimzett kezébe levél valasztasa esetén

» atértivevény és

» a sajat kézbe tobbletszolgaltatasok automatikusan bejelolésre kerlinek.

* Fizetést koveté kézbesitéses levél valasztasa esetén az FKK/Utanvétel 6sszege mez6 és

az FKK/Utanvétel lap azonositdé mezd aktiv lesz, kitoltésik kotelezb.

Miutan minden koételez6 és opcionalis adatot kitoltott, az alabbi négy eltéré funkciogomb
megnyomasaval mentheti el a tételt, ha a rogzitett tételek szama nem éri el az 1000 db-ot. Ha

meghaladta, abban az esetben a Mentés gomb inaktiv.

= Mentés és bezaras: az Urlapban felvitt tétel mentésre kerll, a képernyd bezarul,
visszatériink a tételek listanézetéhez.
» Uj tétel és mentés: nem zarja be az (rlapot, csupan menti a tételt és torli a beviteli mez6kbél

az adatokat.

« Uj tétel és mentés (kiildeményadatok megtartasa): Nem zarja be az (irlapot, csupan menti
a tételt és a kuldeményadatokat megtartja az uj tételben is. Lehetévé teszi, hogy egy
cimzettnek tobb (féle) levelet kuldjon.

« Uj tétel és mentés (cimzett adatok megtartasa): Nem zarja be az (rlapot, csupan menti a
tételt és a cimzett adatait megtartja az uj tételben is. Lehetdvé teszi, hogy egyféle kiildemény
tipushoz tobb cimzettet rendeljen hozza. Hasznalatakor a kildemény tipusa nem valtozik

(ajanlott levél esetében a kuldemény azonositd eggyel ndvekszik).
Az Adattorlés felirat megnyomasakor azonnal térlédik minden adat az 6sszes beviteli mez6bél.
6.5.2. Rogzités tablazatban

Amennyiben nagyszamu kuldeményt kivan egér hasznalata nélkul felvinni, célszerli ezt tablazat
nézetben elvégezni. Ebben a rogzitési modban a ,+” jelre vald kattintdssal tudja elkezdeni a
kildemény adatok rogzitését és a TAB, ENTER billenty(ik és a kurzornyilak segitségével navigalhat a

szdvegbeviteli mezék kozott.

Tablazatos rogzités esetén az alap- és tdbbletszolgaltatasok legdérdild panelek segitségével érhetéek

el. Az alapszolgaltatasok koételezéen kitdltendd mezék, mig a tébbletszolgaltatasok opcionalisak.
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Ha a rogzitett tételek szama eléri az 1000 db-ot, akkor a rogzit6 sav eltlinik, ebben a jegyzékben

tovabbi kuldemények felvitelére nincs lehet6ség.

Jegyzékrogzités folyamata:

1. A ,,+” gombra kattintva elkezdédik a folyamat, ami végig viszi

mezén egyesével.

kovetkez6 mezoére.

Tobbletszolgaltatasok esetében nem kotelezd a tartalom kitdltése,

ugyanugy a ,,Mentés" gombbal lehet tovabb Iépni.

A ,Mégse” gomb bezarja a panel ablakot.

tartalmat.

Kiildemény tipus: Az Osszes kiildemény fllén lenyil6 listabdl valaszthatd

tobbi fulon értelemszerien toltédik, nem mddosithato.

a felhasznalot mindegyik

A mezbk tartalmat kitdltve az ,,Enter” vagy a ,,Mentés” gombbal jovahagyva léphet a

Uresen is lehet hagyni, de

A végén a floppy ikon (Mentés) menti el a sort, mellette talalhaté az "X", ami torli a

: Konyvelt/Kézonséges. A

S p : T ——
A ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER . Webefj Tizenegy @
Ham‘r“’ﬂ’ Levél szolgaltatasok sugs @ WEBEFJ 5_bérmentesitogép
? Jegyzék neve Rogzités modja Felads neve: Jegyzék azonositd: Chnavtt adetnld =
£ Visszaa jegyzékekhez  grme Cim megadasaval DR2 10000245-2017-0922-0844-506062656580 @ Uil
Uj kuidemény azonesitd
HAUE v kul enyazonositok RL - RR 111186670HU - 111186710HU EL 1740111186632 - 17401111186674 VV 111186635HU - 111186670HU ® .

O v || Keresés atételek kozt

Q

Belfdidi kdnyvelt 6zi konyvelt

Osszes killdemény Belf6idi kozonséges

Osszesen 3 elem

‘ Kozonséges | cimzenneve ‘ ‘ HU. H 1 N Koigemeny jetlemzok | Tovbletszolganatasok | a

~ Fizetést kovetd kézbesités, Tomeg: 30, M janiott, Tértvevény, Sajat kézbe, Entéknyivani

o 1 Konyvelt Dr. Atai-Matesz Timea = HU, 7631, Pécs, Csikor Kaiman, utca, 15 EL17402003004069 REAR Kovel kezbeslies. T0me et A v, 2bE; L . 1560
szabviny Utanvétel

5] 2 Konyven Or Afai-Matesz Timea | HU, 7631, PEcs, Csikor Kaiman, utca, 15 RL17400500002131 Cimzett kezébe levél, Tomeg 51-500 Ajaniott, Tértvevény, Sajat kézbe 1270

5] 3 Konyven Or AfarMatesz Timea | HU. 7631, Pécs, Csikor Kaiman, utca, 15 RL17400500002157 Cimzett kezébe levél. Tomeg. 050, Ajdnlott, Tértvevény. Sajat kézbe, Utanvétel 1120
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6.5.3. Cimzett adatok feltoltése

Amennyiben tdmegesen szeretne cimzett adatokat a rendszerbe betélteni, lehetéség van kilsé
adatallomany importalasara. A Cimzett adatok feltéltése gomb megnyomasa utan az alabbi ablak ugrik

fel, amelyben tallézassal valaszthatja ki az importalandé fajlt a szamitégépérél.

Adatallomany feltéltése (excel import)

Elérési hely:

Kérem valassza ki a fajlt

A rendszer négyféle formatum hasznalatat teszi lehetdvé:

* Xls

e xlsx
e .CSV
e xmil

A felugré ablakban a ,Letolthetd jegyzékminta” feliratra kattintva mintafajlokat tolthet le. A cimzetti
adatok feltdltéséhez csak a megadott mintafajloknak megfelel§ allomanyok hasznalhatéak. Az egyes
mezd8k (oszlopok) nevei és a sorrendjik nem valtozhat. Az értékkel nem rendelkez6 mezbknek is
szerepelnitk kell az allomanyban, azok nem elhagyhatok.

A cimlista betoltése utan a rendszer ellenérzi a cimadatokat és Kkijelzi azokat, amelyek nem

szerepelnek a Magyar Posta cimadatbazisaban.
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A | E| EKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZIT® RENDSZER - Wi oy |
Magyar “,'s-h Levél szolgaiatasok g0 WEBEFJ 5_bérmentesitogép

Az importélas sorén hibas adatok keriiltek felvitelre. Kérjiik javitsa ki ket a tovabblépéshez!

O~ ‘ ‘ Keresés az Uzenetek kozott Q

Sorszam Cimzett neve Cim

1 csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, utca, 5

csv_name_1 HU. 1012, Budapest. Logodi, utca, §

csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, utca, 5

csv_name_1 HU. 1012, Budapest. Logodi, utca, §

csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, uica, 5

csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, utca, 5§

csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logod, utca, 5

csv_name_1 HU. 1012, Budapest, Logodi, utca, 5

csv_name_1 HU. 1012, Budapest, Logodi, utca, 5

csv_name_1 HU, 1012, Budapest, Logodi, utca, 5

csv_name_1 HU, 1012, Budapest. Logod, utca, 5

A cimek javitasahoz kattintson bele a kijelolt, javitani kivant cimekbe, tordlje a cimadatokat és a
cimzéstamogatas segitségével kezdje el felvinni a megfelel6 cimet. A javitas nem kotelezé, a Tovabb

gombbal at lehet Iépni a cimjavitast.

Cimekhez torténd kiildemény hozzarendelése

Cimadatok betdltése utan a tételek kijellésével (minimum két kildeményadat nélkili tétel kijelolésével
jelenik meg a funkciégomb) elérhetévé valik a ,csoportos kildeményadatok beallitasa” funkcié, amivel
a kijeldlt cimekhez beallithaté egy kildeménytipus, amely azonos lesz minden kijelolt tétel esetén.

Nemzetkozi kildemény igénybevételekor csak azonos orszagba szo6lo levelezés esetén hasznalhato.

Vamdru nyilatkozat nyomtatdsa

l Cimirat nyomtatdsa

KisérSokirat nyomtatdsa

l Kijeltltek térlése

== =
e . . N
@] v | Ceopertoskuldemeny Y ieisitek duplicalésa
Py, adatbedllitdsok 4
e ——

34



6.5.4. Vamadatok

Ha Nemzetkdzi kildeményt rogzit Eurdpan Kkivili orszagba, akkor kotelez6en meg kell adnia
vamadatot. Ez azt jelenti, hogy a tobbletszolgaltatasok alatt kotelez6en ki kell toltenie a Vamérték
(mely lehet O Ft is, de megadasa koételez6), Valutanem, Kiilldemény fajta mezéket. A tdbbi mezd
toltése opcionalis, utana a Vamadatok gombra megnyilé felugré ablakban kell egy tételt rogzitenie. Itt

csak a vamtarifa kod mez6 kitoltése nem kotelezé.

Funkciégombok:

e Piros X: Adott tétel torlése

o Kék floppy: Tétel mentése

¢ Mentés: Vamadatok mentése, torlés esetén is a mentés gombra ra kell menni.
e Vissza: Mentés nélkili visszalépés

o Osszes elem térlése: Osszes felvett tétel torlése

Vam adatok

Vamaru darab  Vamaru érték Vimiru tomeg Vamtarifa kéd
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6.5.5. Dokumentumok

Vamadatok mellet opcionalisan Dokumentumokat is meg lehet adni. A vamadatokban leirtak szerint
lesz aktiv a Dokumentum gomb. A gombra megnyilik a Dokumentumok nevezeti felugré ablak, ahol

Dokumentum azonositészamat és nevét kell kdtelez6en megadni.

Funkciogombok:

e Piros X: Adott tétel torlése

o Kék floppy: Tétel mentése

e Mentés: Dokumentumok mentése, torlés esetén is a mentés gombra ra kell menni.
e Vissza: Mentés nélkili visszalépés

o Osszes elem torlése: Osszes felvett tétel torlése

Dokumentumok
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7. Nyomtatas

A rendszerben rogzitett egy vagy tobb kildemény tétel kijeldlése utan lehetésége van ezen tételekhez
cimiratot, kiséréokiratot vagy vamaru nyilatkozatot nyomtatni. Ehhez a rendszer .pdf kiterjesztési

fajlt general, amelynek elrendezése megfelel a kivant nyomtatasi médnak.

q Vamaéru nyilatkozat nyomtatdsa ‘ KisérSokirat nyomtatésa} Kijeldhek torlése
—_— —

Boriték nyomtatas:

v ‘ Kijeldltek duplikalasa

‘ Cimirat nyomtatasa

e boriték méretének kivalasztasa: postai szabvanyboriték, francia és kdzepes méretl

boritékok nyomtatasa tamogatott, alapértelmezettként kijeldlt a szabvanyboriték;

e boritékra nyomtatandé adatok valasztasa: jeldl6 négyzetbe kattintassal, tdbb adat is
kivalaszthatd (cimzetti, feladéi adatok, Dij hitelezve felirat és a tdbbletszolgaltatasok

megnevezése nyomtathato ki).

Cim és kiegészité adatok nyomtatasa

Kérem, valassza ki, mire szeretne nyomtatni!

Boritékmeéret vélasztasa
(® Postai szabvényboriték: LC6 114 x 162 mm
O Francia (szamlalevél) boriték: LC6/5 114 x 229 mm

O Kézepes méret(: LC5 162 x 229 mm

Nyomtatandé informaciék

E] Mindent kijels|
[:] Cimzett adatai D Tobbletszolgéltatdsok nyomtatédsa
D Feladé adatai D Kildeményazonosité vonalkéd

D Dij hitelezve / taxe percue

D —
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Cim és kiegészité adatok nyomtatasa

Kérem, valassza ki, mire szeretne nyomtatni!

Etikettméret valasztasa
@ 70*37mm — Ad-es 3 hasébos
O 106*37mm — Ad-es 2 hasabos

O 120*48mm — Ad-es 1 hasédbos

s

Etikettre kizardlag a cimzést lehet kinyomtatni, mas egyéb adatot (feladd, bérmentesités jelzése,

tobbletszolgaltatasok megnevezése) nem.

Kiséréokiratnal csak belfoldi, nemzetkézi tértivevényes levélhez és hivatalos irathoz lehetséges

tértivevény nyomtatasa az alabbi paraméterek alapjan:
Kisér6okirat tipusa:

o Belfdldi tértivevény (egyedi vagott)

o Tomeges nyomtatasu tértivevény — belfdldi (4 db 1
oldalon)

Kiséréokirat nyomtatasa

Kisérdokirat tipusa

@ Belfldi tértivevény

O Témeges nyomtatasu tértivevény — belféldi (4 db 1 oldalon)

Lyt pdllamess

o Nemzetkdzi tértivevény (egyedi vagott)
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Kiséréokirat nyomtatasa

Kiséréokirat tipusa

O Nemzetkdzi tértivevény

Nyomtathat6 .pdf letoltése

A WEBEFJ altal generalt PDF dokumentum kinyomtatasakor a nyomtaté beallitasait is érdemes
elézetesen elvégezni, mivel a kiséréokiratok egyedi lapmérettel rendelkeznek.

A nyomtatasok megfelelé minésége érdekében egyedi nyomtatasi méreteket kell beallitani, az alabbiak
szerint:

A nyomtaté ikonjara az egér jobb gombjaval kattintva a nyomtatas beallitasokat kell valasztani.

=, Microsoft Excel 2010
| Billig Zsolt
Dokumentumok
Képek

Zene

% Tavoli asztali kapcsolat

TFR2.EXE.exe

Szamitogép p—

Vezérlopult

Megnyitis
Megnyitds 4j ablakban

@ Paint —_—
Eszkozok és nyomtatok

ﬂ WinSCP.exe parancsikonja (2) .
R R e PCL6 Aktudlis nyomtatdsi feladatok megtekintése

Stigb és tdmogatas Bedllitds alapértelmezett nyomtatoként
Nyomtatasi bedllitdsok

Futtatas...
Nyomtato tulajdonsagai

Parancsikon létrehozasa

Minden program
Hibaelharitas

| |Keresés programokban és fajiokban 0 ] L | Eszkoz eltavolitasa

2 el = eI E—

A papir/min&ség fllet valasztva adhatunk meg egyedi lapméretet:
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Specialis | Parancsik Papir/Mindség | Ptasok | Kivitelezés | Kimenet | Feladattarolas | Szolgatatasok |

Papirbeall tdsok =

Papiméretek: 210 x 297 mm 3

Y .
(e

I | Pepsioubs
Itt megadhatjuk a megfelel6 méretet.
(s vess pariadet - T — |23 | Oldal méretezése és kezelése (@

A most megadott egyedi papirméret csak akkor lesz kijelolhetd, ha bezérja, majd
ismét megnyitja a Nyomtatasi bedllitdsok/Tulajdonsdgok meniit.

(127.00 - 355.60)

Név
Egyed: Mentés
Papirméret Mértékegység
Szélesség: 210,00 © Hivelyk
(76.20 - 215.90)
R 29700 @ Miliméter

ok | [ mégse ]

l @Méret ” E?Poszter H Tébb H BFGzet ]

©) Oldalhoz igazitas

@) Valds méret

(© Tdlméretes oldalak kicsinyitése
(©) Egyéni méretezés:  [100 %
Papirforrés valasztasa a PDF oldalmérete szerint

Nyomtatas a papir mindkét oldalara

@) Hossza oldal menti takrozés (©) Rovid oldal menti takrozés

Téjolds:
© Automatikus 3ll6/fekve
© Alle

j © Fekvé

A tértivevény nyomtatasahoz az alabbi méreteket adjuk meg:

o Belf6ldi tértivevény lap:160 mm * 105 mm

o Belf6ldi tértivevény lap, ives, 4 db egy iven: 322 mm * 212 mm

e Nemzetkdzi tértivevény lap: 152 mm * 107 mm

e Hivatalos irat tértivevény lap: 169 mm * 105 mm

Vamaru nyilatkozat nyomtatast csak vamarus tételnél lehet hasznaini.

Vamaru nyilatkozat nyomtatasanal az alabbi opcidk érhetbek el:

e Eredeti nyomtatvany

o A/4 Ures lapra
o Etikett

Ha a kijeldlt tételek kozul egyik elér egy bizonyos vamértéket, akkor a nyomtatvany tipusa CN23-as

lesz. Ebben az esetben a felhasznald Alairas képet is megadhat a nyomtatvanyhoz.
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Vamaru nyilatkozat nyomtatasa

Kérem vilassza ki, a nyomtatas médjat
(O Eredeti nyomtatvény
(O As4 iires lapra

(O Etikette

Alairas kép

Az alairas kép elkés felac Jjpg, jpeg, .png lehet. Az alairas kép
g), egyéb arany esetén az

Kérem vélassza ki a fajlt Tall6zas

8. Jegyzékek lezarasa

A jegyzék létrehozasa utan a jegyzék statusza ,nyitott’. Ha ugy itéli meg, hogy befejezte a munkat,
akkor ,lezarasra jelolt” statuszba teheti a jegyzéket. llyenkor kijelzésre kerll a becslilt feladasi dij is. A
dijak tajékoztato jellegliek. Konnyen attekintheti a jegyzékének tételeit is és donthet ugy, hogy folytatja
a rogzitést, esetleg modosit egy-egy tétel jellemz8in, vagy lezarja azt. Amennyiben a lezarast
valasztja, ugy a jegyzék elkuldésre kerul a Posta részére. Ebben az esetben kés6bb mar nem tud
valtoztatni a jegyzék tételein. A jegyzék bekuldés sikeres megtorténtérdl visszagazolas érkezik a felado
adatoknal megadott e-mail cimre. Ha maganszemélyként és olyan feladasi helyre lett Iétrehozva a
feladojegyzék, ahol iddépontot is lehet foglalni, akkor egy sikeres lezaraskor a jegyzék beérkezésérél

tajékoztatd uzenetben az ,ide kattintva” szdvegre tud az adott feladasi helyre id6pontot foglaini.

Amennyiben az egyik lezarasra jelolt jegyzéknél a megtekintésre kattintott, ugy megjelenik a
jegyzékhez tartoz6 tablazat, amiben a jegyzékhez tartozé elemeket latja, illetve lehetésége van a

kivalasztott lezarasra jelOlt jegyzék nyomtatasara is.
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A

ELEKTRONIKUS FELADOJEGYZEK KESZITO RENDSZER Webefj Tizenegy
Magyarl’o’sg ‘ ®

Levél szolgaltatasok sigo @ WEBEFJ 5_bérmentesitogép

Jegyzék neve: Rogzités mogja: Felado neve: Jegyzék azonosits:
< Vissza ajegyzekekhez gy Cim megadéséval DR2 10000245-2017-0922-0844-506062656580

[0 v || Keresés a tételek kozt Q

#  Kiideménytipusa  Cimzett neve Cim Kideményazonosité/Db  Kilklemény Jellemzok Tobbletszolgaltatisok

Fizetést kovetd kézbesités, Tomeg: 30, Méret. | Ajanlott, Tértivevény, Sajat kézbe, Ertéknyilvanitas,

1 Konyvelt Dr. Ajtai-Matesz Timea | HU, 7631, Pécs, Csikor Kalman, utca, 15 EL17402003004069 A Sy
szabviny Utanvétel

2 Konyvelt Or. Ajtai-Matesz Timea | HU, 7631, Pécs, Csikor Kalman, utca, 15 RL17400500002131 Cimzett kezébe levél, Tomeg: 51-500, Ajanlott, Tértivevény, Sajat kézbe

3 Konyvelt Dr. Ajtai-Matesz Timea | HU, 7631, Pécs, Csikor K&Imén, utca, 15 RL17400500002157 Cimzett kezébe levél, Témeg: 0-50, Ajaniott, Tértivevény, Sajat kézbe, Utanvétel

Feladasi dif
Tovabbi szerkesztés I m 3950 Ft

Funkciégombok:
* Mégse: Kattintasra visszaugrik a nyitott jegyzékekhez.
* Tovabbi szerkesztés: Megnyitja a jegyzéket és lehetévé teszi a szerkesztését.
* Végleges lezaras: Végleg lezarja a jegyzéket, tovabbi szerkesztés mar nem lehetséges rajta.
A végleges lezaras gombra kattintas utdan a Lezart jegyzékek képernybre (3.3) léptet vissza a

program, ahol lehetésége van megtekinteni a lezart jegyzéke(ke)t.

Egy tétel kijeldlése utan a Jegyzékadatok masolasa nyitott jegyzékbe gomb megnyomasaval

lehetésége van Uj nyitott jegyzéket Iétrehozni a mar lezart jegyzék adataival.

Lezart jegyzék jobb oldalan Iévé gombra kattintassal harom lehetéséget kinal fel a rendszer:

- jegyzék letdltése PDF formatumba
- EFJ letoltése xml formatumba

- Torlés

Jegyzék PDF.-ben torténé nyomtatas soran a konyvelt kuldeményeknél sajat azonositoként

feltintetett adatok minden tételnél megjelennek.
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A lezart és felvételre bekuldott jegyzékekrdl automatikus tajékoztatd levelet kild a rendszer a

koézpontilag beallitott postafiokra, amennyiben a feladéi adatokban ez nem kerllt megadasra.

Amennyiben a postai felvételkor az elektronikus feladdjegyzékes adatallomanyban modositas

torténik, az a WEBEFJ szoftverben lezart jegyzékben utdlag nem jelenik meg. A lezart jegyzék

kildeménykereseés, tudakozédas elinditdsara nem alkalmas.

8.1.Lezart jegyzék tételeinek megtekintése

O E| EKTRONIKUS FELADOJEGYZEKKESZITG-RENDSZER

Magyar Posta

Levé! szolgaltatisok

Webefj Kews ®

Jegyzék neve:
£ Vissza a jegyzékekhez Te=rt

esés a tételek kozt

031, Debrecen, Kishatér, uica, 7
0. Dunakeszi. Nadas. utca, 6

2141, Csomor, Hatdr, t, 6

3600, Oz4, Kdalfa, G, 151

3100, Salgétarjan, Mizeum. tér, 1

6800. HodmezGvasarely, Hodid, uica, 17

, 7742, Bogad, Virag, utca, 10

igetszentmiidos, Haros, uica, 120

031, Debrecen, Kishegyesi, i, 1

7. Debrecen, Firedi i, 27

Gydr 14 posta

WEBEF.J 1_dihitel

ités, Tomeg: 050

Fizetést koveld k; &5, Tomeg: 0-50,

Iéret Nem értelmezett

Levél, Tameg: 0-50, Méret: nem szabvany

Levél, Tameg: 0-50, Méret- nem szabvany

Levél, Tameg: 0-50, Méret- nem szabvany

Hivatalos irat, Tomeg: 0-2000
Ertelmezett
Hivatalos iral, Tomeg: 0-2000
Ertelmezett
Hivatalos irat. Témeg: 0-2000,
Ertelmezett
Hivatalos irat, Tomeg: 0-2000
Erteimazett
Hivatalos irat, Tomeg: 0-2000
Ertelmezett
Hivatalos iral, Tomeg: 0-2000
Ertelmezett

Mérst Nem

Méret Nem

Méret: Nem

Méret Nem

Mérst Nem

Méret Nem

Ajgniott. Utanvetel

Ajanioti. Utanveétel

Elsabbség, Ajanlott, Tértvevény

Elsabbségi, Ajénlott, Tértvevény

Elsabbségi, Ajanlott, Tértvevény

Ajanlott, Térivevény

Sajét kézbe

Sajat kézbe

Aféniott, Tértivevény

Ajéniott Tertivevény

Ajanlott, Térivevény

Ajaniott, Tértivevény,

Sajét kézbe

Sajét kézbe

Sajét kézbe

Sajat kezbe

Feladasi d

16 545 Ft

Lezart jegyzék esetében a postai feladashoz sziikséges IKR azonosité is megjelenik. Ennek az

azonositonak a megadasaval a postai Ugyintézénél betdltésre kerll a teljes feladdjegyzék tartalma.

Amennyiben az egyik lezart jegyzéken a Jegyzék megnyitasara kattintott, gy megjelenik a jegyzékben

rogzitett tételek listaja, a kildemény sorszama, a tipusa, a cimzettje, a cime, az azonositdja, a

jellemzéi, a tobbletszolgaltatasai, a listaara adatok.

Jegyzék PDF.-ben térténd nyomtatas soran a kdnyvelt kildeményeknél sajat azonositoként feltlintetett

adatok minden tételnél megjelennek.

Ezen a képerny6n csak keresésre €s nyomtatasra van lehet6ség, a kildemény adatok médositasara

nincsen.
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