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1. Bevezetés
1.1 Az eAdatcsere alkalmazas bemutatisa

Az online SFTP mappa és jogosultsag igénylési és adminisztracios szolgaltatas célja, hogy egy
internetes feltiletet biztositson a Magyar Posta Zrt. szerz6déses tigyfeleinek részére. Az tigyfelek
az alkalmazéason keresztiil, mint a szervezet altal felhatalmazottak automatikusan intézhetik a
jogosultsagokkal kapcsolatos feladatokat. Az azonositas publikus/ privat kulcsparossal torténik.
Az tuzleti alkalmazas igénybevételéhez/hasznalatdhoz a DPostdval a kiilldeményforgalmi
szolgéltatdsokra vonatkozo kiilon irdsba foglalt szerz6dés megkotése sziikséges. Az alkalmazast
azok a szervezet altal kijelolt természetes személyek érik el, akiket a szervezet erre felhatalmazott.
A felhatalmazés beéllitdsa az Egyes elektronikus szolgaltatasok, tizleti alkalmazasok ASZF 4/ A.
melléklet - Adatbekéro lap kitoltésével és megkiildésével kezdeményezhetd.

Az Adatbekér6 lap szerkeszthet6 verzidja honlapunkrol, az EGYES ELEKTRONIKUS
SZOLGALTATASOK, UZLETI ALKALMAZASOK mentipontbdl tolthetd le az alabbi linken:
https:/ /www.posta.hu/ugvyfelszolgalat/aszf/egyeb aszf 2

1.2 A kézikonyv altalanos jellemzé6i és hasznalata

Az alabbi kézikonyv az eAdatcsere alkalmazas hasznalatdhoz nyujt segitséget, a hatékony
hasznalathoz Windows alapszint(i felhasznédl6i és Internetes bongészé (javasolt bongészo:
Chrome) felhasznaléi szint(i ismeret sziikséges.

2. A felhasznaléi feliilet altalanos kezelése
21  Felhasznalo kezelés és belépés

Az alkalmazas internet bongészé segitségével érhetd el. Az alkalmazas hasznalatanak el6feltétele
EnPostam fiok megléte és szerz6dott céges szerepkorvalasztas.

Az EnPostam-ba torténd sikeres bejelentkezést kovetéen valassza ki, a megfelel$ céges szerepkort
(a vevokodnal a postai szerz6désben szerepld vevokodot kell latnia), majd az Iranyitépulton
valassza a Levél és csomag - minden, ami kiildemény” csempét:


https://www.posta.hu/static/internet/download/EASZF_II_KWR_ASZF_4_A_melleklet.pdf
https://www.posta.hu/static/internet/download/EASZF_II_KWR_ASZF_4_A_melleklet.pdf
https://www.posta.hu/ugyfelszolgalat/aszf/egyeb_aszf_2
https://posta.hu/belepes
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% NEPSZERU SZOLGALTATASOK v

Fiokvalasztas

Melyik fiokjaval szeretne
belépni?
Amagén és céges fiskokra més szerzodési feltételek

vonatkoznak

Minta Felhasznalé

MINTA-1 MEGYEI
HIVATAL
Vevokod: 0012345678

MINTA-2 ZRT.
Vevokéd: 0012345677

Ezutan a megjelend oldalon vélassza az eAdatcsere szolgaltatast:

)
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Iranyitopult

FELHASZNALO VALTAS

Koévesse nyomon kildeményeit!

MINTA-1 MEGYEI HIVATAL

Vamkateles postai kildemény esetén kérjuk, hogy tajékozodjon DARTNERI SZERZODOTT

Kisérookirat szama: . ]
TRANZAKCIOK > MUNKATARSAK

Csomag kisérdokirat szama MEGNEZEM KEZELESE >

KILEPES

~ Munkatérsak kezelése
Cége ugyeinek kezeléséh deljen arsakat! Hozzaadhat, Munkatérsak kezelése

m moédosithat vagy akar torolhet is felhatalmazottakat itt

Levél és csomag — minden, ami g
kildemény

Dijkalkulatorunkat, levél és/vagy csomag feladassal, ill. Vémugymtezes

atveteliel kapcsolatos kényelmi szolgaltatasainkat it talaljal Vameljaras dokumentumainak kezelése, online

vam-, afa- és dijfizetés, egyszertien

Megnézem a szolgéltatasokat Tovabb

Keresék

Postai tevékenységeinek intézéséhez hasznalja keresd
szolgaltatdsainkat: Iranyitdszam-keresd, Szolgaltatds- és




‘o c. :
‘ Toreilshs n bélymghészitéshez

Csomag és levél dijkalkulator
Ha szeretnd elore kiszimoini hogy mennyibe fog keriini s
csomagia. vagy levelet acna fel

Milyen tipusi kildeményt szeretne feladni?

z Gnnek megleleiét v|

' MPL Cimiratkitshts

Segitlink megeimezni feladdsra szdnt csomapis, s kiszSmoljk a
W teladisi dijaicat 5.

e -

Utankiildés Ismételt kézbesités
Segisépivel levelst StranyEhata agy masic Ha nem tudts dvene levaléy kimhes 3z
simre, 3 eMSRAZiK vagy c4ak NOSSIALE idore GraRisdsn

eutazk

Tovabb az lsmételt kézbesitéshez
Tovibb az Utinkiildéshez

Személyes bélyeg
Kiszise & 3t fotdwal megszemelyesien belpeget oning!

el

ePostakdnyv
Levelei feladisshoz hasandija ePostakomyv
ahalmazdsunian

Tovibb ar alkalmazishoz

Tovébb ez MPL CimiratkitShhse

eMeghatalmazas
Nem tudjs személyasen Stvenni postsi
kildeményet? Adion meghataimazis egy On
Shal kivalasziott smerdsének!

Tavabb az eMeghatalmazisokhar

&

‘et
e-Atvétel telephelyen
Arelephelyi kiszaltEs sordn érkezet
kuldeményet ezentul slkaimazssunk
segitsdgevel is dveheti

Tovibb ar alkaimazishoz

k)

eAdatcsere
Az shaimazdsban kizvesenil intézhet sz
elektronikus admesenhar sriikeiges
ighnyet felhaszndidi fogosultsdgait

Tovibb ar slkalmazishoz

2.2 Az eAdatcsere alkalmazas funkcioi

221 Nyitolap

Az alkalmazésba belépve az alabbi képernyé jelenik meg;:

Sftp

™ KOLDEMENY KOLDEMENY  BE-ES

MagyarPosta ~ FELADASA

PENZUGY] DIGITALIS
ERKEZESE KIFIZETES SZOLGALTATASOK SZOLGALTATASOK

1 = Aktualis jogosultsagok

2 4 Uj jogosultsag igénylés

3 @ Lejaro jogosultsagok

BELYEG UJSAG EGYEB

WEBSHOP




A nyit6 oldalon, az alabbi funkciék érhet6k el:

1. Aktualis jogosultsagok: ezt a funkciét hasznélja, ha szeretné ellendrizni, hogy milyen
jogosultsagok vannak jelenleg a felhaszndl6khoz beallitva.

2. Uj jogosultsig igénylés: ezt a funkciét hasznélja, amikor j jogosultsagot szeretne

igényelni.

3. Lejar6 jogosultsagok: ezt a funkciét haszndlja, amikor a lejaré jogosultsagokndl szeretne
kulcsot cserélni, és ezaltal meghosszabbitani a jogosultsagot.

222 Aktuélis jogosultsdgok

Az alébbi feliileten tudja megnézni, médositani és torolni az aktualisan beallitott jogosultsagokat.

A megjelend feliilet 2 £6 részbdl all:

1. Sztrsék
2. Jogosultsagok

Szolgaltatas

Megallapodaskad

Felhasznalonév

Emai

R
b KOLDEMENY KULDEMENY BE- ES PENZOGYI DIGITALIS WEBSHO
“ll_i'lf HL‘-D FELADASA ERKEZESE KIFIZETES SZOLGALTATASOK  SZOLGALTATASOK BELYEG WWSAG  EGYEE  WEBSHOP
Aktualis jogosultsagok
Szlirdk

Elektronikus kézbesitési igazolas
Megillapodaskad: 10435581
Felhasenaldndy: nagy 2-w!
Email: XY ZEgmai.com
Jogosultsag: irasialvasas

Elektronikus feladéjegyzék

Megallapodashkdd: EFJ
Felhasznhlénév: mintageza 2
Email mirtageza@pesia hu
Jogosultsag: irdsiolvasas

MODOSITAS TORLES

Elektronikus kézbesitési igazolas

Megaliapedaskad: 10435581
Felhasznaldnéy: es-w!
Email: xyz8gmaicom
Jogesultsag: irdsiolvasas




A szlir6knél a feltétel(ek) megadasa utdn a Szlirés gombra kattintva tudja a keresett elemeket
megjeleniteni. Az egyes sziir6feltételek az aldbbiak:

- Szolgaltatas: listabol véalaszthato elemkészlet
o Elektronikus kézbesitési igazoléds (EKI)
o Elektronikus feladéjegyzék

- Megallapodaskoéd: listabol valaszthat6 elemkészlet

o EFJ: Elektronikus feladdjegyzék szolgéltatdsra vonatkozo lekéréshez

o Szervezet megallapoddskoddja az elektronikus kézbesitési igazoldsokhoz. A
megallapodéaskod alatt csak a regisztracié soran mar beallitott kodokat latja. Itt
megjelenik az 6sszes olyan megallapodaskod, amihez valamilyen eSzolgaltatas
kapcsolodik. A kivalasztaskor tigyelni kell arra, hogy az EKI-hez kapcsol6dé
kod legyen kivalasztva. Ha a listdban nem taldlja meg a keresett
megéllapodaskodot, a kwradmin@posta.hu e-mail cimre sziikséges elkiildeni a

modosité igényt / 14j megallapodaskod felvételi igényt a kapcsolodo
Adatbekérd lapon.
- Felhaszndlénév: az SFTP szolgaltatds igénybevételéhez hasznalt felhasznalonév (a

rendszer a teljes felhasznalénév egyezdséget vizsgdlja, melynél a kis és nagybett
eltérések szamitanak)

- Email: az SFTP szolgaltatas igénybevételéhez megadott email cim (a rendszer a teljes
email cim egyez6séget vizsgalja, melynél a kis és nagybet(i eltérések szamitanak)

A megjelenitett jogosultsagoknal lehet6ség van a Modositasra és a Torlésre.

Ha egy adott felhaszndl6 jogosultsidgan szeretne valtoztatni, akkor kattintson a Modositas
gombra. A megjelend feliileten csak az Igényelt jogosultsag mez6 tartalmét tudja moédositani és
az alabbi értékek koziil a megfelel6t bedllitani:

- olvasas
- iras/olvasas
- iras/olvasés/torlés/almappa kezelés


mailto:kwradmin@posta.hu
https://www.posta.hu/static/internet/download/EASZF_II_KWR_ASZF_4_A_melleklet.pdf

\Q\/\B KULDEMENY KULDEMENY BE- ES PENZUGYI KOZMU

G ) G GYE WEBSHOP
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Uj jogosultsag igénylés
Igénylé cég neve
Minta Posta Bt
Székhely cime
1123 BUDAPEST

Megéllapodéskséd

Igényelt FTP szolgéltatas tipusa *

Igényelt jogosultsag *

Felhasznalé(k) email cime *

Publikus kulcs fajl *

=

Amennyiben egy adott felhasznadl6tél szeretné elvenni a szamara korabban beéllitott
jogosultsagot, akkor kattintson a Torlés gombra.

Megerésités ®

Biztos torli a beallitott jogosultsdgot?

Az adatvesztések elkertilése érdekében a torlési szandékot sziikséges megerdsitenie. Meger6sités

esetén a jogosultsdg azonnal torl6dik.

223  Ujjogosultsag igénylés

A mentipontot kivalasztva az alabbi lépések segitségével rogzithet egy 1j jogosultsag igénylést.
Azok a felhaszndlok, akiknek az igényelt jogosultsag beallitasra keriil, a beéllitadst kovetSen
teljeskortien tudjak hasznalni az alkalmazds meghivé, jogosultsag igénylé és jogosultsag
modosité funkcioit, illetve a lejaro jogosultsagot meghosszabbithatja.



223.1.

Igényl6 adatainak megadasa

Az alkalmazds a felhasznal6é belépést kovetSen valasztott szerepkore szerinti regisztracios

adatokkal

automatikusan feltolti az alabbi mez6ket:

Igényl6 cég neve
Székhely cime

lgényl& cég neve
XY Z minta Kit
Székhely cime

4031 Debrecen, Minta 5zékhely utca 13

Amennyiben nem az itt megjelenitett cég nevében szeretne jogosultsdgot rogziteni, agy kérjuk,

hogy a po

sta.hu-s bejelentkezésnél valtoztassa meg, hogy melyik cég nevében szeretne eljarni.

223.2. Jogosultsagi adatok megadésa

Itt tudja megadni, hogy mely szolgaltatashoz és milyen jogosultsagot szeretne igényelni.

Megallapodaskod: amennyiben elektronikus feladdjegyzéket valaszt, az igényelt SFTP
szolgaltatas tipusa valasztomezd EF] értékre vélt. Amennyiben megallapodédskoédot
valaszt, az igényelt SFTP szolgaltatds tipusa valasztomez6 Elektronikus kézbesitési
igazolds értékre valt. Uj EF] jogosultsag igénylésnél az EF] mappaban hozzon létre egy
»,BE” mappét, ahova feltolti majd az adatallomanyokat. A ,KI” mappa automatikusan
létrejon, ahové a felvételrdl sz6l6 visszaigazolas megérkezik.

Igényelt SFTP szolgaltatas tipusa: a kivélasztott megéllapodédskod alapjan a rendszer
automatikusan beallitja az igényelhet6 szolgdltatas tipusat, igy ezen véltoztatni nem
tud.

Igényelt jogosultsag: itt valaszthatja ki, hogy a felhasznal6é(k)nak milyen szintt
jogosultsagot szeretne kérni. A lehetséges értékek:

o olvasas

o f{ras/olvasés

o {irds/olvasas/torlés/almappa kezelés
Amennyiben egyszerre tobb jogosultsagot (Megallapodaskod, igényelt SFIP
szolgéltatas tipusa, felhasznal6(k) email cime) szeretne adni egy adott felhaszndlénak,
akkor minden jogosultsaghoz Gj igényt sziikséges inditania.



Megéllapodaskéd

EFJ 4

Igényelt FTP szolgéltatds tipusa *

Elekfronikus feladdjegyzék

Igényelt jogosultsag *

olvasas v ‘

Amennyiben publikus/privat kulcspar létrehozasaval kapcsolatban szeretne informacidkat
kapni, err6l ITT taldl részletes lefrast.

2.2.3.3. Felhasznaloi adatok

Itt lehet megadni, hogy a felhasznal6(k) milyen email cimen és milyen publikus kulccsal kéri
majd a hozzéférést:

- Felhaszndl6(k) email cime: ha csak egy felhaszndlonak szeretne jogosultsdgot
igényelni, akkor az adott személy email cimét irja ide. Amennyiben ugyanazt a
jogosultsagot tobb személynek is szeretné egy 1épésben beallitani, akkor a felhasznaléi
email cimeket vessz6vel valassza el egymastol és ne hagyjon koztiik szokoz karaktert.

Felhasznalo(k) email cime *

mintaposta2@posta.hu

- Publikus kulcs fajl: a jogosultsag igénylés utolsé lépéseként adja meg, hogy a
megadott felhasznal6(k) milyen publikus kulccsal rendelkeznek. A beéllitashoz a
publikus kulcs fajl teljes tartalmat be kell méasolnia ebbe a mezébe:

Publikus kules f4jl *

-— BEGIN 55H2 PUBLIC KEY —-

Comment: "rsa-key-20201101"

AAAABINzaAC 1ycZEAAAABJQAAAQEAKxGOxpk15/KieWhhn TKWa/PdwSOr
CEVHx2u -
apO7T5KC1pSHos+CT0G0ihaw3ICRpENa1VF TxKTIdGD/0n40212U015U30523Y | «

Amennyiben minden adatot helyesen megadott az Igénylés gomb aktiv lesz, aminek a
megnyomdsaval elkezd6dik a jogosultsdg beallitdsa az SFTP szerveren. Sikeres beallitast
kovetéen az alabbi képernyd tajékoztatja arrél, hogy a megadott email cimekhez milyen
felhaszndlonevet generalt a rendszer:

10


https://www.posta.hu/static/internet/download/Kulcspar_generalas.pdf

Uj jogosultsag igénylés
Jogosultsag beallitva

Email cimekhez beiéllitott felhasznalonevek

mintaposta2@posta.hu - mintaposta2-w1
mintapostai@posta.hu - mintapostat-w1

Az itt lathat6 felhasznalénevek sziikségesek majd az SFTP kapcsolat beallitdsahoz.

224  Lejar6 jogosultsagok

A jogosultsagok a beallitast kovet6 1 évig érvényesek. Amikor a lejarati id6pont 3 hénapon beliil
esedékessé valik, akkor ezek a jogosultsagok megjelennek a Lejaré jogosultsagok mentipontban.
A mentipont segitségével ellenérizhet6k a hamarosan lejaro jogosultsdgok, illetve az aktualis
kulcs cseréjével azok meghosszabbithatok.

A megjelend feliilet 2 £6 részbdl all:

1. Sztir6k
2. Lejaro jogosultsagok

K . N N R
B/ KOLDEMENY  KOLDEMENY — BE-Es PENZOGYI DIGITALIS

MagrarPusta ~ FELADASA  ERKEZESE  KIFIZETES SZOLGALTATASOK SZOLGALTATASOK BELYEG UUSAG EGYEB WEBSHOP

Kulcsok kezelese

1 SziGrsk
Felhasznalénév

Email

Publikus kulcs tartalma

:

Felhasenalénév: XY Zwrl Felhaszniléngv: XV Eotharwl
Email: Y tnamt b Emait: X0 Zoaher (e tu
Ervényesség: 2021-10-01 Ervényesség: 2021-10-01
Felhasandlonév: leszt ebek-wl Felhasznilonév: valamiwi

Email: tes2t elek@gmail com1 Email: valami

Ervényesség: 20211001 Ervényesség: 2021:10-01

KULGS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM KULGS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM

11



A szlir6knél a feltétel(ek) megadasa utdn a Szlirés gombra kattintva tudja a keresett elemeket
megjeleniteni. Az egyes sztirtfeltételek az alabbiak:

- Felhasznalénév: az SFTP szolgaltatas igénybevételéhez haszndlt felhasznalénév (a
rendszer a teljes felhaszndlonév egyezdséget vizsgalja)

- Email: az SFTP szolgaltatas igénybevételéhez megadott email cim (a rendszer a teljes
email cim egyez&séget vizsgalja)

- Publikus kulcs tartalma: a belépéshez hasznalt publikus kulcs f4jl tartalma (a rendszer
a teljes kulcs egyez6séget vizsgalja)

A megjelenitett lejar6 jogosultsagokndl lehet6ség van a Kulcs megtekintésére, illetve kijelclés
utan a Kulcs cserére.

A Kulcs cserénél lehet6ség van arra, hogy egyszerre tobb lejaré jogosultsagnal hosszabbithassa
meg a hozzaférést a kulcs cseréjével. Ehhez ki kell jelolnie azokat a jogosultsdgokat, ahol ugyanazt
a kulcsot szeretné haszndlni a jovében. A kijeloléshez kattintson az ,, Ezt valasztom” gombra a
megadott elemeknél:

e —

Felhasznéldnév: teszt wi Felhasznalénév:  * tesztother-wi
Email: xvz @posta.hu Email: tesztother@posta.hu
Ervényesség: 2021-10-01 Ervényesség: 2021-10-01

KULCS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM KULCS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM

Felhasznaldnév: leszt elek-w Felhasznaldnév: valami-w1
Email: teszt.elek@ posta hu Email: valami
Ervényesség: 2021-10-01 Ervényesség: 2021-10-01

KULCS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM

KULCS MEGTEKINTESE EZT VALASZTOM

Amint van egy kijelolt elem, tgy egybdl aktiv lesz a Kulcs csere gomb, ami a listazott tételek felett
talalhat6. Erre kattintva megjelenik a Kulcs cseréje feliilet, ahol megadhatja az 4j kulcsot:

®

Kulcs cseréje

Publikus kulcs tartalma

-— BEGIM S5H2 PUBLIC KEY -— -
Comment: "rsa-key-20201101"

AAAAMBINzaC 1yc2EAAAABJOAAACEA kG Oxpk15//KieWhhnTKWa/
PdwSOrCKVH»2u -
BpOTT5KC1pSHgs+CT060ihaw3CRpENa1VFTxKTflldED/0n40ZIZU15 o

A Mentés gomb megnyomadsat kvetSen a kivalasztott elemek elttinnek a listabol, a jogosultsagok
1 évvel meghosszabbodnak és a beallitott Gj kulccsal lesznek elérhet6k.

12



