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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak

S Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta |. FEJEZET — ALTALANOS RESZ
|. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye: 1138 Buda-
pest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Birosag Cg. 01-10-042463, a tovabbiakban: Posta)
fizetési szamlarol készpénzkifizetést és fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatasainak
a pénzforgalmi intézmények vonatkozasaban hatalyos, valamint egyéb, pénzforgalmi targyu szolgaltatasai-
nak altalanos szerzddési feltételeit tartalmazza.

A Posta az emlitett szolgaltatasait:
e a hitelintézetekrdl és a pénzugyi vallalkozasokroél sz6l6 2013. évi CCXXXVII. térvényben (tovabbiak-
ban: Hpt.)
az egyes fizetési szolgaltatokrél sz6ld 2013. évi CCXXXV. térvényben (tovabbiakban: Efsztv.)
a pénzforgalmi szolgaltatasok nyujtasardl szolo 2009. évi LXXXV. térvényben (tovabbiakban: Pft.)
a Magyar Nemzeti Bankrol sz6l6 2013. évi CXXXIX. térvényben (tovabbiakban: MNB térvény)
a Magyar Nemzeti Bank elndkének a pénzforgalom lebonyolitasarol szol6 35/2017. (XI1.14.) MNB
rendeletében (tovabbiakban: MNB rendelet)
e a Magyar Nemzeti Bank elndkének 11/2011. (IX.6.) MNB rendeletében (a bankjegyek feldolgozasa-
rol, forgalmazasarol, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrol)
e a Magyar Nemzeti Bank elndkének 12/2011. (IX.6.) MNB rendeletében (az érmék feldolgozasaral,
forgalmazasarol, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrol)
e a postai Uton térténd kézbesités és kifizetés tekintetében a fentiekben hivatkozott jogszabalyok &ltal
alkalmazni rendelt, mindenkor hatalyos jogszabalyokban
meghatarozottak szerint nyujtja.

1. Altalanos szabalyok

1.1. A szolgéltatasi szerz8dés a Posta, és az altala nyujtott szolgaltatasokat igénybe vevé tgyfele
kozott jon letre. Az Ugyfelek és a Posta jogait és kotelességeit — kulon szerzédes mellett, illetve
hianyaban — a jelen ASZF tartalmazza.

1.2. Egyes szolgéltatdsok a Posta pénzforgalmi szolgaltatokkal kuldn kétott megéllapodasai alapjan
vehetbek igénybe.

1.3. Az ASZF szolgaltatasaival kapcsolatos fogalmak:

o Befizet6: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizetd fél, aki a megbizast ténylegesen atadja a Posta-
nak jelen ASZF szerinti szolgaltatas teljesitésére.

o Cimzett: az utalvany szolgaltatas keretében feladott 6sszeg kedvezményezettje. A cimzett
lehet természetes személy, és szervezet.

o Alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizas: azon megbizasok, melyekre a
Posta az Ugyfelei szamara kozzétett, mindenkor hatalyos altalanos szerz6dési feltételeiben
egy munkanapos teljesitési kotelezettséget hataroz meg.

o Elszamolasi idépont: a Postai szolgaltatéhelyen a pénztar napi zarasanak idépontja, amely
eshet a nyitva tartds végére, vagy a napi nyitvatartasi idén belllre, ugy hogy lehetévé teszi
az elszdmolasok targynapi tovabbitasat. A Postai szolgéaltatd helyenkénti elszamolasi id6-
pontot a Posta internetes honlapjan, és a Postai szolgaltatohelyein kifliggesztve teszi kbzzé.

o Elszamolasi idészak: az elszamolasi id6pontok kozé esé id6tartam. A Posta egy-egy el-
szamolasi idészak teljesitményei kdzott az elszamolasi id6szakot megel6z6 napi elszamolasi
idépont utani és a targynapi elszamolasi id6pont el6tti forgalmat szamolja el.

e Feldolgozasi (job) nap: Az a nap, amelyen az ASZF szerinti szolgéaltatasok feldolgozasa a
Posta Elszamol6 Kézpontban megtdrténik. Ez jellemz8en a postai elszamolasi idészakot ko-
vetd nap.

o Fizetési szamla: a Pft. 2.§ 8. pontja szerinti szamla.

o Hirdetmény: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatdsok és az azokhoz kapcsolodd
egyéb szolgaltatédsok dijait tartalmazé, ,a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijai-
rél” elnevezésl Hirdetmény.
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1.4.
1.4.1.

1.4.2.

1.5.

1.5.1.

e Jogosult atvevo: a cimzetten kivdl a 1ll. fejezet 3.8. pont szerinti helyettes atvevé, a lll. fe-
jezet 3.9. pont szerinti kozvetett kézbesitd, illetve a lll. fejezet 3.10. pont szerinti meghatal-
mazott.

o Megbizo: a Pft. 2.§ 9. pontja szerinti fizet6 fél, akinek adatai a bizonylaton feltiintetésre ke-
rultek, illetve akivel a pénzforgalmi — és egyéb szolgaltatéds végzésére a Posta kulén szerz6-
dést kotott, aki az ASZF 11.-VII. fejezetében kozzétett szolgaltatasok kapcsan kiildn, irasbeli
szerz8dés nélkil szerzédéses jogviszonyban all.

o Mobil posta: a pénzforgalmi szolgaltatasok elérését meghatérozott helyen és id6ében lehe-
téveé tevé, nem allando Postai szolgéltatéhelyl.

e Munkanap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok szempontjabél munkanap az a
nap, amelyen a Posta fizetési mivelet teljesitése céljabol nyitva tart, és amelyen a mas
pénzforgalmi szolgaltatok kdzotti orszagos elszamolasforgalom lebonyolitasat végzé hitelin-
tézeti elszamoldhaz elszamolasforgalmi szolgaltatast végez.

e PEK: Posta Elszamol6 Kézpont

o Pénztarszolgalati nyitvatartasi idé: a Postai szolgaltatdhelyen az az idépont, ameddig a
Postai szolgaltatohely pénzforgalmi szolgaltatasok nyujtasa érdekében rendelkezésre all.

o Pihendénap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok szempontjabdél pihenénap az
a nap, amelyen a Posta fizetési mivelet teljesitése céljabol nyitva tart, és amelyen a mas
pénzforgalmi szolgaltatok kdzotti orszagos elszamolasforgalom lebonyolitasat végzé hitelin-
tézeti elszamolohaz elszamolasforgalmi szolgaltatast nem végez.

o Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhetd, Posta altal izemeltetett internetes ol-
dal

o Postai szolgaltatéhely: az ahol a Posta biztositja jelen ASZF-ben 1évé szolgaltatasokat, be-
leértve a Mobil postakat és a Postapartnereket is.

e Postapartner: Az ASZF szerinti egyes szolgaltatasok nyujtasaban valé kdzremiikédésre a
Postaval szerz6dott személy vagy szervezet.

e Postai szolgaltatéhelyek nyitvatartasi ideje: Az adott Postai szolgaltatohelyre vonatkozé

nyitvatartasi id6, amely a Postai szolgaltatdhelyen (nyitvatartasi idén kivdl is), valamint a
POSTA HONLAPJAN is megtekintheté.
o Postai kéd: a Posta altal rendszeresitett, az altala meghatérozott feltételeknek megfeleld, a
nyomtatvanyon elhelyezett, a befizetés adatait tartalmazo titkositott, kétdimenziés vonalkod.
e Szervezet: minden, a Polgari Torvénykonyv szerinti, természetes személynek nem mindsuld
személy.

A megbizéi adatok, Megbizé azonositasa, a megbizéi adatok kezelése

Az Europai Parlament és a Tanacs mindenkor hatalyos rendelete? pénzatutalasokat kiséré ada-
tokrol sz6lé Rendelete szerint a terrorizmus finanszirozasanak megakadalyozasa és a pénzmo-
sas megel6zése érdekében a fizetési szolgaltatok kotelesek biztositani, hogy a pénzatutalasok
telies korGlen nyomon kovetheték legyenek, igy a pénzatutalasokat a Fizet6 félre és a Kedvez-
ményezettre vonatkoz6 adatok kisérjék, tovabba a pénzeszkdzok atutalasa elbtt kotelesek a Fi-
zet6 fél adatainak valodisagat ellenérizni.

A Posta a fizet6 fél adatai valédisaganak ellenérzését ,A pénzmosas és a terrorizmus finanszi-
rozdsa megel6zésérél és megakadalyozasardl szolé 2017.évi Llll. tv. valamint a kapcsol6do
egyéb jogszabalyok éltal eldirt kotelezettségek postai végrehajtasarél, valamint egyes tgyfél-
atvilagitasi intézkedésekrdl” sz616, mindenkor hatalyos Hirdetménye szerint teljesiti, mely a Pos-
ta honlapjan és Postai szolgaltatohelyeken kdzzétételre kertl.

Készpénz kifizetések szabalyai

A Posta az el6zetes bejelentéshez kotott készpénz kifizetés szabalyait valamennyi Postai
szolgaltatéhelyen és honlapjan (www.posta.hu) ,Az elézetes bejelentéshez kotott készpénz kifi-
zetések szabalyairdl” szo6l6 Hirdetményben teszi k6zzé. A jelen ASZF 3. szdmu mellékletében
(Mintatér) elhelyezett ,Az el6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentblap” a

! Az allando postai szolgaltaté helyrdl lasd 2012. évi CLIX. tv. 2.§ 2. pont.
> Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2015/847 rendelete a pénzatutalasokat kisérd adatokrol és a
1781/2006/EK rendelet hatalyon kivul helyezéséré|



http://www.posta.hu/
https://www.posta.hu/fooldal
http://www.posta.hu/
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15.2.

Posta honlapjan elérhet6é és nyomtatast kévetéen kitdltheté (Pénzforgalmi Uzletszabalyzat/ Ki-
tolthetd nyomtatvanyok).

Az elbzetes bejelentéshez nem kotott készpénzfelvételt, illetve kifizetést targynapon a Postai
szolgaltatéhely a rendelkezésére allé készpénz és cimletek fliggvényében teljesiti.

2. A szolgaltatasok igénybevételének és teljesitésének altalanos feltételei

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.3.

2.4,

24.1.

2.5.

2.6.

Az ASZF-ben meghatarozott szolgaltatasokat - a Postai szolgaltatohelyeken a kézdnségtérben
és a Posta honlapjan kbzzétett - pénztarszolgalati nyitvatartasi idé alatt, tovabba kilon szerzé-
désben rogzitettek szerint barki igénybe veheti, aki a szolgaltatasok feltételeit elfogadja.

A fizetési szamlara torténé készpénzbefizetést lehetdévé tevd, illetve fizetési szamlardl térténd
készpénzkifizetést lehetévé tevd szolgaltatasai soran a Posta a pénzforgalmi szolgaltatokkal ko-
tott szerz8dés alapjan, a pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett szamlak javara készpénzbefizeté-
seket fogad el, valamint azok terhére készpénzkifizetéseket teljesit, valamint szamlak javara a
Posta lgyfelei szamara koézzétett, mindenkor hatalyos altalanos szerzddési feltételeiben meg-
hatarozott alternativ fizetési csatornan kezdeményezett fizetési megbizassal és egyéb kész-
pénz-helyettesitd fizetési eszkdzzel teljesitett fizetést fogad el.

A Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok teljesitése a postai elszamolasforgalmi rend-
szeren keresztll torténik. Az elszamolas forgalom szabalyait és az elszamolasforgalmi rendszer
mikodését biztositd technikai és egyéb feltételeket jelen ASZF 2. szamu melléklete tartalmaz-
za.

A Posta pénzforgalmi tevékenysége keretében a kdvetkezé szolgaltatasokat nyujtja:

o készpénzatutalasi megbizas,

o kifizetési utalvany szolgaltatas, nyugellatasi utalvany szolgaltatas, bankkartya elfogadas
o pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatadsa, készpénzfelesleg befizetések elfogadasa.

A Posta altal atvett megbizasok és teljesitett kifizetések elszamolasa, az elszamolasi id6szak
szerint torténik.

Azt a naptari napot, amelyen a fizetési megbizas atvételére a Postai szolgaltatéhelyen sor ke-
rult, a Posta tdjékoztatasi céllal minden esetben a tranzakciérdl dtadott informaciok kézott meg-
adja.

A targynapi elszamolasi idépontig a pénzforgalmi szolgaltatasok keretében feladott, illetéleg
elfogadott megbizasok teljesitése — eltérd megallapodas hianyaban — papir alapu fizetési meg-
bizasokra vonatkozé elbiras szerint legkésébb a targynapi elszamolasi idéponttél szamitott ma-
sodik munkanapon, alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizasok esetén a targy-
napi elszamolasi idépontot kéveté munkanapon megtorténik.

A Posta egyes szolgaltatasai esetében alsé-, vagy fels6-, a Postapartner utjan nyujtott egyes
be- és kifizetési szolgaltatasoknal fels§ dsszeghatar korlatozast alkalmazhat, amely korlatozast
a Posta az adott Postai szolgaltatohelyen kdzzéteszi.

A Postai szolgaltatohelyek készpénzbefizetésként csak a Magyarorszag terlletén térvényes
fizetési eszk6znek minésuld forint bankjegyeket és pénzérméket fogadnak el, illetve kifizetése-
ket is csak ilyen pénznemekben teljesitenek. A Posta a befizetések és a kifizetések soran a ke-
rekitésre vonatkozé jogszabalyban el8irtak szerint jar el.

3. A pénzforgalmi szolgaltatasokért jaré dijak

3.1.

A Posta a jelen ASZF hatdlya alad tartozd szolgaltatasainak dijait valamennyi Postai
szolgaltatéhelyen és honlapjan ,a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairél ” elne-
vezesi Hirdetményben teszi kozzé.
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3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

A Posta jogosult a Hirdetményben 1évd dijakat egyoldaluan, szerz8dés mddositasa nélkil meg-
valtoztatni.

A Hirdetményben bekdvetkez8 valtoztatasokat a Posta a valtoztatas hatalyba Iépésének napjat
legalabb 30 naptari nappal megel6z8en honlapjan, és a Postai szolgaltatohelyein kozzéteszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgaltaté a pénzforgalmi szolgaltatasok dijait nem fogadija
el, ugy az azok igénybevételét szabalyozd megallapodas felmondasat kezdeményezheti.

A Posta a pénzforgalmi szolgaltatasok dijai kozil ,A szolgaltatas igénybevételekor készpénz-
ben, vagy egyéb maédon fizetett dijak”, ,Kereskedelmi arunak mindsiilé nyomtatvanyok” részben
talalhaté dijakat modositd Hirdetményt a hatalyba 1épését legalabb 15 naptari nappal megel6-
zben kdzzéteszi.

A Hirdetményben nem talalhat6 dijak mértékét a Posta és a pénzforgalmi szolgaltatok, illetve a
Posta és ugyfelei kdzott 1étrejott szerz8dések tartalmazzak. A tarifa-, vagy dijmodositasi szan-
dék esetén a szerz6dés modositasat a Posta a valtoztatas tervezett idépontja el6tt legalabb 30
naptari nappal kezdeményezi.

4, A bizonylatok, nyomtatvanyok hasznalata

4.1.

4.2,

4.2.1.

A szolgaltatasok igénybevétele, tovabba az egyes tranzakcidk kezdeményezése soran az
igénybevevék csak a Posta altal rendszeresitett nyomtatvanyokat hasznalhatjak.

A pénzforgalmi nyomtatvanyok rendeltetését, altalanos leirasat, mintajat, kitdltésiuk és megren-
delésuk részletes szabalyait a ,Postai penzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltési- es
megrendelési rendje” elnevezés(, jelen ASZF 3. szamu melléklete tartalmazza.

A fizetési szamlara torténé készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatashoz hasznalt
keszpénzatutalasi megbizas nyomtatvanyok miszaki leirasat, alkalmazasat, forgalmazasanak
feltételeit és bevizsgalasat jelen ASZF 4. szdmu melléklete tartalmazza.

5. Tajékoztatas

5.1.

5.2.

5.3.

A Posta jogosult az ASZF-ben meghatarozott feltételeket barmikor egyoldaltan, szerzédés
mddositasa nélkil mddositani.

A Posta és a pénzforgalmi szolgaltatok kozoétti, pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevételére
vonatkozé szerz6désekben modositast igényl6 valtozasokat, a Posta, a valtozas hatalyba Iépé-
se napjat legaldbb 75 naptari nappal, minden egyéb valtozast 30 naptari nappal megel§z4-
en az internetes honlapjan, és a Postai szolgaltatdhelyein kozzéteszi.

Amennyiben valamely pénzforgalmi szolgaltaté az ASZF médositast nem fogadja el, ugy a Pos-
ta és a pénzforgalmi szolgaltaté kézotti, pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevételére vonatkozé
szerz6dés felmondasat kezdeményezheti.

6. Kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

6.1.

6.2.

6.2.1.

A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgaltatasairdl, igénybevételi és teljesitési szabalyokrol,
magyar nyelven internetes honlapjan, a Postai szolgaltatéhelyeken, a PEK-ben (1201 Buda-
pest, Attila u. 40., Tel: 06-1-421-7575, vagy 06-1-421-7576), valamint az Ugyfélszolgalati Igaz-
gatésagon keresztil (Tel.: 06-1-767-8282, 06-30-770-8282, ugyfelszolgalat@posta.hu) is tajé-
koztatast ad. A kapcsolattartds nyelve — erre iranyulé eltérd megallapodas hianyaban - magyar.

Panasz, jogorvoslat

A Posta az ASZF-ben szerepld szolgaltatasokkal kapcsolatos panaszok benyujtasanak madja-
rél, a panaszok kezelésérdl, illetve tovabbi jogorvoslati lehetéségekrél a mindenkor hatalyos
Pénziligyi Panaszkezelési Szabalyzatban tajékoztatja tgyfeleit.
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6.2.2. A Posta a Pénzlgyi Panaszkezelési Szabalyzatat valamennyi Postai szolgaltatéhelyen, illetve

honlapjan kbézzéteszi.
7. A szolgaltatas felfiiggesztése, sziineteltetése

7.1. A Posta elharithatatlan akadaly (vis maior) esetén — az ok megsz{inéséig — jogosult az ASZF-
ben rogzitett szolgaltatasok szlineteltetésére, illetve az atvett megbizasok felfliggesztésére.

7.2. A Posta a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatasokra vonatkozd szolgaltatasi szerzédés megkdté-
sét megtagadhatja, amennyiben a szerz6dés teljesitése jogszabalyba, nemzetkdzi szerz6dés-
be, vagy megallapodasba Utkdzne, illetve a teljesités a Posta mikddési korén kivil allé elharit-
hatatlan ok miatt nem lenne lehetséges.

7.3. Nem teljesit a Posta szolgaltatast a lejart (érvénytelen), a Posta megitélése szerint hamis, ha-
misgyanus okiratok bemutatasa esetén. Okiratnak minésul minden olyan irat, adatallomany, fi-
zikai megjelenésétdl fuggetlendl, amely a Posta szolgaltatasainak igénybevételéhez, teljesité-
seéhez szlkséges.

7.4. Blincselekményre utalé gyanu esetében a Posta a gyanus megbizas teljesitését a kivizsgalas
idejére haladéktalanul felfiggesztheti. A felfliggesztés miatti teljesitési késedelemért a Posta
nem tartozik felelésséggel. A gyanu beigazolédasa esetén a Posta a felfliggesztett fizetési
megbizas teljesitését megtagadja.

7.5. A Posta gyanusnak tekinti azt a fizetési megbizast, amelyre vonatkozéan elszamol6 bankjatol
bankkartya- vagy szamlaadatokkal kapcsolatos visszaélésrdl, illetéleg annak gyanujarél kap ta-
jékoztatast. A visszaélések megakadalyozasanak elsédleges fontossaga miatt a gyanus mindsi-

téshez nem szilkséges hatésagi hatarozat.
8. A Posta felel6ssége

8.1. A Posta az ASZF Il. és IlI. fejezetében szereplé szolgaltatasok tekintetében a fizetési megbizast
adonak, vagy a kedvezményezettnek a Pft.-ben foglalt felel6sségi szabalyok alapjan felmertlé
igényét kdzvetlenul rendezi. A szolgéltatdsok nem teljesitése esetén a szolgaltatas dijat az azt
medfizetének a Posta visszafizeti.

8.2. A Posta az ASZF tovabbi szolgaltatasainak tekintetében, a szolgaltatasok késedelmes, vagy
hibas teljesitésével, vagy a teljesités elmaradasaval okozott karokért a Polgari Torvénykonyv-
ben meghatarozott altalanos felelésségei szabalyok szerint felel.

8.3. Nem felel a Posta elharithatatlan akadaly (vis maior), vagy belféldi hatésagi rendelkezésbdl
eredé kareért.

8.4. Nem felel a Posta az altala vallalt szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, vagy a szolgaltatas
nem szerz6désszer( teljesitéséért, ha az a Postanak fel nem réhaté okra vezethet6 vissza, igy
kilénosen, de nem kizarélagosan:

e a Megbizo éltal az utalvanyon feltintetett cimadatok nem teljes korliek, vagy nem létez6
cimadatokat adott meg a Megbiz6 (cim nem azonosithato),

e a cimzett neve, vagy elnevezése és a Megbiz6 altal cimhelyként feltlintetett adatok a kézbe-
sités helyszinén egylttesen nem értelmezhetéek (cimzett ismeretlen), és a hibas cimzés té-
nye a felvétel soran az elvarhaté gondossaggal eljarva nem volt megallapithatd,

e a személyes atadassal cimhelyen torténé kézbesités, vagy az értesité hatrahagyasa a Pos-
tan kival allé okbdl nem lehetséges (kézbesités akadalyozott).

A bizonyitasi kdtelezettség a fenti felsorolt esetekben a Postat terheli.
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8.5. A Posta nem felel az olyan hamis, vagy hamisitott megbizas teljesitésének a kovetkezményei-
ért, amelynek a hamis, vagy hamisitott voltat a szolgaltatas teljesitése soran alkalmazott elle-
nérzéssel, illetbleg elvarhaté gondossaggal sem lehetett felismerni.

9. Adatkezelési tajékoztatas

A Magyar Posta Zrt. a jelen ASZF-ben foglalt szolgaltatasok teljesitése soran kezelt adatokat a
Magyar Posta Zrt. Adatkezelési tajékoztatojaban foglaltak szerint kezeli. A Magyar Posta Zrt.

részletes Adatkezelési tajékoztatoja elérhetd a Posta honlapjan (www.posta.hu) az Adatkezelési
tajékoztatd menlpont alatt, illetve a postai szolgaltatéhelyeken.
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II. FEJEZET

FIZETESI SZAMLARA KESZPENZBEFIZETEST LEHETOVE TEVO SZOLGALTATASOK

1. Készpénzatutalasi megbizas

1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

A készpénzatutalasi megbizas szolgaltatas igénybevételével fizetési szamla javara készpénz-
befizetés teljesithetd.

A szamlatulajdonosok a mas pénzforgalmi szolgaltatonal vezetett fizetési szamlajuk javara szé-
16 befizetésekhez "Készpénzatutalasi megbizas" elnevezésii pénzforgalmi bizonylatot hasznal-
hatnak, illetve Megbizéikat (BefizetSiket) azzal lathatjak el.

A Posta biztositja, hogy a fizetési miivelet bizonylaton feltiintetett 6sszegét tovabbitja olyan
modon, hogy az a bizonylat OCR savjaban szerepld fizetési szamlaszam alapjan, a fizetési
megbizas atvételét kovetd masodik munkanap végéig a kedvezményezett fizetési szolgaltato-
janak szamlajan jovairasra kertlhessen.

Az alternativ fizetési csatornakon kezdeményezett fizetési megbizasok 6sszegét a Posta tovab-
bitja olyan médon, hogy az a fizetési megbizas atvételét koveté munkanap végéig a kedvez-
ményezett fizetési szolgaltatdjanak szamlajan jovairasra keriilhessen.

Az egyes tranzakcié tipusok szolgaltatastartalma

A készpénzatutalasi megbizas szolgaltatas teljesitésének maodjat a bizonylat tészelvényének
also, fehér fellletén (az un. OCR savban) kédolt adatok definialjak, ezért a szolgaltatas tartal-
mat jelentd tranzakcid- és kimeneti kddokat a szamlatulajdonosnak — sziikség esetén a pénz-
forgalmi szolgaltatéval, vagy a PEK-kel egyeztetve - elére meg kell hataroznia.

A feldolgozasi informacidk atadasa torténhet szamitdégépes adatallomanyban, a bizonylatokrél
keszitett képmasolatok atadasaval vagy sornyomtatott (leporelld) formaban. Az igy kinyert in-
formacidk formajat és tovabbitasat jelen ASZF 2. szamu melléklete tartalmazza.

A tranzakcié (TC) kédok és azok értelmezése

A tranzakciékdd az OCR sav sorainak, valamint a bizonylat egyéb rovatainak adattartalmat
jeloli.

A készpénzatutalasi megbizasokhoz hasznalhat6 tranzakcids kodok:

o 51=teljesen kitoltétt készpénzatutalasi megbizas

Valamennyi adat — beleértve a Befizetére, 6sszegre vonatkozé adatok teljes korét is — nyomta-
tassal a megszemélyesités soran kerll a nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel és kitdl-
tés nem torténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

e 52=az OCR-savbol az "6sszeg" adat hianyzik

A ,Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel helyén,
egyben a bizonylat Megbizéazonositd (Befizet6azonositd)” rovataban is megtalalgatoé gépi kitol-
téssel. A Megbizé (Befizetd) neve és cime gépileg elbre feltlintetett (ettdl eltérd kitdltést a PEK-
el egyeztetni sziikséges). Az dsszeget a Megbizo (Befizetd) hatarozhatja meg és tlnteti fel a
kézi kitoltésre kijelolt rovaton (adatmezén). Az 6sszeg adat az OCR sorban nem szerepel.

» 53=az OCR-savbdl a ,Megbizdazonosité (Befizetéazonositd)” adat hianyzik .
Az ,Osszeg” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfeleld helyén, egyben a nyomtatvany ,,0sz-
szeg” rovataban is megtalalhaté gépi kitoltéssel. A Megbizd (Befizetd) a ,Megbizdazonositd
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1.3.3.

1.3.3.1.

1.3.3.2.

1.3.3.3.

1.3.4.

(Befizetbazonositd)” adatot a kézi kitoltésre kijeldlt rovaton (adatmezén) tinteti fel. A Megbizo
(Befizetd) adat az OCR sorban nem szerepel.

Amennyiben a Megbiz6 (Befizetd) a rovatot nem toltétte ki, a Posta a bizonylat eredetit kdzelité
nagysagu képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

e 54= az OCR-savbol mind az "6sszeg", mind a "Megbizéazonositd (Befizetbazonositd)" hi-
anyzik

A Megbizo (Befizetd) a ,Megbizdéazonositd (Befizetdazonositd)” adatot és az dsszeget a bizony-

lat megfeleld rovatan (a kézi kitltésre kijeldlt adatmezén) tinteti fel. Amennyiben a

.Megbizdazonositd (Befizetéazonositd)” rovatot nem toltétték ki, a Posta a bizonylat masolatat

automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

o 55= Az "Osszeg" és a "Megbizéazonositd (Befizetbazonositd)" az OCR-savbal hianyzik

Az ,Osszeg” és a ,Megbizdazonositd (Befizetdazonositd)” mezé nincs kitéltve. A szamlatulaj-
donos Befizet6i nem rendelkeznek ,Megbizdazonositd (Befizetbazonosité) adattal. A Megbizo
(Befizet6) az dsszeget a bizonylat megfeleld ,Osszeg” mezéjében (kézi kitdltésre kijelolt adat-
mez6) tiinteti fel. A Posta az elszamolasi adatok mellett a valasztott output (kimeneti) kéd sze-
rinti bizonylat képének masolatat csatolja.

Output- (kimeneti) (OC) kédok és azok értelmezése

Az outputkdd a befizetések feldolgozasabdl szarmazoé informacidk atadasanak formajat, tartal-
mat hatarozza meg. A szamlatulajdonos jelen ASZF-ben meghirdetettek szerint valaszthatja
meg a szamara legkedvez8bb és altala is feldolgozhaté szolgaltatast. Az outputkdd kivalasztasa
Osszefliggésben van a tranzakcidkéddal.

A szamlatulajdonos éltal igényelt outputkdd alapjan a Posta a befizetések feldolgozasabdl
szarmazo informacidkat az aldbbiak szerint biztositja:

e 21=leporelldon kinyomtatva a bizonylat eredetit kdzelité méretli képének masolatat adja at a
Posta,

e 22= leporelldn kinyomtatva a bizonylat kicsinyitett méretli képének masolatat adja at a Pos-
ta,

e 23=leporellon kinyomtatva a bizonylat ,Megbizé6 (Befizet) neve, cime” rovat képének maso-
latat adja at a Posta,

e 24= |leporellon kinyomtatva a bizonylat ,Megbiz6 (Befizet6) neve, cime”, valamint a ,Kézle-
meény” rovatok képének masolatat adja at a Posta,

e 31= a feldolgozasbdl nyert numerikus adatokat adathordozén adatéllomanyban vagy listaba
foglalva (egyéb melléklet, mint pl. bizonylat, illetve annak masolata nélkll) leporellon (Szer-
z8dés koteles!),

o 32= feldolgozashdl nyert képi- és numerikus adatokat adathordozén adatallomanyban
(Szerzddés koteles!). Numerikus adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a numerikus
adathoz tartozé képazonositokkal.

Amennyiben a feldolgozasbdl nyert adatok atadasa adatallomanyban torténik, Ugy az adathor-
dozok tipusara, az adatok atvételének maodjara kézvetlenul a Postaval megallapodast kell kotni.
A 31-es outputkddhoz tartoz6 adatok atadasanak formajat (szamitégépes adatallomany, papir
alapon lista formaban) a PEK-kel szikséges egyeztetni. Megéllapodas hianyaban a Posta a
numerikus adatokat listdba foglalva leporelléra nyomtatja.

Tranzakcié és Output- (kimeneti) kddok lehetséges parositasai

e Az 51-54 tranzakciokdddal igénybe vehet6 valamennyi outputkdd (javasolt 31, 32).

o Az 55 tranzakciokdd esetében a 21, 22, 23, 24, valamint 32 kédjell outputkdd alkalmazhato.

o Postai kéddal torténé megszemélyesités esetén kizardlag 51 tranzakcidokod és 31 output kéd
alkalmazhato.
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1.34.1. A Posta a tranzakcid és output kodok lehetséges parositasait gépi feldolgozas soran ellenérzi.
1.3.5. Megbizéazonosité (Befizet6azonositd)
1.3.5.1. A Megbizbdazonositd (Befizetéazonositd) a szamlatulajdonos altal kialakitott kdd, amely alapjan
azonositani tudja a Megbizét (Befizetét) - nevet és cimet — illetve, a kéd tartalmazhat a befize-
téshez kot6dd egyéb — pl.: fizetési jogcim, esedékesség - informacidkat is. A Megbizdazonositd
(Befizetéazonosito)-t a szamlatulajdonos csak numerikus karakterekbdl alakithatja ki.
A Megbizbazonosité (Befizetdazonositd)-t ellenérzészammal kell kiegésziteni, amelynek kép-
zéséhez az un. LUHN képletet kell hasznalni.
LUHN-féle képlet leirasa
1. 1épés: minden masodik szamjegyet, a jobb elsd szamjeggyel kezd6déen 2-vel kell megszo-
rozni.
2. lépés: az 1. lépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti szam-
jegynek az dsszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. [épésben nem volt semmilyen mivelet tar-
gya.
3. Iépés: a 2. |épésben kapott eredményt az elsé "0"-val végzd6dd kdzvetlendl kévetkezd na-
gyobb szambdl le kell vonni.
Ha a 2. [épésben kapott szam végén "0" all, akkor az ellenérzé szamjegy "0".
Példa: ellen6rzd szamjegy nélkuli tigyfélazonosité = 9012028684
1. 1épés
szamjegyek 9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miveletjel X X X X X
szorzészam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8
2. lépés
dsszeadas 9 +0 [+1  [+4 [+0 [+4 |+8 [+1+2 [+8 [+8 |
OSSZESEN [=45
3. l1épés
EREDMENY [50 [-45 [=5 |
Ellen6rz6szam: 5
A példa szerinti Megbizéazonosité (Befizetéazonositd) ellenérz6szammal egyutt: 90120286845
1.3.5.2. A Posta - 51, 52, 53 és 54-es tranzakciokddok esetén - ellenérzi az adatrogzités és feldolgozas
soran a Megbizé (Befizetd) azonosité helyességét.
Az ellenérzés algoritmusa: LUHN-képlet a 10-es egyUtthatoju
"DOUBLE-ADD-DOUBLE".
1.3.5.3. Hibas Megbizdazonositok (Befizetéazonositok):

e 31F= amennyiben a Posta a 31-es outputkdddal ellatott bizonylat ,Megbizéazonositd
(Befizetbazonositd)” adataban olyan hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem tud ren-
dezni, ugy a hibat jelezve a bizonylat OC21 szerinti képmasolatat automatikusan biztositja
az elszamolasokhoz. Postai kdddal torténd befizetés esetén a Posta az informatikai rend-
szereiben rendelkezésre allé adatokat biztositja az elszamolasokhoz.

o 32F= azoknak az OC32-es befizetéseknek a tételszamat és dsszegét tartalmazza, amelyek
.Megbizbéazonositd (Befizetéazonositd)’-jat a gépi feldolgozas soran a Posta hibasnak mi-
ndsitette.
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1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.2.1.

1.4.2.2.

1.5.

Tranzakcios adatok atadasa

A készpénzatutalasi megbizasok feldolgozasabdl szarmazé informaciok atadasa szamitdégépes
adatallomanyban vagy papir alapu adathordozon térténik.

Amennyiben a Posta adatokat ad at, gy a fizetési szamlak javara sz6l6 befizetések feldolgoza-
sabdl nyert tételes informacidkat szamlaszam szerint, illetve szamlavezeté helyenként dsszesit-
ve rendezi és az elszamolasi 6sszesitd okiratokkal egyutt juttatja el.

Az adatallomanyok (OC 31, OC 32, GY 1) szerkezetének leirasat jelen ASZF 2. szamu mellék-
lete tartalmazza.

A befizetések feldolgozasi eredményadatait tartalmazo okirat (image lista) 6sszesitett és tételes

— alabbiakban felsorolt - outputmintait jelen ASZF 2. sz. melléklete tartalmazza:

e az ,Osszforgalom/fiok” listat, amely a bank-6sszesen adatokat tartalmazza fiokrészletezett-
séggel,

e az ,Osszforgalom/szamla” listat, amely a bankfiok-dsszesen adatokat tartalmazza szamla-
szam részletezettséggel,

e atranzakcio-matrixot, amely a szamlaszam-dsszesen adatokat tartalmazza, valamint

e az OC31, 31F és a 21, 22, 23, 24 outputmintakat.

A tranzakcié-matrix abban az esetben is eléallitasra keril, ha a szamlatulajdonos tételes befize-

téseirdl elektronikus output (OC31, OC32) keril eléallitasra.

Az expressz készpénzatutalasi szolgaltatas megsziinése miatt a 2013. december 31. napjaval
bezarolag felvett expressz készpénzatutalasi megbizasok teljesitésére a Pénzforgalmi Uzlet-
szabalyzat december 31-én hatalyos rendelkezései iranyadok, mig 2014. januar 01-tél az ,,E”
megkiilonbozteto jelzéssel ellatott expressz készpénzatutalasi megbizas nyomtatvanyon
kezdeményezett befizetéseket a Posta a készpénzatutalasi megbizasra vonatkozé szaba-
lyok szerint teljesiti.

2. Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté altal fizetési szamlan jova nem irhaté (visszautasi-
tott) 6sszegek kezelése

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.3.

A Posta a fizetési szamléra irdnyitott befizetések feldolgozasa soran a hibas, illetve hianyos
adatok kiszirését CDV ellen6rzéssel végzi el, a befizetési bizonylat OCR savjaban, utalvany bi-
zonylat esetén a ,Cimzett neve, cime/szdmlaszama” és az ,Utalvanyozott 6sszeg atvételét el-
ismerem” részben szerepl6 fizetési szdmlaszam létezését nem vizsgalja.

Amennyiben a befizetés olyan, a fizetési megbizason 1évé szamlaszamra iranyul, amely a
pénzforgalmi szolgaltatdé rendszerében nem értelmezheté vagy nem él6 bankszamlaszamra ér-
kezik, illetve egyéb okbdl a megbizason szerepl6 szamlaszamon jéva nem irhato, a pénzfor-
galmi szolgaltat6 azt visszautasitja.

Tobb tétel visszautasitasa esetén a pénzforgalmi szolgéltatd a visszautasitas kapcsan felmerild
koltségeit minden esetben csak az adott tétel 6sszegének erejéig érvényesitheti, mas tétel ter-
hére koltséglevonast nem végezhet.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltaté a visszautasitas sordn mas tétel terhére érvényesit
koltséglevonast, a Posta — a Megbizonak térténd kiutalashoz szikséges fedezethidny miatt — a
visszautasitott tételeket visszautasitja és a tételek 0sszegét a pénzforgalmi szolgaltatd részére
visszautalja.

A pénzforgalmi szolgaltatd a Posta altal fizetési szamlara iranyitott, de a pénzforgalmi szolgalta-
té altal visszautasitott tranzakciok dsszegét és a visszautasitott tételek részletezését naponta
egyszer, 6sszegylijtve adja at a PEK részére. A pénzforgalmi szolgaltaté a visszautasitott tran-
zakciokrol a jelen ASZF 3. sz. melléklet, Mintataraban talalhatd ,Egyszerisitett dsszesités
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2.3.1.

2.4.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.6.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott fizetési megbizasokrél” elnevezési tablazat alap-
jan, Excel formatumban részletezést (analitikat) készit. A visszautasitott tételekrél készitett
részletezést adatatviteli uton (kommszerver) vagy e-mail: keszpenzgazdalkodas.PEK@posta.hu
lehet a PEK részére megkuldeni. Ettdl eltérd mod alkalmazéséra a Postaval egyeztetett médon
kerulhet sor.

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltatdé a visszautasitott tételek utan eltéré banki dijat szamol
fel, ugy a visszautasitott tételekrdl a jelen ASZF 3. sz. Melléklet, Mintataraban talalha-
t6,,Osszesités pénzforgalmi szolgéltatd altal visszautasitott fizetési megbizasokrol” elnevezésii
tételes analitika szerinti adatokat kell a PEK részére megkdldenie.

A pénzforgalmi szolgaltatdbnak a visszautasitott tételekrdl készitett analitika végosszegét
VIBER-en, a Posta MNB-nél vezetett szamlajara kell utalnia. A Posta BIC kédja: HUPOHUHB.
A VIBER tétel ,Kézlemény” rovataban fel kell tiintetnie a ,visszautasitas” megnevezést.

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté altal visszautasitott 6sszeget — a Hirdetmény-
ben kozzétett, visszautasitassal 6sszefliggd postai dij levonasa mellett — az adott tranzakciora
vonatkozd ASZF-ben foglaltak szerint 6rzi, juttatja vissza és kuld értesitést a Megbizé/Befizetd
részére.

A Posta a Megbiz6/Befizetd részére kézbesithetetlen pénzt a Polgari Térvénykényv jogalap
nélkuli birtoklasra vonatkozo szabdlyai szerint a befizetéstdl szamitott 1 évig 6rzi.

A Megbizé/Befizetd részére visszafizethetetlen pénz kiutalasat 6rzési idén bellili igény esetén a
Posta teljesiti. A befizetést6l szamitott 1 éves 6rzési idd elteltével, az 6sszeggel kapcsolatos
igény elévdl.

Amennyiben a 2.5. pont szerinti megbizasokon a Megbizé adatai olvashatatlanok vagy hianyo-
sak, a Posta a t6le elvarhaté gondossaggal intézkedik a Megbiz6é adatainak azonositasa érde-
kében. Amennyiben a Megbiz6 adatainak azonositasa sikertelen, de a szamlatulajdonos kétsé-
get kizaréan beazonosithatd, a Posta a szamlatulajdonos részére megkeresést kiild és a pénz
sorsara vonatkozéan a szamlatulajdonos rendelkezése szerint jar el.

Amennyiben a Megbizé adatainak azonositasa sikertelen és a szdmlatulajdonos sem azonosit-
haté be kétséget kizardéan, a Posta a pénzt a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.

Amennyiben a Posta a 2.1. pont szerinti megbizasok 6sszegét a fizetési szdmlaszamot vezetd
pénzforgalmi szolgéaltatdnak a Posta érdekkdrén kivil felmerild barmely okbdl atutalni nem tud-
ja, a fizetési megbizas 0sszegét a 2.5. pontban leirtak szerint kezeli.

Eltérések kezelése

Amennyiben a pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott 6sszeg és az analitikaban feltunte-
tett 6sszeg nem egyezik, a Felek a kijelolt kapcsolattartokon keresztiil egyeztetik az eltérés
okat. A kimutatott eltérést a Felek legkésdbb a visszautasitott tétel fogadasanak napjan 16.00
6raig rendezik.

Amennyiben az eltérés rendezésére a pénzforgalmi szolgaltaténak felréhaté okbdl a meghata-
rozott idépontig nem kerul sor, a Posta a beutalt 6sszeget a Hirdetményben meghatarozott dij
felszamitasaval targynapon a pénzforgalmi szolgaltaté részére visszautalja. A visszautalasrol a
PEK a pénzforgalmi szolgaltatét a megjeldlt kapcsolattarton keresztiil értesiti.
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. FEJEZET

FIZETESI SZAMLAROL TORTENO KESZPENZKIFIZETEST LEHETOVE TEVO SZOLGALTATASOK

1. 1

2. 2

3. KIFIZETESI UTALVANY SZOLGALTATAS

A Kkifizetési utalvany szolgaltatds keretében a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd és
szamlatulajdonosa a kifizetéshez sziikséges adatok és a pénzlgyi fedezet rendelkezésre
bocsatasaval belfoldre pénzkildeményt adhat fel, melyet a Posta a kitéltott utalvany cimében
megjeldlt rendeltetési helyen készpénzben kifizet.

3.1 Kifizetési utalvany atvétele, fizetési megbizas teljesitésre torténd elfogadasa

3.1.1. A szolgaltatast a HIRDETMENY-ben kdzzétett dij megfizetése mellett a kifizetési utalvanyadatokat
tartalmazo adatallomany adatatviteli aton, illetve postai honlapon térténé megbizas atadasaval lehet
igénybe venni.

3.1.2. A kifizetési utalvanyra vonatkozé fizetési megbizasok teljesitésre torténd atvételének idépontja az
az idépont, amikor az adatallomany és a fizetési megbizas pénzligyi fedezete - a 3.1.10. pontban
meghatarozottak szerint - a Posta rendelkezésére all.

3.1.3. Egy kifizetési utalvanyon csak egy kifizetési megbizas adhato, illetve csak egy megbizast teljesit a
Posta. Tobb tétel egyideji kiutalasa esetén a teljesitend6 kifizetésekrdl kilén-kildn utalvany kerdl
kiallitasra.

3.1.4. Akifizetési utalvany-szolgaltatds igénybevétele soran, egy kifizetési utalvannyal, 1 Ft-tdl, kilenc helyi
érték figyelembevételével terjedd 6sszeg utalhato ki.

3.1.5. A kifizetési utalvanyadatokat tartalmazé adatatviteli uton tovabbitott adatéllomanyok teljesitésre
torténd atvétele, az utalvanyok elballitdsa és felvétele a PEK-ben torténik.

3.1.6. Akifizetési utalvany szolgaltatas az igénybe vételi feltételek elfogadasaval a www.posta.hu honlapon
keresztul is igénybe vehetS. A Postai honlapon kezdemeényezett kifizetési utalvany igénybevételi
feltételeit jelen ASZF 5. szamu melléklete tartalmazza. A Postai honlapon kezdeményezett kifizetési
utalvany, teljesitésre torténé atvétele és elballitasa a PEK-ben torténik.

3.1.7. A Posta a megbizas teljesitéséig a megbizast ado felad6 rendelkezése szerint jar el.

3.1.8. A Kkifizetési utalvany a feladast kovet6é 30 napig érvényes, az érvényességi idd letelte utan a feladott
Osszeg csak a Posta érvényesit§ zaradéka alapjan fizethet6 ki. Az érvényesitd zaradék utalvanyon
torténd bejegyzésére kizarolag a PEK jogosult. Az érvényességi idén belll ki nem fizetett kifizetési
utalvanyok 6sszegét a Posta a feladd részére visszakuldi.

3.1.9. A Posta a ki nem fizetett kifizetési utalvanyok 6sszegét a pénzforgalmi szolgaltatasok dijairdl sz6l6
HIRDETMENY-ben kozzétett dij felszamitasa mellett kuldi vissza az utalvany ,Feladd” részén
feltiintetett szdmlaszamot kezel6 pénzforgalmi szolgaltatd részére. A dij szamlazésa a pénzforgalmi
szolgaltatd részére torténik, a vonatkoz6é (pénzforgalmi szolgaltatd és Posta kdzott létrejott)
szerz6désben meghatarozott gyakorisaggal.

3.1.10. Fedezet biztositasa, eltérések rendezése

3.1.10.1. Adatatviteli uton térténd utalvanyfeladas esetén a pénzforgalmi szolgaltatébnak a pénzigyi

fedezet 6sszegét a Posta e célra kijelolt szamlajara kell utalnia ugy, hogy annak jovairasa targynapon
legkés6bb 15.00 oraig megtorténjen.

1 Hatalyon kivil 2019. januar 1-tél
2 Hatalyon kivil 2014.majus 15-tdl
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Posta a fedezetbeutalasra kijelolt bankszamla valtozasardél kdzvetlendl, levélben értesiti az érintett
pénzforgalmi szolgaltatdkat, a valtozas hatalyba lépését 30 nappal megeléz&en.

A fedezet 6sszegének azonosnak kell lennie az adatallomannyal feladott 6sszegek és a kifizetési
utalvanyok dija egyuttes dsszegével.

3.1.10.2. A napi adatéllomany feladasahoz fedezeti okirat nem kerul kidllitasra, a feladassal
kapcsolatos egyéb informaciok az utalas, informacidok kozlésére kijeldlt mezbjében kerlinek
feltiintetésre.

3.1.10.3. Az utalas, informacidk kdzlésére kijeldlt mezbjében a pénzforgalmi szolgaltaté a “Kifizetési
utalvany fedezet” széveget kell feltlintetnie.

3.1.10.4. A pénzforgalmi szolgaltaté az utalas inditasardl elézetes elektronikus értesitést tovabbit a
keszpenzgazdalkodas.pek@posta.hu cimre. Az értesité email-t abban az esetben is tovabbitja, ha
a targynapon adatallomany atadasara nem keril sor.

3.1.10.5. A Posta az adatallomany tartalmat az utalt 6sszeg a Posta szamlajan torténé megjelenése
utan vizsgalja. Az adatallomany fejrekordjaban Iévé fedezet 6sszege (feladas 6sszege) és az utalt
Osszeg kozotti eltérés esetén a Posta a kapcsolattartokon keresztiil az eltérés eredetét egyezteti.

3.1.10.6. Amennyiben a feladott 6sszegek és az utalvanydijak egylttes 0sszege és az utalt 6sszeg
kozott eltérés van az eltérés el§jelétdl figgben a Felek a kulénbdzetet a targynapon kotelesek
rendezni. Amennyiben a fedezet 6sszege magasabb, a kulonbdzetet a Posta legkésdébb a
fedezetbeutalast kdveté munkanapon utalja vissza, a fedezetbeutalas fizetési modjanak megfelelé
modon, amely utan a Hirdetményben meghatarozott dijat szamitja fel. Amennyiben a fedezet
Osszege kisebb a feladott 6sszegek és utalvanydijak egyittes 6sszegénél a kimutatott eltérést a
szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté targynapon 16.00 o6raig rendezi. A Posta az eltérés
rendezéséig a kifizetési utalvanyok felvételét nem teljesiti.

3.1.10.7. Amennyiben a feladas 6sszege és a Posta kijelolt bankszamla szamara utalt 6sszeg
megegyezik a PEK az adatallomany feldolgozhatdsagi vizsgalatat kdvetéen a kifizetési utalvanyokat
felveszi és a felvételt a postai felvételi adatokkal kiegészitett az adatallomany a pénzforgalmi
szolgaltatd részére adatatviteli uton torténé visszaadasaval elismeri. A pénzforgalmi szolgaltatd
gondoskodik arrél, hogy a PEK altal azonosité adatokkal kiegészitett adatallomanyok az azokat
Osszeallité szamlatulajdonosokhoz visszakeruljenek.

3.2. Az adatatviteli uton atadott adatallomanyok kezelése

3.2.1. A kifizetési utalvdnyadatok a PEK részére adatatviteli uton térténd atadasara, illetve az utalvanyok
eléallitasara a pénzforgalmi szolgaltatonak, illetve szamlatulajdonosnak a Postaval vallalkozasi
szerz6dést kell kétnie, amely tartalmazza a Posta részére atadandé informaciok korét, az atadas
madjat, illetve a feladas tovabbi részleteit.

3.2.2. A PEK az adatatviteli aton térténé adatallomanyok kédolasara, dekddolasara — dij ellenében -
tomoritd programot biztosit a pénzforgalmi szolgaltato, illetve szamlatulajdonos részére.

3.2.3. Az adatatviteli uton atadott adatallomany vonatkozé mezéit a jelen ASZF 2. szamu és 3. szamu
mellékletében foglaltak szerint kell kitdlteni és az ott meghatarozott cimzési médot lehet alkalmazni.
Az ettdl eltérd, téves, hianyos, illetve a cimzésre rendelkezésre allé6 karakterek mennyiségének
figyelmen kivil hagyasabdl szarmazocimzeésbdél eredd kifizetés elmaradasért a Postat felelésség
nem terheli.

3.2.4. Az adatalloméany adatatviteli uton térténd atadasahoz egy példanyban készitett ,Kifizetési utalvany
adatok atadas-atvételi jegyzék” -et kell mellékelni.

3.2.5. A kifizetési utalvany adatallomanyokat a pénzforgalmi szolgaltaténak, illetve szdmlatulajdonosnak
targynapon legkésébb 15.00 6raig kell a postafiokba betdltenie.

3.2.6. Adatatviteli uton tértén6 adatallomany atadasara naponta csak egy alkalommal kerulhet sor.

3.2.7. Az atadott adatallomany alapjan a kifizetési utalvanyt a PEK — a HIRDETMENY-ben kozzétett dij
ellenében — allitja eld.
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3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.

3.2.15.

A pénzforgalmi szolgaltatd vagy a szamlatulajdonosa altal adataviteli uton atadott adatallomanyban
szerepl® fizetési megbizasok atvételének visszaigazolasaul a Posta az eredeti allomannyal
megegyezd szerkezetll, de a feldolgozds soran mar postai felvételi adatokkal kiegészitett
adatallomanyt (viszontallomany) allit el6 a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatdé vagy a
szamlatulajdonos részére.

A postai adatokkal kiegészitett adatallomany (viszontallomany) és a Kifizetési utalvany adatok
atadas-atvételi jegyzék visszajuttatasa is adataviteli uton valésul meg. Az atadas-atvételi jegyzék,
mivel az szamviteli bizonylat is egyben papir alapon is megkildésre kertl a pénzforgalmi szolgaltaté
vagy a szamlatulajdonos részére.

A Posta a kifizetési utalvany viszontallomanyat a felvételt kovetd munkanap 06.00 oratél teszi
elérhetévé a postafidkban. A viszontallomanyok rendelkezésre allasa a vallalkozasi szerz6désben
foglaltak szerint torténik.

A Posta az adatéllomanyokat a pénzforgalmi szolgaltato, illetve szamlatulajdonos e-mail Gtjan
torténd megrendelése alapjan a vallalkozasi szerz8désben rogzitett kilon eljarasi dij felszamitasa
mellett adatatviteli iton ismételten rendelkezésre bocsatja.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatdé, vagy a szamlatulajdonosa az atadott adatallomany
tartalmaeért teljes felelésséggel tartozik. Az adatallomany tartalmi hibaibdl eredé (pl. duplikalt
adatallomany, cimadatok valétlanok, hianyosak stb.) karokat a pénzforgalmi szolgaltatd vagy a
szamlatulajdonosa viseli.

A Posta az atvett adatallomany olvashatdésagara, virusmentességére és feldolgozhatésagara
vonatkozoan ellendrzést végez.

A hibas adatatadasbol és az adatatadas megismétiésébdl eredé kdvetkezményekért a Posta
felelésséget nem vallal.

Az adatatviteli vonal hibaja esetén az adatallomanyokat adathordozon kell a Posta részére - a PEK
telephelyén - atadni.

3.3. Kifizetési utalvany kézbesitése

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.35.

3.3.6.

A Posta a cimzett javara kifizetési utalvanyon megkulldott 6sszeget postai kézbesités utjan a
teljesitésre torténd elfogadas napjatél szamitott masodik munkanapon a cimzett rendelkezésére
bocsatja, vagy az atvétel lehetéségét egyéb mdodon biztositja.

A Posta a kifizetési utalvany 6sszegét a felad6 altal feltintetett cimzettnek, vagy egyéb jogosult
atvevének torténd személyes atadassal kézbesiti.

A kézbesités soran a Posta a cimzetten kivul egyéb jogosult atvevének
¢ a meghatalmazottat,
e a helyettes atvevét és
e a kozvetett kézbesitét tekinti.

A kifizetési utalvany 6sszegét a Posta — a 3.3.5. pontban foglaltak kivételével — az utalvany ,Cimzett”
rovataban feltiintetett cimen kézbesiti.

A Posta az utalvany 6sszegét a cimében feltiintetettél eltéréen azon a helyen kézbesiti,

a) amelyet a feladd, vagy a cimzett a legkésébb adott meg,

b) amelyet a cimzett a Postaval kotott, olyan tartalmu szerz6désben adott meg, mely a részére
érkez® utalvanyok 6sszegének kézbesitését a cimtél eltéré helyen, és/vagy idépontban biztositja.

A Posta — értesitd hatrahagyasa mellett — az utalvany 6sszegének atvételét Postai szolgaltatéhelyen
valo kézbesitéssel teszi lehetévé amennyiben

e az utalvany dsszegének cimhelyen térténd kézbesitése a Postan kivilallé okbdl sikertelen
volt, és a cimen nem kerult sor az atvétel megtagadasara,

e a cimzetten és meghatalmazotton kivil egyéb jogosult atvevé megtagadta az utalvany
Osszegének atvételét, vagy elzarkézott a kézbesitéskor esedékes dij medfizetésétdl, az
atvétel jogcimének vagy személyazonossaganak igazolasatol, tovabba az utalvany
alairasatol, vagy az atvétel soran feltiintetendé adatok rogzitésétol,
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3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.8.1.

e ha az utalvany 6sszegét — az ASZF 3.5 és 3.6 pontjaban foglaltak alapjan — Postai
szolgaltatohelyen kell kézbesiteni.

Az utalvany dsszege az értesitésben megjeldlt Postai szolgaltatéhelyen és id6pontig vehet§ fel.

A Posta a cimhelyen torténé kézbesités soran az atvételi jogosultsag jogcimének fennallasardl
szobeli nyilatkozatot is elfogadhat. Amennyiben a kifizetd postai alkalmazott nem ismeri a cimzettet,
vagy a szoébeli nyilatkozat alapjan az atvételi jogosultsag jogcime kétséges, a kifizeté postai
alkalmazott a 3.13.1. pont szerinti hatdésagi igazolvany bemutatasat kérheti a személyazonossag
igazolasa céljabal.

A Posta a kézbesités soran nem vizsgalja, hogy a cimhelyen van-e mas ugyanolyan nev(i személy,
aki az utalvany 6sszegére igényt tarthat. Amennyiben az utalvany ésszegére tébben tartanak igényt,
és emiatt a jogosult atvevd személyét illetéen kétség merll fel, a kézbesitd Postai szolgaltatéhely e
kortlményt az utalvanyon feltlinteti, majd az utalvany Osszegét a PEK a feladé szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéjahoz iranyitja. Az dsszeg feladd részére torténé visszajuttatasa nem a
Posta feladata.

A Postai szolgaltatéhelyen torténé kézbesités esetén, ha a cimzett lakcime (a bemutatott lakcim
azonosité okmany alapjan) nem azonos az utalvanyon feltlintetett cimmel, vagy a cimzett a lakcimet
igazol6 okiratat nem tudja bemutatni, a Posta a cimzett atvételi jogosultsaganak igazolasaul a 3.13.1.
és 3.13.2. pontban felsorolt okiratokon tul, az utalvany kézbesitéséhez kérheti a cimhelyen
hatrahagyott értesité bemutatasat is, errél a cimzettet az értesitén tajékoztatja. Amennyiben az
atvételi jogosultsag igazolasanak alapja a hatrahagyott értesitd, azt a Posta bevonja az atvevétél.
Ha a cimzett sem a lakcimet igazold okiratat, sem az értesitét nem tudja bemutatni, az utalvany
Osszegeét kifizetni nem lehet.

A Posta az irni nem tudo, a latin betiiket nem ismer6, vagy egyéb ok miatt irasaban gatolt cimzettnek
az utalvany dsszegét az irni tudd, nagykoru tanu jelenlétében kézbesiti. A kézbesitd a kézbesités
elétt a cimzett és a tanu személyazonossagat ellenérzi, és a 3.13.3 pont szerint jar el. A tand — e
min8ségének feltlintetése mellett — az utalvanyon sajat nevét irja ala.

A 14. életévét be nem toltétt kiskorunak, illetve a cselekvéképességet kizaré gondnoksag alatt allo
személynek érkezett utalvany Osszegét a Posta a térvényes képviselbnek, illetve a kijeldlt
gondnoknak kézbesiti. A kijeldlt gondnoknak e min&ségét joger6s hatésagi hatarozattal kell
igazolnia. A kiskoru térvényes képvisel6je a kiskoru részére érkezett utalvany 6sszegét cimzettként
veheti at.

Amennyiben az utalvadny cimirataban, illetve a felad6 adatainal szervezet neve, cime mellett
természetes személy neve is feltintetésre kertlt, a Posta az utalvany 06sszegének
kézbesitését/visszakézbesitését a szervezetre vonatkozé kézbesitési szabalyok szerint vegzi.

A Posta altal felvett utalvany 6sszege, amig azt a cimzettnek vagy mas jogosult atvevének nem
kézbesitették, - ellenkezé bizonyitasaig — a felado tulajdonat képezi.

A Posta a telepllések belterlletén haznal, belterileten kivili lakott helyen haznal vagy tamponton
150.000 Ft Osszeghatarig kézbesiti az utalvanydsszegét, e feletti 6sszeg esetében értesitést
kézbesit a cimzett részére az utalvanyban megjeldlt cimhelyen, vagy tdmponton.

Postai szolgaltatéhelyen torténik a kifizetés 150.000 Ft alatt abban az esetben, ha a kézbesités
hataridében torténé teljesitése a cimhelyen rendkivili féldrajzi, illetve infrastrukturalis vagy egyéb
mikdodési korilmények kdvetkeztében nem, vagy csak aranytalan nehézséggel lehetséges. Ebben
az esetben a Posta a cimhelyen értesitét hagy hatra.

A Posta a kifizetési utalvany 6sszegét a kézbesitési kisérlet, illetve az értesités elhelyezésének
napjat kdévetbéen 10 munkanapig az értesitésben megjeldlt szolgaltatéhelyen a cimzett
rendelkezésére tartja (atvételi hatarid6). Az atvételi hataridé az értesités elhelyezésének napjat
koéveté munkanapon kezdédik. A Posta az atvételi hataridén beliil at nem vett utalvany dsszegét a
felado részére visszakiildi.

Helyettes atvevének torténé kézbesités

Ha a természetes személy cimzett a kézbesités idépontjaban nem tartézkodik a cimben megijelolt
helyen és ott nem talalhaté meghatalmazottja sem, az utalvany ésszegét — ha a cimzett azt irdsban
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nem zarta ki — az ott tartézkodd alabbi személyeknek (helyettes atvevd) kézbesiti 150.000 Ft
osszeghatarig:

a) a cimzett 14. életévét betdltott, a Polgari Torvénykdnyv szerinti hozzatartozoja:
aa) a hazastars,
ab) az egyenesagbeli rokon,
ac) az orokbefogadott, a mostoha és nevelt gyermek,
ad) az 6rokbefogadd, a mostoha és a nevel6szild, valamint
ae) a testvér,
af) az élettars,
ag) az egyenes agbeli rokon hazastarsa,
ah) a hazastars egyenes agbeli rokona és testvére,
ai) a testvér hazastarsa
b) a cimhelyen |évé ingatlan bérbeaddja, vagy a cimzett szallasaddja, ha az természetes
személy.

~— — — ~—

3.8.2. A helyettes atvevének a kézbesitési okiraton alairasa mellett az atvételi jogosultsaganak jogcimét
(pl. férj) is fel kell tiintetnie. Ha a jogcim fennallasaval, illetve személyazonossagaval kapcsolatosan
a Postaban kétség meril fel, a jogcim koézokiratban, illetve a személyazonossag
személyazonossagot igazol6 okiratban foglalt igazolasanak bemutatasat kérheti. Igazolas hianyaban
a Posta az utalvany érkezésérdl értesitét helyez el a levélszekrényben.

3.8.3. Az utalvany 6sszege helyettes atvevének nem kézbesithetd, amennyiben:
a) 6sszege 150 ezer forintot meghalado,

b) a cimzett helyettes atvevd részére torténd kézbesitést a Postahoz intézett irasbeli
nyilatkozataban kizarta.

3.8.4. Amennyiben az utalvany kifizetése postahelyen torténik helyettes atvevd részére, a Posta az
utalvany cimadatainak és a helyettes atvevé cimadatainak ellenérzését is elvégzi. Az utalvany
kézbesitésekor a megjeldlt személy csak akkor tekinthet§ helyettes atvevének, ha az utalvany
cimzésében megjeldlt cimmel azonos a lakcime, amelyet a kifizetéskor az ennek igazolasara
alkalmas, lakcimet igazolé hatésagi igazolvannyal kell igazolnia. A Posta a személyazonossag
igazoldsa soran a személyazonossagot igazold6 okmany elnevezését, betljelét és szamat a
kézbesitési okiratra feljegyzi.

3.9. Kozvetett kézbesités szabalyai

3.9.1. A Posta az utalvany dsszegét és az utalvany érkezésérdl szolo értesitét a cimzett részére kdzvetett
kézbesit6 utjan kézbesiti, amennyiben a cimzett lakdhelye, tartozkodasi helye, munkahelye
a) Magyar Honvédség, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, rendvédelmi szerv,
b) blintetés-végrehajtasi, illetve javitéintézet,
C) egészségugyi, illetve szocialis ellatast nyujté intézet,
d) szalloda, diakszalld, munkasszalld, Gdils,
és a kozvetett kézbesitd a kézbesitést vallalja.

3.9.2. A Posta szintén kdzvetett kézbesitd utjan teljesiti a kézbesitést, amennyiben az utalvany cimhelye
tobb cimzett altal hasznalt, vagy nem a haszndl6 altal izemeltetett irodahaz, Gzlethaz, ipari park,
gyartelep, vagy mas hasonlé intézmény, és az utalvany cimzettjéhez térténd eljutds barmilyen
modon  korlatozott, nem biztonsagos, vagy a cimzettek elérési helye nem egyértelmien
beazonosithaté.

3.9.3. A Posta az utalvanyt, illetve az utalvany érkezésérél szolé értesitét a kézbesitésre kijelolt,
biztonsagos kézbesitést lehetévé tevd helységben, az erre kijelolt, felhatalmazott személy részére
adja at.

3.9.4. Kozvetett kézbesitd utjan nem kézbesithetd:

a) a 150.000 forintot meghalado 6sszegi utalvany,
b) minden olyan utalvany, melynek kozvetett kézbesit6 utjan vald kézbesitését jogszabaly vagy
a felek megallapodasa kizarja.
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3.9.5. A Posta a 3.9.4. pontban foglaltak szerint nem kézbesitett utalvanyrél, a cimzett részére a kdzvetett
kézbesiténél értesitést hagy hatra.

3.9.6. Ha a kdzvetett kézbesité az utalvanyokat, illetve az értesitbket a Postatél nem veszi at, a Posta az
utalvany 6sszegét a felado részére visszaklldi.

3.10. Meghatalmazott részére torténo kifizetés szabalyai

3.10.1. A természetes személy cimzett, a jogi személy, jogi személyiség nélklli gazdasagi tarsasag, az
egyeéni cég, egyéb szervezet vezetbje, vezett tisztségviseldje, felszamoldja, végelszamoldja és a
kozvetett kézbesitést végz6 szervezet vezetdje az utalvany dsszegeének atvételére kdzokiratban,
vagy valamennyi Postai szolgaltatéhely arra kijelolt alkalmazottja, vagy az adott, cim szerinti
utalvanyok dsszegének kézbesitését ellatd alkalmazott elétt irasban meghatalmazast adhat.

3.10.2. A kifizetési utalvany dsszegének atvételére teljes bizonyité ereji maganokiratban meghatalmazas
nem adhato.

3.10.3. Az egészségugyi vagy szocialis intézményben apolt személy &ltal adott meghatalmazast az
intézmény vezetbje vagy az altala megbizott személy, a szabadsagelvonassal jaré blntetés vagy
intézkedés, illetve kényszerintézkedés hatalya alatt all6 személy altal adott meghatalmazast a fogva
tartast végrehajté szerv vezetéje — vagy megbizottja — alairasaval, valamint az intézmény, illetve a
szervezet bélyegzdjével hitelesitheti. Az igy hitelesitett meghatalmazasokat a Posta a hitelesit6
személy jogosultsaganak vizsgalata nélkil fogadija el.

3.10.4. A meghatalmazas az utalvany cimzése szerinti helyen, illetve a cim szerint illetékes kézbesitdé Postai
szolgaltatohelyen jogosit az utalvany osszegének atvételére. A kifizetés akkor teljesithetd, ha a
feladasi bizonylaton feltiintetett név és cim adatok megegyeznek a meghatalmazé név és cim
adataival.

3.10.5. A meghatalmazasnak tartalmaznia kell:

a) a meghatalmazd és a meghatalmazott teljes nevét, személyazonosité adatait (szlletési
helyét, sziletési idejét, anyja nevét); valamint a szervezet nevét, székhelyét és
cégjegyzékszamat, vagy a nyilvantartasba vételt elrendel6 intézmény nevét és a hatarozatanak
szamat,

b) természetes személy meghatalmazd esetén azt a cimet, amelyre érkezd utalvanyok
atvételére a meghatalmazast adja,

c) a meghatalmazd alairasat,
d) a meghatalmazas alapjan kézbesitendd utalvanyok korét,

e) egy esetre sz6l6 meghatalmazas esetén annak az utalvanynak az azonositészamat, vagy
feladéjanak elnevezését, amelynek atvételére a meghatalmazast adtak.

Idegen nyelven készilt meghatalmazdshoz szikséges a hiteles magyar forditas egyidejl
bemutatasa is.

f) a meghatalmazas keltét (hely, idd).

3.10.6. A meghatalmazé — az egy esetre szélé6 meghatalmazas kivételével — a meghatalmazasban
nyilatkozhat arrél, hogy tavollétében az utalvany 6sszege helyettes atvevének kézbesitheté-e.

3.10.7. A Posta — a kdzokiratba foglalt altalanos meghatalmazasokat kivéve — a meghatalmazast atveszi és
— az egy esetre sz6l6 meghatalmazasok kivételével — a meghatalmazasrol igazolvanyt allit ki a
meghatalmazott részére, amellyel a meghatalmazott atvételi jogosultsagat a Postanal igazolni tudja.
A koézokiratba foglalt altaldnos meghatalmazasok esetében a Posta a kbzokirat szamat (jelzését)
veszi nyilvantartasba.

3.10.8. Egy meghatalmazasban tébb személy is meghatalmazhaté, akik kézul barki jogosult az utalvany
0sszegének atvételére. Egy meghatalmazasban ugyanazt a személyt vagy szervezetet tdbb személy
is meghatalmazhatja.

3.10.9. Ha a meghatalmazé nem tud irni, a latin betlt nem ismeri, vak, vagy egyéb ok miatt az irasaban
gatolva van, a meghatalmazast helyette és nevében — e minéségének feltiintetésével — két nagykoru
tanu irja ala. A meghatalmazott személy sajat meghatalmazasi okiratan nem szerepelhet tanuként.
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3.10.10. A meghatalmazas hatalyat veszti:

a) a meghatalmazott vagy a meghatalmazé halalaval,

b) a meghatalmazas visszavonasaval,

c) a meghatalmazott lemondasaval,

d) a meghatalmazé vagy a meghatalmazott szervezet megsziinésével, atalakulasaval, nevének
megvaltozasaval,

e) a meghatalmazé vagy a meghatalmazott szervezet felszamolasaval, vagy
végelszamolasanak elrendelésével,

f) a meghatalmazasban megijeldlt érvényességi idétartam leteltével.
3.10.10.1. A kifejezetten az utalvanyok atvételére adott

a) hatarozatlan ideji meghatalmazasokat a kiallitasatél szamitott legfeljebb 5 évig;

b) az 5 évnél rovidebb idétartamu hatarozott ideji meghatalmazasokat az érvényességi idejik
elteltéig;

c) a 2017. oktéber 1. el6tt 6t évnél hosszabb hatarozott idétartamra vagy hatarozatlan id6re
szoldan kiallitott meghatalmazasokat 2022. oktdber 1-ig tekinti érvényesnek a Posta.

3.10.11. A meghatalmazas 3.10.10. pont szerinti megsziinésének okat a meghatalmazo, illetve — a
meghatalmazé halala vagy tartés akadalyoztatasa esetén — a meghatalmazott kételes a Postanak
haladéktalanul személyesen (irasban) bejelenteni, és a meghatalmazast bizonyité igazolvanyt
leadni. A bejelentés elmulasztasabdl eredd karokért a Posta nem felel.

3.11. Felszamolénak, végelszamoldénak torténd kézbesités szabalyai

3.11.1. A Posta a felszamolas vagy végelszamolas alatt allé szervezet részére érkezdé utalvanydsszeget a
felszamold, illetve végelszamold részére a 3.11.2. pontban meghatarozottak szerint abban az
esetben kézbesiti, ha atvételi jogosultsagat a felszamolo jogerds birdsagi végzéssel, a végelszamolo
cégbirésagi bejegyz6 végzéssel igazolja.

3.11.2. A Posta a felszamolas vagy a végelszamolas alatt all6 szervezet részére érkez6 utalvany dsszeget
a felszamolénak vagy végelszamoldnak kézbesiti abban az esetben, ha a felszamol6é vagy
végelszamolé a felszdmolas vagy végelszamolas alatt all6 szervezettel azonos cimen vagy
székhelyen tevékenykedik, illetve utankildés kilonszolgaltatas igénybevételével az utalvanyt sajat
cimére iranyitja.

3.11.3. A 3.11.2. pontban foglaltaktol eltérd esetben a Posta az utalvany Osszegét a feladd részére
visszakuldi.

3.12. Utalvany 6sszeg atvételének elismerése

3.12.1. Az utalvany 6sszegének atvételét a cimzettnek vagy egyéb jogosult atvevének az utalvanyon a
kifizetés napjanak, atvételi jogcimének (helyettes atvevé esetén pl. ,férj”, meghatalmazott, kdzvetett
kézbesitd esetén: ,mh”) feltiintetésével és alairasaval kell elismernie. Amennyiben az éatvevd
aladirasa olvashatatlan, a kézbesitd kérheti az atvevd nevének olvashaté forméban torténd
feltintetését is.

3.12.2. Ha a cimzett az utalvany Osszegének atvételét vagy annak kézbesitéséhez sziikséges okirat
alairasat megtagadja, a Posta az utalvany 6sszegét - a megtagadas tényének utalvanyra vald
feljegyzése mellett — visszakiildi a feladénak.

3.12.3. Ha a cimzetten kivili egyéb jogosult atvevé tagadja meg az utalvany 6sszegének atvételét, vagy az
utalvany alairasat, a Posta az utalvany érkezésérél a cimzett részére értesitést hagy.

3.13. A személyazonossag és lakcim igazolasa

3.13.1. A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevé személyazonossagat az alabbi — érvényes — okiratokkal
igazolhatja:

a) magyar allampolgar esetén: személyazonosito igazolvany (ideértve az e-kartyat is) vagy az
az iranti kérelem atvételét igazold hatésagi okirat, utlevél vagy egyéb uti okmany, személyi
igazolvany, katonai igazolvany, honvédségi szolgalati, kormanytisztviselSi és kdzalkalmazotti
igazolvany, katonai nyugdijas igazolvany, ideiglenes szolgalati igazolvany, 2001. januar 1-jét
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3.13.2.

3.13.3.

3.13.4.

3.13.5.

3.14.
3.14.1.

kovetben kiadott vezet6i engedely (jogositvany), kdzigazgatasi szerv vagy kamara altal kiallitott
egyedi azonositészamot tartalmazo6 egyéb arcképes igazolvany;

b) Eurépai Gazdasagi Térség vagy Svajc allampolgara esetén: uti okmany, személyazonositéd
igazolvany, tartézkodasi kartya vagy regisztracios igazolas;

¢) harmadik orszagbeli allampolgarok esetén: uti okmany, tartdzkodasi engedély, bevandorlasi
engedély, letelepedési engedély, ideiglenes letelepedési engedély, nemzeti letelepedési
engedély vagy EK letelepedési engedély.

A cimzett, illetve az egyéb jogosult atvevé lakcimének vagy tartézkodasi cimének az utalvany
cimével vagy az utankildési cimmel vald egyez&ségét az alabbi érvényes okiratokkal igazolhatja:

a) lakcimkartya,
b) régitipusu személyi igazolvany.

A lakcim igazolasahoz - amennyiben a személyazonossag igazolasara szolgalé okmany lakcimet
nem tartalmaz (pl. e-kartya) - a lakcimkartya bemutatasa sziikséges.

A személyazonossagot igazolé okmany elnevezését, betiijelét és szamat a Posta a kézbesitési
okiratra feljegyezheti. A Posta minden esetben feljegyzi a fenti adatokat, ha a jogosult atvevé
személye a kifizetd postai alkalmazott el6tt nem ismert, illetve ha a Postai szolgaltatéhelyen toérténik
a kifizetés. Ha a cimzett a személyazonossagot igazolé okmany adatainak feljegyzéséhez nem jarul
hozza, a Posta a 3.12.2. pont szerint jar el. Amennyiben a személyazonossagot igazolé okmany
adatainak feljegyzéséhez egyéb jogosult atvevé nem jarul hozza, a Posta a 3.12.3. pont szerint jar
el.

Meghatalmazottnak torténd kézbesités esetén a személyazonossag igazolasara csak olyan okirat
fogadhato6 el, melyben a meghatalmazott nevén kivil legalabb egy olyan — a személyazonossag
megallapitasara alkalmas — adat szerepel, amelyet a meghatalmazas is tartalmaz.

A jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet vezetje atvételi jogosultsagat — elézetes
bejelentéssel, vagy az utalvany 6sszegének atvételekor — a kovetkez6képpen igazolhatja:

a) Gazdasagi tarsasag esetén:
aa) szervezet vezetje részére Posta altal kiallitott igazolvannyal,
ab) cégkivonattal, cégmasolattal, cégbirésag altal ki-adott végzéssel, vagy
ac) kdzokiratba foglalt vagy ellenjegyzett |étesit6 okirattal (tarsasagi szerz6dés, alapité okirat
vagy alapszabaly) vagy
ad) kdzjegyzdi alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldannyal vagy Ugyvéd éltal cégbejegyzési
(valtozasbejegyzési) eljarasban vald kdzremiikddés soran ellenjegyzett alairas-mintaval.

b) Egyéb szervezet esetén szervezet vezetbje részére Posta altal kiallitott igazolvannyal,
létesité okirattal, illetve kinevezési okirattal (vagy kozgyllési jegyz6konyvvel) vagy a
koltségvetési szerv altal tortént el6zetes bejelentés esetén, az ott betdltott vezetdi jogosultsagot
igazolo arc-képes hivatali igazolvannyal.

c) Az eredeti okiratok helyett elfogadhaté azok kozjegyz6 altal hitelesitett masolata is. Idegen
nyelvi okiratnak csak hiteles magyar forditasa fogadhaté el.

d) A Posta a bemutatott okiratok érvényességét és hatalyossagat nem vizsgalja és a bemutatott
okiratok kézul a késébb kiallitottat fogadja el.

Kézbesitéssel kapcsolatos bejelentések, nyilatkozatok

A cimzett természetes személy elhalalozasa, illetve a cimzett szervezet megsziinése esetén,
tovabba az utalvany 0sszegének kézbesitését érintd, a cimzettel, vagy egyéb jogosult atvevével
kapcsolatos informaciot tartalmazo bejelentést vagy nyilatkozatot — kivéve, ha annak valddisaga
kétséges — legalabb a kdvetkezb feltételek megléte esetén fogadja el a Posta:

a) a bejelentés személyesen és irasban, magyar nyelven térténik, és
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b) abejelentd a bejelentés valddisagat
ba) okirattal igazolja és az okirat eredetijét, vagy eredetijének bemutatasaval egyidejlileg
masolatat csatolja,
bb) okirat hianyaban a bejelentésen nyilatkozik, hogy az abban foglaltak a valésagnak
megfelelnek,
c) és a bejelentés tartalmazza a bejelentd sajat kezli alairasat és természetes személy
azonositoé adatait.

3.14.2. Szervezet vezet6jének bejelentésére, valamint a szervezet megsziinésére vagy névvaltozasara,
jogutoédlasara vonatkozo 3.14.1. pont szerinti bejelentés esetén az abban foglaltak valédisagat
kizarélag a szervezet vezetdjének személyében bekdvetkezett valtozasrol, a szervezet
megsziintetésérdl, névvaltozasarol, jogutddlasarol szold hiteles tajékoztatas (hatarozat, cégkivonat)
bemutatasaval lehet igazolni. A megszintetésérél, névvaltozasardl, jogutédlasardl szélé hatarozat,
cégkivonat eredetivel megegyezd masolatat a Posta a bejelentéshez csatolja.

A bejelentés megtételének vagy a szervezet vezetdje részére e mindségét tanusité igazolvany
visszavonasa kezdeményezésének elmulasztasabol eredd karokért a Posta nem felel.

3.14.3. A 3.14.1. pontban meghatarozott természetes személy, vagy szervezet részére érkezett utalvany
Osszegét a Posta — az e tényre vonatkozo bejelentés vételét kdvetéen — a bejelentésben foglaltaknak
megfeleléen kezeli.

3.14.4. A Posta a bejelentésben foglaltakat, a cimhely szerinti kézbesit§ Postai szolgaltatdhelyen tett
bejelentés esetén legkésébb a bejelentést kdvetd 2. munkanaptol, mas Postai szolgaltatohelyen tett
bejelentés esetén legkésébb a bejelentést kdvetd 5. munkanaptdl, a bejelentésben rogzitett
idétartamban, legfeliebb azonban a bejelentésben foglaltak alkalmazasanak megkezdésétdl
szamitott 6todik év végéig veszi figyelembe, a bejelentésben foglaltak alkalmazasanak elsé napjan
és az azt kdvetben érkezett utalvanyokra.

3.14.5. A bejelentés vételét megel6z6en letétbe helyezett utalvanyokra a bejelentés hatalya nem terjed ki,
azok atvételérdl a cimhelyen hatrahagyott értesité alapjan a cimzettnek gondoskodnia kell, ellenkezd
esetben az utalvany 6sszege az atvételi hataridd lejartat kdvetéen ,nem kereste” jelzéssel a felado
részére visszairanyitasra kerul.

3.15. Kézbesitett utalvany 6sszegének visszavétele

3.15.1. A tévesen kifizetett utalvany 6sszegét a cimzett jogalap nélklli gazdagodas alapjan a Ptk. erre
vonatkozd szabalyai szerint (Ptk. 6:579.§), a Ptk. elévulési hataridején belll koteles a Postanak
visszafizetni, a Posta pedig kételes az 6sszeget visszavenni, és a felado részére visszafizetni.

3.15.2. A kozvetett kézbesitbnek kifizetett, de a cimzettnek &t nem adhat6 utalvany dsszegét a Posta
visszaveszi, és — mint a cimzett szamara kézbesithetetlen pénzdésszeget — a feladonak visszakuldi.

3.16. »Postan marado” cimzésii utalvanyok kézbesitése

3.16.1. A ,postan maradd” cimzéssel felvett kifizetési utalvany 6sszegének kifizetése az utalvany cimében
megjeldlt Postai szolgaltatdhelyen, a kovetkezdk szerint torténik.

3.16.2. A Posta az utalvany 6sszegét az utalvany atvételére jelentkezd — az utalvany cimében megjeldlt
nevil — személy részére, a személy azonositasa, a személyazonossagot igazolé6 okmany adatainak
feljegyzése utan fizeti ki.

3.16.3. A Posta a kifizetés soran nem vizsgalja, hogy van-e mas ugyanolyan nevi személy, aki a kifizetési
utalvany 6sszegére igényt tarthat.

3.16.4. A Posta a ,postan maradd” cimzéssel felvett kifizetési utalvanyt a Postai szolgaltatéhelyre érkezés
napjat koéveté naptdl szamitott 30 naptari napig az atvételre kijeldlt szolgaltatéhelyen a cimzett
rendelkezésére tartja.

3.17. Kézbesithetetlen utalvanyok kezelése

3.17.1. A cimzett utankuldésre vonatkoz6 rendelkezésének hianyaban, illetleg a kifizetési utalvany
cimében megjeldlt helyen barmely ok miatt ki nem fizethet6, valamint az atvételi hataridén belliil fel
nem vett utalvanyok 6sszegét a Posta a feladé szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéjahoz iranyitja.
Az 6sszeg a feladd részére torténd visszajuttatasa nem a Posta feladata.
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3.17.2. A ki nem fizethetd utalvanyok elszamolasat a Posta a pénzforgalmi szolgaltatéval kotott
megallapodasban foglaltak szerint végzi el. A feladd részére visszautalt 6sszegek bizonylatardl a
Posta az eredetivel megegyez8 nagysagu masolatot ad at a pénzforgalmi szolgaltaténak, amelyen
— a bizonylat szelvény részének jobb oldalan, a visszakilldés oka rovaton — a visszakuldés okanak
szamkaodjat kézirassal feltiinteti.

A visszakuldési kédok és azok jelentése:

A
o
o

Megnevezés
Kézbesités akadalyozott
Nem kereste
Atvételt megtagadta
Cim nem azonosithato
Cimzett ismeretlen
Elkoltozott
Meghalt/Szervezet megsziint

Cimzett nem azonosithat6
Felado altali letiltas

OO |N[OO|PR|WIN|F]|O

3.17.3. A pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott kézbesithetetlen utalvanyok 6sszegét a Posta ,un
rovid utas” tételként szerepelteti a pénzforgalmi szolgaltatdé banki elszamolasi okiratan. A Posta a
visszautasitott 6sszeg rendezéséhez sziikséges informaciokrdl telefonon elézetesen egyeztet a
pénzforgalmi szolgaltatd - a visszautasitott fizetési megbizasok Osszesitésén feltiintetett -
kapcsolattartéjaval.

A Posta a pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott 6sszegek kezeléséért a Hirdetményben
meghatarozott telepitési dijat szamitja fel a pénzforgalmi szolgéltatd részére.

3.18. Kifizetési utalvanyhoz igénybe vehetd kiegészité szolgaltatasok
3.18.1. Ismételt kézbesités egyeztetett napon vagy egyeztetett idépontban
3.18.1.1. A Posta vallaljia, hogy — amennyiben az utalvany feladéja altal igénybevett

szolgaltatassal/kiildnszolgaltatassal ez nem ellentétes — a cimzett kérésére a sikertelen hazhoz
kézbesités utan, az utalvany 6sszegét ismételten - HIRDETMENY-ben kdzzétett dij ellenében - az
utalvany cimzésében szerepld cimen aznap, vagy egyéb munkanapon, a cimzettel egyeztetett
idépontban, vagy a szokasos kézbesitési rendben megkisérli kézbesiteni.

3.18.1.2. A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijelolt kézbesité Postai szolgaltatohelyen telefonon
tett bejelentéssel kezdeményezhetd. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése az utalvany kézbesitésekor
készpénzben torténik.

Az aznap, vagy egyéb munkanapon, a cimzettel egyeztetett idépontban, vagy a szokésos
kézbesitési rendben térténd ismételt kézbesités szolgaltatas Postapartner altal Gzemeltetett Postai
szolgaltatohelyen nem vehetd igénybe.

3.18.1.3. A Posta az ismételt kézbesitési szolgéaltatast a kézbesitést teljesitdé Postai szolgaltatohely
nyitvatartasi idején, kézbesitd szolgalat ellatdsanak idején, illetve az utalvanyok érvényességi idején
belll teljesiti.

Az ismételt kézbesités helyi koriiményeirdl a kézbesité Postai szolgaltatdohely — a helyben szokasos
modon és a sikertelen kézbesitési kisérlet soran hagyott értesitésen — tajékoztatja a cimzettet.

3.18.1.4. Az utalvany 6sszegének kifizetésére az atvétel elismerését és a cimzett altal a szolgaltatas
dijanak medgfizetését kovetben kertil sor.

3.18.1.5. A szolgaltatas dijat a cimzett hibajabdl meghiusult ismételt kézbesités esetén is ki kell fizetni,
és annyiszor, ahanyszor a cimzett az ismételt kézbesitést kérte.

3.18.2. Ismételt kézbesités uj cimre
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A Posta a cimzett kérése alapjan vallalja, hogy utalvanyat az utalvany cimzésétél eltéré cimen
kézbesiti, az alabbi feltételek mellett:

e a Posta az U] cimen torténd ismételt kézbesitést legkorabban a megrendelést kovetd
masodik munkanapon, vagy a cimzett altal megjeldlt ezt kdvet6 mas munkanapon a
szokasos kézbesitési rendben megkisérli kézbesiteni.

e a kllénszolgaltatas csak belf6ldi forgalomban vehetd igénybe,

e azutalvany 6sszegének kifizetését kizardlag a cimzett, illetve az e cimre érkezett utalvanyok
atvételére adott meghatalmazas alapjan a meghatalmazott részére teljesiti,

e amennyiben az Uj cimen torténd ismételt kézbesités sikertelen, a Posta a cimzett altal
megjeldlt Uj cimen értesitést hagy, és az utalvanyt az Uj cim szerinti illetékes Postai
szolgaltatohelyen a jogosult atvevd rendelkezésére tartja a 3.7. pontban meghatarozott
atvételi hatariddig.

A szolgaltatas a cimhelyhez rendelten kijelolt kézbesité Postai szolgaltatdhelyen telefonon tett
bejelentéssel kezdeményezhetd. A szolgaltatas dijanak kiegyenlitése az utalvany kézbesitésekor
készpénzben torténik.

Az utalvany 6sszegérdl kiallitott kifizetési felhatalmazasra vonatkozéan uj cimre ismételt hazhoz
kézbesités szolgaltatas nem kérhetd.

3.19. 8
3.20. 4
3.21. A feladé utélagos rendelkezése, kifizetés letiltasa

3.21.1. A Megbizo (feladd) — a HIRDETMENY-ben kbdzzétett dij megfizetése mellett — utdlag is rendelkezhet
irasban a PEK-nél az utalvany cimadatainak (név és cim) modositasardl, valamint visszavételére
(letiltasara) vonatkozoan.

3.21.2. A Posta az utélagos rendelkezést az utalvany cimhelyen térténé kézbesitésre torténd kiosztasanak
megkezdéséig teljesiti.

3.21.3. Amennyiben az utélagos rendelkezés azért nem teljesithetd, mert a kifizeté Postai szolgaltatohely a
kézbesitésre torténd kiosztast megkezdte, ugy az utdlagos rendelkezés teljesitésének
elmaradasaért a Posta kartéritési felel6sséggel nem tartozik.

3.22. Utankiildés

3.22.1. A Posta a kifizetési utalvanyt a vonatkozé kilon irasba foglalt szerz6dés alapjan, dij ellenében a
cimzett altal megadott aj belfoldi cimre tovabbitja, és a kézbesitést a cimzett Uj cimén kisérli meg.
Az atvételre rendelkezésre all6 hatéridé az Uj cimhelyen térténé kézbesitési kisérlet napjat kdvetd
munkanaptél kezdédik.

3.22.2. Az utalvany dsszegérdl kiallitott kifizetési felhatalmazasra vonatkozdan utankildés szolgaltatas nem
kérhetd.

3.22.3. A szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges kiilon irasba foglalt szerz6dés megkotéseét

a) acimzett személyesen, vagy meghatalmazottja utjan, az erre rendszeresitett megrendel&lap
2 példanyban toérténdé (kézi vagy elektronikus) kitoltésével, és barmely Postai
szolgaltatohelyen torténé benyujtasaval, vagy
b) az ENPOSTAM oldalon el6zetesen regisztralt és ENPOSTAM KARTYA-VAL is rendelkez6
megrendeld — az 6t ezzel megbizd és vele, azonos cimhellyel rendelkez6 koézeli
hozzatartoz6i cimére sz6lé utalvanyok vonatkozasaban is — az Internetes oldal utjan, vagy
mobiltelefonra, tablagépre el6zetesen telepitett alkalmazas (applikacid) hasznalataval
elektronikus megrendelés kitdltésével és bekildésével kezdeményezheti.
Az EN POSTAM oldalon elézetesen regisztralt és ENPOSTAM kartyaval rendelkezé megrendeld
altal, a vele, azonos cimhellyel rendelkezd kozeli hozzatartozé cimére szold utalvanyokra

3 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
4 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
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vonatkozoan kotott szerzédés teljesitésébdl adodo problémakeért, karokért a Posta felelésséget nem
vallal, tekintve, hogy a megrendeld erre vonatkozé jogosultsaga nem vizsgalhato.

3.22.4. A Posta az utankildést
a) kulén megjeldlt kezdénap hianyaban legkésébb a megrendelést kévetd 2. munkanaptdl,
b) meghatarozott kezdénapot — amely a megrendelést kdvetd 2. munkanap és kilencvenedik
nap kdzé eshet — tartalmazé megrendelés esetén a megjeldlt naptol
a szerz6dés, vagy internetes oldal vagy applikacié utjan tortént megrendelés lejartaig teljesiti.

3.22.5. Az utankildés teljesitésének idétartama

a) hatarozott idére megkotott szerz6dés esetén az utankildés teljesitésének elsé napjatdl szamitott
legalabb 30 nap, legfeljebb 1 évig,

b) hatarozatlan idére megkotodtt szerz6dés esetén az utankildés teljesitésének elsé napjatol
szamitott leaglabb 30 napig, legfeljebb 5 évig
terjedhet.

3.22.6. A szolgaltatds dijanak kiegyenlitése torténhet készpénzzel, a postai szolgaltatohelyeken
elérhet6 tajékoztatas szerinti munkahelyeken bankkartyaval lebonyolitott fizetési miivelettel, online
megrendelés esetén kizardlag bankkartyaval lebonyolitott fizetési mivelettel (az erre vonatkozo
megbizas elektronikus uton toérténd inditasaval), illetve dijhitelezés keretében fizeté Ugyfelek
esetében atutalassal.

3.22.7. Az utankuldés a megrendelés hatalyba Iépése el6tt letétbe helyezett utalvanyokra nem terjed
ki, azok atvételérél a cimhelyen hatrahagyott értesité alapjan a cimzettnek gondoskodnia kell,
ellenkezb esetben az utalvany 6sszege az atvételi hataridd lejartat kdvetéen ,nem kereste” jelzéssel
a felado részére visszairanyitasra kerdl.

3.22.8. Az utankildés megrendelést csak a megrendelés hatalyba Iépésének napjan és azt kdvetéen
érkezett utalvanyokra veszi figyelembe a Posta a szerzddés lejartaig.

A Posta a belfoldi utankiildés szolgaltatas teljesitését hatarozatlan id6re, vagy a cimzett altal elére
meghatarozott idétartamra — de minimum egy naptari hénapra — vallalja. A hatarozott idétartamra
kotott szerz6dés id6tartama naptari honap végi hatarnap megadasaval, legalabb 30 nappal
meghosszabbithatd, illetve hatarozatlan idejii szerz6déssé is atalakithato.

A hatarozott id6tartamra kotott szerzdédés idétartamanak meghosszabbitasahoz az eredeti
szolgaltatast megrendeld nyomtatvanyt a Posta részére be kell mutatni, ennek hianyaban uj
szerz6édést kell kétni. A meghosszabbitas — akar részletekben, akar egyszerre térténik — nem
haladhatja meg az eredeti id6tartam lejartat kévetd 5 évet.

Internetes oldal vagy applikacié utjan, elektronikus megrendeléssel kotott szerz6dés
meghosszabbitasa csak a szerz8déskotés maédjaval azonos modon térténhet.

A kozds haztartasban, illetve egy cimhelyen é16, kozeli hozzatartozok egyuttes megrendelését
tartalmazé szerz6désben meghatarozott idétartam eltelte utan a szolgaltatas tovabbi
igénybevételéhez Uj megrendelblap kitoltése sziikséges, amelyet minden megrendel$ személynek
ala kell irnia.

3.22.9. A negyedévre meghirdetett dijat a hatarozatlan idétartamra kotott szerz8dések esetén
negyedévenként elére, legkésdbb a targynegyedévet megel6z6 5. munkanapig kell megfizetni. A
fizetési hataridé elmulasztasa esetén az utankiildési szerz6dés a dijjal rendezett idészak utolso
napjan automatikusan megszinik.

3.22.10. A Megrendeld altal elére meghatarozott idétartamra koétott szerz8dések esetében adijat
elére kell medfizetni. A Posta a targyhd 20-ig megkezdett szolgéltatds esetében a szerz8déskotés
hénapjara is felszamitja a dijat, mig a 20-a utan megkezdett szolgaltatas esetében az adott hénapra
dijat nem szamol fel.

3.22.11. Az 1 hénap hatarozott id6tartamra kotott szerzédéseknél — fliggetlenll a szolgaltatas
teljesitésének kezdetétdl — havi dij fizetend®.

3.22.12. Amennyiben a szolgaltatast a Megrendel6 hatarozott idére kéri, vagy a hatarozatlan
id6étartamra kotott szerzédést felmondja, és a zaré datum akar csak egy nappal is athuzédik a
kovetkezd hénapra, akkor a megkezdett hénapra vonatkozoéan a teljes dijat meg kell fizetni.
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3.23.

3.24.

3.22.13. A féléves/haromnegyedéves/éves id6tartamu szerz8dések esetében a Posta adijat a
meghirdetett negyedéves dij felszorzasaval allapitia meg, egyéb esetben a fizetendd dij
megallapitasakor a meghirdetett havi dijat, vagy a negyedéves és a havi dijat egyltt alkalmazza a
cimzett altal meghatarozott idétartamnak medfelelGen.

3.22.14. Amennyiben a Megrendeld az utankulldés teljesités kezdetének a szerz6déskotés honapjat
koveté honapot, vagy késébbi idépontot jelél meg, a Posta adijat csak az utankildés teljesités
hénapjatdl szamitja fel.

3.22.15. Az egy adott kozterlleti cimen (hazszamon) bellli cimhelyek kézotti belféldi utankildés
dijtalan, amennyiben idétartama nem haladja meg a hat hénapot.

3.22.16. Amennyiben kdzds haztartasban, illetve egy cimhelyen él6, kdzeli hozzatartozok egyitt
koltdznek azonos Uj cimre, a Posta egy — a koltdzéssel érintett kdzeli hozzatartozok mindegyike altal
alairt —szerz6dés alapjan (egy szerzddés szerint esedékes dij felszamitasaval) biztositia az
utankuldést mindegyik alairé szamara.

3.22.17. Abban az esetben, ha

a) a megrendel6 tobb cimrél egy cimre kéri utalvanyai utankildését, az utankildés dijat
annyiszor kell medfizetni, ahany cimrdl kérte az utankuldeést,

b) szervezet és természetes személy azonos cimrdl, azonos Uj cimre kéri utalvanyai
utédnkuldését, a természetes személy és a szervezet részére a Posta két kuldn irdsba foglalt
szerzddés alapjan (két szerzédés szerint esedékes dij felszamitasaval)

biztositja az utanklldést.

3.22.18. Abban az esetben, ha az utankilldési cim postafiok, az utalvanyok Uj cimre torténé
tovabbitasat és ott torténd kézbesitését csak a postafiok bérletre vonatkozé feltételek szerint vallalja
a Posta. Minden postafiokhoz (melyhez kapcsoloddan az utankiildést igényli az tgyfél) kilén-kilon
szerz6dést kell kotni, és az utankiildés dijat szerz6désenként kell megfizetni. Az utankulldésre
vonatkoz6 szabalyok megfelel6en alkalmazanddk a postafiokrol postafiokra torténd tovabbkuldés
megrendelése esetén is. Az ligyfél az atiranyitasbodl eredd esetleges hosszabb kezelési idétartamot
tudomasul veszi.

3.22.19. A Posta a megrendeld altali irasbeli felmondasat barmely Postai szolgaltatohelyen
elfogadja. A felmondas legkorabban az errél szo6lo bejelentést kévetd 2. munkanaptdl hatalyos,
azonban lehet8ség van ezt a hatarnapot kévet6 egyéb id6pont meghatarozasara is. Ha a cimzett az
utdnklldésre adott megbizdsat a szerz6déskdtés napjdn a bejelentés helyén visszavonja (a
szerz6dést felmondja), az utankildés megrendeld altal medfizetett dijat visszafizeti a Posta. A
megrendelés napjat kdvetd felmondas esetén azonban csak a szerz6dés megsziinésének honapjat
kovetd idészakra esd dijat fizeti vissza.

3.22.20. Utankuldési cimként ,postan maradd”-kénti cimzés nem adhaté meg.

3.22.21. Az utanklldés szolgaltatas nem vagy nem szerzédésszer( teljesitése esetén kartéritési
igény érvényesitésére az utankiildést megrendelé vagy meghatalmazottja jogosult. A felmerlt
kovetelések hat honap alatt eléviinek. Az utankiildés szolgaltatdas nem vagy nem szerzddésszeri

a jogosult bejelentésre vagy kartéritési igényre harminc napon belll irasban valaszol, a
megalapozottnak itélt karésszeg kiutalasardl pedig a kartéritési igény elbiralasatol szamitott nyolc
napon belll intézkedik. Kartéritési igény barmely postai szolgéltatohelyen bejelentheté.

5

Tévedésbdl adott telepitési megbizasok kezelése

Amennyiben a cimzett a részére érkez8 készpénz bankszamlara utalasara ad megbizast a Posta
alkalmazottjanak, aki azt, bar nem jogosult arra, de elfogadja, a Posta a megbizast érvénytelennek
tekinti, és a szolgaltatas teljesitését megtagadja. Az atutalasra atvett 6sszeget a megbizonak az

5 Hatalyon kivil 2020. aprilis 1-t6l
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4.

utalvanyon a ,Cimzett” rovatban feltlintetett cimhelyre a megbizas telepitésre torténd atvételétdl
szamitott legkésdbb 10 munkanapon belll dijmentesen visszajuttatja.

NYUGELLATASI UTALVANY

4.1. A nyugellatasi utalvany olyan kifizetési utalvany, amelyen a nyugdijfolydsitd szerv altal folyositott
ellatasokat a Posta — a nyugdijfolyosité szervvel kotott megallapodas szerint a folyosité szerv altal
kitoltott, az 6sszeg rendeltetésének megfeleld elnevezéssel ellatott utalvanyon — az ellatottak részére
készpénzben kifizeti.

4.2.

4.2.1.

Nyugellatasi utalvanyok kézbesitése

A Posta a nyugellatasi utalvany kézbesitésére a kifizetési utalvany kézbesitésére vonatkozé

szabalyok alkalmazasaval jar el, az alabbi eltérésekkel:

4.2.1.1.

A havonta rendszeresen folydsitott nyugellatasok kifizetését a Posta a megallapodasban régzitett
kifizetési Utemterv szerint, a targyhdnap végéig kézbesiti, illetbleg a kézbesitést megkisérli.
Eredménytelen kézbesitési kisérlet esetén a nyugdijast értesitd hatrahagyasaval értesiti az utalvany
érkezésérél.

4.2.1.1.1. A kifizetési Gtemr6l, valamint a kifizetés esedékességének napjardl a jogosultakat, a Posta

4.2.1.2.

4.2.1.3.
4.2.1.4.

4.2.1.5.

4.2.1.6.

4.2.1.7.

4.2.1.8.

4.2.1.9.

targyévet megel6zé év novemberében Nyugdijkifizetési naptar utjan értesiti. A Posta a
Nyugdijkifizetési naptarban megjeldlt els6 kifizetési napot megel6zéen kifizetést nem teljesit.

A nyugdijfolyésitd szerv évkozi eltéré intézkedése esetén a kijeldlt idéponthoz képest a nyugellatas
kifizetésének idépontja moédosulhat.

A havonta rendszeresen folyositott utalvanyok az esedékesség honapjat kdvetd hénap 5. napjaig —
ha 5.-e szombatra, vasarnapra vagy munkaszineti napra esik az azt kdévetd munkanapig —
érvényesek. Az érvényesseégi iddn belll ki nem fizetett utalvanyok 6sszegét a Posta a feladé fizetési
szamlajan torténd jovairas céljabol a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéhoz iranyitja, az utalvany
Osszegét a felado részére visszakuldi.

Az egyszeri nyugellatasi utalvanyok érvényességi ideje a feladastol szamitott 30 naptari nap.

A Posta az utalvanyon megjeldlt 6sszeget — 6sszegre vald tekintet nélkil — az utalvany cimében
megjeldlt helyen, vagy ahol a Postat a hazhoz kézbesités aldl mentesitették a kijelolt tartézkodasi
helyen (tdmponton) kézbesiti, illetve eredménytelen kézbesitési kisérlet esetén a Postai
szolgaltatohelyen fizet ki.

A havonta rendszeresen folydsitott nyugellatasi utalvanyokat a Posta az Utemterv szerinti napon
torténé eredmeénytelen kézbesitési kisérletet kdvetben a 4.2.1.2. bekezdésben meghatarozott
érvényességi idd utolsé napjaig tartja a jogosult atvevd rendelkezésére.

Az egyszeri nyugellatasi utalvanyt a jogosult atvevék az értesités napjat koveté 10 munkanapig
vehetik at.

Az olyan utalvanyok esetében, amelyeken — postafiok bérleti szerz8dés hianyaban — a nyugdijas
legk6zelebbi cimeként egy kifizetd (kézbesitd) Postai szolgaltatdhely cimét jeldlték meg, a Posta — e
tény megjeldlésével — a kifizetés megkisérlése nélkul az utalvany 6sszegét visszakuldi a folyosito
szervnek.

Amennyiben az utalvanyozott 6sszeg nem az utalvanyon feltlintetett cimzett részére kerul kifizetésre,
az utalvanyon a cimzetten kivili jogosult atvevé aldirasa mellett a 3.12.1. pont szerint az atvétel
jogcimét, a kifizetés datumat, a személyazonossagot igazolé okmany tipusat, betiijelét és szamat
minden esetben fel kell tintetni. Amennyiben a cimzetten kivili jogosult atvevdé ehhez nem jarul
hozza, az utalvany 6sszegét kifizetni nem lehet, a cimzett részére értesitést kell kiallitani.

A cimhelyen tartézkodo bérbeaddnak vagy szallasadénak a nyugellatasi utalvany nem kézbesithetd.

4.2.1.10. Elhunyt cimzett részére érkezett havonta esedékes utalvany kifizetése
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4.2.1.10.1. A Posta a nyugellatas esedékességének hénapjaban elhunyt cimzett részére utalvanyozott
rendszeres havi elldtasokat,
e (Osszegre valo tekintet nélkill,
e kizardlag az elhunyttal, azonos lakcimmel — alland6 lakcimmel, vagy tartézkodasi hellyel —
rendelkezd,
e az azonos lakcimet hatésagi igazolvannyal igazold, az elhunyttal k6z6s haztartasban egyutt
élt hazastarsnak, gyermeknek, unokanak, szulének, nagyszilének, testvérnek, valamint
¢ a nyugdijfolyositoé szerv kildn rendelkezése nélkil
a postahelyen vagy az utalvdny cimében megjeldlt cimhelyen fizeti ki. A Posta az utalvany
Osszegének kifizetése szempontjabdl — a folydsitd szervvel kotétt megallapodas alapjan — az
orokbefogadott gyermeket, illetve az 6rokbefogado sziilét is jogosult atvevének tekinti.

4.2.1.10.2. A Posta a kifizetést kizarélag a mindenkori, a nyugdijfolyésité szerv altal a postai
kifizetésekhez rendszeresitett nyilatkozat bevonasat, és az abban foglalt adatok egyeztetését és
egyezbségét kovetben teljesiti.

Amennyiben az elhunyt cimzett részére rendszeres havi ellatasként tobb jogcimen is érkezett ellatas,
a nyilatkozatot utalvanyonként kilén-kulon kell kitolteni.

4.2.1.10.3. Személyazonossagot igazolé okmannyal, lakcimet igazold okirattal nem rendelkez6 kiskoru,
cselekvéképtelen atvevd részére, tovabba 6roklés cimén, valamint élettars részére a Posta kifizetést
nem teljesit.

4.2.1.10.4. A gyam, illetve gondnok jelzéssel ellatott utalvanyok dsszegének felvételére — az ellatasra
jogosult személy (gyamolt/gondnokolt) elhalalozasa esetén — az utalvanyon cimzettként megjelolt
gyam, illetve gondnok jogosult, ebben az esetben a Posta a kifizetést nyilatkozat bevonasa nélkdl
teljesiti a cimzett részére.

A gyam, illetve gondnok halala esetén — az ilyen jelzés(i utalvanynal — a Posta kifizetést nem teljesit.
Az utalvanyok dsszegét a Posta a nyugdijfolydsitd szerv részére visszakuldi.

4.2.1.10.5. A Posta vizsgalja a kifizethet6ség feltételeit, agymint

¢ anyilatkozat nyomtatvanynak az 6sszeg atvevéje (kérelmezd) altali megfelel6 és valamennyi
adatanak hianytalan kitltését,

e a kérelmez6 altal a nyilatkozatba beirt adatoknak (a kérelmezd személyazonositd
okmanyanak szdma, neve, sziletési neve, az elhunyt neve és folyositasi térzsszama), a
személyazonositas és lakcim adatok azonositasa céljara benyujtott okmanyok, valamint az
utalvanyon szerepl6 adatokkal valé egyez6ségét, tovabba, hogy

e a kérelmezd az utalvanyon az 6sszeg atvételét elismerd alairdsa mellett az elhunyttal valé
rokonsagi kapcsolatat a nyilatkozaton megjeldltekkel azonosan tiintette-e fel.

A Posta az 0sszeg atvevéjének — hatdsagi igazolvannyal igazolt — lakcimének és az utalvanyon
feltiintetett kifizetési cimhelynek az azonossagat a kifizetést megel6zéen ellendrzi.

4.2.1.10.5.1. Amennyiben a kérelmez§ szlletési neve azonos a nyomtatvany ,Neve” rovatban feltiintetett
csaladi és uténevével, a ,Szlletési neve” rovatban az adatazonossagra egyértelmien utalé egyéb
(pl. yua”, ,ugyanaz”) szdveget kell feltiintetni.

4.2.1.10.5.2. Torolve

4.2.1.10.5.3.  Amennyiben a kérelmez§ tartézkodasi hellyel nem rendelkezik az arra egyértelmien utal6
(pl. ,nincs”) széveget kell a nyilatkozat erre megadott rovatan feltlintetni.

4.2.1.10.6. Ha a kérelmezd

e arokonsagi kapcsolat feltiintetését,

e a megallapitott hianyossagok poétlasat,

e a kérelmezb6 a nyilatkozat ismételt, postai kézbesitést végz6 dolgozéd elétti alairasat
megtagadja, illetve

e akérelmezd hatosagi igazolvanyaban feltlintetett lakcim (allando lakcime vagy tartézkodasi
helye) az utalvanyon feltlintetett cimmel nem azonos,

o a feltlintetett rokonsagi kapcsolat alapjan nem jogosult az atvételre,
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a Posta a kifizetést nem teljesiti, az utalvany 6sszegét a nyugdijfolyésitd szerv részére
visszakildi. Az 6sszeg kifizetését ebben az esetben a jogosult atvevének kdzvetlenll a
nyugdijfolyésitd szervtdl kell igényelnie.

Ha a kérelmezd lakcime az utalvanyon szereplé lakcimtél utcanév valtozas, terllet rendezés
kovetkeztében tortént valtozas, atszdmozas miatt eltér a kifizetés teljesitheté.

llyen esetekben a nyilatkozat nyomtatvanyon az atnevezett kdzteriilet neve mellett annak régi
neve és a cimeltérés oka is rogzitésre kerul.

4.2.1.10.6.1. Amennyiben a kérelmezd hatésagi igazolvannyal igazolt allandé lakcime nem azonos az
utalvanyon feltiintetett cimmel, de tartézkodasi helye megegyezik azzal, a nyilatkozat nyomtatvanyon
mind a két cimet fel kell tiintetni.

4.2.1.10.7. Ha az ellatasban részesiild személy elhunyt és ez az ASZF 3.14. pontjaban meghatarozott
modon a Posta tudomaséra jut, azonban a Posta tudomasa szerint nincs a cimhelyen atvételre
jogosult személy, az utalvany 6sszegét a Posta a PEK kézrem(ikddésével a folydsitd szerv részére
soron kivll visszakildi. Egyéb esetekben az utalvanyok Osszegének visszakildésére az
érvényességi id6 (4.2.1.2 pont) leteltével keril sor.

4.2.1.10.8. A nyilatkozat nyomtatvanyt
e az utalvanyon feltlintetett cimre hazhoz kézbesitést végz6,
o illetve fidkbérlet utjan kézbesitd

Postai szolgaltatohelyen lehet beszerezni.

4.2.1.10.9. A Posta az elhunyt cimzett részére egyszeri nyugellatasi utalvanyon utalvanyozott 6sszeg
kifizetését nem teljesiti, azt a PEK kézremlkodésével a nyugdijfolydsitd szerv részére visszakildi.

4.2.1.10.10. A Posta az elhunyt cimzett részére havi rendszeres nyugellatasi utalvanyon utalvanyozott
ELETJARADEK 6sszeget senkinek nem kézbesitheti, ezért azt a nyugdijfolydsité szerv részére
visszakuldi. Ezen életjaradék kifizetésére a nyugdijfolydsitd szerv jogosult.

4.2.1.10.11. Kézbesithetetlen utalvanyok esetében a jelen ASZF 3.17. pontjaban foglaltak az iranyaddk,
azzal a kivétellel, hogy a visszakuildési kédok 0-7-ig értelmezhetbek.

4.3. Nyugellatasi utalvanyhoz igénybe vehetd kiegészité szolgaltatasok

4.3.1. Ismételt kézbesités

A Posta a nyugellatasi utalvanyokra vonatkozé ,ismételt kézbesités” szolgaltatast az ASZF 3.18.1.
és 3.18.2. pontban meghatarozottak szerint biztositja.

4.3.2. 6
4.3.3. Utankildés

4.3.3.1. A cimzett altal bejelentett lakcimvaltozassal egyutt nem jaré ideiglenes utankuldesi igényt a Posta
az ASZF 3.22. pontban meghatarozott feltételek szerint teljesiti.

4.3.3.2. A végleges lakcimvaltozassal egyutt jaré cimvaltozasrol szol6 utankildési igényt a Posta a bejelentd
igénye alapjan dijmentesen teljesiti. A lakcim végleges megvaltozasat az ellatasban részestld
személynek a folyositd szerv részére kell bejelentenie. Ebben az esetben az utankildési
szolgaltatast a Posta az utankildés megrendelésének datumat kdvetd honaptdl szamitott 2 hdnap
leteltéig biztositja. Amennyiben ezen id6 alatt a végleges lakcimvaltozas a nyugdijfolydsité szerv
részére nem kerul bejelentésre, a Posta a régi cimhelyre érkez6 nyugellatasi utalvany dsszegét a
folyositd szerv részére visszakuldi.

4.3.3.3. Utankulldésben érintett havi rendszeres nyugellatas esetében a Posta az utankildési cimhelyre
vonatkoz6 nyugdijkézbesitési rend szerint végzi a kifizetést, ami jelentGsen eltérhet az eredeti
cimhely szerinti kifizetési naptél. A Posta a cimzett részére az utankildésben érintett Uj cimhelyen,
végleges lakcimvaltozassal egyltt jard igény teljesitésekor Uj Kifizetési naptarat ad az utankiildésben
erintett els6 ellatas kézbesitésével egyidejlileg. A lakcimvaltozassal egyutt nem jard ideiglenes

6 Hatalyon kivil 2019. marcius 1-t6l
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4.3.4.

5.1.

5.2.

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

utankuldés esetén a Posta az utankildésben érintett postahoz érkezést koveté munkanapon végzi
a kézbesitést.

7

BANKKARTYA ELFOGADAS

A Posta a kartyakibocsatdk bankkartyaira a POS terminallal felszerelt Postai szolgaltatohelyein — a
kartyakibocsatokkal kotott megallapodas alapjan - készpénzkifizetést teljesit. A Posta a nemzetkozi
logéval ellatott bankkartyakra — Mastercard, Visa, Visa-Electron, Maestro — kilén megallapodas
nélkul teljesit készpénzkifizetést.

Készpénz kifizetést a Posta a
e nemzetkdzi logo-ju bankkartyakra, valamint
e kilon megallapodas alapjan, a kibocsaté pénzforgalmi szolgaltatd sajat logo-ju bankkartyai
esetén
biztosit.

A Posta a POS terminaljain kezdeményezett tranzakcidkat, kapcsol6 kdzpontja segitségével a
pénzforgalmi szolgaltatohoz (vagy az engedélyezési szolgaltatast nyujtdé partneréhez) kapcsolja és
a kifizetést a kapott engedély alapjan teljesiti, illetve a tranzakciot az onnan kapott valasz szerint
bonyolitja le.

A Posta kartyaelfogad6 rendszeréhez a kartyakdzpont host-jan keresztil lehet csatlakozni. A
kartyakdzpont és a pénzforgalmi szolgaltato (illetve az altala megjeldlt kartyakézponti szolgaltatd)
kozotti kapesolat kiépitése és izemeltetése a pénzforgalmi szolgaltato feladata.

A készpénz kifizetési tranzakcié lebonyolitdsanak feltétele a kartyatarsaséagi eléirasoknak megfeleld
szabalyok alkalmazasa (PIN kéd hasznalata, vagy a bizonylat — slip — kartyabirtokos altal torténé
alairasa).

A Posta bankkartya elfogadasakor az altalaban elvarhaté gondossaggal vizsgaélja:

a bankkartya alaki és tartalmi kellékeinek meglétét, valamint ép és sértetlen allapotat;
a bankkartya érvényességét;
a bankkartya hatoldalan (az alairasi panelen) a kartyabirtokos alairasanak meglétét,
a bankkartya hatoldalan talalhaté és a POS terminalok &ltal kiadott bizonylaton (slipen) tett
alairasok egyezdségét (amennyiben a tranzakcio soran szikséges az alairas);

e a slipen és a bankkartyan talalhaté kartyaszam egyezdségét, a bizonylatra kinyomtatott

kartyaszamnak megfelelé mértékben.

A Posta kifizetést csak akkor teljesit, ha a bankkartya elfogadasakor az el6z6 bekezdésben kordilirt
feltételek teljesiltek és az engedélyezést végzd pénzforgalmi szolgéltatd a felvenni kivant 6sszegre
vonatkozdan ,Elfogadva” Gizenetet kildott vissza a POS készulékre.

Nem felel a Posta semmilyen karért abban az esetben, ha a karokozast olyan hamisitassal, kdvették
el, amelynek felismerése az elvarhaté gondossag mértékét meghaladja.

A Posta a POS terminalok altal kinyomtatott bizonylatokbdl a Postai szolgéaltatéhelyeken
visszamarado példanyt minimum13 hénapig megérzi.

A Posta az authorizacios kdzpont, illetve a POS terminal altal bevonasra javasolt kartyakat minden
esetben, ha ezt az alkalmazott testi épsége veszélyeztetése nélkil megteheti, bevonja. A bevont
kartyakat elvagva, zart boritékban a bevonas kériilményeit leiré jegyzdkonyv (jelen ASZF 3. szamu
melléklet Mintatar) csatolasaval a bevonas hénapjat kovetd 5 munkanapon belil a Posta a
kartyaelfogadd pénzforgalmi szolgaltaténak atadja.

7 Hatalyon kivil 2020. aprilis 1-t6l
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\@.‘B Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta lll. FEJEZET - Fizetési szamlarol torténé készpénzkifizetést lehetévé tevo
——

szolgaltatasok

5.10. A PEK jelen ASZF 2. szamu melléklet szerinti adatformatumban adja 4t az adatokat a pénzforgalmi
szolgaltato részére egyeztetési és ellendrzési célbdl.

5.11. Ha az authorizaciés kérést barmely oknal fogva nem lehet tovabbitani (Pl.: POS-hiba,
aramkimaradas, adatatviteli halézat hibaja, az authorizacios koézpont elérhetetlensége stb.) a
szolgaltatas sziinetel.

5.12. A pénzforgalmi szolgaltatdval a postai bankkartya-elfogadasra valé megallapodas megkdtése esetén
a szolgaltatas a Postai szolgaltatéhelyi beinditasa minden esetben a kezelési utasitas hatalyba
Iépésével veszi kezdetét.
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1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.2.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

_ IV.FEJEZET
EGYEB SZOLGALTATASOK

Készpénz cimletvaltas

A postai készpénz cimletvaltas szolgaltatdas a forgalomképes, valamint a toérvényes
fizetbeszkoznek mindsilé forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék — azok
névértékével egyezd Osszegben — mas cimleti forgalomképes forintbankjegyre, vagy
forintérmére torténd cseréje. A Posta a készpénz cimletvaltassal kapcsolatos feladatokat az
MNB elndkének erre vonatkozo rendeletei alapjan végzi.

A szolgéltatast a Posta az allandé — kivéve a postapartner altal Uzemeltetett — Postai
szolgaltatohelyein biztositja. A szolgaltatast végz8é Postai szolgaltatéhelyeken a szolgaltatas a
teljes nyitvatartasi idében igénybe vehetd.

Valamennyi postapartner altal Uzemeltetett szolgaltatbhelyen a készpénz cimletvaltas
szolgaltatast vegzé legkdzelebbi Postai szolgaltatohely neve és cime az Ugyféeltérben
kihelyezett Ugyféltajékoztatdon megtalalhaté.

A Posta a készpénz cimletvaltas szolgaltatast végz6 Postai szolgaltatéhelyekrdl a honlapjan
elérhetd ,TAJEKOZTATO a targynapon atvettnek mindsuld pénzforgalmi megbizasok
beérkezésének végs6 hataridejérdl és a készpénz cimletvaltas szolgaltatdst végz6 postai
szolgaltatohelyekrél” elnevezési listaban ad tajékoztatast.

Az ugyfélnek a készpénz cimletvaltas és atvaltas lebonyolitasahoz ,Jegyzék készpénz
cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)” elnevezési, illetve annak tartalmaval és
formatumaval megegyez6 valtasi jegyzéket (tovabbiakban: Jegyzék) kell kidllitania.

A Jegyzék mintajat, illetve annak kitdltésére vonatkozo szabalyokat jelen ASZF 3. szamu
melléklete — MINTATAR tartalmazza.

Dijko6teles készpénz cimletvaltas

A Posta forintérme cimletvaltasat mas cimleti forintérmére, illetéleg forintbankjegyre;
forintbankjegy cimletvaltasat mas cimletl forintbankjegyre, illetéleg forintérmére — amennyiben
jelen ASZF masképp nem rendelkezik, fészabaly szerint - dij ellenében végzi. A szolgaltatas
dija az atadott készpénz névértéke utan kerdl felszamitasra, a mindenkor hatalyos a
pénzforgalmi szolgaltatasok dijairdl sz6l6 HIRDETMENYBEN meghatarozottak szerint.

Amennyiben a készpénz cimletvaltds szamitott dija maradék nélkul nem oszthaté 5 Ft-tal, ugy a
dij a jogszabalyban meghatarozott kerekités szabalyai szerint korrigalasra kerul.

A rendszeres készpénz cimletvaltasi igényl Ugyfelek a szolgaltatas igénybevételére szerzédést
kéthetnek a Postaval. A szerz6déssel rendelkez6 Ugyfelek részére a Posta a valtasra iranyulo
igényt a kért cimletekben biztositja, ha azt az tgyfél a teljesitést megel6zéen 2 munkanappal a
Postai szolgaltatéhelyen irasban megrendeli. A Posta a szerz6déssel rendelkez6 Ugyfelek
szamara a szolgaltatast minden esetben, a mindenkor hatalyos Hirdetményben kozzétett,
szerz8déssel rendelkezd lUgyfelek szamara meghatarozott dijak megfizetése mellett biztositja.
Megrendelés nélkiili igényeket, illetve szerz8déssel nem rendelkezd tgyfelek igényeit a Postai
szolgaltatohely a rendelkezésre allé cimletbél és annak erejéig tudja biztositani.

Ha a szerz8déssel rendelkez§ tigyfél a megrendelt 6sszeget, vagy annak egy részét a teljesités
napjan mondja le, vagy a szerz6désben megjeldlt idépontban a szolgaltatast nem veszi
igénybe, az at nem vett készpénz utdn rendelkezésre tartdsi dijat kell fizetnie. Ennek
mindenkori mértékét a pénzforgalmi szolgaltatasok dijairdl sz6l6 HIRDETMENY tartalmazza.

A szolgaltatast igénybevevének a valtani kivant készpénzt a V. Fejezet 4. pontjaban
meghatarozott, rendezett médon kell atadnia. A ,Kotelezd nyilatkozat” hasznalatara vonatkozoé
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1.3.6.

el6irasokat a V. Fejezet 3. pontjaban foglaltak tartalmazzak. Szerzédéssel rendelkezé lgyfelek
esetén ,Kotelez nyilatkozat” kiallitasa nem szikséges.

Ha szerz6déssel nem rendelkezd Ugyfél barmely cimletl forintérmébdl 100 darabnal tébbet
kivan valtani, a Postai szolgaltatohely vezetSje a forintérmék megszamolasara az adott
munkanapon belll, - a szolgaltatast igénybevevd ugyfél részére - olyan késébbi idépontot
jelélhet ki, amely az egyéb szolgaltatast igénybe vevo Ugyfelek kiszolgalasat nem zavarja.

1.4. Dijmentes készpénz cimletvaltas lakossagi ligyfelek részére

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

A Posta a cimletvaltasi tevékenység jelen fejezet 1.4. pontban részletezett szabalyaitdl eltéréen
egy természetes személynek minésulé jogalany altal, egy munkanapon belll egy alkalommal,
maximum 200.000 Ft dsszeghatarig, legfeliebb 10 darab nagycimletli bankjegy (nagycimleti
bankjegynek tekintheték a 20.000 és a 10.000 forintos cimlet(i bankjegyek), legfeljebb 30 darab
bankjegyre (10.000, 5.000, 2.000, 1.000, 500 forintos cimleti bankjegyekre) torténd
cimletvaltasat dijmentesen végzi.

A Posta, a cimletvaltasi tevékenység jelen fejezet 1.4. pontban részletezett szabalyaitol eltéréen
egy természetes személynek minésulé jogalany altal, egy munkanapon belil egy alkalommal,
legfeljebb 4.000 Ft értékl bankjegy ellenében, legfeljebb 20 darab kizarélag 200 és/vagy 100
forintos cimletli érmékre t6rténd cimletvaltasat dijmentesen végzi.

Az ASZF jelen fejezet 1.5. pontban meghatarozott darabszamokat meghaladd, vagy cimlet-
dsszetételtd| eltéré készpénz cimletvaltasi igény nem tartozik a jelen ASZF 1.5 pontja szerinti
dijmentes cimletvaltas hatalya ala, hanem a teljes 6sszeg vonatkozasaban dijkoteles
cimletvaltasnak mindsul, mely alapjan az ugyfélnek a teljes készpénz cimletvaltas utan a
mindenkor hatalyos a pénzforgalmi szolgaltatasok dijairél sz6l6 HIRDETMENYBEN kdzzétett dijat
meg kell fizetnie.

2. Pénzforgalmi informacié-szolgaltatas

2.1.

2.1.1.

2.1.1.1.

2.1.2.

2.1.2.1.

Pénzforgalmi informéacio-szolgaltatds a pénzforgalmi szolgaltatdsok igénybevétele kapcsan
kiadott eredeti feladovevény, feladéjegyzék, vagy azok hitelesitett masolata, egyéb megbizas,
elfogadasi visszaigazolas, illetve a Posta altal kiallitott feladovevény-méasodpéldany
bemutatasdval kezdeményezett, a szolgéltatdssal kapcsolatos okiratok, illetéleg elektronikus
adatallomanyok alapjan azokban nyilvantartott adatokrél adott tajékoztatas.

A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos informacid-szolgaltatas

e a Postai szolgaltatéhelyeken, (a szolgaltatas igénybevételét lehetévé tevd
szolgaltatohelyekrél a Posta honlapjan lehet tajékozodni),

e a PEK Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztdly (1725 Budapest, Postafiok 91.)
postacimére tovabbitott levéllel,

¢ a PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu e-mail cimen kezdeményezheté.

A Posta a teljesitett szolgaltatasaival kapcsolatos informacidkat bizalmasan, és biztonsagosan
kezeli. Az informaciét csak a megbizé (feladd/befizetd) és kedvezményezett
szamlatulajdonos/cimzett, illetve azok meghatalmazottja részére a 2.1. pont szerinti okiratokkal
igazolt tranzakciokrdl a felvétel (megbizas) keltétdl szamitott 5 éven belil ad.

A Posta az informacio-szolgaltatast az informatikai rendszereiben rendelkezésre all6 digitalizalt
képrél — a befizetésétdl/feladasatdl szamitott 2 hdnapig sziikség esetén az eredeti bizonylatrél —
teljesiti. A Posta a bizonylaton szerepld, a postai feldolgozashoz nem sziikséges adatok
mindségéért, olvashatdésagaért felelésséget nem vallal.

1 Hatalyon kividl: 2021. marcius 26-t6l
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2.1.2.2.

2.1.2.3.

2.1.2.4.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.15.1.

2.15.2.
2.1.6.

A Posta az alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizasokrdél informacio-szolgaltatast

az informatikai rendszereiben rendelkezésre allo:

e a Postai kod mobil telefon alkalmazas hasznélataval befizetett megbizasok adatai és
informacidi alapjan,

e az egyéb, alternativ fizetési csatornan kezdeményezett megbizasok esetén a Bizonylatrol
készitett digitalizalt képrol

teljesiti.

Az informécidszolgéltatas dijmentesen kezdeményezhetS. Dijmentes a szolgaltatas teljesitése,
ha az érintett fizetési mlvelet nyomon kévetése soran hibas illetve nem teljesités, vagy erre
utalé koérdlmény volt megallapithato.

Ett6l eltér6 esetben a szolgdltatasért a HIRDETMENYBEN kOzzétett dij kerul felszamitasra,
amelyet az igénylének utdlag az informacidszolgaltatas eredményének atvételével egyidejlileg
kell megfizetnie. Az informacioszolgaltatas eredményét a Postai szolgaltatdhely ilyen esetben
csak a dij megfizetése ellenében szolgaltatja ki.

Szervezeteknek a PEK altal kiallitott szamla ellenében lehetéség van az altaluk
kezdeményezett informacidszolgaltatas dijanak atutalassal torténd kiegyenlitésére. Az
informacioszolgaltatast a PEK Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztaly (Budapest, 1725
Pf. 91.) részére cimzett levélben kell kezdeményeznie. A dijat a PEK altal kiallitott szamla
ellenértékekeént kell kiegyenliteni.

Informacidszolgaltatasra vonatkozé6 meghatalmazas kizardlag eseti meghatalmazas lehet és
minden alkalommal egyértelImien meg kell hatarozni az adando informacié tartalmi korét. Eseti
meghatalmazas adhaté teljes bizonyitd erejli maganokiratban és kdzokiratban.

A fizetési szamlan mar jovairt befizetésekre vonatkozé informacioért a pénzforgalmi
szolgaltatohoz kell fordulni.

A "Kifizetési utalvany" sorsa iranti informéaciokérést a szadmlatulajdonos altal k6zdlt adatok
alapjdn a cimzett is kezdeményezheti. Az informéaciokéréshez szikséges adatok: a feladas
kelte (év, honap, nap), a kifizetési bizonylat azonositészama, a feladott 6sszeg, a cimzett neve
és pontos cime.

Az informacidkérésre valé jogosultsagot és az informaciét kér6 személyazonossagat a
szolgaltatas személyes kezdeményezése esetén annak kezdeményezésekor, de legkésébb az
informacio kiszolgaltatasakor igazolni kell. Amennyiben az informaciokérésre val6 jogosultsagot
és a személyazonossagat az ugyfél nem tudja igazolni vagy ezek ellenérzését megtagadja a
Postai szolgaltatéhely az informécié szolgéltatds eredményét nem szolgaltatja ki.

Az informacidszolgaltatas eredménye
o Postai szolgéltatéhelyen, illetve
e aPEK-nél (levél, e-mail)

torténd kezdeményezés esetén amennyiben az igénylé természetes személy az altala megadott
cim szerinti kézbesité postahelyen vehetd at.

Amennyiben az igényl6 jogi személy, az informaciészolgaltatas eredménye postacimére kerul
megkuldésre. Dij felszdmitasa esetén a PEK szamlat allit ki és megkuldi a jogi személy részére,
melyet atutalassal kell kiegyenliteni.

2

A Posta valamennyi adott szolgaltatast ellatdé Postai szolgaltatéhelyén “Keresélap”
nyomtatvanyt bocsat az informaciét kéré rendelkezésére, amelyet a rovatoknak megfelel6en
kell kitolteni.

2 Hatalyon kivil: 2021. marcius 26-tél



https://www.posta.hu/dijszabasok

A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerzédesi Feltételei
IV. FEJEZET — EGYEB SZOLGALTATASOK

2.1.7.

2.1.7.1.

A ,Keresélap” alapjan a PEK ad tajékoztatast. Az informacidadas megvalaszolasi ideje a
,Keresblap”, valamint a PEK-hez az igényl6 altal kdzvetlendl irdsban (levél, e-mail) benyujtott
informaciokérés esetén a levél atvételétdl szamitott maximum 10 naptari nap.

A nyugellatasi utalvanyok kiutalasa iranti informaciokérést (tudakozodast) a kézbesité postanal,
a nyugdijutalvany cimadatainak, a nyugdij 6sszegének, valamint a nyugdijas térzsszamanak
egyideji kozlésével, illetbleg a jogosultsag igazolasaval lehet kezdeményezni. A Posta
informaciot csak a folydsité szerv altal atadott — a feladasi jegyzékben szerepld — kiutalasokrol
tud adni.

Dijmentes a nyugellatasi utalvany kiutalasaval kapcsolatos informaciészolgaltatas, ha az
informaciokérés a targyhavi ellatasra iranyul és azt a targyhavi nyugellatasi utalvanyok
kifizetésének megkezdésétdl a targyhot kovetdé ho 15-ig terjedd idében kezdeményezték.

3. Adatszolgaltatas

3.1.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.5.1.

3.3.

A pénzforgalmi szolgaltatdssal kapcsolatos, a 2. pontban meghatérozottaktdl eltéré, tovabba a
szolgaltatas igénybevételét bizonyitd okirat hianya esetén felmerllé informaciés igényeket a
Posta — a Hirdetményben kdzzétett dij ellenében — adatszolgaltatasként kezeli.

A Posta csak a pénzforgalmi szolgaltatasait igénybe vevék, valamint a pénzforgalmi szolgaltatd
és szamlatulajdonosok, vagy azok meghatalmazottia részére megallapodasban foglaltak
szerint, illetdleg utalvany cimzettje részére a szamara érkezett kifizetési - és nyugellatasi-,
utalvanyokkal kapcsolatosan okiratai vagy elektronikus adatallomanyok alapjan a felvétel
(megbizas) keltét6l kezd6ddéen 5 éven belll szolgaltat adatot, a 2.1.2.1. pontban
meghatarozottak figyelembe vételével. Az adatszolgaltatdés megvélaszolasi ideje az igény
atvételétdl szamitott maximum 30 naptari nap.

Adatszolgaltatasra vonatkozd meghatalmazas kizarélag eseti meghatalmazas lehet és minden
alkalommal egyértelmiien meg kell hatarozni az adandé adatszolgaltatas tartalmi korét. Eseti
meghatalmazas adhaté teljes bizonyitd erejii maganokiratban és kdzokiratban.

Adatot kérhetnek tovabba jogszabalyra hivatkozassal a jogszabalyban felhatalmazott szervek.

A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos adatszolgéltatas:

e a Postai szolgaltatéhelyeken, (a szolgéltatdas igénybevételét lehetévé tevd
szolgaltatohelyekrél a Posta honlapjan lehet tajékozodni),

e a PEK Pénzforgalmi Informacid Szolgaltatasi osztaly (1725 Budapest, Postafiok 91.)
postacimére tovabbitott levéllel,

e a PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu e-mail cimen kezdeményezhetd.

Az adatszolgaltatas dijat az adatszolgaltatas kéréssel egyidejlleg — kivéeve a PEK-hez az
igényl6 altal kozvetlendl irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas esetén - kell
medfizetni.

A PEK-hez kozvetlendl irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas dijat az igényld lakcim
szerinti kézbesit§ Postai szolgaltatohelyén, az adatszolgaltatas eredményének atvételével
egyidejlileg kell medfizetni. Ellenkezd esetben az adatszolgaltatas eredményét a Postai
szolgaltatohely nem szolgaltatja ki.

Az irdsban kért és adott informaciot — kivéve a PEK-hez kdzvetlenll irasban (levél, e-mail)
benyujtott adatszolgéltatast - a Posta a feladévevényen 1évé cimre, vagy az informaciét kéré,
illetve kulén kérés esetén a meghatalmazott lakcimére, vagy e-mail cimére kildi meg.

A PEK-hez kdzvetlenll irasban (levél, e-mail) benyujtott adatszolgaltatas eredménye, az igénylé
lakcim szerinti kézbesitd Postai szolgaltatéhelyén vehet6 at.

Az adatszolgaltatas dijkoteles, kivéve abban az esetben, ha a jogszabaly dijmentességet ir eld.
Szervezetek a PEK altal kiadllitott szamla ellenében az adatszolgaltatas dijat atutalassal is
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3.4.

3.4.1.

medfizethetik, ha az adatszolgaltatast a PEK, Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi osztaly
(Budapest, 1725 Pf. 91.) részére cimzett levélben kezdeményezik. A dijat a PEK A&ltal kiallitott
szamla ellenértékekeént kell kiegyenliteni.

Az adatszolgaltatast irasban lehet kezdeményezni, az nincs alakisaghoz koétve, azonban az
adatkérésre val6 jogosultsagot és az adatszolgaltatast kérd személyazonossagat legkésébb az
informacié kiszolgaltatdsakor igazolni kell. Amennyiben az adatszolgaltatasra vald
jogosultsagot, és a személyazonossagat az igyfél nem tudja igazolni, vagy ezek ellen6rzését
megtagadija, a Postai szolgaltatéhely az informacié szolgaltatas eredményét nem szolgaltatja ki.

A készpénzatutalasi megbizassal tortént befizetésre vonatkozé adatszolgaltatasi igény esetén a

kezdeményez&nek meg kell adnia a

o Megbiz6/Befizeté nevét, cimét,

¢ a ,Cimzett” rovaton feltintetett adatokat,

e az 6sszeg nagysagrendjét (konkrét vagy korulbelili 6sszeget),

¢ alehetséges felvevé Postai szolgaltatohely(ek) nevét, és azt az idépontot/idészakot (konkrét
idépontot, vagy —to6l-ig meghatarozassal) amikor a befizetés tértént, valamint

o azt afizetési szamlaszamot, amelyre a befizetést teljesitette.

Amennyiben a felsorolt adatokat nem tudja a rendelkezésre bocsatani, a szolgaltatast a Posta

nem tudja teljesiteni.

4, Pénzforgalmi szolgaltaté és szamlatulajdonosok altal kezdeményezett adatszolgaltatas

4.1.

4.1.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

A Posta a feldolgozott eredeti bizonylatrél bizonylatmasolatot (image potlast) igény esetén, a
2.1.2. pontban meghatarozott feltételek mellett, papir alapon kinyomtatott formaban, illetve —
készpénzatutalasi megbizas és telepitett utalvany esetében — elektronikus adatallomanyban
tortén6 adatatadassal tudja biztositani.

A Postai koéd mobiltelefon alkalmazas hasznalataval befizetett ~megbizasokrol
bizonylatmasolatra vonatkoz6 adatszolgaltatast (image potlast) a Posta nem teljesit.

Az elektronikus adatallomanyban térténé adatatadas 50 vagy a feletti tételszamra vonatkozé
image poétlasi igény esetén, a 2006. januar 1-jei feldolgozasi napot kovetd bizonylatokra
vonatkozdan kérhetd.

Az igényt a PEK-hez az aldbbi meghatarozott rekordszerkezetli TXT adatallomanyban kell
benyujtani.

Sorsz.| Megnevezés Hossz | Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés

Készpénzatutaldsi megbizas
1. Jogcimkad 3 1 3 esetén: 115
Telepitett utalvany esetén: 119

2. Sz6koz 1 4 4

3 Bels6 azonosité A rendszer belsd egyedi
) (UN szam) 16 5 20 azonositoja

Példa: 115 0600300010015160

A bizonylatok UN szdmait emelkedd sorrendben, papir alapu adatatadas esetén papir alapon,
vagy adatallomanyban, az elektronikus adatallomanyban térténd adatatadas esetén TXT
adatallomanyban kell megadni.

Adatallomanyban tértén6 atadas esetén a Posta a kezdeményez6 altal biztositott
adathordozén, vagy dij ellenében a sajat tulajdonat képezd adathordozon teljesiti a
szolgaltatast.

A Posta a bizonylatmasolatot elektronikus adatallomanyban a megrendelés beérkezésétdl
szamitott 7 munkanapon, papir alaplu adatadtadas esetén a megrendelés beérkezésétdl
szamitott 30 naptari napon belll adja meg.
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V. FEJEZET

PENZKEZELES ES SZABALYAI

1. A befizetett 6sszegek részletezése - Osszefoglalé jegyzék

A ketténél tobb utalvany, készpénzatutalasi megbizas nyomtatvannyal térténd feladas, vagy
kett6bnél tobb cimletli készpénzben torténé befizetés esetén célszeri - nem kotelezé6 —
Osszefoglald jegyzék kiallitasa. Az Osszefoglald jegyzék mintajat jelen ASZF 3. szamu
melléklete - Mintatar tartalmazza.

2. Pénzérmék befizetésként torténo elfogadasa

2.1.

2.2.

2.3.

A Posta a pénzérméket befizetésként korlatlan mennyiségben elfogadja.

A szolgaltatast igénybevevének az atadott készpénzt a jelen fejezet 4. pontjaban meghatarozott
modon rendeznie kell. A ,Kotelezé nyilatkozat” hasznalatara vonatkozé elGirasokat a jelen
fejezet 3. pontjaban foglaltak tartalmazzak.

Ha valaki egy alkalommal, barmely cimleti érmébél 100 darabnal tébbet kivan befizetni, a
Postai szolgaltatdohely vezet6je a nagymennyiségl érmék megszamolasara az adott
munkanapon bellll, - a szolgaltatast igénybevevd Ugyfél részére - olyan késébbi idépontot
jelélhet ki, amely az egyéb szolgaltatast igénybe vevd ligyfelek kiszolgalasat nem zavarja.

3. Pénzérmék atadasa ,,Kotelez6 nyilatkozat” kitoltése esetén

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.2.

3.3.

3.4.

3.4.1.

A Posta az érmék csomagolasara vonatkoz6 szabalyok szerint elkészitett és készpénzvaltasra,
befizetésre atadott érmetekercseket, érmedobozokat, érmezsakokat, burkolézsakokat felbontas
és atvételkori megszamlalas nélkdl is elfogadja, amennyiben az ugyfél ehhez ,Kételezd
nyilatkozat™-ban hozzajarul.

Az Ugyfél a ,Kotelezd nyilatkozat” alairasaval kotelezettséget vallal arra, hogy a jelenléte nélkl,
utélag megszamolt érmék mennyiségében megallapitott és k6zolt hianyokat elismeri és a Posta
felhivasara medfizeti.

Tobblet esetén a Posta a tobbletet az Gigyfél részére visszafizeti az Ugyfél altal atadott érme
cimletben. Amennyiben az ugyfél a tdbblet 6sszegét mas cimletli pénzben kéri azt a Posta
készpénz cimletvaltas szolgaltatas keretében teljesiti.

.Kotelezd nyilatkozat” kitoltése esetén az atadott érméket a jelen fejezet 4. pontjaban foglalt
csomagolasi egységek szerint kell rendezni és a 4.2.2.6 — 4.2.2.8 pontokban foglaltak szerint
csomagolni. A nyilatkozatot az erre a célra rendszeresitett és a postdkon beszerezhetd
nyomtatvanyon lehet megtenni. A ,Koételezé nyilatkozat” mintajat jelen ASZF 3. szamu
melléklete (Mintatar) tartalmazza.

A ,Kotelezb nyilatkozat” alapjan készpénz cimletvaltasra, befizetésre atadott, szabalyszeriien
elkészitett érmetekercsek, érmetételek (érmedoboz, érmezsak, burkolézsak) 0sszegének és a
valtani, illetve befizetni kivant (befizetési bizonylaton feltiintetett) 6sszegének egyezdségét a
Posta vizsgalja.

A Posta az atvétel soran az érmetételekre (érmedoboz, érmezsak, burkoldézsak) az ugyfél altal
feljegyzett tomeget utdnmérlegeléssel ellenérzi.

Ha az ugyfél altal feljegyzett és az utdnmérlegelésnél megallapitott tdmeg koz6tt érmedoboz
esetén 10 g-nal, érmezsak esetén 20 g-nal, burkolézsak esetén 100 g-nal kisebb eltérés
mutatkozik, de egyébként a zsak/doboz sértetlen, lezardsa ép, akkor az eredeti
tdmegdfeljegyzést az lgyfélnek helyesbitenie kell.




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
Altalanos Szerz6desi Feltételei
V. FEJEZET — PENZKEZELES ES SZABALYAI

3.4.2.

Nagyobb tdmegeltérés esetén a Posta az érmetételeket atvételkor felbontja és a tartalmat az
ugyfél jelenlétében megszamolja.

Amennyiben a tdémeg nem felel meg az adott érme cimletre megallapitott tdmegnek (~érme
4.2.1.4 pontban rogzitett tdmege x érme darabszama), a Posta az érmetételeket atvételkor
felbontja és a tartalmat az tgyfél jelenlétében megszamolja.

4, Bankjegyek és érmék csomagolasa

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.

42.1.1.

4.2.1.2.

42.1.3.

42.1.4,

A bankjegyeket és érméket az altalanos pénzkezelési szabalyok szerint kell el6késziteni.

Az atadni kivant bankjegyeket cimletenként, az azonos cimletli bankjegyeket 100 darabonként
kildon kell valogatni. A bankjegyeket a vélogatas soran el6lapjukkal felfelé, azonos
képhelyzetben kell elhelyezni.

Az atadni kivant érméket cimletenként és az azonos cimletii érméket 50 darabonként kilon kell
valogatni.

A készpénzt rendszeresen, vagy nagymennyiségben atadé Ggyfelek esetében a bankjegyekbdl
és érmékbdl a csomagolasi egységek képzését, az egységek csomagolasat az alabbiak szerint
kell elvégezni:

Csomagolasi egységek nagymennyiségli készpénz atadasa esetén

Bankjegycsomag: Szaz darab azonos cimletli, forgalomképesség szempontjabdl azonos
min6ségl (forgalomképes, vagy forgalomképesnek nem min8sild) és azonos képhelyzetben
elrendezett valodi bankjegyekbdl allo, bankjegycsomag szalaggal Osszefogott csomagolasi

egység.

Bankjegykdteg: Tiz darab azonos cimletl és minbségli bankjegycsomagbdl dsszedllitott,
fed6lappal ellatott, vdkuum-, vagy zsugorfdlidval, sorszammal ellatott mianyag, zar6 szalaggal
6sszefogott csomagolasi egység, amelyen belll a bankjegycsomagok szalagjainak elhelyezése
(3-4-3, vagy 5-5) biztositja a csomagok szamanak szemrevételezéssel torténdé szambavételét
(tizedelését).

Ermetekercs, érmedoboz, érmezsak, burkolézsak (dsszefoglald néven érmetétel): Az azonos
cimletli, forgalomképesség szempontjabdél azonos mindségl valédi érmék (forgalomképes,
vagy forgalomképesnek nem minésul6) a 4.2.1.4. pontban meghatarozott mennyiségébdl allé —
az érmék cimletétdl és forgalmazasuk céljatél fliggé — csomagolasi egység.

A csomagolasi egységek az alabbi érmemennyiséget tartalmazzak:

Cimlet | Erme tomege | Ermetekercs | Ermedoboz Ermezsak | Burkolézsak

IRt/ /gramm/ /db/ /db/ /db/ /db/
200 9,00 40 400 200 2 000
100 8,00 20 200 200 2 000

50 7,70 50 500 200 2 000

20 6,90 50 500 250 2 500

10 6,10 50 500 250 2 500

5 4,20 50 500 500 5000
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4.2.2.2.

4.2.2.3.

4.2.2.4.

42.2.5.

4.2.2.6.

42.2.7.

4.2.2.8.

4.3.

Bankjegyek és érmék csomagolasi modija

A csomagolas kellékei: A bankjegyek és érmék csomagolasahoz bankjegycsomag-szalag,
kotegfedblap, a koétegalakitashoz csomagoléanyag, a csomagalakitashoz zsakok, biztonsagi
tasakok, sorszammal ellatott mlianyag zardszalagok, egyszer hasznalatos sorszammal ellatott
plomba, kenderzsineg, plomba, zarépecsétjegy, ragasztdszalag, fuggvények, érmedobozok,
érmezsak, burkoldézsak, és szikség esetén egyéb azonositok kerllnek alkalmazasra. A
bankjegyszalagok milanyagot nem tartalmazhatnak, 0Osszeillesztésiikhéz fém-vagy
mianyagkapocs nem hasznalhaté.

A bankjegycsomag-szalagon fel kell tintetni a bankjegyek darabszamat, cimletét,
forintdsszegét, keltezést, a bankjegycsomagot alakitd személy alairasat (személyre szolo
bélyegzéjének lenyomatat, ha rendelkezik ilyen bélyegzdvel), az ellenérz6 személy alairasat
(egy kotegen belil minden csomagot ugyanazon személynek kell alakitani és ellenérizni), a
bankjegykoéteget alakitod ligyfél, szervezet nevét (logojat).

A bankjegykdtegeket kotegalakitasra elfogadott csomagolé anyaggal kell 6sszefogatni. A
csomagoldanyag alatt a kdtegek sem papir, sem mas anyagu panttal nem fogathatok dssze. A
bankjegykotegen belll a bankjegycsomagoknak elélapjukkal felfelé, azonos képhelyzetben kell
elhelyezkednilk.

A koteg legfels6 csomagjan, a bankjegyekkel azonos méretli fedblapot kell elhelyezni, amelyen
jol olvashaté moédon fel kell tintetni a bankjegykoteget alakité szervezet megnevezését
(logdjat), a bankjegykoteget alakitd és ellendrzé személy alairasat, a bankjegykdteg alakitas
keltét, a kdtegben Iévé bankjegyek cimletét, forgalomképesnek nem mindsulé bankjegyekbdl
allé koteg esetén a ,selejt” feliratot, forintésszeget.

Az érmetekercsek, érmedobozok csomagoléanyaga papir, az érmedobozok lezarasa
zaropecsétjeggyel, ragasztészalaggal torténik.

Az érme tartalmu, 4.2.1.3. pontban foglalt csomagolasi egységek burkolatan — érmetekercsen,
zsakflggvényen, érmedobozon — fel kell tintetni az Ggyfél (maganszemély, szervezet) nevét, a
lezart csomagban taldlhaté érmék cimletét, darabszamat, forintdsszegét, érmetételek
(érmedoboz, érmezsak, burkol6zsdk) tdmegét, szervezet esetén az egységet Osszeallitok
alairasat.

Az egy zsakban elhelyezhet§ érmék tdmege maximum 20 kg lehet.

Az érmezsakokat, burkoldézsakokat a 4.2.2.1. pontban meghatarozott lezaré eszkdzzel kell
lezarni.

A Posta a kifizetések teljesitéséhez szikséges készpénzt a jelen 4. pontban meghatarozott
maodon biztositja.

5. Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben

5.1

5.1.2.

5.1.3.

A bankszamlaval rendelkez6 gazdalkodd szervezetek és intézmények készpénzatutalasi
megbizas szolgaltatas igénybevétele soran a készpénzbefizetéseiket zsakos befizetési
rendszerben is teljesithetik. A zsakos befizetési rendszerben a Postaval kotott szerzddés
alapjan vehetnek részt.

A szerz6dés modositasat a Posta abban az esetben tekinti elfogadottnak, ha a modositas
hatalyba lépése el6tt a gazdalkodo szervezet, intézmény nem tajékoztatta arrél, hogy a
maddositast nem fogadja el. A mddositas el nem fogadasanak a Posta részére torténd jelzése
esetén a szerz8dés azonnali hatallyal megszinik.

A 6 hoénapnal nem régebbi szerz8dés gazdalkodd szervezet, intézmény altali felmondasa
esetén a Posta ellenértékre nem jogosult.
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5.2

5.3

54

55

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

511

A készpénz befizetésével kapcsolatban a Posta az utdlagos tajékoztatasi kotelezettségének a

gazdalkodo szervezet, intézmény részére a feladas visszaigazolasardl szol6 feladévevény utjan

tesz eleget.

A Posta a megbizas atvételét kdvetben a feladévevény gazdalkodd szervezet, intézmény

szamara torténé atadasa utjan tajékoztatast nyujt:

o a fizetési mivelet azonositasat lehetévé tevdé hivatkozasrdl, és esetlegesen a
kedvezményezett adatairdl,

o a fizetési milvelet fizetési megbizasban meghatarozott devizanemben szamitott 6sszegérdl,

o tételesen a gazdalkod6 szervezet, intézmény altal a pénzforgalmi szolgaltaté részére
fizetendd valamennyi dijrél, kdltségrdl vagy egyéb fizetési kodtelezettségrdl,

o a fizetési megbizas atvételének napjardl és idépontjarol.

A zsakos befizetési rendszerben a zsakban elhelyezett bankjegyek és érmék megszamlalasa
utélag, a Befizet6 jelenléte nélkil torténik. A Befizetd képviselbje elézetes egyeztetés esetén a
zsak felbontasanal jelen lehet.

A zsakos befizetési rendszerben vald részvétel eléfeltétele, hogy a lezart zsakban teljesitett

befizetésekért az érdekelt gazdalkodo szervezet, vagy intézmény teljes felel6sséget vallaljon.

A felel6sség kiterjed:

o A bankjegyek és érmék valédisagara és forgalomképességére.

e A lezart zsakban elhelyezett bankjegyek és érmék osszegének és a befizetési bizonylaton
feltlintetett 6sszegnek, valamint az Osszefoglalé jegyzéken feltiintetettek egyezéségére.

A zsakos befizetési rendszerben részt vevok a befizetéseiket az tgyféllel kotott szerz6désben
megjeldlt Postai szolgaltatohelyeknél, a pénztar nyitva tartasi idejében, vagy telephelylikon a
készpénzbefizetés elfogadasara vonatkozo szerzé6désben megjeldlt idépontban fizethetik be.

A zsakos befizetési rendszerben részt vev8k készpénzbefizetéseiket a jelen fejezet 4.
pontjaban foglaltak szerint rendezve teljesithetik. A bankjegyeket az erre a célra rendszeresitett
két gylrisoros, az érméket az erre a célra rendszeresitett egy gylrisoros zsakba helyezhetik
el.

Egy befizetési zsdkban csak 10 milli6 Ft-ot el nem érd 6sszegl befizetés helyezhetd el. Egy
befizetési zsakban a bankjegyek mellett 20.000 Ft-ig érme is elhelyezhet. Amennyiben az
érme 20.000 Ft feletti értékben kerll befizetésre, az érmét és bankjegyet kilon zsakban kell
elhelyezni. Bankjegy és érme egy zsakban torténd elhelyezése esetén az érmetekercs
mennyiséget el nem éré érméket is csomagolni kell.

Egy-egy befizetési zsak tdomege maximum 20 kg lehet.

A készpénzt tartalmazé zsak tartalmardl 2 példanyban Osszefoglald jegyzéket kell kiallitani és
ennek egy példanyat a zsakba kell helyezni. A zsdkba helyezett készpénz 6sszegérél
készpénzatutalasi megbizast kell kiallitani. Egy befizetési zsdkhoz tobb befizetési bizonylat is
tartozhat, azonban a megbizasokon feltintetett 6sszegeknek egylttesen meg kell egyeznie a
zsak cimiratan szammal és betlvel kiirt 6sszeggel.

A befizetési zsakok lezarasa fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy a Befizetd altal
rendszeresitett egyszer hasznalatos mlanyag zsaklezaréval torténhet. A zsakok lezarasat jelen
ASZF 3. szamu melléklet Mintatar tartalmazza.

A Postai szolgaltatéhely a jelen fejezet 4. pontban meghatarozottak szerint elkészitett ép és
sértetlen, lezart zsdkot vesz at.

A Befizet6k a zsakos befizetéshez szikséges kellékeket - gylriiszsakot, érmezsakot,
aluminium plombat, zsakflizd rudat, zarfogét, zsaktablat (fabdl), mlanyagcimiratot - vidéken a
zsakos befizetés elfogadasara kijeldlt Postai szolgaltatéhelynél, Budapesten a Budapest 72.
szamu (Budapest VII. Baross tér 11/c) Postai szolgaltatéhelynél vasarolhatjak meg.
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hoie
5.11.1. Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz szilkséges zarfogot a Befizet6é nem a Postatdl

vasarolja meg, koteles az altala hasznalt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb jelzését a
kijelolt Postai szolgéaltatéhelynek el6zetesen irasban bejelenteni.

5.11.2. Amennyiben a zsakos befizetés lezarasahoz a Befizeté az altala rendszeresitett egyszer
haszndlatos mianyag zsdklezarét alkalmazza, ugy annak formajat és azonositasi kellékeit is
koteles a Postai szolgaltatéhelynek elézetesen irasban bejelenteni.

5.11.3. A Postai szolgaltatohely nyilvantartast vezet az 5.11.1. pont alapjan bejelentett zsakos
befizetéseknél hasznalt zarfogd vésett betétjének betli vagy egyéb jelzésérél, az 5.11.2. pont
alapjan bejelentett zsaklezaré azonositasi kellékeirdl, tovabba arrdl, hogy a Posta altal a
Befizeték részére milyen jelzési zarfogok kerlltek értékesitésre.

5.12 A zsakos Befizetdk részére a szilkséges nyomtatvanyokat - Osszefoglald jegyzék, zsakos
befizetéshez cimke, bianco bankjegycsomag-szalag, zsakfliggvény -, valamint cserezsakokat a
Posta dijmentesen biztositja.

5.13 A zsakos befizetésekben megallapitott kilonbdzetekrdl (hiany, tobblet) a Posta, vagy
Megbizottja 2 példanyos jegyzdkonyvet készit. Hiany esetén a jegyz6konyv egy példanyat és az
eltérés igazolasaul szolgald bizonyitékokat (zsakfliggvény, bankjegycsomag-szalag,
Osszefoglald jegyzék) a Posta a gazdalkodd szervezet, vagy intézmény részére megkuldi és
felszdlitja a hiany befizetésére.

5.14 Tobblet esetén a szerz8dés alairasaval egyidejlileg a gazdalkodd szervezet, vagy intézmény
altal atadott egységenként 5-5 db készpénzatutalasi megbizason a Posta a tobblet 6sszegét
befizeti. A készpénzatutalasi megbizas poétlasarél a Posta jelzése alapjan a szervezet,
intézmény gondoskodik.

5.15 A befizetett készpénzben fellelt hamisgyanus bankjegyek és érmék kezelését a Posta a jelen
fejezet 7. pontjdban foglaltak szerint kezeli.

5.16 A Posta éltal gazdalkod6 szervezetet, intézményt érintéen észlelt vagy vélt csalas illetve
biztonsagi fenyegetés esetén a Posta err6l a gazdalkodd szervezet, intézmény szerzédés
szerinti kapcsolattartojat értesiti.

6. A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék kezelésére, illetve azok azonos cimletii
forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténoé atvaltasara vonatkozé szabalyok

6.1. A Posta a forgalomképesnek nem mindsil6é forintbankjegyek és forintérmék kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasat a mindenkor hatalyos MNB toérvény, illetve az MNB elndkének
erre vonatkozo rendeletei alapjan végzi.

6.2. Forgalomképesnek mindsil az a valédi bankjegy és érme, amely tiszta és nagyobb mechanikai
hibaktél mentes, és éallapota alapjan az MNB eln6kének rendeletében meghatarozott valogatasi
kritériumok alapjan ismét forgalomba hozhaté.

6.3. Nem hozhaté forgalomba (forgalomképtelen) a forgalombdl bevont, a nagymértékben sériilt, a
hianyos (csonka) valddi bankjegy, valamint a forgalombdl bevont, a nehezen felismerhetd,
illetve sérult érme.

6.4. A Posta allandé és mobil Postai szolgaltatohelyein mikdodtetett pénztarai a forintbankjegyeket
és forintérméket — a 7. pontban foglaltak kivételével — befizetésként dijmentesen, illetve
készpénz cimletvaltasra elfogadjak.

6.5. A Posta alland6 és mobil Postai szolgaltatdhelyein mikddtetett pénztarai a forgalomképtelen
forintbankjegyeket és forintérméket azonos cimletli forgalomképes forintbankjegyekre és
forintérmékre becserélik.
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6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

A forgalombdl bevont, térvényes fizet6eszkéznek mar nem mindsilé bankjegyeket a bevonast
koveté harom évig, mig az érméket a bevonast kdvetd egy évig a Posta allandd és mobil Postai
szolgaltatohelyein mdikddtetett pénztarai fizetésként, illetve becserélésre dijmentesen
elfogadjak.

A forgalombdl bevont, térvényes fizetéeszkéznek mar nem min8dsulé bankjegyeket a bevonast
kéveté harom év utan, illetve érmék esetében a bevonast kovetd egy év utan az MNB
torvényben meghatarozott idépontig csak — a Posta honlapjan (www.posta.hu) és a Postai
szolgaltatéhelyeken kozzétett — ,Az elbzetes bejelentéshez kotott készpénz kifizetések
szabalyairél” szolé Hirdetmény 2. a) pontjaban meghatarozott Postai szolgaltatéhelyek
pénztarai cserélik be.

A torvényes fizetbeszkdéznek mindsild forgalomképtelen (pl. sérilt) forintbankjegyek és
forintérmék azonos cimletii forgalomképes forintbankjegyre és forintérmére torténd
becserélésének dija a Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairdl sz6l6 HIRDETMENYEBEN
kerll meghatarozasra.

A forgalomképtelen 10 darabot meghaladd mennyiségi forintbankjegyek és 50 darabot
meghaladé mennyiségl forintérmék cseréje soran a Posta az el6zetes bejelentéshez kotott
készpénz kifizetés szabalyai szerint jar el, melyet valamennyi Postai szolgaltatéhelyen és
honlapjan (www.posta.hu) ,Az elézetes bejelentéshez kotott készpénz kifizetések szabalyairol”
sz6l6 HIRDETMENYBEN tesz kdzzé. A jelen ASZF 3. szamu mellékletében (Mintatar) elhelyezett
,El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentdlap” a Posta honlapjan elérhet6
és nyomtatast kovetéen  kitdlthetd (PENZFORGALMI  UZLETSZABALYZAT/  KITOLTHETO
NYOMTATVANYOK).

A forgalomképtelen forintbankjegyek és forintérmék elére be nem jelentett cseréjét targynapon
a Postai szolgaltatéhely a rendelkezésére allé készpénz és cimletek fliggvényében teljesiti.

A Posta allandé és mobil Postai szolgéaltatohelyein mikodtetett pénztarai a hianyos (csonka)
bankjegyet abban az esetben fogadjak el fizetésul vagy cserére, amennyiben az ugyfél a
bankjegynek a felénél nagyobb részét benyuijtja.

A tdbb — esetlegesen Osszeragasztott — darabbdl allé hidnyos (csonka) bankjegy abban az
esetben kerul elfogadasra, ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy az egyes részek azonos
bankjegyhez tartoznak és az egyes részek egyuttesen a bankjegynek a felénél nagyobb részét
kiteszik.

Abban az esetben, ha a tébb — esetlegesen dsszeragasztott — darabbdl allé hianyos (csonka)
bankjegy egyes részeir6l nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy azok azonos bankjegyhez
tartoznak, akkor a Posta a 7.2. pontban meghatarozottak szerint jar el.

A postai szolgaltatd helyek altal atvett hianyos (csonka) bankjegyeket a postahelyek az tigyfelek
részére vissza nem adhatjak.

Abban az esetben, ha a hianyos (csonka) bankjegy felllete nem haladja meg az 50%-ot, vagy
nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy annak felllete meghaladja-e az 50 %-ot, a Posta
allando és mobil Postai szolgaltatohelyein miikodtetett pénztarai a bankjegyet jegyz6kdnyv
ellenében téritésmentesen atveszik, és az MNB-nek tovabbitjak szakérti vizsgalatra.

Az MNB a szakért6i vizsgalat eredménye fliggvényében abban az esetben tériti a bankjegy
névértékét, ha a hianyos (csonka) bankjegy fellilete az eredeti bankjegy fellletének 50%-at
meghaladja.

Amennyiben az MNB szakért6 vizsgalata megallapitja, hogy a hidnyos (csonka) bankjegy
felulete az eredeti bankjegy feluletének 50%-at nem haladja meg, akkor azt ellenérték téritése
nélkul bevonja.
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6.6.7.

6.7.

A Posta az MNB szakértéi vizsgalatanak eredményérdl értesitd levélben tajékoztatjia az
ugyfelet.

Amennyiben az MNB altal elvégzett szakértSi vizsgalat soran megdéllapitasra kerdl, hogy a
hianyos (csonka) bankjegy felllete az eredeti bankjegy fellletének 50%-at meghaladja, akkor a
bankjegy névértékét a Posta a belfoldi lakcimmel rendelkezd Ugyfél részére belfoldi
postautalvanyon megkdldi. Kiilfoldi lakcimmel rendelkezé Ugyfél esetén Eurdpai orszagokba
értéklevélben, egyéb kilfoldi orszagba nemzetkdzi postautalvanyon, vagy értéklevélben térténik
a bankjegy, érme ellenértékének a megkildése.

A Posta sem befizetésként, sem készpénz cimletvaltasra, sem azonos cimletre toérténé
atvaltasra nem fogadja el a szandékosan megcsonkitott (pl. félbevagott, atlyukasztott,
esztergalt) forintérméket, illetve azon bankjegyeket és érméket, amelyek valodisaga és
névértéke nem allapithaté meg egyértelmien.

7. A hamisgyanus forintbankjegyek és forintérmék kezelése

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A térvényes forint fizetdeszkdzdk hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai és egyéb
feladatok ellatasat a Posta az MNB elndkének az erre vonatkozé mindenkor hatalyos rendelete
alapjan végzi.

Amennyiben a postai dolgozd az lgyfél befizetésében hamisgyanus bankjegyet, érmét talal,
illetve az dgyfél altal valodisagvizsgalatra benyujtott bankjegyet, érmét hamisgyanusnak
mindsiti, akkor az esetrél jegyz6konyvet vesz fel. A Posta a jegyz6kdnyv egy példanyat és a
hamisgyanus bankjegyet, érmét az MNB-hez tovabbitja.

Az MNB altal elvégzett szakértéi vizsgalat soran valédinak mindsitett forint bankjegy vagy érme
ellenértékét a Posta a belféldi lakcimmel rendelkezé (gyfél részére belfoldi postautalvanyon
megkuldi. Kilféldi lakcimmel rendelkezé Ugyfél esetén Eurdpai orszagokba értéklevélben,
egyeéb kulféldi orszagba nemzetkdzi postautalvanyon, vagy értéklevélben térténik a bankjegy,
érme ellenértékének a megklldése. A hamisnak mindsitett bankjegyet vagy érmét az MNB
ellenérték téritése nélkll bevonja.

A Posta az MNB szakért6i vizsgalatanak eredményérdl értesité levélben tajékoztatia az
ugyfelet.

8. Emlékbankjegy és emlékérme forgalmi pénzre torténé atvaltasa, elfogadasa

A Posta a torvényes fizetGeszkéznek mindsilé emlékbankjegyet és emlékérmét néveértéken
valtja at, illetve fogadija el befizetésként.
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VI. FEJEZET

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA, KESZPENZFELESLEG
BEFIZETESEK ELFOGADASA SZOLGALTATASOK

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatbkat a mindenkor hatalyos MNB rendeletben
meghatarozottak szerint bankszerlien feldolgozott és forgalomképes bankjeggyel és érmével latja el. A
Posta azokat a kifizetéseket teljesiti, amelyek pénziigyi fedezetét a szamlavezet6é pénzforgalmi szolgaltaté a
kifizetést megel6z6 munkanapon 10.00 6raig beérkezéen a Posta szamlajara utalja. A fedezetbiztositas
részleteit a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéval, ,a Magyar Posta altal a Szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltaté részére végzett pénzforgalmi (kbzvetitd) szolgaltatasok igénybevétele és az azokkal kapcsolatos
postai és szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi feladatok végrehajtasa” targyban kotott szerzédés
tartalmazza.

A Posta a szamlavezet6é pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasahoz szilkséges pénzmennyiséget és a
készpénzfelesleg befizetésekbdl szarmazé Osszegek feldolgozasat alvallalkozoja (megbizottja) dtjan is
biztositja.

1. Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése Postai
szolgaltatohelyeken

1.1. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

1.1.1. A szolgaltatas lebonyolitasanak modjat a Posta és a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté
szerz8désben (tovabbiakban: szerzddés) rogziti.

1.1.2. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fiokjai a bejelentett alairdk altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegijeldléssel, készpénzigénylket a szolgaltatas nyujtasara a szerz6désben megjeldlt Postai
szolgaltatéhelyeken jelenthetik be. A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté a teljesitést megel6zé
munkanapon 11.00 oraig leadott készpénzigényét a Posta a bejelentést kdvetben a teljesitést
megel6z8 munkanap 14.00 6raig faxon, irasban visszaigazolja (a rendelkezésre all6 pénz- illetve
cimletmennyiségétél figgéen részben, vagy egészben elfogadja, illetve visszautasitja).

1.1.3. Az alairasbejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi dolgozdk
alairdsat a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott alairasbejelent karton
megkuldésével jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozék aldirasbejelenté kartonjat, hitelesités utan,
a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté illetékes egysége 2 példanyban megkuldi a PEK-nek.

1.1.4. A szamlavezetd6 pénzforgalmi szolgéltatoéi fibk igy megrendelt és szabalyosan elfogadott
készpénzigényének, illetve lemondasanak feltételeit és kdvetkezményeit a szerz6dés tartalmazza.
Ha a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fiokja a Posta altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 11.00 éra utan lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 0sszeg utan a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
ténylegesen felmerllt — szamlaval igazolt — szallitasi koltséget koteles megfizetni.

1.1.5. Ha a Postai szolgaltatohely neki felréhaté okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridig nem
teljesiti a visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatdi fiok jogosult a
megrendeléstdl elallni. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fiok elalldsa esetén a Posta a
lemondott 6sszeg utan a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat
és a felmertlt, - szamlaval igazolt - szallitasi tobbletkdliséget kdteles a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatonak megfizetni.

1.1.6 A bankjegyekbdl igényelhetd legkisebb mennyiség a bankjegykoteg, illetve az 1.1.8. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermékbél dobozolt és zsakos érmetétel barmilyen cimletben
kérhet6. A bankjegycsomagokban, bankjegykdtegekben, érmedobozokban és zsakokban
elhelyezheté bankjegyek és érmék mennyiségét jelen ASZF V. Fejezet 4. pontja tartaimazza. A
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1.1.7.

szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi készpénzellatas szolgaltatas kiséré okirata a TC 31. szamu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” c. nyomtatvany.

A Postai szolgaltatdhelyen a szdmlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok alkalmazottai sommasan
és tizedeléssel, illetve az 1.1.10. pontban leirtaknak megfeleléen veszik at a pénzt. A készpénz
atadasa (a személyazonossaguk igazolasat kdvetéen) a Postai szolgaltatéhelyen a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltaté teljes jogu megbizottja (pl. pénzszallité szervezet) altal is csak a burkolatok,
és értékjelzések vizsgalataval torténhet. A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd teljes jogu
megbizottia a pénz atvételérdl atvételi elismervényt ad, amelyen feltiinteti az atvétel idépontjat
(datum, ¢dra, perc). A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd teljes jogu megbizottja altal atvett
zsakban kell a TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése”
nyomtatvanyt elhelyezni.

1.1.7.1. A sommas atvétel bankjegykdtegeknél a kotegek szadma szerinti, érmetételeknél az érmék

tételszama, illetve az érmedobozok szama alapjan valo atvételt jelenti.

1.1.7.2. Tizedelés soran az egyes bankjegykdtegekben a 10 bankjegycsomag meglétérél kell meggydzédni.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.2

1.2.1.

Az alaki kellékek rendben létét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kdtegen kivdili
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

A pénzt az atvevdk a bankjegykdtegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, érmetételeken feltiintetett
értékben veszik at. Az atvevOk valamennyi bankjegykdteget, illetve érmedobozt, érmetételt
(zsakfluggveényt) érkeztetd kelet (datum) bélyegzdvel latjak el.

A pénzellatas a Postai szolgaltatdohelyen a készpénz a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok
alkalmazottai altal torténd atvételével valésul meg, a teljesités id6pontia a TC 31. szdmu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat atadasa. Amennyiben a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fidk teljes jogu megbizottja veszi &t a pénzt, teljesitésnek az
atadas-atvételi bizonylaton szerepl6 idépont szamit.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fidk teljes jogu megbizottja altal torténd szallitds esetén az
atvételt kdvetben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat faxon to6rténé tovabbitasaval azonnal
visszaigazolja az atvételt. Az eredeti példany atadasa személyesen, vagy postai uton legkésébb 2
munkanapon belll megtorténik.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd fidkja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkésbbb az atvételt kovetd 3 munkanapon belll. A pénzfeldolgozasi hataridd eltelte utan hiany a
Postara nem harithaté at.

A Posta felel6sséget vallal az &ltala elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és az
egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezfségéért.

Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgaltatas lebonyolitasanak maédjat a Posta és a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato
szerz6désben (tovabbiakban: szerzddés) rogziti.

1.2.2. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fidkjai a szerz6désben megjelolt Postai szolgaltatohelyeken

készpénzfeleslegeiket minden olyan napon befizethetik, amikor a befizetés elfogadasaval a Postai
szolgaltatohely szolgaltatast nyujt. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok készpénzfelesleg
befizetésének kisér§ bizonylata a TC 31. szdmu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele -
készpénzbefizetése” nyomtatvany. A nyomtatvany kitoltése a 3. szamu mellékletben foglaltak szerint
torténik.
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A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd fidkja a befizetését a V. Fejezet 5. pontban -
.Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben” - foglaltak szerint csomagolja és
zarja le.

Az atvételt végz6 postai dolgozok a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkjanak, vagy teljes
jogu megbizottja dolgozodinak jelenlétében meggy6z8dnek a készpénzt tartalmazé zsak(ok) ép és
sértetlen allapotarol. A postai dolgozok csak a szabalyos lezarasnak megfelelé ép és sértetlen
kildeményt vesznek at.

A lezart zsakban elhelyezett készpénz Osszegével megegyez6é Osszeget kell feltiintetni a zsak
cimiratan, a Pénzatado jegyzéken, az atadott TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele —
készpénzbefizetése” bizonylaton.

A Postai szolgaltatdhely a zsak(ok) sértetlen atvételét a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyanak alairasaval és bélyegzdvel
torténd ellatasaval, valamint a bizonylat masodik példanyanak szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok részére torténd atadasaval ismeri el.

A Posta a befizetett 6sszegek esetében biztositja az 6sszegek, tranzakciét koveté munkanapon
torténd elszamolasat.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd fidkja felelésséget vallal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltlintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz
egyez@ségéért.

A készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban fellelt kiillonbozetek
megallapitasa és rendezése

A készpénzbefizetések bizottsagi feldolgozasa soran megallapitott kilénbozetet, a datumot, a
kulénbdzetet megallapité dolgozé a bankjegyek feldolgozasa esetén, a bankjegycsomag-szalagon, a
bankjegykoéteg-fedélapon, az érmék feldolgozasa esetében a zsakfiggvényen, vagy az érmetérolo
doboz fedelén tinteti fel. Az adatok feltlintetése mellett a kulénbdzetet megallapitd, illetve az
ellen6rz6 dolgozé alairasat alkalmazza.

A killdnbdzethez kapcsolédo, illetve megallapitaséanak alapjaul szolgéld bizonyitékokat (Erme
atvétele, feldolgozasa esetén: zsakfliggvény, érmedoboz. Bankjegy atvétele, feldolgozasa esetén:
bankjegycsomag - szalag, bankjegykéteg-fedélap, a koteghez tartozé valamennyi bankjegycsomag -
szalag, bankjegycsomagokat koteggé oOsszefogdé milanyag pant vagy csomagoléfélia, a
bankjegykoteget tartalmazé zsak, amennyiben mar a sommas és tizedeléses atvétel soran eltérés
mutathaté ki.), tovabba a hiannyal kapcsolatos minden koérilményt tartalmazé jegyz6konyv egy
példanyat egymas rendelkezésére bocsatjak.

Ha a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a Postai szolgéltatdhely altal atadott
készpénzellatmanyban a koétegek, tételek, dobozok felbontasat kdvetéen eltérést allapit meg, az
1.3.2. pont szerinti bizonyitékokat atadja a Postai szolgaltatdhely részére, amely a vizsgalatot
haladéktalanul meginditja.

Hiany esetén, amennyiben a Postai szolgaltatéhely az eltérést elismeri, ugy lehetéség szerint a
legkbzelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon bellil a hiany 0Osszegét a Postai
szolgaltatéhely alkalmazottja a V. Fejezet 5. pontjaban, a zsakos befizetési rendszernél elbirt
modon, lezart zsakban atadja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottjanak, vagy
telies jogu megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény
alairasaval, valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

Tdbblet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatdi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehetség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon belll a
tobblet 6sszegét a zsakos befizetéseknél elbirt mddon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
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alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval,
valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatohely a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok készpénzfelesleg
befizetéseinek feldolgozasa soran kulénbdzetet allapit meg jegyzdkdnyvet vesz fel. A Postai
szolgaltatohely a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd kdzpontjat és az érintett szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi fiokot 10.000 Ft, vagy azt meghaladé kilénbozet esetén a jegyz6konyv
masolati példanyanak faxon térténd tovabbitasaval (ennek hianyaban telefonon és levélben), az
10.000 Ft-ot el nem ér6 kuldnbdzetnél levélben értesiti.

Elismert hiany esetén a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehetéség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon belll a hiany
Osszegét a zsakos befizetéseknél eldirt modon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Tobblet esetén a Postai szolgaltatohely alkalmazottja lehetéség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél,
de legkésdbb 2 munkanapon belll a tdbblet 6sszegét a zsakos befizetéseknél elbirt modon, lezart
zsakban atadja a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottjanak vagy teljes jogu
megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatéhely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja az egymastdl atvett
készpénzekben kulonbdzetet allapitanak meg, ezt minden esetben faxon (ennek hianyaban
telefonon és levélben) a kulonbdzet megallapitasat kdvetéen haladéktalanul kézlik a készpénzt
atado Postai szolgaltatohely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanak vezetéjével.

Forgalomképesnek nem mindésiilé pénzek kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatdé a készpénzbefizetésekben,
készpénzellatmanyokban a bizottsagi szamlalas soran fele, vagy felénél kisebb csonka bankjegyet
vagy sérult érmét talalnak, ennek tényét jegyzékdnyvben rdgzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz8kdnyv masolatat, a csonkabankjegyet, illetve a sérult érmét lehetéség szerint a legkdzelebbi
teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon beldl V. Fejezet (5) pontjdban, a zsakos befizetési
rendszernél elSirt modon, lezart zsakban atadjak a teljesité Félnek vagy teljes jogu megbizottjanak.
A zsak atvételének igazolasa a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval és az egyik
példany visszaadasaval torténik.

A feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatdé a készpénzbefizetésekben,
készpénzelldtmanyokban a bizottsagi szamlélas soran feltehet6éen hamis vagy meghamisitott
bankjegyet vagy érmét talalnak, e tényt jegyz6kdnyvben régzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6kdényv egy masolatat egymasnak megkildik. A hianyz6 dsszeg rendezése az MNB szakért6i

vizsgalatanak eredménye alapjan torténik.

Szamlavezetdé pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatdsa, készpénzfelesleg befizetése a
Posta Megbizottja lebonyolitasaban

A szolgédltatds igénybevétele a telephelyen végzett kiegészits, illetve készpénzlogisztikai kiegészité
szolgaltatas keretében torténhet. A telephelyen végzett kiegészitd, illetve készpénzlogisztikai kiegészitd
szolgaltatas igénybevételének altalanos szabdlyait a VII. Fejezet 1., a Posta Megbizottja szallitasi

kozrem

Ukddésére vonatkozo szabalyokat a VII. Fejezet 2.2. pontjai tartalmazzak.

A jelen 2. pont a készpénzek megrendelésével, atvételével, a készpénzbefizetések elkészitésével és
kezelésével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.
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2.1 Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

2.1.1. A szolgaltatds lebonyolitasanak modjat a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté és a Posta,
szerzddésben rogziti.

2.1.2. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokjai a bejelentett alairdk altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegjeldléssel, készpénzigénylket faxon a teljesitést megel6z6 munkanapon 12.00 6raig a
Posta Elszamolé Kozpontnak (tovabbiakban: PEK) jelenthetik be. A készpénzigény bejelentését a
PEK a teljesités napjat megel6zé munkanapon 14.00 éraig faxon visszaigazolja.

2.1.3. Az alairas bejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi dolgozdk
alairasat a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott alairasbejelent karton
megkuldésével jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozdk alairasbejelenté kartonjat, hitelesités utan,
a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato illetékes egysége 2 példanyban megkildi a PEK-nek.

2.1.4. Ha a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatod fiokja a PEK altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 12.00 éra utan lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 6sszeg utan a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra esé hanyadat és a ténylegesen felmertlt
— szamlaval igazolt — szallitasi koltséget koteles megfizetni.

2.1.5. Ha a Posta a neki felréhaté okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a
visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok jogosult a
megrendeléstdl eldllni. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok elallasa esetén a Posta a
lemondott 6sszeg utan a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat
és a felmertlt, - szamlaval igazolt - szallitasi tébbletkoltséget koteles a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatonak megfizetni.

2.1.6. A bankjegyekbdl igényelhetd legkisebb mennyiség a bankjegykoteg, illetve a 2.1.7.3. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermébél az igényelheté mennyiség az érmedoboz, érmezsak,
burkol6zsak. A bankjegycsomagokban, bankjegykdtegekben, érmedobozokban, zsdkokban
elhelyezhetd bankjegyek és érmék mennyiségét a V. Fejezet 4. pontja tartalmazza. A szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatds szolgaltatds kisér§ okirata a Posta Megbizottja altal
eléallitott ,Osszesitd jegyzék” c. nyomtatvany.

2.1.7. Ha a készpénzt tartalmazé egységcsomagok burkolatara, lezarasara vonatkozdéan hianyossag nem
tapasztalhaté, az egységcsomagok felnyitasat kovetéen a bankjegykotegek, érmedobozok és
érmezsakok épségének megvizsgalasa utan a bankjegykdtegeket sommasan és tizedeléssel, a
lezart érmedobozokat, érmezsakokat sommasan a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato fiokjanak
dolgozéi az atadas-atvétel napjan legkésébb 12.00 6raig atveszik.

2.1.7.1. A sommas atvétel bankjegykotegeknél a koétegek darabszama szerinti, érmezsakoknal az érme
zsakok darabszama, illetve az érmedobozok darabszama alapjan valé atvételt jelenti.

2.1.7.2. Tizedelés soran az egyes bankjegykotegekben a 10 bankjegycsomag meglétérdl kell meggydz6dni.
Az alaki kellékek rendben létét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

2.1.7.3. Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kétegen kivali
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

2.1.7.4. A sommas és tizedeléses atvétel soran az atvevék ellenérzik, hogy a bankjegykoétegek fedélapjain a
szukséges adatokat feltlintették-e, tovabba ellenérzik az érméket tartalmazé dobozokat, zsakokat és
meggy6z&dnek arrél, hogy az atvett bankjegyek, illetve érmék dsszesitett darabszdma megegyezik-
e a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi készpénzellatas e célra rendszeresitett alapbizonylatan,
az Osszesitd jegyzéken feltiintetett adatokkal.
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példanyat a készpénzellatmannyal egyitt az egységcsomagban adja at a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatoi fibknak.

A pénzt az atvevék a bankjegykétegeken, illetve az érmetarold dobozokon, zsakfliggvényen
feltintetett értékben veszik at. Az &tvevék valamennyi bankjegykdteget, illetve érmedobozt,
zsakfluggvényt érkeztetd kelet (datum) bélyegzével latjak el.

Ha a sommas atvétel soran sérllt, szétesett bankjegykdteget, vagy bankjegycsomagot talalnak, az
abban 1év6 bankjegyeket bizottsagilag darabszam szerint azonnal meg kell szamolni. Ugyancsak
darabszam szerint kell megszamolni a sérilt (felnyilt, szétesett) érmetaroldé dobozba tartozé
érmetekercseket, kuldbn megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint a teljes tételt kitevé sérilt
érmezsakban l1évd érméket is.

Az atvétel tényének igazolasaként a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok az Osszesitd
jegyzéket alairasaval, és bélyegzélenyomataval latja el, és a bizonylatot a PEK-nek az atvétel
napjan az atadast-atvételt kdvetden, de legkésdbb 12.00 draig faxon tovabbitja.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidokja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkésbbb az atvételt koveté 3 munkanapon belll. A pénzfeldolgozasi hataridé eltelte utan hiany a
Postara nem harithato at.

A Posta felel6sséget vallal a Megbizottja altal elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és
az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyez&ségéeért.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgaltatas lebonyolitasanak modjaban a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté és a Posta,
szerzédésben allapodnak meg.

A szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltaté fidkjai készpénzfelesleg befizetéseiket telephelytkdn,
azokon a munkanapon teljesithetik, amely napokra a PEK-nél beszolgaltatasi igényt jeleztek, illetve
beszallitast kértek.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok készpénzfelesleg befizetésének kisérd bizonylata a

TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” nyomtatvany, melyet
egységcsomagonként kell kiallitani. A nyomtatvany kitdltése a 3. szamu mellékletben foglaltak
szerint torténik.

A készpénzfelesleg telephelyen torténd befizetése esetén a befizetésre kerilé 6sszegrél kiallitott TC
31. szdmu bizonylatot a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fioknak a befizetést kdvetéen a PEK
részére faxon a szerz6désben foglaltak szerinti id6pontig, de legkésébb a pénz elszallitdsaval
egyidejlleg tovabbitania kell.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkjai befizetéseiket, a készpénzmennyiségbdl a V. Fejezet
4. pontjaban foglaltak szerinti egységeket képezve, s a VII. Fejezetben foglaltak szerint csomagolasi
egységeket készitve, lezarva teljesitik.

A bankjegyekbdl beszolgaltathato legkisebb mennyiség a bankjegycsomag, érmébdl az érmezsak.

A készpénzfelesleg befizetés atvételét végz6 Megbizott munkatarsa a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltato fidkjanak dolgozdi jelenlétében meggy6z8dik a készpénzt tartalmazd egységcsomagok
ép és sértetlen allapotarél. A Megbizott munkatérsa csak ép és sértetlen egységcsomagot vesz at.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdé fidkja az egységcsomagban elhelyezett készpénz
Osszegével megegyezd Osszeget tinteti fel a TC 31. ,Bankpénztarak készpénzfelvétele —
készpénzbefizetése” bizonylaton.
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2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.

2.2.18.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.2.1.

A készpénzfelesleg befizetések bizottsagilag torténd feldolgozasa a Megbizott altal a készpénz
atadas-atvétel napjan megtorténik.

Egyes szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok esetében a pénteki, illetve Unnepnap el6tti
munkanapon teljesitett bankjegy tartalmu befizetések feldolgozasat a Megbizott munkarendjének
megfeleléen vasarnap, illetve az Unnepet koveté els6 munkanapot megel6z6 este kezdddd
miszakjaban dolgozza fel. llyen esetben a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté a kitoltétt TC 31.
szamu bizonylatrél 1 példanyban fénymasolatot készit és azt - kilon biztonsagi tasakba torténé
csomagolas nélkll - a pénzszallitdé kazettaba helyezi.

A PEK a készpénzfelesleg befizetés atvételi elismerését tartalmazo, Megbizottdl hozza beérkezé TC
31. szamu bizonylat masolatat a készpénzbefizetés atadas-atvételét kovetd munkanapon 09.00
o6raig a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére faxon tovabbitja.

A Posta a Szerz8dés szerint biztositia az 6sszegek, tranzakciot kévetd munkanapon torténé
elszamolasat.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fiokja felelésséget vallal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltiintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz
egyezdségéeért.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok csomagoléanyagokra, lezard eszkdzokre vonatkozé
igénylket a PEK részére postai uton, vagy faxon kildik meg. A csomagolé anyagok és lezaro
eszkdzok igénylésénél egy havi készletnek megfelel6 mennyiség figyelembe vétele sziikséges.

A készpénz csomagolasahoz szikséges tasakokat, zsakokat, kildeményazonosité vonalkédos
etiketteket és lezar6 eszkOézoket - a fiok és a Megbizott kozoétti viszonylatban torténd
felhasznalashoz - a Posta, Megbizottja Utjan téritésmentesen biztositja.

A csomagol6 anyagok és lezaré eszkdzok kiszdllitasat a Megbizott a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fibkok részére kdzvetlenll végzi.

A szikséges mennyiségen fellli zsakok Megbizott részére toérténd visszajuttatasardl a ki-, vagy
beszallitadsok alkalmaval a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok gondoskodnak.

A csomagolé anyagok és lezard eszk6zOk belsd kezelési, felhasznalasi, nyilvantartasi rendjét a
szamlavezet pénzforgalmi szolgaltaté szabalyozza. Az egyedi azonositoval ellatott csomagolé és
lezaré eszkdzok folyamatos — a sorszamok emelkedd sorrendjében térténd - felhasznalasardl a
szamlavezet® pénzforgalmi szolgaltatdi fiokok gondoskodnak. A rendeltetésszer(i hasznalatra nem
alkalmas csomagoléanyagokat és lezard eszk6zOket a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi
fiokok levélben ,rontottként” a kdvetkez szallitas alkalmaval visszakuldik a Megbizotthoz.

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kiilonbozetek megallapitasa és
rendezése

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kilonbdzetek megallapitasa

A készpénzellatmanyokban el6éforduld kilénbozetet a szamlavezet6é pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok,
a készpénzfelesleg befizetésekben eléforduld kildnbdzeteket a Posta Megbizottja allapitja meg.

A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben eléforduld kulénbdzetek dokumentalasa

A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kulénbozetekrél
jegyz8konyvet kell késziteni, a kilénbdzetet a csomagoléanyagon a kilénbdzet feltliintetésével, az
azt megallapitd és ellenérzd dolgozénak alairasaval és a keltezés feltlintetésével dokumentalnia
kell.
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2.3.2.2.

2.3.2.3.

23.24

2.3.3.

A kllénbozetekhez kapcsolddd, illetve megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékokat, valamint
a kllénbozetet rogzité jegyz6kodnyv egy példanyat a vizsgalat meginditasa céljabal

a) készpénzellatmanyban talalt kilénbdzet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatd fidkja
a PEK-hez tovéabbitja.

b) készpénzfelesleg befizetésben talalt kilonbdzet esetén a PEK a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok részére tovabbitja.

A kllénbdzet megallapitasakor megbrzendd, illetve a megallapitas alapjaul szolgalé bizonyitékok:
Ermék atvétele, feldolgozasa esetén a zsakfliggvény, az érmedoboz, burkolézsakos érmetétel
esetén az egyszer hasznalatos miianyag lezaré (plomba), amennyiben mar a sommas atvétel soran
kilonbozet mutathatd ki. Bankjegyek atvétele, feldolgozasa esetén a tasakban fellelt, a tasakhoz
tartoz6 valamennyi bankjegycsomag-szalag, bankjegykoteghez tartozé bankjegykoteg-feddlap.

A készpénzelldtmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kulonbdzetekkel
kapcsolatos vizsgalatot az gtadott bizonyitékok és jegyz6kdnyv alapjan

a) készpénzellatmanyban talalt kilonbdzet esetén a Posta Megbizottja folytatja le és annak
eredményérdl 8 munkanapon belll a PEK-et irasban tajékoztatja,

b) készpénzfelesleg befizetésekben talalt kilonbdzet esetén a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok folytatjia le és annak eredményérél 8 munkanapon belil a PEK-et irasban
tajékoztatja.

A vizsgalatot folytatd, a vizsgalat eredményeként a kildnbozetet elismeri, vagy elutasitja. Pénzuigyi
rendezésre csak elismert kildbnbdzet esetében kerllhet sor.

A készpénzelldtmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kiilbnbbzetek rendezését
a PEK végzi.

2.3.3.1 Készpénzellatmanyban fellelt hiany esetén a Posta a hidny 6sszegének megfeleld készpénzfelesleg-

2.3.3.2

2.3.3.3

2334

2.3.3.5.

2.3.3.6.

2.4.

befizetési tranzakciot szamol el.

Készpénzellatmanyban fellelt tdbblet esetén a Posta a tobblet dsszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

Készpénzfelesleg befizetésben fellelt hiany esetén a Posta a hiany dsszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

Készpénzfelesleg befizetésben fellelt tobblet esetén a Posta a tdbblet 6sszegének megfeleld
készpénzfelesleg-befizetési tranzakciét szamol el.

Az eltérés rendezése céljabdl kiallitott technikai TC 31. bizonylatokon szerepl6 6sszeg utan a Posta
nem szamit fel dijat.

Készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kildnbozet 6sszegét a felek
megegyezés alapjan utalassal is rendezhetik.

Forgalomképesnek nem minésiilé pénzek kezelése

2.4.1. Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozasa soran a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato fiokja

2.4.2.

forgalomképesnek nem mindsilé bankjegyet, vagy érmét talal, jegyz6kodnyvet vesz fel. A
jegyz6konyv egy példanyaval egyitt a 2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékok eredeti példanyait is
tovabbitja a PEK részére.

Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozasa sordn a szédmlavezetd pénzforgalmi szolgaltato
fiokja forgalomképesnek nem minésulé fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérult
érmét talal jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz8kdnyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérult
érmét a 2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékokkal egyutt egységcsomagba csomagolva a legkozelebbi
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2.4.3.

2.5.

25.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.3.1.

2.53.2.

teljesitésnél tovabbitja a Posta Megbizottja részére. A felénél kisebb csonkabankjegy, sérilt érme
Osszege készpénzelldtmanyban megallapitott hianyként keril kezelésre, rendezése a 2.3.3.1.
pontban foglaltak szerint torténik.

Amennyiben a készpénzfelesleg beszolgaltatas feldolgozasa soran a Posta Megbizottja
forgalomképesnek nem minésuld fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét talal,
jegyzékonyvet vesz fel. A jegyz6kdnyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét a
2.3.2.3 pont szerinti bizonyitékokkal egyltt egységcsomagba csomagolva a legkdzelebbi
teljesitésnél tovabbitia a PEK részére. A fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegy, sériilt érme
Osszege készpénzfelesleg befizetésben megallapitott hianyként keriil kezelésre, rendezése a 2.3.3.3
pontban foglaltak szerint torténik.

A feltehet6en hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Amennyiben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté a Posta Megbizottja altal kiszallitott
készpénzellatmanyban, illetve a Posta Megbizottia a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato
készpénzfelesleg befizetésében feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyet, érmét talal az
esetrél jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz6kdnyv egy példanyat és a hamisgyanis bankjegyet, érmét
az MNB-hez tovabbitja.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottia az MNB-nek bekildott
hamisgyanus bankjegy, érme 6sszegét az ellatmany, illetve a készpénzfelesleg befizetés atvétele
soran kilonbozetként (hiany) kezeli, s a 2.3.2. pontban foglaltak szerint jar el. A szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottia a PEK részére az MNB-nek megkuldoétt
jegyz6konyv egy példanyat is tovabbitja.

Az MNB, a szakért6i vizsgalat eredményérdl irasban tajékoztatia a szakértéi vizsgalat
kezdeményezbjét, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatot vagy a Posta Megbizottjat.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakért6i vizsgéalat
soran valddinak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakértdi vizsgalat eredményét tartalmazo
értesités masolati példanyanak megkuldésével tajékoztatia a PEK-et. A PEK a Posta Megbizottja
altal, részére tovabbitott értesités masolatanak megkuildésével — az Ugy lezdrasaként — tgjékoztatja
a szdmlavezetd pénzforgalmi szolgéltatot.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakértdi vizsgalat
soran hamisnak vagy meghamisitottnak minésitett bankjegy vagy érme esetén a szakértéi vizsgalat
eredményét tartalmazé értesités masolati példanyanak megkildésével tajékoztatja a PEK-et, aki az
eltérés rendezése érdekében a 2.3.3. pontban foglaltak szerint jar el.
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VII. FEJEZET

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK IGENYBEVEVO

TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE TELEPHELYEN VEGZETT KIEGESZITO

SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS

(1)
(1.1)

(1.2)

(1.3)

(1.4)

(1.5)

(1.6)

(1.7)

UTJAN TORTENO ELFOGADASA

Altalanos feltételek

A Posta szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatok, illetve gazdalkoddé és mas szervezetek
(tovabbiakban: Igénybevevd) részére az altala nyujtott egyes pénzforgalmi szolgaltatasokhoz biztositja
az lgénybevevd telephelyén a teljesitésre vald atvételt telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas
keretében, illetve készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas utjan térténd elfogadast (tovabbiakban:
szolgaltatas). A Posta a szolgaltatast az Igénybevevével kotott szerz6désben megjeldlt idépontban és
telephelyen nyujtja. Telephelynek min&sul minden olyan hely, amelyet a szolgaltatast igénybevevd, a
teljesités helyszineként megjeldl (székhely, telephely, fidktelep, stb.).

A Posta az Igénybevevé telephelyén az alabbi szolgaltatasokat nyuijtja:

- készpénzatutalasi megbizas, postai szamlabefizetési megbizas (tovabbiakban egyittesen:
készpénzatutalasi megbizas),

- hitelintézeti készpénzfelesleg befizetés,

- hitelintézeti készpénzellatas,

- készpénz cimletvaltas.

Az Igénybevevd telephelyén végzett pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevételének alapja a Posta és
az lgénybevevd, tovabba a Posta és az Igénybevevd szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdja kozott
létrejott szerz6dés.

A Posta azokkal az Igénybevevdkkel kot egyedi szerz8déseket a szolgaltatas nyujtasara, akik a
szolgaltatassal kapcsolatos igénybevételi szdndékukat bejelentik és a kdlcséndsen kialakitott
feltételeket magukra nézve kotelezének tekintik.

A szolgaltatas igénybevételére vonatkozd szerz8désmintakat megtekinteni, illetve a szerzddést
megkdtni a Posta illetékes szervezeti egységénél lehet.

A Posta az igényelt készpénzt és a befizetésekbdl szarmazd 0sszegek feldolgozasat, valamint a
szolgaltatasok telephelyen torténd nyujtasat a rendelkezésére alld er6forrasok és feltételek
fuggvényében készpénzlogisztikai kiegészitdé szolgaltatas utjan Megbizottia kdzremiikddésével is
biztositja.

Amennyiben a megrendelt és visszaigazolt pénzforgalmi szolgaltatast az Igénybevevé a telephelyen
torténé elballas ellenére sem veszi igénybe, valamint a szerz6désben meghatarozott idépontban
torténé készpénzbefizetés esetében a meghatarozott idépontot megel6z6 4 oraval, vagy a
szerz6désben meghatarozott idépontig a szolgaltatdst nem mondja le, a szerz6désben régzitett dijat
meg kell fizetnie.

Ha a Posta, illetve Megbizottja a neki felréhatd okbdl a szerz86désben meghatarozott hataridére nem
adja at a készpénzt, 60 percet meghaladd — jegyz6kdnyvben rogzitett — késés esetén a Posta a
felmerult szerz6désben rogzitett dijat — kivéve az elharithatatlan akadaly (vis maior) esetét - nem
jogosult kiszamlazni.

A Posta, ha a telephelyen valé teljesitésében olyan akadaly merilt fel, mely a kifizetési szolgaltatas
nem teljesitésével jar egyltt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatét a kapcsolattarté Postai
szolgéltatéhely utjan haladéktalanul, de legkésébb a szerz8désben rogzitett teljesitési idépontokat
kovetd két oran belll irasban koteles értesiteni az akadalyoztatdas tudomasara jutasarol.
Szamlavezet§ pénzforgalmi szolgdltatok esetében az értesités tartalmazza, hogy az igényelt
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(1.8)

(1.9)

(2)

(2.1)

(2.1.1)

(2.1.2)

készpénzt targynapon mikor, milyen modon tudja rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a Posta az
atadast a telephelyen nem tudja biztositani a Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fidkja jogosult
mas pénzellatasi lehet6séget igénybe venni. A Posta a nem teljesités miatt koteles az Igénybevevd
szamlaval igazolt tdbblet szallitasi koltségét megtériteni.

A Posta Megbizottjaval torténé teljesités esetén amennyiben jelen Fejezetben meghatarozott, a
készpénz be- és kiszallitasara alkalmas kazetta a kiszallitott készpénzt - kdzvetlen atadas elétt -
olyan idépontban festi meg, hogy a készpénzigény kielégitése szerz6désben foglalt idéintervallumon
belll nem biztosithatd, a Posta karfeleldssége a szolgaltatas nem teljesitése esetére meghatarozott
karfelel6sséggel megegyez6 mértekl. A Posta kartéritési felel6sség aldli mentesulésének az egyedi
szolgaltatasi korilményektdl fliggd eseteit a szerzddés tartalmazza.

A Posta a szerz6dés felmondasat kezdeményezi, ha tényleges igénybevétel hat hdénapig nem
torténik. A felmondas tobb telephely esetén kildén-kilon is kezdeményezhetd.

A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté részére nyujtott szolgaltatas szabalyai

A Posta a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidkjainak — a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoval kotott szerz6dés alapjan — készpénzellatasahoz és készpénzbefizetéséhez (jelen
ASZF VI. Fejezet) kapcsoloddan telephelyen — telephelyen végzett kiegészité szolgaltatas
keretében, illetve készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatas utjan térténd — teljesitésre vald atadas-
atvételt nyujt.

Fizetési megbizasok teljesitésre valé atvétele a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato
fiokjainak telephelyén

A Posta a szamlavezetd§ pénzforgalmi szolgaltatd fidkja éaltal megrendelt készpénz atadasat a
szerz6désben meghatérozott idépontban és helyen teljesiti.

A pénzforgalmi szolgaltatd fidokjanak munkavallal6i, a személyazonositast kdvetéen, az atadast
végz® postai megbizottak jelenlétében meggyézédnek az atadott készpénzt tartalmazo, zsakok ép
és sértetlen allapotarol. A burkolattal, vagy annak lezarasaval kapcsolatos esetleges észrevételeikrél
a pénzforgalmi szolgaltatéi fidkjai haladéktalanul tajékoztatiak a pénzellatast biztosité Postai
szolgaltatohely vezetdjét, azonnal bizottsagi tételes szamlalassal megallapitjdk a készpénz tartalmat
és err6l 2 eredeti jegyz6kdnyvet vesznek fel. A jegyz8kdnyv egy példanyat a pénzatadast végzé
postai munkavallalok kapjak — tébblet esetén a 2.1.2.1 pontban foglaltak szerint —, a masik példany a
pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanal marad.

(2.1.2.1)Tobblet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatoi fiok a jegyz6kdnyvben meghatarozott

tobblet dsszegét, a készpénz atadasat végzé postai alkalmazottnak jelen ASZF-ben meghatarozott
zsakos befizetési rendszernél elbirt mdédon lezart zsakban atadja. A jegyz6kényv postat illetd
példanyat a lezart zsakban kell elhelyezni.

(2.1.2.2) Hiany esetén a felvett jegyz6kdnyvben rogziteni kell, hogy a megrendelt 6sszeghez képest hianyzo

(2.1.3)

Osszeg atadasat a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fidkja igényli-e. Ha pétidlagos atadast kér
a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fidk, azt a Postai szolgaltatdhely még a teljesités napjan, a
normal pénzellatas szabdlyai szerint dijmentesen elvégzi. Amennyiben a hianyz6 6sszeg pétidlagos
atadasat nem kéri a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok, ugy a tényleges 6sszegrél Uj
.Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése (TC31 bizonylat)” nyomtatvanyt kell
kiallitani és a régi bizonylatot érvényteleniteni kell.

Ha a burkolatra, lezarasra vonatkozéan hianyossag nem tapasztalhatd, a zsakok felnyitasat
kdvetben a bankjegykotegek, érmedobozok és érmetételek épségének megvizsgalasa utan a
bankjegykdtegeket sommasan és tizedeléssel, a lezart érmedobozokat sommasan a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanak arra kijeldlt munkavallaloi atveszik.
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(2.1.4) Ha a sommas atvétel soran sérllt, szétesett bankjegykoteget, vagy bankjegycsomagot talalnak, az
abban lévé bankjegyeket, az atadast végz6 postai megbizott jelenlétében bizottsagilag darabszam
szerint azonnal meg kell szamolni. Ugyancsak darabszam szerint kell megszamolni a sértlt (felnyilt,
szétesett) érmedobozba tartozdé érmetekercseket, kilon megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint
a teljes tételt kitevé sérult érmezsakban l1évé érméket is.

(2.1.5) Az atvétel tényének igazolasaként a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a ,TC 31-es
Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyanak alairasaval,
és bélyegzélenyomataval latja el és a bizonylat elsé példanyat a postai alkalmazottnak atadja. Az
atvevé Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok az atadott példanyra az atvétel id6pontjat
(datum, 6ra, perc) is ravezeti.

(2.1.6) Készpénzfelesleg befizetése esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja a telephelyen
torténd befizetésre vonatkozd igényét a bejelentett alairdk altal alairva irasban, a szerzédésben
meghatarozott idépontig jelentheti be az illetékes Postai szolgaltatohely részére. A bejelentés
elfogadasat a Postai szolgaltatéhely elektronikus uton (fax) 30 percen bellll visszaigazolija a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére.

(2.1.7) A Posta a telephelyen torténd atvételt legkésdbb targynapon a szerz6désben meghatarozott
idépontig, illetve a visszaigazolas szerint teljesiti.

(2.1.8) A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a befizetési zsakot jelen ASZF-ben meghatarozottak
szerint zérja le.

(2.1.9) A készpénz atadas-atvétele a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fiokban erre a célra biztositott,
allandéra kijeldlt és zart tertleten torténik, ahol csak az atadd és atvevl lehet jelen. Az atadas-
atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem zavarhatja.

(2.1.10) A szolgaltatast ellaté postai munkavallalék a nevikre kiallitott fényképes igazolvanyukkal igazoljak
magukat. Az igazolvany mintajat az 1. szamu Melléklet 1. szamu minta tartalmazza.

(2.1.11) A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd részére a szolgaltatast ellatd munkavallalékat a Posta az
1. szdmu Melléklet 2. szamu minta szerint meghatarozott nyomtatvanyon elézetesen bejelenti. A
Posta a bejelentett munkavallalok adataiban bekévetkez6 valtozasokrdl a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatét haladéktalanul — a hatalyos lista elektronikus Uton (e-mail/fax) torténé
megkuldésével — értesiti. A szolgaltatast ellaté postai munkavallalék azonositashoz sziikséges
adatait a szolgaltatdas megbizhatd ellatasi jogosultsdganak igazolasdhoz szikséges megadni a
szolgaltatast igénybevevd részére. A beazonositashoz a szolgaltatast ellat6 munkatars neve és
értékszallitoi igazolvanyanak a szadma kerul atadasra, melyet a szolgaltatast igénybevevd a
személyes adatok védelmérdl szo6l6 jogszabalyok figyelembe vételével koteles kezelni. Az adatok a
szolgaltatas megkezdésekor, valamint az ellaték korében térténé valtozasokkor keriilnek atadasra.
Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskérben visszaallithatatlanul térdini, illetve
megsemmisiteni szikséges. A szolgaltatast ellatoi adatokat a szolgaltatasi szerz6dés megsziinése
esetén is azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul toréini, illetve megsemmisiteni szikséges.

(2.1.12) Készpénzfelesleg befizetés esetén a szolgaltatast ellatd munkavallaléknak az ,Ellendrz6kényv a
helyszinen tortént befizetésekhez” elnevezésii okiratot at kell adni a megbizd részérél kijelolt
munkavallalonak, aki azt a rovatoknak megfeleléen Kkitolti, alairasaval, bélyegzélenyomataval
hitelességét igazolja. Az Ellen6rzd kdnyv mintajat az 1. szamu Melléklet 3. szamu minta tartalmazza.

(2.1.13) A készpénz atadas-atvételének és feldolgozasanak rendjét jelen ASZF VI. Fejezete tartalmazza

(2.1.14) A szolgéltatas dijat az Igénybevevd és a Posta kozott |1étrejott szerz6dés tartalmazza.
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2.2)

Pénzforgalmi szolgaltatasok szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd telephelyén

készpénzlogisztikai kiegészitd szolgaltatas utjan torténo elfogadasa

(2.2.1)

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkjanak készpénzellatasat és készpénzfelesleg
befizetésének elfogadasat, ha a szolgaltatas nyujtasanak postai feltételei nem allnak rendelkezésre
a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanak telephelyén készpénzlogisztikai kiegészit
szolgaltatas keretében, Megbizottia utjan is biztositja. A telephelyen végzett pénzforgalmi
szolgaltatas nyujtasa soran Megbizott a bankjegytartalmu egységcsomagok szallitasara az alabbi
pénzfestéses védelemmel ellatott, kazettas pénzszallitasi rendszereket alkalmazza:

A./ a készpénz szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fioktdl torténd be- és a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi fiokhoz torténd kiszallitasara, illetve

B./ kizardlag a készpénz — szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fioktdl torténd - beszallitasara

alkalmas rendszerek.

(2.2.2) A Megbizott és a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok koézott a készpénz szallitasa

(2.2.3)

(2.2.4)

egységcsomagokban torténik. Egységcsomagnak mindsil bankjegy tartalmu kildemények esetében
az egyszer hasznalatos biztonsagi tasak (tovabbiakban: biztonsagi tasak) pénzszallitd kazettaban
elhelyezve, érme tartalmu kildemények esetében a két gylrlisoros, egyszer hasznalatos miianyag
biztonsagi zaropanttal (tovabbiakban: sorszammal ellatott plomba) lezart értékzsak, vagy
burkol6zsak.

A Megbizott a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fidkjai altal jelen ASZF VI. Fejezetében
foglaltak szerint megrendelt és visszaigazolt készpénzt a szerz6désben rogzitett telephelyein és
idépontban, atadja.

Készpénzfelesleg befizetése esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatédi fiokja a telephelyen
torténd befizetésre vonatkozé igényét — a befizetés 0sszege és a cimlet megjelolése nélkil - a
bejelentett alairok altal alairva elektronikus uton (e-mail/fax), a szerz8désben meghatarozott
idépontig jelentheti be a Posta Elszamolé Kdzpont (tovabbiakban: PEK) részére. A bejelentés
elfogadasat a PEK elektronikus uton (e-mail/fax) 30 percen belll visszaigazolja a szamlavezet6
pénzforgalmi szolgéaltatéi fibknak. A Megbizott a telephelyen torténd éatvételt a szerzédésben
meghatarozott idSintervallumban teljesiti.

(2.2.5) A bankjegyek, illetve érmék csomagolasa kilén egységcsomagban torténik.

(2.2.6)

Az egysegcsomagban (egy biztonsagi tasakban, illetve kazettaban) a Megbizott részérdl — jelen
ASZF-ben foglaltak szerint rendezve - bankjegybdl 100 millié forint, illetve 5000 db bankjegy
helyezhet6 el.

(2.2.7) A bankjegycsomagok, bankjegykdtegek csomagolasa biztonsagi tasakba torténik.

(2.2.8) A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ragasztofelllettel rendelkezik. A tasak lezardsa a

ragasztofeluletr6l a védéfdlia eltavolitdsat, a tasakbdl a levegd kiszoritdsat kovetben, a
ragasztéfelilet tdbbszdri rasimitasaval torténik.

(2.2.9) A biztonsagi tasakot a tasakon lév6 ,Hasznalati utasitas” szerint kell cimezni. A feladd rovatban a

(2.2.10)

szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiokot azonosité 6t szamjegyl fidk-kodot is fel kell tiintetni. A
fiok-kédot a Posta jeldli ki, amely a Posta és a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté kozotti
szerz6désben kerll rogzitésre.

Kiildeményazonosité vonalkodos etikett hasznalata — csak a (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettas
pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén
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(2.2.10.1) A pénzszallitd kazettaban elhelyezett biztonsagi tasak azonositasara szolgalé etikett nagyobb
méretl részét a pénzszallitd kazetta informacids ablakaban kell elhelyezni.

(2.2.10.2) Az etikett kisebb méretl része a biztonsagi tasak gyari azonosité szamara, vagy tébb biztonsagi
tasak egyidejl szallitasakor készpénzellatas esetén a ,Gyljtézsakba/kazettaba csomagolasrol’
elnevezésl, készpénzfelesleg befizetésekor ,Jegyzék a pénzszallitdé kazettaban tovabbitott
biztonsagi tasakokrél” elnevezési (1. szamu Melléklet 5. szamu minta) - e célra rendszeresitett -
bizonylatra kerul felragasztasra.

(2.2.10.3) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén
kildeményazonosité vonalkddos etikett hasznalatara nem kerul sor. A kazetta alkalmazasa a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté kbzremikodését nem igényli.

(2.2.11) Kiséro okiratok a (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén

(2.2.11.1) Ha a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére a készpénzellatmany kiszallitasa egy
alkalommal tobb egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba csomagolva torténik, a tasakokrol
pénzszallitd kazettanként a Megbizott részérdl ,Gyljté6zsakba/kazettaba csomagolasrol ” elnevezési
bizonylat kerul kiallitasra és kazettaban t6rténé tovabbitasra.

(2.2.11.2) Ha egy alkalommal tébb egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba csomagolva térténik a
készpénzfelesleg befizetése, a tasakokrdl kazettanként ,Jegyzék a pénzszallitdé kazettaban
tovabbitott biztonsagi tasakokrél” elnevezésl bizonylat keril a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok részérdl kiallitasra és a kazettaban elhelyezésre. A bizonylat mintajat az 1. szamu
Melléklet 5. szamu minta tartalmazza.

(2.2.11.3) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettds pénzszallitasi rendszer alkalmazédsa esetén kisérd okirat
hasznalatara nem kerul sor

(2.2.12) Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkolézsakba térténik. A burkol6zsdk nem keril kilén
értékzsakban elhelyezésre, a szallitds soran 6nallé szallitdsi egységként, értékzsakként funkcional.
A zsak lezarasa az alabbiak szerint térténik:

. Az értékzsak/burkoldzsak fels6 szélét a masodik gylrlisorig vissza kell hajtani.

. A gylriket parosaval 0ssze kell szedni.

. A sorszdmmal ellatott plomba szarat a gylrikon és a plomba sorszdma alatt talalhato
szerkezeten at kell flizni.

o A plomba szarat Utk6zésig meg kell huzni, hogy a zsak szajan keresztul annak tartalmahoz
a plomba megsértése nélkll ne lehessen hozzaférni.

o A plomba szarat levagni nem szabad.

(2.2.13) A készpénzt tartalmazoé egységcsomagok atadasa-atvételének igazolasa szallitmanyonként kiallitott
Szallitélevél elnevezésii — e célra rendszeresitett - bizonylaton térténik meg. A Szallitélevélen
feltiintetett egységcsomagok azonositdé adatainak egyeztetését, ellendrzését kovetben az atado-
atvevl az atadas-atvétel elismeréseként a Szallitolevél valamennyi példanyan alairasat és eredeti
bélyegzd lenyomatot alkalmaz. A készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadas-atvételével
megbizott munkavallalok csak ép, sértetlen egységcsomagokat vesznek at.

(2.2.14) A biztonsagi tasakok, illetve értékzsakok, burkol6zsakok atadasa-atvétele esetén felmertlt
eltérésekkel, rendellenességekkel kapcsolatban 2 példanyos jegyzdkdnyvet kell felvenni, melynek
egy példanya a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fioknal marad, egy példanya a Megbizotté
lesz. Az esetr6l a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a PEK-et tavbeszélén haladéktalanul
tajékoztatja. A PEK az intézkedés eredményérél a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi fidkot
tavbeszélén, illetve elektronikus uton (e-mail/fax) megkuldott - alairassal és bélyegzdével ellatott -
levélben tajékoztatja.
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(2.2.15) Kazettas pénzszallité rendszerek alkalmazasa

(2.2.15.1) A kazettaban csak bankjegy tartalmi egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezheté el. Erme
tartalmu egységcsomagot a kazettaban elhelyezni nem szabad!

(2.2.15.2) Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzellatmany, illetve a készpénzfelesleg
befizetése egy kazettaban nem fér el, a pénzek szallitasa kett6é vagy tobb kazettaban torténik.

(2.2.15.3) Amennyiben a készpénzt tartalmazo biztonsagi tasakok elszéllitasahoz egynél tdbb pénzszallitd
kazetta sziikséges a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok a plusz kazetta szikségletet a
készpénzfelesleg befizetési igény bejelentésekor jelzik a PEK részére.

(2.2.15.4) A (2.2.1) A./ pontban foglalt kazettds pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a vonalkédos
etikettel felszerelt kazetta nyitdsa és zarasa un. nyitdkeretben toérténik. A nyitokeretet a Posta
Megbizottja a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiok erre a célra kijeldlt helyiségében, zart
terlleten szereli fel.

(2.2.15.5) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén kiilén eszkéz
nem sziikséges a kazetta kezeléshez.

(2.2.15.6) A készpénzt tartalmazd egységcsomagok atadas-atvétele - a (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas
pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén is - a készpénzkezelés céljara allandéra kijelolt és zart
helyiségben torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

(2.2.15.7) A Megbizott a szallitas soran egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat szallithat
a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely koézott. Tobb egységcsomag, illetve kazetta alkalmazasa
esetén azok szallitasat a gépkocsi és az atadasra Kkijeldlt hely kozott kilén forduldban kell
megvaldsitani.

(2.2.16) A szolgaltatast ellaté személyek és gépjarmiivek adatai

(2.2.16.1) A szolgaltatast biztosit6 gépkocsik a Megbizott egységes, j6l azonosithaté arculati elemeivel
ellatottak.

(2.2.16.2) A Posta Megbizottia a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté telephelyén nyujtott szolgaltatast
ellatdé munkatérsai, valamint a szolgaltatas nyujtdsaban részt vevé gépkocsik adatait e-mail utjan
jelenti be a Posta részére, aki errl a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatét tajékoztatja.

(2.2.16.3) A Posta kotelezi magat arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalok
megadott adataiban bekovetkezé valtozasrél a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatét
haladéktalanul — a hatalyos lista elektronikus uton (e-mail/fax) tortén6 megkuldésével — értesiti. A
szolgaltatast ellatd megbizotti munkavallalok azonositashoz szikséges adatait a szolgaltatas
megbizhaté ellatasi jogosultsaganak igazolasahoz sziikséges megadni a szolgaltatast igénybevevé
részére. A beazonositashoz a szolgaltatast ellatd munkatars neve, sziletési adata, anyja neve,
lakcime, személyi azonosité okmanyanak, illetve értékszallitéi igazolvanyanak szama kerUl
atadasra, melyet a szolgaltatast igénybevevé a személyes adatok védelmérdl szélo jogszabalyok
figyelembe vételével koteles kezelni. Az adatok a szolgéltatds megkezdésekor, valamint az ellaték
kérében térténd valtozasokkor keriilnek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat
hataskorben visszaallithatatlanul tordini, illetve megsemmisiteni sziikséges. A szolgaltatast ellatoi
adatokat a szolgaltatasi szerz8dés megsziinése esetén is azonnal, sajat hataskdrben
visszaallithatatlanul térdlni, illetve megsemmisiteni szikséges.
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(2.2.16.4) A Posta Megbizottjdnak munkatarsai értékszallitdéi fényképes igazolvannyal, illetve értékszallitasi

(3)

(3.1)

(3.1.1)

(3.1.2)

(3.1.3)

(3.1.4)

(3.1.5)

(3.1.6)

(3.1.7)

(3.1.8)

jaratigazolvannyal rendelkeznek. A Posta Megbizottjanak munkatarsai a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok telephelyére t6rténd belépése elbtt felszolitas nélkil kotelesek a fényképes
igazolvanyukat és a gépjarmi azonositasahoz a jaratigazolvanyukat felmutatni.

Igénybevevé részére nyljtott szolgaltatas szabalyai

A Posta altal nyujtott szolgaltatas tekintetében igénybevevonek tekinti a természetes személynek
nem mindsulé gazdalkodd és egyéb szervezeteket, jelen ASZF VI. Fejezetében meghatarozott
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok és azok fidkjai kivételével.

Pénzforgalmi szolgaltatasok Igénybevevo telephelyén teljesitésre valo atvétele telephelyen
végzett kiegészité szolgaltatas keretében

Egyes Postai szolgaltatéhelyeken, a napi 5 millio6 Ft feletti 6sszegl befizetési igények teljesitését
elézetes egyeztetés alapjan a Posta kettd, vagy tobb forduléval bonyolitja le, abban az esetben, ha a
napi egynél tobb fordulé teljesitése vallalhato.

Ot millié forint alatti befizetések, illetve készpénz cimletvaltas esetén szerzédésben kell rogziteni azt
a maximalt dsszeghatart, mely az Igénybevevé atlagos forgalma és a Posta kapacitasa alapjan napi
egy forduldban teljesithetd. Ez az 0sszeg elézetes egyeztetés alapjan 5 millié Ft 6sszeghatarig
tulléphetd. Amennyiben a tullépés rendszeres, az 5 millid Ft-os 6sszeghatar figyelembe vételével a
szerz8désben rogzitett 6sszeg szerzé6désmodositassal megemelhetd. A szerz6déses Osszeghatar
el6zetes egyeztetés nélkiili tullépése esetén a készpénzbefizetés atvétele megtagadhato.

Az 5 milli6 Ft feletti befizetési igényt a Posta Megbizottja utjan tudja teljesiteni.

A készpénz atadas-atvétele az Igénybevevd telephelyén, erre a célra biztositott, allandéra kijeldlt és
zart teriletén torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

A szolgaltatast ellatd postai munkavallalok a nevukre kiallitott fényképes igazolvanyukkal igazoljak
magukat. Az igazolvany mintajat az 1. szamu Melléklet 1. szamu minta tartalmazza.

Az Igénybevevd részére a szolgaltatast ellatd munkavallaldkat a Posta az 1. szamu Melléklet 2.
szamu minta szerint meghatarozott nyomtatvanyon elézetesen bejelenti. A Posta a bejelentett
munkavallalok adataiban bekdvetkezd valtozasokrdl haladéktalanul - a hatalyos lista elektronikus
uton (e-mail/fax) torténd megkildésével - értesitést kild az Igénybevevd részére. A szolgaltatast
ellaté postai munkavallalok azonositashoz szikséges adatait a szolgaltatdas megbizhato ellatasi
jogosultsaganak igazolasahoz sziikséges megadni a szolgaltatast igénybevevd részére. A
beazonositashoz a szolgaltatast ellatd munkatars neve és értékszallitéi igazolvanyanak a szama
kerll atadasra, melyet a szolgaltatast igénybevevdé a személyes adatok védelmérdl szoélo
jogszabalyok figyelembe vételével koteles kezelni. Az adatok a szolgaltatdas megkezdésekor,
valamint az ellatok kdrében torténd valtozasokkor keriiinek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat
azonnal, sajat hataskorben visszaallithatatlanul tordini, illetve megsemmisiteni szikséges. A
szolgaltatast ellatéi adatokat a szolgaltatasi szerz6dés megsziinése esetén is azonnal, sajat
hataskorben visszaallithatatlanul t6rdini, illetve megsemmisiteni sziikséges.

A szolgaltatas dijat az Igénybevevé és a Posta kdzott [étrejott szerzédés tartalmazza.

Bankszamlara torténo készpénzbefizetés
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(3.1.8.1) A Posta az Igénybevevl részére a fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetbve tevd szolgaltatas
Igénybevevd telephelyén teljesitésre valo atvételének - telephelyen végzett kiegészitd szolgaltatas
keretében torténd - lebonyolitasat, készpénzatutalasi megbizas alapjan teljesiti. A készpénzatutalasi
megbizas készpénzbefizetés teljesitéséhez torténd felnasznalasa jelen ASZF-ben meghatarozottak
szerint torténik.

(3.1.8.2) Az Igénybevevs fizetési szamlara készpénzbefizetést lehetévé tevd szolgaltatast jelen ASZF-ben
meghatarozott zsakos befizetési rendszerben is igénybe veheti. A befizetések telephelyen
teljesitésre valo atvétele telephelyen végzett kiegészité szolgaltatas keretében az Igénybevevé és a
Posta kozott 1étrejott szerz6dés alapjan torténhet.

(3.1.8.3) Az Igénybevevbk a befizetéseiket lezart zsakban a telephelylikdn (telephelyein) felvételt végzé
postajaratoknal adhatjak fel, amely targynapi elszamolasnak mindsiil.

(3.1.8.4) A Posta a készpénzatutalasi megbizason feltlintetett 6sszeget a befizetési bizonylat OCR savjaban
szerepl6 fizetési szamlaszam vagy egyéb azonosité alapjan, a kedvezményezett fizetési szamlajan
torténd jovairas céljabol, a kedvezményezett fizetési szamlajat vezetd pénzforgalmi szolgaltatdhoz a
targynapi elszamolasi idéponttél szamitott masodik munkanapon juttatja el.

(3.1.8.5) Az Igénybevevd a készpénzt tartalmazéd zsakot és a készpénzatutaldsi megbizast a Posta jarati
szolgalatot ellaté gépkocsi megérkezésekor — a Posta munkavallaloja részére — az atvételi
jogosultsag igazolasa utan adja at.

(3.1.8.6) A postai munkavallalonak az ,Ellendrz6kdnyv a helyszinen tortént befizetésekhez” elnevezési
okiratot (1. szamu Melléklet 3. szamu minta) at kell adni az Igénybevevé részérél kijelolt
munkavallalénak, aki azt a rovatoknak megfeleléen Kkitolti, alairasaval és bélyegzdlenyomataval
hitelességét igazolja.

(3.1.8.7) A postai munkavallalé a befizetési bizonylat kitdltését ellenérzi, a bizonylaton, az &sszefoglalo
jegyzéken és a zsak cimlapjan 1évd 6sszeget egyezteti, majd a bizonylatot lebélyegzi, alairja, és a
feladovevényt visszaadja, majd ezt kdvetden a kovetkezb befizetés elkészitéséhez cserezsakot és
fatablat, az érmék befizetéséhez érmezsakot ad at.

(3.1.8.8) Az Igénybevevs a szerz6désben rogzitett idépont, id6intervallum szerinti készpénzbefizetéseit, a
teljesités napjan a rogzitett idépont el6tt 4 6raval irasban lemondhatja a szolgaltatast ellaté Postai
szolgaltatohelyen.

(3.1.8.9) Az Igénybevev6 hosszabb akadalyoztatasa esetén (pl. leltar) irasban kérheti a zsakos befizetés
felvételének szlneteltetését a szallitds id6pontjat legaldbb 1 munkanappal megel6z6en — név,
beosztas, munkahely pontos cimének kbzlésével — a szolgaltatast ellatd Postai szolgaltatéhelyen.

(3.1.8.10) Az Igénybevevd és a Posta kézott [étrejott szerz8dés alapjan kazettas pénzszallitasi rendszerben
is torténhet a befizetések atvétele.

(3.1.8.10.1) A kazettas rendszer(i szallitds esetén az Igénybevevd a készpénzbefizetéseit jelen ASZF-ben
foglaltak szerint rendezve, pénzszallité kazettdban elhelyezett egységcsomagokban teljesiti.
Egységcsomagnak a bankjegyeket, illetve cimletenként legfeliebb 10 darab érmét tartalmazé
egyszer hasznalatos biztonsagi tasak minésul. Cimletenként 10 darabnal nagyobb mennyiségil érme
csomagolasa zsakban torténik, melynek szallitasa a pénzszallité kazettan kivil térténik.

(3.1.8.10.2) Az Igénybevevd részére a készpénzbefizetéshez szikséges kellékeket — érmezsakot,
aluminium plombat, zsakf(izd rudat, zarfogoét, zsaktablat (fabol) és mianyagcimiratot, illetve
biztonsagi tasakot — a Szolgaltatd dij ellenében biztositja. Az Igénybevevdnek a biztonsagi tasakokat
folyamatosan emelkedd sorszam szerint kell felhasznalnia.
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(3.1.8.10.3) A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ,Magyar Posta” felirati ragasztofeliilettel rendelkezik. A
biztonsagi tasak lezarasa a ragasztofellletr6l a védéfdlia eltavolitasat, a tasakbol a levegé
kiszoritasat kovet6en, a ragasztofelilet tobbszori rasimitasaval torténik. Az érmezsak lezarasa
fémzar (aluminium plomba) alkalmazasaval vagy az Igénybevevé altal alkalmazott egyszer
hasznalatos miianyag zsaklezaréval térténhet.

(3.1.8.10.4) A készpénz beszallitasra alkalmas pénzszallité kazetta nyitasahoz az Igénybevevé pénzkezelés
céljara kijelolt helyiségében, az altala megjeldlt — lehetéség szerint a pénzkezelés biztonsagat
biztositdé — helyen egy nyitokeret kertil felszerelésre. A nyitdkeret telepitése a Posta feladata.

(3.1.9) '
(3.1.10) Készpénz cimletvaltas

(3.1.10.1) Az Igénybevevd a készpénz cimletvaltas szolgaltatast jelen ASZF IV. Fejezetében foglaltak
alapjan veheti igénybe. A telephelyen torténé készpénz cimletvaltas az Igénybevevd és a Posta
kozott Iétrejott szerz6dés alapjan térténhet.

(3.1.10.2) A szolgéltatas teljesitésének elbfeltétele megegyezik a zsakos pénzbefizetésre vonatkozd
részvétel elbfeltételével. A befizetési zsakok elkészitését, valamint az elkészitéshez sziikséges
felszerelések, és azok beszerzését jelen ASZF tartalmazza. Az lgénybevevének a készpénzt
tartalmazé6 zsak tartalmardl ,Jegyzék készpénz cimletvéltashoz, illetve atvaltdshoz (pénzcseréhez)”
elnevezésli nyomtatvanyt (a tovabbiakban: jegyzék) kell két példanyban kiallitania, amelybél az
egyik példanyt a zsakban kell elhelyezni. A maésik példany atvételi elismerésre szolgal az
Igénybevevd részére. A jegyzék mintdjat az 1. szamu Melléklet 7. szamu minta tartalmazza.

(3.1.10.3) Az Igénybevevl készpénz cimletvaltasi igényét a valtas napjat megel6zé munkanapon 11.00 6raig
irasban jelenti be a pénzellatast végz6 Postai szolgaltatohelynek.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) a pénzatvételre kijelolt telephely elnevezését, cimét,
b) a cimletjegyzéket,
c) a készpénz cimletvaltasi folyamat lebonyolitasara kijeldlt személy nevét és
személyazonossag igazolasara alkalmas igazolvanya szamat.

(3.1.10.4) A készpénz cimletvaltasi igényt a Postai szolgaltatohely két éran belll visszaigazolja.

(3.1.10.5) A postai munkavallald6 a készpénzt tartalmazé zsakot a készpénz cimletvaltasi folyamat
lebonyolitasara kijelolt személynek adhatja at személyazonossaganak igazolasat kovetéen. Ezzel
egyidejlleg atveszi az Igénybevevd altal — valtas ellenértékét tartalmazé — lezart zsakot. A postai
munkavallalé ellenérzi a burkolat épségét és lezarasat, majd ezt kdvetden a zsak atvételét az
Igénybevevd altal kiallitott valtasi jegyzék Igénybevevénél maradé példanyan elismeri.

(3.1.10.6) Az Igénybevevé munkatarsai a telephelyi kezelést ellatd postai munkavallald jelenlétében
meggy6zdédnek a készpénzt tartalmazé zsakok ép és sértetlen allapotarol.

(3.1.10.7) A postai munkavallald, figyelemmel kiséri a készpénzt tartalmazé zsakok tartalmanak tételes
atvetelét. Az atvétel a zsakok kisérd okirataul szolgald — Postai szolgaltatdhely altal kiallitott - valtasi
jegyzék alapjan torténik, melynek hatoldalan az Igénybevevé munkavallaloja elismeri a hianytalan
atvételt.

! Hatalyon kival 2019. januar 1-tél
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(3.1.10.8) A burkolattal vagy annak lezarasaval kapcsolatos esetleges rendellenességekrdl az Igénybevevd
munkatarsainak haladéktalanul tajékoztatni kell a szolgaltatast ellatd Postai szolgaltatdhely
vezetdjét, majd a bizottsagi tételes szamlalast kdvetdéen kétpéldanyos jegyz6konyvet vesznek fel. A
jegyz6konyv egyik példanya a Postaé, a masik példany az Igénybevevénél marad.

(3.1.10.9) Hiany vagy tobblet esetén a szolgaltatast nyujtd Postai szolgaltatéhely vezet6jét azonnal értesiteni
kell.

(3.1.10.10) A hiany megallapitasa utan a felvett jegyzékodnyvben régziteni kell, hogy az igényelt 6sszeghez
képest hianyzé 6sszeg potlasat az Igénybevevd igényli-e. Amennyiben igényli azt a Postai
szolgaltatohely még azon a napon koételes dijmentesen elvégezni.

(3.1.10.11) Tobblet esetén az Igénybevevd - a jegyz6kdnyvben meghatarozott tobblet 6sszegét - a postai
munkavallalénak atvételi elismerés ellenében adja at. Az atvétel elismerése a jegyz6kdnyv
Igénybevevénél maradd példanyan torténik.

(3.1.10.12) Az Igénybevevd a Posta részére a készpénz cimletvaltas 6sszege utan a Posta Pénzforgalmi
szolgaltatasainak dijairdl sz6l6 Hirdetményben, valamint a Posta és az Igénybevevd kozott létrejott
szerz6désben rogzitett dijat fizet.

(3.2) Pénzforgalmi szolgaltatasok Igénybevevé telephelyén készpénzlogisztikai kiegészito
szolgaltatas utjan torténo elfogadasa

(3.2.1) Bankszamlara torténé készpénzbefizetés

(3.2.1.1) A Posta az Igénybevevd részére a fizetési szamlara torténé készpénzbefizetés szolgaltatas
telephelyi teljesitését a pénz készpénzlogisztikai kiegészité szolgaltatds keretében torténd
atvételével készpénzatutaldsi megbizas alapjan biztositia. A készpénzatutalasi megbizas
nyomtatvany  készpénzbefizetés teljesitéséhez torténé felhasznaldsa jelen ASZF-ben
meghatarozottak, valamint az erre vonatkoz6 szerzédésben foglaltak szerint torténik.

(3.2.1.2) Az Igénybevev6 a szerz6désben rogzitett id6éintervallum szerinti készpénzbefizetését, a teljesités
napjan 10.00 ¢6raig irasban mondhatja le, amelyet elektronikus uton (e-mail/fax) a kapcsolattartd
postaszervhez, a PEK-hez kell tovabbitania.

(3.2.1.3) A szolgaltatast a Posta Megbizottja kazettds pénzszallitasi rendszerek alkalmazasaval teljesiti. A
kazettas pénzszallitasi rendszerek alkalmazdsanak szabdalyait a 3.2.3 pont tartalmazza.

(3.2.1.4) Az Igénybevevd és a Megbizott telephelye kézdtt a készpénz szallitasa egységcsomagokban
torténik. Egységcsomagnak mindsil bankjegy tartalmu kildemények esetében az egyszer
hasznalatos biztonsagi tasak (tovabbiakban: biztonsagi tasak) készpénzszallité kazettaba helyezve,
érme tartalmu kildemények esetében a két gylrlsoros, egyszer hasznalatos sorszamozott
mianyag biztonsagi zardépanttal (tovabbiakban: plomba) lezart értékzsak, vagy burkolézsak. A
bankjegyek, illetve érmék csomagolasa kilén egységcsomagban torténik.

(3.2.1.5) Az egységcsomagban (egy tasakban, illetve kazettaban) bankjegyb8l 100 millié forint, illetve 5000
db bankjegy, az értékzsakban, burkol6zsakban 20 kg témegl érme helyezhet6 el.

(3.2.1.6) Az egységcsomagokban a készpénz elhelyezése jelen ASZF-ben foglaltaknak megfeleléen
csomagolva torténik meg. Az elhelyezett készpénz mennyiségének, cimletének részletezése
,Pénzatadd jegyzék” postai nyomtatvadnyon torténik. A Pénzatadd jegyzék a készpénzzel egyutt
kerll az egységcsomagban elhelyezésre és tovabbitasra. A nyomtatvany mintajat az 1. szamu
Melléklet 6. szdmu minta tartalmazza.
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(3.2.1.7) Az Igénybevevd felelésséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok okirataiban feltlntetett és
az egységcsomagban elhelyezett készpénz egyezségéért.
A felel6sség kiterjed:
- abankjegyek és érmék valddisagara, forgalomképességére,
- az egységcsomagokban elhelyezett bankjegyek és érmék dsszegének, a befizetési bizonylaton
feltiintetett 6sszegnek, valamint a Pénzatado jegyzéken feltiintetett 6sszegnek az egyezbéségére.

(3.2.1.8) A bankjegyek csomagolasa egyszer hasznalatos biztonsagi tasakba torténik.

(3.2.1.9) A biztonsagi tasak lezarasra alkalmas ragasztofelllettel rendelkezik. A tasak lezarasa a
ragasztofeliletr6l a védoéfélia eltavolitasat, a tasakbol a levegd kiszoritasat kévetben, a
ragasztofelllet tdbbszori rasimitasaval torténik.

(3.2.1.10) A biztonséagi tasakot a tasakon 1év6 ,Hasznalati utasitas” szerint kell cimezni, a felad6 rovatban az
Ot szamjegyl, Igénybevevét azonositd kod kerll feltlintetésre. A kddot a Posta hatarozza meg,
amely a Posta és az Igénybevevd kozotti szerz6désben keril rogzitésre.

(3.2.1.11) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a pénzszallito
kazettaban elhelyezett biztonsagi tasak gyari azonositdé szamara kildeményazonosité vonalkddos
etikett (kisebbik rész) keril felragasztasra. Egy alkalommal tobb biztonsagi tasakba tortént
csomagolas esetén a tasakokrdl kazettanként ,Jegyzék a pénzszallité kazettaban tovabbitott
biztonsagi tasakokrol” elnevezésii bizonylat kerll az Igénybevevd telephelyének részérél kiallitasra
és a kazettaban elhelyezésre, melyre az etikett kisebbik része az Igénybevevénél maradd
példanyara kerll felragasztasra. A bizonylat mintajat az 1. szamu Melléklet 5. szamu minta
tartalmazza.

A (3.2.3.1) B./ pontban foglalt kazettds pénzszallitdsi rendszer alkalmazasa esetén ,Jegyzék a
pénzszallitd kazettdban tovabbitott biztonsagi tasakokrdl” okirat, illetve kildeményazonositd
vonalkddos etikett hasznalatara nem keril sor. A kazetta alkalmazasa a szamlavezet6 pénzforgalmi
szolgaltaté kdzremlkodését nem igényli.

(3.2.1.12) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a pénzszallito
kazetta informacids ablakaban kerll elhelyezésre a vonalkddos etikett nagyobb méretl része.

(3.2.1.13) Az érmék csomagolasa értékzsakba, illetve burkolézsakba torténik. A burkolézsak nem keril kilén
értékzsakban elhelyezésre, a szallitas soran 6nall6 szallitasi egységként, értékzsakként funkcional.

(3.2.1.14) A zsak lezarasa az alabbiak szerint torténik:
o Az értékzsak/burkolozsak fels6 szélét a masodik gylrilsorig vissza kell hajtani.
e A gyUriiket parosaval dssze kell szedni.
e A plomba szarat a gylr(ikdn és a plomba sorszama alatt talalhatd szerkezeten at kell flizni.
e A plomba szarat utkdzésig meg kell hizni, hogy a zsak szajan keresztul annak tartalmahoz
a plomba megsértése nélkil ne lehessen hozzaférni.
e A plomba szarat levagni nem szabad.

(3.2.1.15) Egy egységcsomaghoz tdbb készpénzatutaldsi megbizads is kapcsolédhat. A megbizasokon
feltiintetett 6sszegek egylttesen meg kell, hogy egyezzenek az egységcsomagban elhelyezett, és a
Pénzatadd jegyzéken szerepld készpénz 6sszegével.

(3.2.1.16) A bankjegyek és érmék csomagolasahoz sziikséges csomagoléanyagokat és lezard eszk6zoket a
Posta Megbizottja utjan, térittsmentesen biztositja. A csomagoléanyagokat és lezaré eszkdzoket az
Igénybevevé a PEK-nél rendeli meg. A megrendelt csomagolé anyagok kiszallitasara a megrendelés
Megbizotthoz torténdé beérkezését kovetd, legkdzelebbi felkeresés alkalmaval kerll sor. Az
Igénybevevd telephelyére a megrendelt anyagokat és eszkdzdket a Megbizott szallitja ki. A
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rendeltetésszerlien nem hasznalhatd, rontott csomagoléanyagokat az Igénybevevé a kévetkezd
szallitds alkalmaval visszakuldi a Megbizotthoz.

(3.2.1.17) A Megbizott a készpénzbefizetést tartalmazé egységcsomagokat az Igénybevevd telephelyén, a
szerz6désben szerepld idépontban atveszi, és pénzfeldolgozé lizemébe szallitja.

(3.2.1.18) A Megbizott részérél a készpénzt tartalmazd egységcsomagok atadasa-atvételének igazolasa
Lozallitélevél” elnevezésil bizonylaton torténik meg. A Szallitdlevélen az atadd-atvevd az atadas-
atvétel elismeréseként a Szallitdlevél valamennyi példanyan alairasat és eredeti bélyegzé
lenyomatot alkalmaz. A készpénzt tartalmazo egységcsomagok atvételével megbizott munkavallalé
csak ép, sértetlen egységcsomagot vesz at.

(3.2.1.19) Az Igénybevevd a készpénzbefizetéshez tartozd készpénzatutalasi megbizas bizonylatot kitdltve,
boritékba helyezi és lezarja. A boritékon az Igénybevevé az alabbi adatokat tlnteti fel:
.Készpénzatutalasi megbizas”, ,Posta Elszamoldé Kdzpont 1424”, az lgénybevevét azonositd 6t
szamjegylU koéd, illetve a boritékon nevét és cimét tartalmazd bélyegzdlenyomatot alkalmaz. Az
Igénybevevének a bizonylatot tartalmazé boritékot a befizetett 6sszeg bankszamlan térténd
elszamolasa végett a készpénzt tartalmazd egységcsomag atadasaval egyidejlleg at kell adnia a
Posta Megbizottjanak. A lezart boriték atadas-atvételének elismerése Megbizott részérdl a
Szallitdlevélen torténik meg. A befizetett 0sszeg szamlan torténd elszdmolasat a Posta csak a
befizetési bizonylat alapjan biztositja.

(3.2.1.20) A készpénzbefizetések Megbizott altal torténd feldolgozasa bizottsagilag torténik.

(3.2.1.21) A Dbefizetett 6sszegek az Igénybevevd szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatojaval
készpénzatutalasi megbizas esetében az atvételt kévetd masodik munkanapon elszamolasra
kerllnek. Az atvétel napja a készpénzt tartalmazé egységcsomagok Igénybevevd telephelyérdl
térténd elszallitasanak napja.

(3.2.1.22) A készpénzatutalasi megbizas feladovevényét a PEK a befizetést kdveté munkanapon, postai
uton, vagy - az Igénybevevé igénye esetén elektronikus uton (e-mail/fax) is - tovabbitja az
Igénybevevé részére.

(3.2.1.23) A beszallitott készpénzben megallapitott kiilonbozetekrdl a Posta Megbizottja jegyzkdnyvet vesz
fel.

(3.2.1.23.1) Hiadny esetén az Igénybevev$ a hiany dsszegének megfelel6 dsszeget 3 munkanapon belll
koteles a Posta szamlajara atutalni, vagy a Posta altal megkuldétt készpénzatutalasi megbizason
befizetni.

(3.2.1.23.2) Tobblet esetén, a Posta a tobblet 0sszegét atutalja az Igénybevevd szamlajara.

(3.2.1.23.3.) A beszadllitott készpénzben megallapitott kiildnbbzetet az Igénybevevd a kdvetkezé szallitas
alkalmaval torténd befizetésében is rendezheti.

(3.2.1.24) A beszallitott készpenzben fellelt feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmek
kezelését a Posta Megbizottja is jelen ASZF V. Fejezetében foglaltak szerint kezeli.

(3.2.2) ?

(3.2.3) Kazettas pénzszallité rendszerek alkalmazasa

% Hatalyon kiviil 2019. januar 1-t8l
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(3.2.3.1) A telephelyen végzett pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasa soran a Megbizott a bankjegytartalmu
egységcsomagok szallitasara az alabbi pénzfestéses védelemmel ellatott, kazettas pénzszallitasi
rendszereket alkalmazza:

A./ a készpénz az Igénybevevd telephelyérdl torténd be- és az Igénybevevd telephelyére torténd
kiszallitdsara, illetve

B./ kizarélag a készpénz - az Igénybevevd telephelyérdl torténd - beszallitasara alkalmas
rendszerek.

(3.2.3.2) A kazettdban csak bankjegy tartaimi egységcsomag (biztonsagi tasak) helyezheté el. Erme
tartalmu zsakot a kazettaban elhelyezni nem szabad!

(3.2.3.3) Amennyiben a bankjegyek darabszama miatt a készpénzbefizetés egy kazettdban nem fér el, a
pénzek szallitasa kettd vagy tobb kazettaban térténik.

(3.2.3.4) Amennyiben a készpénzt tartalmazo biztonsagi tasakok elszallitdsahoz egynél tébb pénzszallito
kazetta szikséges az Igénybevevdé a plusz kazetta sziikségletet a készpénz-befizetési igény
bejelentésekor jelzi a PEK részére.

(3.2.35) A (3.23.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén
készpénzbefizetés beszallitAsakor a pénzszallit6 kazetta informaciés ablakdaban a
kuldeményazonosité vonalkédos etikett nagyobb méretl része elhelyezésre kertil.

(3.2.3.6) A (3.2.3.1) A./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén a kazetta
nyitdsa és zarasa un. nyitokeretben torténik. A nyitdkeretet a Posta Megbizottja az Igénybevevé erre
a célra meghatarozott helyiségében, zart tertileten szereli fel.

(3.2.3.7.) A (2.2.1) B./ pontban foglalt kazettas pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén kiilén eszkoz
nem sziikséges a kazetta kezeléshez.

(3.2.3.8)A készpénzt tartalmazé egységcsomagok atadas-atvétele - a (3.2.3.1) B./ pontban foglalt kazettas
pénzszallitasi rendszer alkalmazasa esetén is - a készpénzkezelés céljara allandéra kijelolt és zart
helyiségben torténik. Az atadas-atvétel ideje alatt a készpénzkezelést illetéktelen személy nem
zavarhatja.

(3.2.3.9)A Megbizott a szallitas soran egyszerre csak egy egységcsomagot vehet at, egy kazettat szallithat a
gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kozott. Tébb egységcsomag, illetve kazetta alkalmazasa esetén
azok szallitasat a gépkocsi és az atadasra kijelolt hely kdzott kiilon forduldban kell megvaldsitani.

(3.2.4) A szolgaltatast ellaté személyek és gépjarmiivek adatai

(3.2.4.1) A szolgaltatast biztositd gépkocsik a Megbizott egységes, jol azonosithaté arculati elemeivel
ellatottak.

(3.2.4.2) A Posta Megbizottia a telephelyi szolgaltatast ellatd6 munkatarsai, valamint a szolgaltatas
nyujtasdban részt vevé gépkocsik adatait e-mail Utjdn jelenti be a Posta részére, aki errél a
szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatot tajékoztatja.

(3.2.4.3) A Posta kotelezi magét arra, hogy a Megbizott jelzése alapjan a bejelentett munkavallalok megadott
adataiban bekdvetkezé valtozasrél az Igénybevevdt haladéktalanul — a hatalyos lista elektronikus
uton (e-mail/fax) torténé megkildésével — értesiti. A szolgaltatast ellatdé megbizotti munkavallalok
azonositashoz szikséges adatait a szolgaltatdés megbizhatd ellatasi jogosultsaganak igazoldsdhoz
szilkséges megadni a szolgaltatast igénybevevd részére. A beazonositashoz a szolgaltatast ellato
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munkatars neve és értékszallitdéi igazolvanyanak a szama kerul atadasra, melyet a szolgaltatast
igénybevevd a személyes adatok védelmérdl széld jogszabalyok figyelembe vételével koteles
kezelni. Az adatok a szolgaltatds megkezdésekor, valamint az ellatok kérében térténé valtozasokkor
keriilnek atadasra. Uj lista atadasakor a régi listat azonnal, sajat hataskérben visszaallithatatlanul
térdlni, illetve megsemmisiteni szlkséges. A szolgaltatast ellatdi adatokat a szolgaltatasi szerzd6dés
megszlnése esetén is azonnal, sajat hataskdérben visszaallithatatlanul toérdlni, illetve
megsemmisiteni szikséges.

(3.2.4.4) A Posta Megbizottjanak munkatarsai értékszallitoi fényképes igazolvany felmutatasaval igazoljak
magukat, a gépjarm{ azonositasara értékszallitasi jaratigazolvany szolgal.
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1. szamu Melléklet

MINTATAR

1. szamu minta

Pénz- és értékszallitasi igazolvany

@A Igazolom, hogy
Magyar Posta
—_
e i e
Fénykép helye

v e

B i e e posta

Szallitasi Uzem/Garazs alkalmazottja.

Jelen igazolvany felmutatasa utan jogosult a
szallitasi feladat ellatasara.

R i BV ek 00 o) nap
Sorszam:
BIIES: o o s s b
Igazolvany jaratosok és jarmiivezetdk részére.
Visszavonasig érvényes Al B

3135820. sz. ny. - NYUECS
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2. szamu minta

KIMUTATAS
a szolgaltatas ellatasara jogosult postai munkavallalékrél

Hatalyos: éééé.hh.nn-tél

A szolgaltatas ellatasara jogosult postai munkavallalé

Sorszam

A munkavallalé neve | A munkavallalé pénz- és értékszallitasi igazolvanyanak szama | Megjegyzés
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3. szamu minta

................... Postai szolgaltatohely

ELLENORZOKONYV
a helyszinen térténd befizetésekhez

postavezet6
A befizeto A leszamolé
A befizetett 6sszeqg, alairasa és alairasa és
Nap A befizeté neve vagy "Befizetés bélyegzdje keletbélyegzé6 —
nincs " lenyomata
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5. szamu minta

MPT Security Zrt. Ugyfél:

Jegyzék
a pénzszallité kazettaban tovabbitott biztonsagi tasakokrol

Ugyfél azonosito:

Datum:
Gylijtékazetta azonosito:
Sorszam MPT tasak azonositd
Osszesen:........ db
P.H.

(Atadd) (Atvevo)
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6. szamu minta

Pénzatado jegyzék

PENZATADO JEGYZEK

BANKJEGY ERME
. Osszeg . Osszeg
Db Cimlet Db Cimlet
forint forint
20000 Ft-os Athozat:
10000 Ft-os 200 Ft-os
5000 Ft-os 100 Ft-os
2000 Ft-os 50 Ft-os
1000 Ft-os 20 Ft-os
500 Ft-os 10 Ft-os
5 Ft-os
Atvitel:

Osszesen:
V=Y.
.............................................................. forintot tvettem.

....................... g
Keletbélyegzd:
Q ...................... T —

3030107. sz. ny. Pénzétadd jegyzék. — Magyar Posta Zrt. Nyomdatizem
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7. szamu minta

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz,

illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

Kerjiik, hogy a jegyzéken az atadott és a kért bankjegyek, illetve érmek
darabszamat es érteket, valamint az dsszesen sort toltse ki.

17 Bank‘leii bank‘!eiire torteno valtasa

Ugyfél altal valtasra, cseré Uavfsl altal ke ;
gyfeétz daot:LErl'lsl:ng;serem Ugyfél altal kért bankjegy

& i

20 000 20000
10 000 10 000
5000 5000
2 000 2000
1000 1000
500 500

2) Bank'leii érmere, érme bank'leiire. éerme érmeére torténd valtasa

Ugyfél altal valtasra, cserére Ugyfél altal kért bankjegy,
atadott bankjegy, illetve érme illetve érme
20 000 20000
10 000 10 000
5000 5000
2 000 2 000
1000 1000
500 500
200 200
100 100
50 50
20 20
10 10
5 5
Osszesen:
a) Valtas, csere dija 1) (bankjegy bankjegyre):
b) Valtas, csere dija 2) (bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére):
L Valtas, csere dija 6sszesen (a+b):
Folyoszam: ... Valtas, csere dija kerekitve:
N <
postai dolgozo alairasa "\ Y }]amn[-ﬁ/ﬁ?

2065506. sz. ny. Jegyzék kézpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) — MP. Zrt. Nyomdalzem
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1. sz. melléklet
Pénzforgalmi Szolgaltatasok Dijai

PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK DiJAI

A Magyar Posta az altala nyujtott pénzforgalmi szolgaltatasok dijait a www.posta.hu honlapon, és

a Postai szolgaltatohelyeken Hirdetményben teszi k6zzé.



http://www.posta.hu/

@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A MAGYAR POSTA ELSZAMOLASFORGALMI RENDSZERE
(TEVEKENYSEGE)

Jelen melléklet tartalmazza a postai elszamolasforgalmi rendszer a pénzforgalmi szolgaltatdkkal és
mas Ugyfelekkel torténd fizetési forgalom elszamolasanak szabalyait €s technikai feltételeit
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TARTALOMJEGYZEK

(1) Altalanos rész

(2) Az elszamolas tipuskaodijai

(3) Elszamolasi 6sszesitd okiratok

(4) Elszamolasok rekordszerkezetei és allomanyleirasai

(5) A bankszamlak javara teljesitett befizetésekhez kapcsolodd rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

(6) A bankszamlak terhére teljesitett kifizetésekhez kapcsolédd rekordszerkezetek, és
allomanyleirasok

(7) A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasaval és készpénzbefizetésével,
valamint a Posta altal nyujtott egyes pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevevé telephelyén
teljesitésre valo atvétele, illetve készpénz logisztikai szolgaltatas utjan torténé elfogadassal
kapcsolatos szolgaltatasokhoz kapcsolodoé rekordszerkezetek és allomanyleirasok

(8) A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazé okiratok outputmintai
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(1). Altalanos rész
(1.1) A feldolgozasi és elszamolasi allomanyok atadasa

(1.1.1) A postai pénzforgalmi szolgaltatdsokhoz kapcsolodd adatadtadas a Magyar Posta és a
pénzforgalmi szolgaltatd vagy szamlatulajdonos kozott létrejott megallapodas szerint a
szolgaltatastdl, illetve szolgaltatastipustdl fliggden papir alapu adathordozén, szamitastechnikai
adathordozén (CD, pen-drive, valamint adatatviteli Gton (halozaton keresztiil) térténhet.

(1.2) Az elszamolas tipuskodjai, az elszamolasi Osszesité okiratok, valamint egyéb
rekordszerkezetek és allomanyleirasok

(1.2.1) Az elszamolas soran a Magyar Posta az elszamolasok informatikai feldolgozasat tamogato
tipuskodokat alkalmaz. A tipuskodok értelmezését, az elszamolasi sszesitd okiratokat, valamint az
elszamolasforgalmi, a dijelszamolasok, a bankszamlak terhére teljesitett kifizetések, a bankpénztari
készpénzforgalmazasok, a kifizetési utalvany dsszevont és egyedi (pénzforgalmi szolgaltatéi és
szamlatulajdonosi) adatallomanyainak rekordszerkezeteit és viszontallomany leirasait jelen
melléklet tartalmazza. A jelen mellékletben nem talalhato szolgaltatasok elszamolasat szerz6dések
tartalmazzak.

(1.3) Elszamolasi okiratok
(1.3.1) Elszamolasi 6sszesitd okiratok:

(1.3.1.1) A Magyar Posta az eredeti bizonylatok, illetve elektronikusan érkez6 informéaciok alapjan
osszesitett forgalmat tartalmazo okiratokat készit.

(1.3.1.1.1) A Magyar Posta az eredeti bizonylatok feldolgozasa eredményeként keletkezett tipusonként
osszesitett forgalomrél, valamint az utdlagos rendezé tételeirdl feldolgozasi naponként
bankfiokonként elkésziti "A szamlavezetd helyhez tovabbitott postai befizetések és kifizetések
dsszesitése |. " c. RENDELKEZO-t.

(1.3.1.1.2) A Magyar Posta a postai szolgaltatdhelyektdl elektronikusan beérkezett forgalomrol,
valamint az utélagos rendez0 tételekrdl kilon elkésziti "A"szémlavezeté helyhez tovabbitott postai
befizetések és kifizetések dsszesitése II." c. RENDELKEZO-t.

(1.3.1.1.3) A Magyar Posta a (1.3.1.1.1) pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES |. a
szamlavezetd helyekhez tovabbitott postai befizetésekrél és kifizetésekrdl " . okiratot.

(1.3.1.1.4.) A Magyar Posta az elszamolds szempontjabol tobb bankkdddal rendelkezé Bank részére,
a ,kisbank(ok)” vonatkozasaban az (1.3.1.1.1) pont adatai alapjan elkésziti az ,0SSZESITES
Kisbank a szamlavezetd helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrdl" c. okiratot,
amennyiben a Bank erre vonatkozd igényét a Posta Elszamold Kdzpont részére irasban jelzi.
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(1.3.1.1.5.) Az ,OSSZESITES Kisbank® okirat hasznélata esetén a Magyar Posta a kisbank(ok)’
bankkodjéara érkezett az (1.3.1.1.1) pont szerinti postai befizetések, kifizetések forgalmat és
egyenlegét ezen az okirato(ko)n mutatja ki, illetve azokat a Bank forgalmi adataival dsszesitve az
OSSZESITES I. okiraton szerepelteti.

(1.3.1.1.6) A Magyar Posta a (1.3.1.1.2) pont adatai alapjan elkésziti az "OSSZESITES XX. a
szamlavezet6 helyekhez tovabbitott postai befizetésekrdl és kifizetésekrél" c. okiratot.

(1.3.1.1.7) A Magyar Posta a Bank részére az OSSZESITES |. és az OSSZESITES XX. forgalmi
adatainak Osszevonasaval elballitia a "FOOSSZESITES a szamlavezetdé helyekhez tovabbitott
postai befizetésekrol és kifizetésekrdl" cimi pénzlgyi elszamolas alapjat képezd okiratot.

(1.3.1.1.8) Ha a feldolgozashdl szarmazd forgalom nem indithaté bankra, akkor csak az adott -
(1.3.1.1.1) és (1.3.1.1.2) pontok szerinti - feldolgozési tipushoz kapcsoldédd okiratok kertilnek
atadasra (a fodsszesitd elhagyasaval a RENDELKEZO és OSSZESITES ., vagy a RENDELKEZO
és az OSSZESITES XX.).

(1.3.2) A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgaltatasok feldolgozasanak eredményeként keletkezett
osszesitéseket adja at:
a) az OSSZESITES I., az OSSZESITES XX., OSSZESITES Kisbank, valamint a FOOSSZESITES,
b) az egyes szamlavezetd helyek be- és kifizetési tipuskddonként 6sszesitett forgalmét tartalmazo
RENDELKEZO (csak boritékban keriil tovabbitasra),
c) az elszamolasforgalmi és dijelszamolasi adatokat tartalmazé adatallomanyokat,
d) a rendeltetési hellyel és kozelebbi cimmel nem rendelkezé szamlavezetd helyek, tovabba be
nem jelentett zsirbkodok bizonylatai,
e) a bankszamlak terhére teljesitett fedezeti csekk bankra NEM inditott bizonylatairdl atadasi
jegyzek,
f) a be-, illetve kifizetési forgalmat érintd rendez6 (,Ru”) tételek postai atadasi jegyzékeit /inditott
postai be- vagy kifizetések/ lista, valamint a kapcsolodd bizonylati mellékletek,
g) hatalyat vesztette,
h) napi POS forgalmat tartalmazo lista.

(1.3.3) A Magyar Posta a pénzforgalmi szolgaltatdsok feldolgozasanak eredményeként a kdvetkezd
tételes analitikékat adja at:

a) a szamlatulajdonosok részletes forgalmat igazold bizonylati mellékletek,

b) a készpénzatutalasi megbizasok és a készpénzkifizetések bankszamla részletezettséqli listak,

c) aszamlatulajdonos altal erre adott megbizasa alapjan a készpénzatutalasi megbizasok adatait
tartalmazo adathordozok,

d) a befizetdazonosito hibas KM tételek bizonylati masolata,

e) készpénzatutalasi megbizas és telepitett utalvanyok adatait tartalmazé ,Osszforgalom/fiok,
Osszforgalom/szamla” lista, tranzakcié matrix, bizonylatok masolata,

f) az Elektronikus uton kezdeményezett megbizasok forgalmardl készitett, az el6z6 a)-e)
pontokban leirtakkal megegyezé kulén output-ok,

g) a szamlatulajdonos altal erre adott megbizésa alapjan a kifizetési utalvanyok atadas-atvételi
jegyzéke és adathordozok.
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h) bankpénztarak készpénzellatdsa és készpénzfeleslegének befizetésének adatait tartalmazd
,Kimutatas a bankok készpénz ellatasarol’, ,Kimutatas a bankok készpénz befizetésérdl” lista
papir alapu adathordozén.

(1.4) Eltérések rendezése az elszamolasokban

(1.4.1) Amennyiben a Magyar Posta altal Osszeallitott, elszamolasban az Ugyfél az elszamolas
helyességét vitatja, vagy a Magyar Posta utélagosan az elszamolasban pontatlansagot fedez fel,
kezdeményezi az Ugy tisztazasat.

(1.4.2) A feltételezett vagy valos eltérések okanak tisztazasat kovetben, amennyiben barmelyik fél
részérdl dokumentaltan postai hibabdl eredéen kdvetelés keletkezik, a Magyar Posta az ok és a
kdvetelés pontos 6sszegének megallapitasa napjat kdveté munkanapon pénzlgyi rendezést haijt
végre. A pénzlgyi rendezés az elszamolasban a kovetelés iranyanak megfelel6 un. ,RU rendezés’
soron torténik.

(1.4.3) Az eltérés rendezése soran a felek a szikséges dokumentumokat egymasnak atadjak, illetve
biztositjadk egyméas szamara a helyes elszamolast dokumentéld bizonylatokat.
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ELSZAMOLAS TiPUSKODJAI

Szolgaltatasi tipuskodok értelmezése

A tipuskadd felépitése:

- az els6 pozicion 1évo szam a bizonylat tipusara utal

- a masodik pozicion lévd szam az elszamolas jellegét mutatja

- a harmadik pozicion |évé szam a "Rendelkezb" okirat soranak szamat jeldli

- a negyedik pozicion lévé szam a banki elszamolas iranyat jelzi.

Tipus
kod

Szolgaltatas

Ertelmezés

1111

Készpénzatutalasi megbizas

NAPI INDITAS J(+)

1211

Készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES J(+)

1212

Készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES T(-)

1141

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

NAPI INDITAS J(+)

1241

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES J(+)

1242

Elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizas

"RU" RENDEZES T()

1181|Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel NAPI INDITAS J(+)
1281 |Készpénzatutalasi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES J(+)
1282|Készpénzatutaldsi megbizas technikai kezeléssel "RU" RENDEZES T(-)
2111|Telepitett utalvany NAPI INDITAS J(+)
2211|Telepitett utalvany "RU" RENDEZES J(+)
2212|Telepitett utalvany "RU" RENDEZES T(-)
3122|Készpénzfelvételi utalvany NAPI INDITAS (+)
3152|Bankok készpénzellatasa NAPI INDITAS T(+)
3171|Banki készpénzfelesleg befizetés NAPI INDITAS J(+)
3221|Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES J(-)
3222|Készpénzfelvételi utalvany ,RU” RENDEZES T(+)
3251|Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES J(-)
3252|Bankok készpénzellatasa "RU" RENDEZES T(+)
3271|Banki készpénzfelesleg befizetés "RU" RENDEZES J(+)
3272|Banki készpénzfelesleg befizetés "RU"RENDEZES T (-)
5132|Fedezeti okirat NAPI INDITAS T(+)
5231|Fedezeti okirat "RU" RENDEZES J(-)
5232|Fedezeti okirat "RU" RENDEZES T(+)
7161|POS NAPI INDITAS (J+) (J-)
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7162]POS NAPI INDITAS (T+) (T-)
7261]POS "RU" RENDEZES J (-) J(+)
7262|POS "RU" RENDEZES T(+) T (9
9111|Hibas megbizdazonositdju ( befizetdazonositoju) tétel
9112|Hibas megbizbazonositoju ( befizetdazonositojl) tétel |
9212|Hibas megbizbazonositoju ( befizetdazonositojl) tétel |
9331|Bankjegycsomag di NAPI INDITAS
9341|Ermedobozdij NAPI INDITAS
9401 |Telephelyi pénzforgalmi kdzvetitd szolg.
9402|Telephelyi pénzforgalmi kdzvetitd szolg. —
9431|Bankjegycsomag di "RU" RENDEZES T()
9432|Bankjegycsomag di "RU" RENDEZES J(+)
9441|Ermedobozdi "RU" RENDEZES T()
9442|Ermedobozdij "RU" RENDEZES J(+)
9501|ATM el6készités NAPI INDITAS
9511|ATM kazettacsere NAPI INDITAS
9521|ATM egyéb NAPI INDITAS
9601|ATM el6készités "RU" RENDEZES T(-)
9611|ATM kazettacsere "RU" RENDEZES T(-)
9612|ATM kazettacsere "RU" RENDEZES J(+)
9621|ATM egyéb "RU" RENDEZES T()
9622|ATM egyéb "RU" RENDEZES J(+)
9881|Afa (okirat expedialas)

9981

Okirat expedialas

9991

Posta koltseg




XA

Posta
—
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ELSZAMOLASI OSSZESITO OKIRATOK
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Rendelkez6 (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZETO HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
o rEREELESEK 1
T eELp.oATOM 1 OssaEGE 1 FELD.DATOM 1 OSSzEGE 1
rsisz 207,209 1 Tiuizeraoast 1
T zo1n091 Tiaizaracast 1
T zo0a91 tauizaracast 1
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Rendelkez6 (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2017.10.19.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

A SZAMLAVEZETO® HELYHEZ TOVABBITOTT POSTAI BEFIZETESEK
ES KIFIZETESEK OSSZESITESE

BANKFIOK: BANK:
I TERHETLESTEHK I JOVAIRASOK I
I FELD.DATUM I OSSZEGE I FELD.DATUM I OSSZEGE I
I 2017.10.19 I I 1141 2017.10.19 I I
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Osszesités I. (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES-<<TI>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.061I I I
T—— e I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

o I
I I I

I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
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Osszesités Kisbank (T+2 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

O s S ZESTITES << KISBANK >>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

oo m o I
I I I

EGYENLEG I I I

I I I
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Osszesités XX. (T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

OSSZESITES<<XX >
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-————————————— IT-————— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
L Tttt it I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. 1I12018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.06I I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T————m—m I-————————- I-————————————— IT-————— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T I-————————- I-————————————— I-—————————————— I
0SSZESEN I I I I

I I I I

oo m o I
I I I

I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
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Foosszesités (T+2, T+1 napi teljesitések)

MAGYAR POSTA ZRT. KESZULT: 2018.08.06.
ELSZAMOLO KOZPONTJA

5SS ZESITES<<FOH>
A SZAMLAVEZETOHELYEKHEZ TOVABBITOTT POSTAI
BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

BANK : MNB : BIC:
I A FORGALOM I FELDOLG. I TARTOZIK I KOVETEL I
I I I-—————— - T-———— - I
I MEGNEVEZESE I DATUMA I FORINT I
I I I
Lo mm I
I KP.ATUT.MEGBIZAS TEL.U I2018.08.061I I I
T ——mmmm - I-————————- I-—————— - T-———— - I
I CSEKKVISSZAFIZETESEK 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I KIF.UTALV.FEDEZET 12018.08.061 I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I ELEKTR.UTON KEZD. KM. I2018.08.06I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.ELLAT I2018.08.06I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I P O S FORGALOM 12018.08.061 I I
T ——mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I BANKPENZTARAK KP.BEFIZ I2018.08.061I I I
T —mmmm e I-————————- I-————————————- T-———— - I
I KP.ATUT.MB. TECHN.KEZ. I2018.08.06I I I
T —mmmm e T-—————————T——————— - —— T-———— - I
O0SSZESEN I I I
I I I
Lo m I
I I I
I EGYENLEG I I I I
I 0 DB RENDELKEZO I I I I
T m I

Szombati feldolgozasi naprol Foosszesitd nem kesziil, a hétféi banki inditaskor az Osszesités XX.,
keddi banki inditaskor az Osszesit |. kertil tovabbitasra.




@ A Magyar Posta .
: Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szama melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

ELSZAMOLASOK REKORDSZERKEZETEI ES ALLOMANYLEIRASAI




A Magyar Posta

‘\% Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szama melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A banki inditasok (elszamolasforgalmi adatok)
adatallomanyéanak rekordszerkezete

File tipusa: TEXT

File neve: BBBEHHNN.BKO (normal esetén)
BBBEHHNN.EKO (elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi
megbizas esetén)

Adathordozé: CD, pendrive
Az eléallitas gyakorisaga: szerz6dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok

Els6 rekord (fejrekord):

Sor-szam Megnevezés Hossz |Pozicié -t6l| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=0
2 Bankkod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Banki inditas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35 Tartalom=0
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Banki inditas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Fiokrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz | Pozicié -tol| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=1
2 Bankkod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Feladas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladas datuma 8 59 66 EEEEHHNN
Szamlaszam rekord
Sor-szam Megnevezés Hossz | Pozicio -t6l| Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekordjel 1 1 1 Tartalom=2
2 Bankkaod 24 2 25 Balra Utkoztetve, jobbrél 0-ak
3 Feladas datuma 6 26 31 EEHHNN
4 Tipuskod 4 32 35
5 Tételek szama 8 36 43 Rekordok szama
6 Osszeg 15 44 58
7 Feladas datuma 8 59 66 EEEEHHNN

A rekordvégjel: CR-LF.

A PEK az Osszesit6 |. és az Osszesité XX. okiratoknak megfelel6en kiilén-kiilon
elkésziti az elszamolasforgalmi adatokat tartalmazé adatallomanyt.

Az adatallomanyban szerepl6 forgalmi adatok tipuskodok szerinti, a pénzforgalmi szolgaltato altal
végzett adatfeldolgozas eredménye meg kell, hogy egyezzen a pénzigyi teljesitéssel.



A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

Posta 2. szama melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Tarifajegyzék a banki inditdshoz
File tipusa: TEXT
File neve: BBBEHHNN.TRO (napi)
BBBEHHNN.TRE (napi elektronikus tton kezdeményezett
készpénzatutalasi megbizas)
BBBEHHNN.TR1 (heti, 2 heti, havi)
Adathordozo: CD, pendrive
Az eléallitas gyakorisaga: szerz8dés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Elsé rekord (fejrekord):
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?gilo " | Pozicié -ig Megjegyzés
1 Szamla szama 24 1 24 Balra utkdztetve, jobbrol 0-ak
2 Statusz 2 25 26 Tarifazas statusza = 01
3 Ures_mez6 15 27 41 15db '0’
4 Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
5 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN
12 Normal darab szam 10 58 67 Szolgaltatott rekordok szama
13 Ures_mez6 20 68 87
15 Osszeg 12 88 99 Szolgaltatott rekordok szummaja
16 Ures_mez6 90 100 189 |90db'0'
Tételrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?o,cilo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Szamla szama 24 1 24 Balra utkoztetve, jobbroél 0-ak
2 Statusz 2 25 26 Tarifazas statusza = 00
3 Tipuskod 4 27 30
4 Output kéd 2 31 32
5 Tranzakcio kéd 2 33 34
6 Médiakod 1 35 35
7 Sav 2 36 37
8 Sav sorszam 2 38 39
9 Hirdetmény kéd 2 40 41
10  |Elszamolasi id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
11 Elszamolasi id6szak vége 8 50 57 EEEEHHNN
12 |Normal darab szam 10 58 67 |Normal tarifdval szamolt
darabszam
Min dijas tarifaval szamolt
13 Minimum darab szam 10 68 77 darabszam
Max dijas tarifaval szamolt
14 Maximum darab szam 10 78 87 darabszam
15 Osszeg 12 88 99 szumma Osszeg
16 Tarifa normal db szerint 5 100 104 El6jeles normal db egység ar
17 Tarifa minimum db szerint 5 105 109 El6jeles minimum dij egység ar
18 Tarifa maximum db szerint 5 110 114 El6jeles maximum dij egység ar
19 |Tarifa normal a Ft szerint 8 115 122 |ElOieles normal ft egység ar (-
n,nnnnn) formaban
20 Dij a db szerint 13 123 135 El6jeles normal darab dij
21 Minimum dij 13 136 148 El6jeles minimum dij
22 Maximum dij 13 149 161 El6jeles maximum dij
23 Dij a forint szerint 13 162 174 El6jeles normal ezrelékes dij
24 Dij 6sszesen 15 175 189 ElSjeles szumma dij

A rekordvégjel: CR-LF.
A PEK a dij adatallomanyt a szerz6désben meghatarozott id6szakonként adja at a

pénzforgalmi szolgaltaté részére az elszamolasi idészakra vonatkozé adatokat tartalmazoé
szamla mellékleteként.
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A Magyar Posta
Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamU melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Bankszamlak terhére teljesitett kifizetések adatallomanyanak rekordszerkezete

File tipusa:
File neve:
Adathordozo:

Az eléallitas gyakorisaga:

TEXT

BBBEHHNN.CS1..N
CD, pendrive
szerz8dés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok
Banki szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?gilo " |Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=0
2 Bank 3 2 4
3 Tételszam 6 5 10
4 Osszeg 15 11 25
5 Ures mezd 75 26 100 |Tartalma=0
Bankfidk szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?;lo " |Pozicio -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=1
2 Bank 8 2 9
3 Tételszam 6 10 15
4 Osszeg 15 16 30
5 Tipuskod 4 31 34
6 Ures mezd 66 35 100 |Tartalma=0
Szamlaszam szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?c;lo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=2
2 Szamlaszam 24 2 25
3 Tételszam 6 26 31
4 Osszeg 15 32 46
5 Tipuskod 4 47 50
6 Ures mezé 50 51 100 |Tartalma=0
Tétel szint
Sor-szam Megnevezés Hossz Po?o,cilo " |Pozici6 -ig Megjegyzés
1 Rekord jel 1 1 1 Tartalma=3
2 Szamlaszam 24 2 25 Balra ttkoztetve, space-vel feltoltve
3 Bizonylat azonositészam 8 26 33
4 Gyartokod 3 34 36
5 Tranzakcioé kod 2 37 38
6 Osszeg 9 39 47
7 Postakod 4 48 51 Bevalté posta kdédja
8 Bevaltas kelte 6 52 57 EEHHNN
9 Elszamolas kelte 6 58 63 EEHHNN
10 Azonosité kod 16 64 79
11 Tipuskod 4 80 83
12 Tartalék 1 84 84 Tartalom=0
13 Bevaltas kelte 8 85 92 EEEEHHNN
14 Elszamolas kelte 8 93 100 EEEEHHNN




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
Post: 2. szamu melléklet
ol A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A BANKSZAMLAK JAVARA TELJESITETT BEFIZETESEKHEZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK, ES ALLOMANYLEIRASOK




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
2. szamu melléklet

PB-S—t-a‘ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Az iigyfelek részére nyujtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete, leirasa (OC31)
File tipusa: TEXT
File neve: UGYFELKOD.TXT
Adathordozé: CD, pendrive
Az elbéllits gyakorisdga:  szerzOdés szerint
Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szamlatulajdonosok (szerzédés szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sor-szam Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés
1 Feldolgozas kelte 6 1 6  |[EEHHNN
2 Bankszamlaszadm 24 7 30  [Balra Utkdztetve
3 Rekordszam 6 31 36
4 Hibas rekordok szdma 6 37 42
5 Szamlaszam Osszege 12 43 54
6  |Ures mezé 39 55 93  [Tartalom=0
7 Rekordjel 2 94 95  [Tartalom=0
8  |Ures mezé 16 96 111 [Tartalom=0
9 |Ures mez6 8 112 119
10 |[Feldolgozas kelte 8 120 127  |[EEEEHHNN
Tételrekord
Sor-szam Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés
1 [Feldolgozas kelte 6 1 6  [EEHHNN
2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra utkoztetve
3 Rekordsorszam 6 31 36
4 Megbizdazonosito 24 37 60  [Jobbra Utkoztetve
(Befizetdazonosito)
5 Hibajel 1 61 61 Ha mabizonylat is

készil akkor 1",
eqyébként "0".

6  |Osszeg 9 62 70

7 Felvevd postahivatal 4 71 74 Ellenérz6 szam

8  [Megbizas (Befizetés) kelte 6 75 80  [FEHHNN

9 [Tranzakcid kod 2 81 82

10 |Megszemélyesitokod 3 83 85

11 [Bizonylat sorszam 8 86 93  |CDV-zett

12 |Output kéd 2 %4 95 131" lehet

13 Belsd azonosito 16 96 111 |Arendszer bels
egyedi azonositdja.

14 [Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN

15 Megbizas (Befizetés) kelte 8 120 127 EEEEHHNN

Az adatallomany rendezettsége: bankszamlaszam, rekord sorszam.
A fejrekord bankszamlaszamonként képzett.

Az adatallomany fejrekordjaban szerepl6 rekord-darabszam az dsszes feldolgozott tételt, a hibatlan és
a hibas megbizdazonositdt (befizetbazonositot) hordozonak mindsitetteket, egyarant tartalmazza.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeloltek.
A hibasnak mindsitett tételek mibizonylatai a jovairasi adatokkal egyitt a szdmlavezetbhelyhez
kertlnek tovabbitasra.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumu.
ASCII kédu szdvegfile, a rekordok kozott CRILF.

Rekordhossz: 127 byte
A fejrekord az adatalloméany legels6 soraban talalhatd, ezt kovetik a tételrekordok.

A befizetésenkénti adatokat tartalmazo adatéllomanyban szereplé végosszeg feldolgozasi naponként
és bankszamlanként megegyezik a bankhoz jovairasra inditott 6sszeggel.

Az Elektronikus uton kezdeményezett — 31-es output koddal ellatott — készpénzatutalasi megbizasok
forgalmarél az OC31-el azonos rekordszerkezeti, kiilon allomany keril atadasra.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az iigyfelek részére nyujtott készpénzatutalasi megbizas adatallomany rekordszerkezete, leirasa (0C32)

File tipusa: TEXT

File neve: UGYFELKOD.TXT

Adathordozé: CD, pendrive

Az elbéllitas gyakorisaga: szerz8dés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok, Szdmlatulajdonosok (szerzédés szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sor-szam  [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Bankszamlaszadm 24 7 30 Balra iitkdztetve

3 Rekordszam 6 31 36

4 Hibas rekordok szdma 6 37 42

5 Szamlaszam Osszege 12 43 54

6 Ures mezé 39 55 03 Tartalom=0

7 Rekordjel 2 04 95 Tartalom=0

8 Ures mez6 16 96 111 Tartalom=0

9 Ures mez6 8 112 119

10 Feldolgozas kelte 8 120 127 EEEEHHNN

Tételrekord

Sor-szam  [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicidig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Bankszamlaszam 24 7 30 Balra utkoztetve

3 Rekordsorszam 6 31 36

4 Megbizdazonosito 24 37 60 Jobbra Utkoztetve
(Befizetdazonosito)

o Hibajel 1 61 61 Ha mabizonylat is

készil akkor "1",
egyébként "0".

6 Osszeg 9 62 70

7 Felvevd postahivatal 4 71 74 Ellenérz6 szam

8 Megbizas (Befizetés) kelte |6 75 80 EEHHNN

0 Tranzakcié kod 2 81 82

10 Megszemélyesitokod 3 83 85

11 Bizonylat sorszam 8 86 93 CDV-zett

12 Output kod 2 94 95 32 lehet

13 Bels6 azonositd 16 06 111 A rendszer belsé
egyedi azonositdja.
0C32 esetén az
imaget azonositja.

14 Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN

15 Megbizas (Befizetés) kelte 18 120 127 FEEEHHNN

Az indexallomany rekordszerkezete:




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzodési Feltételei
2. szamu melléklet

PB-S—t-a‘ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Sor-szam [Megnevezés Hossz Poziciétol | Pozicibig Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 8 7 14 ligyfélkod

3 Adathordozd szama 3 15 17 az adathordoz6
szama

4 Képfajlok szama 6 18 23 a képfajlok szama

5 Képfajlok szama ebben a 6 24 29 a képfajlok szama

szakaszban ebben a

szakaszban

6 Belsd azonosito 16 30 45 a bizonylat UN
referencia szama

7 Rekord sorszam 6 46 o1 A rekord sorszam a
TXT allomanyban

8 Képfajl neve 8 52 59 a képfajl neve

9 Kiterjesztés 3 60 62 a fajinév
kiterjesztése (TIF)

Az adathordoz6 gyokérkényvtaraban talalhaté egy ligyfélkod. TXT azonositéju allomany.
Az adatallomany rendezettsége: bankszamlaszam, rekord sorszam.
A fejrekord bankszamlaszamonként képzett.

Az adatallomany 31-es outputkdd hasznalata esetén tartalmazza ezen tételeket is.

Az adatallomany fejrekordjaban szerepld rekord-darabszadm az sszes feldolgozott tételt, a hibatlan és a hibas
megbizoazonositét (befizetdazonositot) hordozonak mindsitetteket, egyarant tartalmazza.

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeldltek.

A hibasnak mingsitett 31-es outputkddi tételek  mibizonylatai a jovairdsi adatokkal — egyltt a
szamlavezet6helyhez kerlinek tovabbitasra.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kodU szovegfile.

A fejrekord az adatéallomany legelsd soraban talalhatd, ezt kdvetik a tételrekordok.

Az adathordozé gyokérkdnyvtaraban talélhatd egy ugyfélkod.RCV nevii kényvtar, melyen belil az IDD nevi
konyvtar, amely tartalmazza az IDX kiterjesztési indexallomanyokat és a bizonylatképeket tartalmazé TIF

kiterjesztés(i képallomanyokat.

Az index-fajl csak olyan bizonylatokra vonatkozoan tartalmaz beirast, amelyek a TXT &llomanyba OC 32-vel
lettek beirva. Egy indexallomany csak egy szamlaszamra vonatkozoan tartalmaz beirasokat.

Amennyiben egy tgyfél tébb mint egy szamlaszammal rendelkezik, ugy minden szdmlaszdmhoz egy tovabbi
index-fajl kerll megnyitasra, illetve 2000 tételenként kertil egy Uj indexallomany megnyitasra.

Az indexallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kodu szbvedfile.

A képallomanyok az 1992.6.3-i 6.0 verzidju TIF szabvany szerint készulnek.




@A A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
— A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A TIF-dllomanyban a 212. poziciotél kezdve megtalalhatdé egy MP beirast kévetéen az UN
Referenciaszam. (Példa: ,,MP9823400030009876")

Az adatallomanyok mérete:

TXT allomany egy rekordja = 127 Byte
(a rekordok kézétt CR/LF talalhatd)

IDX allomany 1 rekordja = 33 Byte

(a rekordok kézétt CR/LF nem talalhatd)
1 képfile = 7-15 Kbyte

A befizetésenkénti adatokat tartalmazoé adatallomanyban szerepl6 végosszeg feldolgozasi naponként és
bankszamlanként megegyezik a bankhoz jévairasra inditott dsszeggel.

Az Elektronikus uton kezdeményezett — 32-es output koddal ellatott — készpénzatutalasi megbizasok
forgalmarél az OC32-vel azonos rekordszerkezetd, kiilén allomany keril atadasra.



DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzddési Feltételei
Posta 2. szami melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A befizetések feldolgozasi eredményeit tartalmazé okiratok outputmintai
(az outputok mintai szemléltetd jellegliek, az eredeti leporell6tol eltérd méretliek)




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Bankosszesen", fiokrészletezettséggel

(egy fidkra)*
MAGYAR POSTA Elszamol6 Kozpontja Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 12.04.21 Oldal 1A
Fiok Bizonylatok Oszeg
9999 34 2.029.532
Fiokok: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kulon outputként.
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\p.ﬁﬁ? A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi

Szolgaltatasainak Altalanos Szerédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 23 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 K6zpontja

Job: 14.10.21

0C23
14.10.21

Szamla: 99999999-99999999-99999999

Oldal 4 A

Bizonylatok OC23-mal

Makk Olivér
Kirdlyhegyes
Jorair w. 45.
6911

Borddnyi Bence
Budapest
Ulsiut 12

1503

Szabo-Zitw
Arpadhalom
Bawtok w. 52.
6623

Santa Valériov
Dunawecse
Kiraly w. 101.
6083

Némethv Mawvtory
Gywlav

Taksony w. 7.
5700

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Datum:
BSS
PhAz
GyK

SORSZ
UN

K.Osszeg:

Déatum:
BSS
PhAz
GyK

000001
00-112-0002-0193763
800

14.10.21

56609787

7-282

710

000002
00-112-0002-0193764
44.000

14.10.21

56609790

7-282

710

000003
00-112-0002-0193765
210.000

14.10.21

56609758

7-282

710

000004
00-112-0002-0193766
50.000

14.04.21

56609761

7-282

710

000005
00-112-0002-0193767
90.000

14.10.21

56609774

7-282

710

Adatok vége: OC23,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 394.800

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos

output keril atadasra, kildn outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 24 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kozpontja 0C24

Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 5 A
Bizonylatok OC24-gyel
SORSZ 000001
2000. evi pStdif UN 00-112-0002-0193759
befiz: K.Osszeg: 60.000
BSS 56609862
Dudds David GyK 710
Deszk
Sport w. 148
6772
SORSZ 000002
2000. évi tandiy UN 00-112-0002-0193760
K.Osszeg: 400.000
BSS 56609875
Baloghv Laszlo GyK 710
Sandorfalvaw
Jasgaiter 1.
6762
SORSZ 000003
Szery.szim UN 00-112-0002-0193761
361241-0 K.Osszeg: 344
BSS 56609891
Magyor Orsolya GyK 710
Kalocsow
Szabadsdig w. 55.
6300
SORSZ 000004
negyedéves dif UN 00-112-0002-0193762
K.Osszeg: 1212
BSS 56609905
Gyémant Addamy GyK 710
Szeged
Csongradi sgt. 114.
6721
Adatok vége: OC24, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 4
Tényosszeg: 461.556
[Adatok vége Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval

azonos output keril tadasra, kildn outputként.




D AN A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
Posta 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Fiokosszesen", bankszamla-
részletezettséggel (nyolc szamlara)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kdzpontja Osszforgalom/fiok Bank: 999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1 A
Fiok:9999
Szamla Régi szamla Bizonylatok  Oszeg
999-9999-9-9999999-9-99999999 34 2.029.532
Szamlak: 1 34 2.029.532

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kulon outputként.




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

Pgs_ta

2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A készpénzatutalasi megbizasok elszamolasa: "Bankra inditas-Szamlatulajdonos dsszesen",
Tranzakciomatrix-szal (kiilénféle outputokkal)*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kdzpontja

OSSZEG Szamla: 99999999-99999999-99999999

Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1A
TC/OC 31 31F 32 32F
# Osszeg Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 5  227.200 0 0 6 6 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 4 246.500 1 6.600 0 0 0 0
55 0 0 0 0 0 0 0 0
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
C")SSZGg: 9 473.700 1 6.600 6 6 0 0
TC/OC 21 22 23 24
# Osszeg Osszeg # Osszeg # Osszeg
51 0 0 0 0 0 0 0 0
52 0 0 0 0 0 0 0 0
53 0 0 0 0 0 0 0 0
54 0 0 0 0 0 0 0 0
55 4 256170 5 436.700 5 394.800 4 461.556
56 0 0 0 0 0 0 0 0
57 0 0 0 0 0 0 0 0
58 0 0 0 0 0 0 0 0
59 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszeg: 4 256170 5 436.700 5 394.800 4 461.556

Adatok vége: OCSUM
Tény Bizonylat: 34
Tényosszeg: 2.029.532

§zém|aszém: 99999999-99999999-99999999
Ugyfél: 9999
Medium: T8E

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output kerUl atadasra, kulon outputként.




DA A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
ng_ta 2. szam( melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Szamlatulajdonosi részletes informaciok atadasa sornyomtatassal leporellon*

MAGYAR POSTA Elszamold Kézpontja OC 31 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B
SORSZ. TC GyK BSS UN PhAz Datum BFA K.(")sszeg
000001 51 503 10165544 03-097-0004-0053098  6-400 12.04.21 18 45.000
000002 51 503 10165557 03-097-0004-0053099  6-400 12.04.21 18 155.225
000003 51 503 10165560 03-097-0004-0053100  6-400 12.04.21 18 13.800
000004 51 503 10165603 03-097-0004-0053101  6-400 12.04.21 18 8.750
000005 51 503 10165616 03-097-0004-0053102  6-400 12.04.21 18 6.630
000006 51 503 10165629 03-097-0004-0053103  6-400 12.04.21 18 2.515
000007 51 503 10165632 03-097-0004-0053104  6-400 12.04.21 18 89.700
000008 51 503 10165573 03-097-0004-0053105  6-400 12.04.21 18 111.352
000009 51 503 10165645 03-097-0004-0053106  6-400 12.04.21 18 40.728
Adatok vége: OC31, Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

Tény Bizonylat: 9
Tényosszeg: 473.700

|Adat0k veége Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmérdl jelen output mintaval azonos
output ker(l atadasra, kuldn outputként.
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osta A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
- 2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 31 F output mintaja*

MAGYAR POSTA Elszamol6 Kézpontja OC31F Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 1B
Hibas megbizéazonositoju (befizetéazonositoju) bizonylatok
6 600 SORSZ 000001
- Hategerhatszoigy ——— UN 00112-0002-0193778
K.Osszeg: 6.600
Déatum: 14.10.21
BSS 56609439
99999999-99999999-99999999 Szeder Gigella BFA
[Minta Kit. Palhdga PhAz 7-282
Malom w. 12. GyK 710
3994 TC 54
<18> <31> <54>
<72> <999999999999999999999999> <56609439> <710>  <54>
Adatok vége: OC31F, §zém|aszém: 99999999-99999999-99999999
Tény Bizonylat: 1 Ugyfél: 9999
Tényosszeg: 6.600 Medium: T8E

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl kiildn output kertl atadasra.
A Postai kdddal torténd befizetés esetén a Posta az informatikai rendszereiben rendelkezésre all6 adatokat
biztositja az elszamolasokhoz.



Q@ ]
Posta A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
- 2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 21 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGYAR POSTA Elszdmolé Kdzpontja OC 21 Szémla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 2 A
Bizonylatok OC21-gyel

3070 SORSZ 000001
— Hdavromegerhetvenw —— IUN 00112-0002-0193773
K.Osszeg: 3.070
99999999-99999999-99999999 Bagd Erzgsébet
Minta Kft. Dusnok
Pistav . 156
6353
<36> 21> <55>
<72> <999999999999999999999999> <56609569> <710>  <55>
210 000 SORSZ 000002
— Kettoszazlizezer —— UN 00112-0002-0193774
K.Osszeg:  210.000
99999999-99999999-99999999 Béke Pl
Minta Kit. Budapest
Kolosy tér 5/c
1301
<36> <21> <55>
<54> <999999999999999999999999> <56609572> <710>  <55>

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos
output kertil tadasra, kiildn outputként.



A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

% 2. szam( melléklet
ost A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez)*

MAGYAR POSTA Elszamol6é Kozpontja 0oC 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 A
Bizonylatok OC22-vel
20 000 SORSZ 000001
Husgezer UN 00-112-0002-0193768
K.Osszeg: 20.000
99999999-99999999-99999999 Matig Liviov
Minta Kft. Palmonostora
Zrivyi Ut 4.
6112
<54> <22> <55>
<§1> <999999999999999999999999> <56609673>  <710>  <55>
6 000 SORSZ 000002
Haterzer UN 00-112-0002-0193769
K.Osszeg: 6.000
99999999-99999999-99999999 Lengyel Palne
Minta Kft. Bugac
Alkotmadany w. 14.
6114
<54> <22> <55>
<36> <999999999999999999999999> <56609686>  <710>  <55>
700 SORSZ 000003
Hétszog UN 00-112-0002-0193770
K.Osszeg: 700
99999999-99999999-99999999 Uraw Ilonav
Minta Kft. Oroshdgo
Arpad w. 10.
5900
<54> <22>  <55>
<27> <999999999999999999999999> <56609644>  <710>  <55>

* Az elektronikus Uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output kerUl atadasra, kulon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGY AR POSTA Elszamolé Koézpontja 0C 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 B
Bizonylatok OC22-vel
10 000
Tigeger SORSZ 000004
UN 00-112-0002-0193771
K.Osszeg: 10.000
99999999-99999999-99999999 Pl Anitaw
Minta Kft. Tisgaung
Homok w. 45.
6064
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609657> <710>  <55>
400 000
Négyszageser SORSZ 000005
UN 00-112-0002-0193772
K.Osszeg: 400.000
99999999-99999999-99999999 Nagy Zoltdwwne
Minta Kft. Demecser
Kereszt w. 5.
4516
<54> <22>  <55>
<45> <999999999999999999999999> <56609660> <710>  <55>

Adatok vége: OC22,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 436.700

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output keriil atadasra, kiilon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az OC 22 output mintaja (szamlatulajdonosi részletez6)*

MAGY AR POSTA Elszamolé Koézpontja 0C 22 Szamla: 99999999-99999999-99999999
Job: 14.10.21 14.10.21 Oldal 3 B
Bizonylatok OC22-vel
10 000
Tigeger SORSZ 000004
UN 00-112-0002-0193771
K.Osszeg: 10.000
99999999-99999999-99999999 Pl Anitaw
Minta Kft. Tisgaung
Homok w. 45.
6064
<54> <22> <55>
<81> <999999999999999999999999> <56609657> <710>  <55>
400 000
Négyszageser SORSZ 000005
UN 00-112-0002-0193772
K.Osszeg: 400.000
99999999-99999999-99999999 Nagy Zoltdwwne
Minta Kft. Demecser
Kereszt w. 5.
4516
<54> <22>  <55>
<45> <999999999999999999999999> <56609660> <710>  <55>

Adatok vége: OC22,
Tény Bizonylat: 5
Tényosszeg: 436.700

Szamlaszam: 99999999-99999999-99999999

* Az elektronikus uton kezdeményezett készpénzatutalasi megbizasok forgalmardl jelen output mintaval azonos

output keriil atadasra, kiilon outputként.
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A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei
2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A KIFIZETESI UTALVANY OSSZEVONT ES EGYEDI ADATALLOMANY
REKORDSZERKEZETE ES VISSZONTALLOMANY LEIRASA, VALAMINT
BANKKARTYA FORGALOM ELSZAMOLASI ADATAINAK SZERKEZETE




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

o) 2. szamu melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

OSSZEVONT adatalloméany

A kifizetési megbizasokat tartalmazd allomanyokat szamitastechnikai adathordozon kell atadni,
amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellendrizni, és tomoriteni szlkséges. A Magyar Posta
altal atadott program a dijazast teljes korien, a cimadatok mez6it olyan szempontbdl vizsgalja, hogy ott
szerepel-e adat. A Megbizé kotelessége, hogy a cimadatokat gy adja meg, hogy az dsszeg kifizetését
ne héatraltassa.

Egy adatéllomany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ettél csak a Posta engedélye alapjan lehet
eltérni.

Az elballitando fajl formatuma TEXT fajl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszamnak megfelel6
tételrekordja van. A text-allomanyt az ASCII 852 -es kddtablazat szerint kell elkésziteni, azonban a ,\”
karakter nem alkalmazhato. Ezt a feltételt az ellenérzé program vizsgalja, nem megfelelé kodlap
hasznalata esetén a tomaritést nem hajtja végre, amely egyben a feladast is meggatolja. A rekordokat
CRILF -del kell elvalasztani egymastol.

Az dsszetett adatfajl tobb egyedi adatallomanybdl tevidik Ossze. Az allomény egy Osszevont

fejrekorddal kezdédik, melyet egyedi allomanyok kovetnek. Az egyedi allomanyok mindegyike egy
egyedi fejrekordbdl és az azt kovetd tételrekordokbdl all.

Osszetett adatallomany szerkezete:

1. lemez

Osszevont fejrekord
1 [Egyedi fejrekord
Tételek

2 |Egyedi fejrekord
Tételek

N |Egyedi fejrekord
Tételek




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

2. szamu melléklet
A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Osszevont fejrekord rekordleirasa:
Az dsszevont fejrekord hossza 80 karakter.

Megnevezés Mezdnév Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig | Tartalom
Ugyfél azonositd F_Azon A 8 8 | Az Ugyfél egyedi azonositdja
Jelleg F Jelleg A 1 9 | Eredeti adatéllomany, értéke kételezéen E
Atadas datuma F_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszéma
Sorszam F_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (t6bb lemez esetén)
Nyomtatasi informacié F_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezéen 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladdjegyzék nyomt. F_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama | F_Tetel N 6 19 24 | Az adatallomanyban [évé tételek szama
Osszeg F_Utossz N 16 25 40 | Utalando 8sszegek gydijtott értéke
Utalvanydij F_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak 6sszege
Fedezeti 0sszeg F_Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Pekdes verzio F_Ver A 69 74 | A PEKDES verziészama
Egyedi fejek szama F_Efej N 75 79 | Az dllomanyban szereplé egyedi fejek szama
Allomany tipus jelzés F_Atipus N 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke = 1
Egyedi fejrekord rekordleirasa:
Az egyedi fejrekord hossza 128 karakter.

Megnevezés Mezénév | Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig Tartalom
Feladd azonositd FE_Azon A 8 8 | Felad6 egyedi azonositdja
Jelleg FE_Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke kotelezéen E
Atadas datuma FE_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszama
Sorszam FE_Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (tdbb lemez esetén)
Nyomtatasi informacio FE_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezden 1
Bizonylat tipusa FE_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladdjegyzék nyomt. FE_Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama FE_Tetel N 6 19 24 | Az adatéllomanyban lévé tételek szama
Osszeg FE_Utossz N 16 25 40 | Utalandé 6sszegek gyUjtott értéke
Utalvanydij FE_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak dsszege
Fedezeti 6sszeg FE_Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Tartalék FE_Tartalek N 8 69 76 | Tartalék mez6, 0-val feltdltve
Egyedi fej sorszama FE_Efej N 77 79 | Az egyedi fej sorszama az allomanyban
Allomany tipus jelzés FE_Atipus N 80 80 | Osszevont allomany esetén értéke = 1
Egyedi ligyfél neve FE_Ugynev A 24 81 104 | Az egyedi allomany feladéjanak neve
Egyedi ligyfél szamlaszama | FE_Szamla A 24 105 128 | Az egyedi allomany feladdjanak szamlaszama
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2. szamu melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az egyedi tételrekord hossza 200 karakter.

Az allomany tételrekordjanak leirasa

Mez6név Tipus Hossz Tartalom
Azonositd Alfanumerikus 24 cimzett azonositdja
Cimzett 1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hazszam * Alfanumerikus 24 utca, hazszam
Iranyitdszam * Numerikus 4 Irdnyitdszam
Osszeg * Numerikus 9 kifizetendd dsszeg
Dij * Numerikus 6 Utalvanydij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hianyos
Felvétel datuma ! Numerikus 6 EEHHNN forméaban
Ellen6rz6szam ! Numerikus 4 Ellen6rz6szam
Postai azonosit6 ! Numerikus 8 azonositd szam
Feladas datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvetel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltdltve

A numerikus mezdket jobbra igazitva és nullakkal feltoltve, az alfa mezdket balra igazitva és space-
ekkel feltoltve kell kitGlteni.

A tételrekordra vonatkoz6 informaciok:

A * -gal jelolt mez6k kitoltése kotelezd

A ! -lel jel6lt mezOk postai mezbk, ezeket nullakkal kell feltolteni!

Az adatallomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
poziciéjan 1évé ,FELADO” mezdvel. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatallomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”
mezéjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).

A feladasra kertl6 allomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas torténik.
Az adatéllomany kozvetitd Postai szolgaltatbhelyen torténé atadasa esetén a napsorszam mindig az
atadast kovetd munkanap sorszama.*
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DA 2. szami melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Ha az allomany napsorszama nem egyezik meg a felvételi nap napsorszamaval, ugy a Postai
szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.

A tételrekord egyes adatainak értelmezése:

Cimzett azonositd Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsbsorban azokat az informéciokat lehet
kozoIni a cimzettel, amelyek az 0sszeghez kapcsolhatd (pl. az utalas
hivatkozasi szama, szerzbdés szdma, stb.) informéciot nyujtanak.
Cimzettneve 1.,2. | A cimzett nevének feltiintetésére szolgal6 két rovat. Ha az 1. sz. rovaton
nem lehet a teljes nevet feltdlteni, akkor értelemszeri tordeléssel lehet a 2.
sort is felnasznalni.

Rendeltetési hely A rendeltetési hely mezbben a cimzett lakhelyét kell feltintetni.
Amennyiben a rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan
értelemszer( roviditést kell alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.
Utca, hazszam A rovaton a cimzett kdzelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca,
hazszam hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszer roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Irdnyitoszam A rendeltetési hely iranyitoszama. Amennyiben a kifizetési utalvany
fiokbérletre szol, akkor a fidkbérld posta iranyitdszamat kell feltolteni.
Fidkbérletre szdld, de telephely szerinti iranyitdszam feltlintetése esetén a
kifizetés késedelemmel torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridében
torténd teljesitése csak a pontos iranyitbszam alapjan vallalhaté.
Kozlemény 1., 2.,3 | Akifizetés jogcimét lehet e mezdkben kdzdlni a cimzettel.
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2. szamu melléklet

A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

A viszontallomany rekordszerkezete:

File tipusa:
File neve:
Adathordozé:

Az el6allitas gyakorisaga:

TEXT

Az atadott input fajl-al azonos

CD adathordozo,

Pen-drive

naponta, az adatok beolvasasa utan

El6allitja: a kifizetési utalvany adatéallomanyt felvevd postahely
Kapja: Megbizd
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozicié - |Pozicio - Megjegyzés
$zam tol ig
1 Felado 8 1 8 Felado azonositd
2 Jelleg 1 9 9 E=eredeti
3 Atadés napja 3 10 12 Even beliili napsorszam
4 Atadés sorszama 2 13 14 Adott napon bellli sorszam
5 Feladd nyomtatasa 1 15 15 1=igen, O=nem (utalvanyra)
6 Bizonylat tipus 2 16 17 Csak Uj bizonylatoknal
7 Feladdjegyzék 1 18 18 1=igen, O=nem
8 Gy(ijtétt darab 6 19 24 Feladott tételek szama
9 Gyljtott 6sszeg 16 25 40 Feladott tételek 6sszege
10 Gydijtott dij 12 41 52 Feladott tételek utalvanydija
11 Fedezet 16 53 68 Feladott tételek fedezete
12 Tartalék 6 69 74 0-val feltéltve
13 Egyedi fejek szama 5 75 79
14 Allomany tipus jelzés 1 80 80 Osszevont all-nal=1
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozicié - |Pozicio - Megjegyzés
szam tol ig
1 Azonositd 24 1 24 Cimzett azonositéja
2 Cimzett 1 24 25 48 Cimzett neve
3 Cimzett 2 24 49 72 Cimzett neve
4 Rendeltetési hely 24 73 96 Rendeltetési hely
5 Utca, hazszam 24 97 120 Utca, hazszam
6 Iranyitd szam 4 121 124 Irényitd szam
7 Osszeg 9 125 133 Kifizetendd 6sszeg
8 Djj 6 134 139 Utalvanydij
9 Kozlemény 1 10 140 149 Kozlemények
10 Kozlemény 2 10 150 159 Kozlemények
11 Kozlemény 3 10 160 169 Kozlemények
12 Feldolgozas eredménye 1 170 170 0O=hibatlan, 1=hianyos
13 Felvétel datuma 6 171 176 EEHHNN
14 Ellen6rz6 szam 4 177 180 Ellen6rz6 szam
15 Postai azonositd 8 181 188 Azonosité szam
16 Felvétel datuma 8 189 196 EEEEHHNN
17 Tartalék 4 197 200 0-val feltoltve
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o) 2. szamu melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

EGYEDI adatallomany

A kifizetési megbizasokat tartalmazd é&llomanyokat szamitastechnikai adathordozon kell atadni,
amelyeket a PEKDES EXE program segitségével ellendrizni, és tomoriteni szikséges. A posta altal
atadott program a dijazast teljes koriien, a cimadatok mez6it olyan szempontbdl vizsgalja, hogy ott
szerepel-e adat. A Megbizd kotelessége, hogy a cimadatokat ugy adja meg, hogy az 0sszeg kifizetését
ne hatraltassa.

Egy adatalloméany maximum 250.000 tételt tartalmazhat, ettél csak a Posta engedélye alapjan lehet
eltérni.

Az elballitando fajl formatuma TEXT f4jl, amelynek egy fejrekordja és a feladott tételszamnak megfeleld
tételrekordja van. A text-allomanyt az ASCII 852 -es kddtablazat szerint kell elkésziteni, azonban a ,\”
karakter nem alkalmazhato. Ezt a feltételt az ellenérzé program vizsgalja, nem megfeleld kddlap
hasznalata esetén a tomaritést nem hajtja végre, amely egyben a feladast is meggatolja. A rekordokat
CRILF -del kell elvalasztani egymastol.

Az dllomany fejrekordjanak leirasa

Megnevezés Mezénév | Tipus | Hossz | Poz.tél | Poz.ig Tartalom
Ugyfél azonositd F_Azon A 8 1 8 | Az Ugyfél egyedi azonositdja
Jelleg F Jelleg A 1 9 9 | Eredeti adatallomany, értéke kotelezéen E
Atadas datuma F_Datum N 3 10 12 | Az atadas datumanak éves napsorszama
Sorszam F Nap N 2 13 14 | Napon beliili sorszam (tdbb lemez esetén)
Nyomtatasi informacié | F_Nyom N 1 15 15 | Felad6é nyomtatasa, értéke kotelezéen 1
Bizonylat tipusa F_Btip N 2 16 17 | Bizonylat tipusa, értéke kotelezéen 81
Feladéjegyzék nyomt. F Tet N 1 18 18 | Feladdjegyzék nyomtatasa (0=NEM, 1=IGEN)
Feladott tételek szama | F_Tetel N 6 19 24 | Az adatéllomanyban lévé tételek szama
Osszeg F_Utossz N 16 25 40 | Utalandé 6sszegek gyUjtott értéke
Utalvanydij F_Utdij N 12 41 52 | Utalvanydijak dsszege
Fedezeti 6sszeg F _Fedezet N 16 53 68 | Az 6sszeg és az utalvanydijak 6sszege
Pekdes verzié F_Ver A 6 69 74 | A PEKDES verziészama
Tartalék F_Tartalek N 6 75 80 | Tartalék mez8, nulldkkal feltdltve




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak Altalanos Szerzédési Feltételei

—_—

2. szamu melléklet
Posta A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Az allomany tételrekordjanak leirasa

Tételrekord hossza: 200 karakter

Mez6név Tipus Hossz Tartalom
Azonositd Alfanumerikus 24 cimzett azonositdja
Cimzett1* Alfanumerikus 24 cimzett neve
Cimzett 2 Alfanumerikus 24 cimzett neve
Rendeltetési hely * Alfanumerikus 24 Rendeltetési hely
Utca, hazszam * Alfanumerikus 24 utca, hdzszam
Irényitbszam * Numerikus Iranyit6szam
Osszeg * Numerikus kifizetendd 6sszeg
Dij * Numerikus Utalvanydij
Kozlemény 1 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 2 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Kozlemény 3 Alfanumerikus 10 Kozlemények
Feldolgozas eredménye ! Logikai 1 O=hibatlan, 1=hianyos
Felvétel datuma ! Numerikus 6 EEHHNN formaban
Ellendrzészam ! Numerikus 4 Ellendrzészam
Postai azonosito ! Numerikus 8 azonositd szam
Feladas datuma Y2K ! Numerikus 8 Felvétel datuma (EEEEHHNN)
Tartalék ! Numerikus 4 nullakkal feltdltve

A numerikus mezbket jobbra igazitva és nullakkal feltoltve, az alfa mez6ket balra igazitva és space-
ekkel feltdltve kell kitolteni.

A tételrekordra vonatkozé informaciok:
A * -gal jelolt mezdk kitdltése kotelezd
A !-lel jeldlt mezék postai mezdk, ezeket nullakkal kell feltdlteni!

Az adatallomany nevének (kiterjesztés nélkiil) meg kell egyeznie a fejrekord elsé nyolc
pozicidjan 1évé ,FELADO” mezdvel. Ezt a nevet a Postai szolgaltatohellyel egyeztetve kell
meghatarozni. Az adatallomany kiterjesztésének pedig a fejrekord ,ATADAS DATUMA”
mezéjével kell egyeznie (ez nem mas, mint az éves napsorszam).

A feladasra kertil6 allomany mindig azt a napsorszamot tartalmazza, amely napon a feladas torténik.
Az adatallomany kozvetitd Postai szolgaltatohelyen torténd atadasa esetén a napsorszam mindig az
atadast kovetd munkanap sorszama.
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DA 2. szami melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Ha az allomany napsorszama nem egyezik a felvételi nap napsorszamaval, ugy a Postai
szolgaltatohely az allomany felvételét nem tudja végrehajtani.

A tételrekord egyes adatainak értelmezése

Cimzett azonosito Az adat feltoltése tetszoleges, itt elsdsorban azokat az informéciokat lehet
kozoIni a cimzettel, amelyek az 0sszeghez kapcsolhatd (pl. az utalas
hivatkozasi szama, szerzbdés szdma, stb.) informéciot nyujtanak.

Cimzett neve 1.,2. | A cimzett nevének feltlintetésére szolgald két rovat. Ha az 1. sz. rovaton
nem lehet a teljes nevet feltdlteni, akkor értelemszeri tordeléssel lehet a 2.
sort is felnasznalni.

Rendeltetési hely A rendeltetési hely mezbben a cimzett lakhelyét kell feltlintetni.
Amennyiben a rendeltetési hely hosszabb 24 karakternél, akkor olyan
értelemszer( roviditést kell alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.
Utca, hazszam A rovaton a cimzett kdzelebbi cimét kell megadni. Amennyiben az utca,
hazszam hosszabb 24 karakternél, akkor olyan értelemszer( roviditést kell
alkalmazni, ami a kézbesitést nem neheziti.

Irdnyitoszam A rendeltetési hely iranyitoszama. Amennyiben a kifizetési utalvany
fiokbérletre szol, akkor a fiokbérld posta iranyitdszamat kell feltdlteni.
Fidkbérletre szdld, de telephely szerinti iranyitdszam feltlintetése esetén a
kifizetés késedelemmel torténhet. A kifizetés megkisérlésének hataridében
torténd teljesitése csak a pontos iranyitbszam alapjan vallalhaté.
Kozlemény 1., 2., 3 | Akifizetés jogcimét lehet e mezdkben kdzdlni a cimzettel.

A viszontallomany rekordszerkezete

File tipusa: TEXT
File neve: Az atadott input fajl-al azonos
Adathordozd: CD adathordozo,
Pen-drive
Az el6allitas gyakorisaga: naponta, az adatok beolvasasa utan
Elballitja: a kifizetési utalvany adatéallomanyt felvevé postahely
Kapja: Megbizd
Fejrekord
Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 -| Pozicio Megjegyzés
szam tol -ig
1 |Feladd 8 1 8 |Felad6 azonositd
2 |Jelleg 1 9 9  |E=eredeti
3 |Atadas napja 3 10 12 |Even beliili nap sorszam
4 |Atadas sorszama 2 13 14 |Adott napon bellili sorszdm
5 [Feladé nyomtatasa 1 15 15  [1=igen, O=nem (utalvanyra)
6 |Bizonylat tipus 2 16 17 |Csak uj bizonylatoknal
7 |Feladéjegyzék 1 18 18  |1=igen, 0=nem
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2N 2. szam( melléklet
Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
8 |Gyljtott darab 6 19 24  |Feladott tételek szdma
9 |Gyiijtott 6sszeg 16 25 40 |Feladott tételek 6sszege
10 |Gyiijtott dij 12 41 52 |Feladott tételek utalvanydija
11  |Fedezet 16 53 68 |Feladott tételek fedezete
12 |Tartalék 6 69 74 |0-val felt6ltve
13 |Egyedi all. Szama 5 75 79 |Egyedi all-nal=0
14 |Allomany tipus jelzés 1 80 80 |Egyedi all-nal=0
Tételrekord

Sor- Megnevezés Hossz Pozici6 -| Pozici6 Megjegyzés

szam tol -ig
1 |Azonositd 24 1 24  |Cimzett azonositoja
2 |Cimzett1 24 25 48 |Cimzett neve
3 [Cimzett 2 24 49 72 |Cimzett neve
4 |Rendeltetési hely 24 73 96 [Rendeltetési hely
5 |Utca, hazszam 24 97 120 |Utca, hazszam
6 |lranyitd szam 4 121 124  |lrényit6 szam
7 |Osszeg 9 125 133  |Kifizetendd Osszeg
8 [Dij 6 134 139  |Utalvanydij
9 [Kdzlemény 1 10 140 149  |Kdzlemények
10 [Kdzlemény 2 10 150 159  |Kdzlemények
11 [Kdzlemény 3 10 160 169 |Kdzlemények
12 |Feldolgozas eredménye 1 170 170 [0=hibatlan, 1=hidnyos
13 [Felvétel datuma 6 171 176 |EEHHNN
14 |Ellen6rzd szam 4 177 180 |[Ellen6rzd szam
15 |Postai azonosit6 8 181 188 [Azonositd szam
16 |Felvétel datuma 8 189 196 |EEEEHHNN
17 |Tartalék 4 197 200 [0-val feltdltve

Bankkartya forgalom elszamolasi adatainak szerkezete

A fejrekord szerkezete:

Mez6 megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FH"
File tartalma 20 "Posta forgalmi file"
File azonosito 11 EEEEHHNN999
A tételsorok szerkezete:

Mez6 megnevezése Hossz Tartalom Tranzakci6
Rekord tipus 2 Konstans "FD" 15, 50, 90
Kartyaszam 19 |Balra igazitva, szokdzzel feltbltve 15,90
POS azonosito 8 Base24 terminal azonositd 15, 50, 90
shift-num 3 15, 50
batch-num 3 15, 50
Tranzakci6 tipus 4 0210 Eredeti tranzakcié 15, 90

0420 Reversal tranzakci6

Tranzakci6 datuma 6 EEHHNN 15, 50, 90
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Pg_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)
Tranzakci6 idépontja 8 OOPPMMSS 15, 50, (90)
Tranzakcié sorszama 12 15, (90)
Kezel6 azonositd 6 A kezel6 kodjanak elsd 4 karaktere 15
Tranzakci6 kod 2 Részletezve Id. alabb 15, 50, 90
Vélasz kod 3 Sikeres tranzakcid esetén<10 15
Osszeg 19 |Fillérben 15, 90
Engedélyszam 8 POS authorizaciés engedély szama 15, (90)
Megjegyzés 15 |Hivatkozasi szam 90
Logikai ut 4 Logikai Ut. kiv. 15,90
Bank 4 Elszamolé bank 15,90

Az Gsszesit6 rekord tartalma:

Mezé megnevezése Hossz Tartalom
Rekord tipus 2 Konstans "FT"
File azonositd 11 EEEEHHNN999
Tételek szdma 8 Tételsorok szdma
Elgjel 1 +v. - (+:Hitelintézet kovetelése a Postaval
szemben)
Osszeg 12 |Osszesitett forgalom forintban
A tranzakcidkddok értékei:

15 - Készpénzfelvét
50 - Terminalzaras Kezeli zaras
90 - Reklamacid

Magyarazat: A POS terminalok azonositoszdma megegyezik a POS bizonylatokon szereplé Terminal ID mez6
értékével. A tranzakciok azonositasa a tranzakcié kdd, a batch-num és a shift-num mezék alapjan trténik. A batch-
num és a shift-num POS terminal azonositdként kerlil meghatarozasra, a shif-num NER-zarasonként névekszik, a
batch-num terminalzarasonként alkot ndvekvd sorrendet. A reversal tranzakciok (tranzakciétipus=0420) sorszama
nem valtozik az eredetihez képest. A zard sorok

nem kapnak sorszamot (a shift-num és a batch-num mez8 meghatarozza éket).

A shift-num és a batch-num mezdk értékei dsszevonva is megjelennek a kdvetkezdk szerint;

Sorszam mezd = 12 hossz

1-3 pozicié - lires mez6

4-6 pozicio - shift-num mez6t tartalmazza

7-9 pozicio - batch-num mezét tartalmazza

10-12 pozicio - a shift-num és a batch-num mez6kon beliili sorszamot tartalmazza

A jovében a tranzakcidk szamanak kibdvilése varhatd, mivel elszamolasi szempontbdl szilkséges egyéb
tranzakci6tipusok

ismerete is, illetve a zarasok és kezelbvaltasok megkiilonboztetése is.
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P’q_s_;a A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATO
KESZPENZFORGALMAZASAHOZ,

A POSTA ALTAL NYUJTOTT EGYES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOK
IGENYBEVEVO TELEPHELYEN TELJESITESRE VALO ATVETELE, TELEPHELYEN
VEGZETT KIEGESZITO SZOLGALTATAS KERETEBEN, ILLETVE
KESZPENZLOGISZTIKAI KIEGESZITO SZOLGALTATAS UTJAN TORTENO
ELFOGADAS SZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
REKORDSZERKEZETEK ES ALLOMANYLEIRASOK
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Posta 2. szamu melléklet
- A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadasa (TC31)
forgalmi adatok

File tipusa: TEXT

File neve: bbbéhhnn.t31 (naponta)
Adathordozé: CD, pendrive

Az elballitas gyakorisaga:  szerzddés szerint

Kapja: Bankkdzpont szerz6dés szerint

Els6 rekord (fejrekord):

Sor- Pozicié {Pozicio -

SZ4m Megnevezés Hossz 6 ig Megjegyzés
1 |Feldolgozas kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30 |Balra Gtkoztetve
3 |Rekordszam 6 31 36
4 |Hibas rekordok szama 6 37 42
5 |Szamlaszam 6sszege 12 43 54
6 [Ures mez6 65 55 119 [Tartalom=0
7 |Feldolgozas kelte 8 120 127 |EEEEHHNN
Tételrekord
Sor- Megnevezés Hossz | 0Ziclo {Pozicios Megjegyzés
szam tol ig
1 [Feldolgozas kelte 6 1 6 |EEHHNN
2 |Bankszamlaszam 24 7 30
3 |Rekordsorszam 6 31 36
Jobbra Utkoztetve, elotte 0-kal
4 |Bankfiok szamlaszam 24 37 60 |feltdltve
5 |Hibajel 1 61 61
6 |[Osszeg 9 62 70
7 |Felvevd postahivatal 4 71 74  |Ellen6rzd szam
8 |Befizetés kelte 6 75 80 |EEHHNN
9 |Tranzakcio kéd 2 8l 82 |mindig 31
10 |Szolgaltatas kodja 3 83 85 [270 vagy 184
11 [Bizonylat sorszam 8 86 93 |CDV-zett
12 |Output kod 2 94 95
13 |Tipuskéd 16 9% 111 Balra Utkoztetve, utana 0-kal
feltdltve
14 |Feldolgozas kelte 8 112 119 |EEEEHHNN

15 [Befizetés kelte 120 127 |EEEEHHNN

(o]
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Posta 2. szama melléklet
_ A Magyar Posta elszamolasforgalmi rendszere (tevékenysége)

Pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadésa (TC31),
Telephelyen végzett pénzforgalmi kozvetité szolgaltatasok (TC47)
dijelszamolasi adatok

File tipusa: TEXT

File neve: BBBEHHNN klk (havi)
Adathordozo: CD, pendrive

Az elballitas gyakorisaga: szerz6édés szerint

Kapja: Pénzforgalmi szolgaltatok

Els6 rekord (fejrekord):

Sor- Megnevezés Hossz |T0Ziclo |Pozicio Megjegyzés
szam tol ig

1 |Bankkod 24 1 24  [4-24=0

2 |Statusz 2 25 26 |Tarifazas statusza

3 |Tipuskaéd 4 27 30 |Tartalom=0

4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 |EEHHNN

5 |Elszamolasi id6szak vége 6 37 42 |EEHHNN

6 |Output kod 2 43 44 |Tartalom=0

7 |Tranzakcio kod 2 45 46 [Tartalom=0

8 |Darab szam 10 47 56 |Rekordok szama

9 [Osszeg 12 57 68

10 |Tarifa a db szerint 4 69 72 |Tartalom=1 space 3 db O

11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 |Tartalom=1 space 0,00000

12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space 12 db O

13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 [Tartalom=1 space 12 db 0

14 |Dij 6sszesen 15 107 121 [Tartalom=1 space 14 db 0

15 |Elszamolasi idészak kezdete 8 122 129 [(EEEEHHNN

16 |Elszamolasi idészak vége 8 130 137 |EEEEHHNN

Tételrekord

Sor- Megnevezés Hossz |T0Zicio |Pozicio Megjegyzés
szam tol ig

1 [Bankfiékkod 24 1 24  |Balra Utkoztetve,16 space

2 |Statusz 2 25 26 |Tarifazas statusza

3 |Tipuskaéd 4 27 30

4 |Elszamolasi id6szak kezdete 6 31 36 |EEHHNN

5 |Elszamolasi idészak vége 6 37 42 |EEHHNN

6 [Output kéd 2 43 44

7 | Tranzakcio kéd 2 45 46

8 |Darab szam 10 47 56

9 |Osszeg 12 57 68

10 |Tarifa a db szerint 4 69 72 |Tartalom=1 space + dij

11 |Tarifa a Ft szerint 8 73 80 |Tartalom=1 space + dij

12 |Dij a db szerint 13 81 93 |Tartalom=1 space + szamitott dij

13 |Dij a Ft szerint 13 94 106 [Tartalom=1 space + szamitott dij

14 |Dij 6sszesen 15 107 121 |Tartalom=1 space + szumma dij

15 |Elszamolasi idészak kezdete 8 122 129 [(EEEEHHNN

16 |Elszamolasi id6szak vége 8 130 137 [EEEEHHNN
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3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltési és megrendelési rendje

PENZFORGALMI BIZONYLATOK, NYOMTATVANYOK
KITOLTESI ES MEGRENDELESI RENDJE




A Magyar Posta Egyes Pénzforgalmi Szolgaltatasainak
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3. szamu melléklet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltési és megrendelési rendje

A

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

TARTALOMJEGYZEK
I. fejezet Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitdltésének szabalyai
Altalanos szabalyok

. fejezet Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének
részletes szabalyai

Készpénzatutalasi megbizas
1
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Kifizetési utalvany

Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg elfogadasa
Készpénz cimletvaltas, illetve készpénz atvaltas

Mintatar

I. fejezet
Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltésének szabalyai
Altalanos szabalyok

Kitoltés

Jelen melléklet jellemzb6en a megbizéra (befizetére) / cimzettre vonatkozé adatok, az 6sz-
szeg, a megbizéazonositd (befizetéazonositd), és kdzlemény adatok nyomtatvanyon torténd
rogzitésének feltételeit, valamint az egyes nyomtatvanyok, bizonylatok specialitasabol adodo
tovabbi rovatok kitéltésének szabalyait tartalmazza.

A szolgaltatasok igénybe vételét csak a Posta altal rendszeresitett nyomtatvanyok kitdltésé-
vel lehet kezdeményezni.

A bizonylatokat, nyomtatvanyokat az elényomott rovatoknak megfeleléen, altalaban a szol-
galtatast igénybevevéknek, kizarélag magyar nyelven, a magyar helyesiras szabalyai sze-
rint, jol olvashatdéan — javitas nélkul — kék, vagy fekete tintaval, golyostollal — esetleg véko-
nyan iré filc- vagy csétollal — nyomtatéssal vagy gépirassal, latin betlikkel és arab szdmokkal
kell kitolteni.

A pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kizarélag a perforaciéo mentén hajthaték 6ssze.

Egyes, tébbpéldanyos nyomtatvanyok masodlatai készilhetnek indigds atnyomassal, vagy
Onindigdval is, azonban a szolgaltatas igénybevételéhez legalabb egy példany eredeti kitdl-
tési bizonylatnak kell lenni.

A bizonylatokon, nyomtatvanyokon az el6re kitdlttt adatokat és az OCR-sav (a bizonylat
also részén fehér szinli sav) adatait javitani, abban utélag hidnyz6 vagy mas adatokat feltiin-
tetni, nyomtatni nem szabad. A kitdltés soran tgyelni kell arra, hogy a bizonylat mar kit6ltott
részei és az OCR-sav meg ne sértljon, ne gylrédjén, és be ne piszkolédjon. Az OCR savba,
a ,Postai kédolas helye” rovatba, a bizonylat hatoldalara, illetve a bizonylat nem definialt ré-
szeire feljegyzéseket, egyéb jeldléseket feltintetni nem lehet.

A bizonylat valamennyi rovatan a szdmmal és betlvel kiirt sszegnek azonosnak kell lennie.

1 Hatalyon kivil 2019. januér 1-tél
2 Hatalyon kivil 2014. majus 15-t6l
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1.7.

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.8.

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

Amennyiben a feladott 6sszeg ,1”-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz, a betlivel torténd
kiiras soran ,egy” illetve ,kett8” szavakat kell alkalmazni (PI. 1200, - Egyezerkettészaz-).

Nyomtatassal torténd kitoltés tovabbi szabalyai jelen melléklet Il. fejezet 2-5. pontban
foglalt nyomtatvanyok esetén

Csak fekete szint lehet alkalmazni. A kitdltés sordn normal betlik6zzel és vastagitds nélkdl
kell a karaktereket feltiintetni. Az ,Osszeg betdvel kiirva”, valamint a ,Cimzett” nyomtatasa
esetén a megengedett legkisebb betliméret 12 CPI, az ,Osszeg” nyomtatasa pedig 10 CPI.
Windows-bdl torténd nyomtatas esetén olyan betitipust javasolt valasztani, amely szélessé-
ge és magassaga allando. (pl. Arial betiitipus esetén az ,Osszeg betiivel kiirva”, valamint a
,Cimzett” nyomtatasa esetén 10 betiiméret, az ,Osszeg” rovat nyomtatasa esetén 12 beti-
méret, normal betlikdz, vastagitas nélkdl).

Az adatok elvart min6ségben térténé feltlintetése érdekében tlis nyomtaté hasznalata nem
javasolt. Amennyiben a nyomtatas mégis tlis nyomtatdval torténik, akkor 9 tiisnél magasabb
tiszamu nyomtatdé hasznalata elvart, gyakori festékkazetta csere mellett és minél jobb
nyomtatasi kontraszt érték biztositasaval.

A feldolgozasra keriil§ adatmezék (fehér teriletek) gépi kitoltésénél a kodracsokat (osztas-
kozoket) figyelmen kivul kell hagyni, a szdmokat és a szoveget folyamatosan, normal betd-
kozzel kell nyomtatni. A numerikus karakterek nyomtatasakor az athuzott nulla karak-
tert nem szabad hasznaini.

Osszeg

Az ,Osszeg” mez6 kizardlag numerikus adatokat tartalmazhat. Az Osszeg mezd kitdltését a
bal széltél kezd6déen 2-3 mm (els6 kédkocka kézepén) kell kezdeni ugy, hogy a nyomtatas
a fehér sav kdzépvonalara essen. Az 0sszeg értékét ezres tordelések, tizedespontok, vala-
mint tizedes jegyek és egyéb alfanumerikus jelzés (pl. ,Ft”) nélkul kell feltlintetni. Az dsszeg
el6tt és utan — szokodz nélkil lézer nyomtatd esetén — harom-harom db ™*” (6tagu csillag), tis
nyomtatonal pedig ,x” (kis x) karakter nyomtatandé.

Osszeg betlvel kiirva

Nagy kezdébetlivel, vagy teljesen nagybetlivel nyomtatandé a magyar helyesiras szabalyai
szerint. A szbveg elbtt és utan egy-egy ™" (6tagu csillag) vagy ,x” (kis x) karaktert kell nyom-
tatni. Ett6l eltérd jeldlés, bejegyzés a rovatba nem tlntethetd fel. Elvalasztas esetén csak a
sor végére kell koétéjelet irni.

Kézi kitoltés tovabbi szabalyai jelen melléklet Il. fejezet 2-5. pontban foglalt nyomtat-
vanyok esetén

Kézi kitoltest alkalmazni kizardlag erre alkalmas bizonylat felhasznalasa esetén lehet, ame-
lyen a kézi kitoltést segitd kodracsok, vonalazasok rendelkezésre allnak.

Osszeg

Az ,Osszeg” rovat kézi kitdltése esetén valamennyi osztaskdzbe egy-egy szamjegy irhatd
be. A kijeldlt mezdn az 6sszeget a helyi értéknek megfeleléen ugy kell feltlintetni, hogy an-
nak utolsé szamjegye a jobb oldali utols6 osztaskozbe kerliljon. Az 6sszeg el6étt maradt ires
osztaskodzoket egybefliggd vonallal ki kell hdzni. A kihdzasnal Ggyelni kell, hogy a vonal ne
érjen az 0sszeg els6é szamjegyét tartalmazd osztaskodzbe.

A pénzforgalmi bizonylatok ,Osszeg” mez6jébe a szamjegyeket jol olvashato, és altalanosan
értelmezheté mddon kell feltiintetni. Az altalanosan értelmezhetd kitdltés alatt a szamjegyek
(vagy betlk) megfelel6 médon vald bejegyzését, azok egyértelmi azonosithatésagat kell ér-
teni. (Pl.: a 0 ne C betiinek nézzen ki, a 8-as szamjegy zart legyen, ugyanez vonatkozik a 6-
0s és a 9-es szamjegyek zart részeire).

Osszeg betlivel kiirva
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1.10.

1.10.1.

1.10.2.
1.10.3.

1.11.

1.11.1.

1.11.2.

1.11.3.

Nagy kezdébetivel, vagy teljesen nagybetiivel irandé a magyar helyesiras szabalyai szerint.
A szdveg elbtt és utan maradt Ures részeket egy vonallal ki kell huzni. Ettdl eltéré jeldlés, be-
jegyzés a rovatba nem tlintethet6 fel. A kihizasnal tgyelni kell, hogy a vonal ne érjen a sz6-
vegbe. Elvalasztas esetén csak a sor végére kell kdtdjelet irni.

A Posta a bizonylatot nem veszi at, illetéleg kifizetést nem teljesit, ha a bizonylat a

kitéltési szabalyoknak nem felel meg, kiilonésen, ha a bizonylat:

e hidnyosan vagy helytelendl kitoltott, lejart, sérult, javitott, szakadt, mddositott, gyUrott, a
fellletén szennyez6dések lathatok, vagy ha az elfogadasi feltételeknek nem megfeleld,

e nem kék vagy fekete szini irassal, illetve nyomtatassal, tovabba ha ceruzaval van kitolt-

ve,

el6é és/vagy hatoldalara felijegyzés kertilt,

a perforacion kivdli helyen 6sszehajtott,

egyes részein az 6sszeg adatok eltérdek,

rovataiban a betlivel és a szammal kiirt 6sszeg nem egyezik meg,

OCR-savjaban a kotelez6 adatok (tranzakciokod, megszemélyesitékod, azonositészam,

szamlaszam, sor CDV) hianyosak, vagy javitottak,

e OCR-savjan, és/vagy a bizonylat egyéb részén sérilések, gylrédések vagy szennyez6-
dések a gépi feldolgozhatdsagot gatoljak,

e barmely rovatanak adatai javitottak,

e nem a Posta altal rendszeresitett. illetve az egyes rovatokban, és/vagy a bizonylaton a
Posta altal nem engedélyezett karakter, szimbolum, illetve egyéb jeldlés szerepel.

Cimzés altalanos szabalyai

A kifizetési utalvany cimirataban a feladénak a kdvetkez6 adatokat kell feltlintetnie:

a) a cimzett nevét, illetéleg elnevezését,

b) az utalvany rendeltetési helyét - telepllés nevét,

c) a cimhelyet — az utca, kozterllet nevét, a hazszamot, a lépcs6haz szamot, a kdzelebbi
cimet — az emelet, és az ajtdszam megjeldlésével,

d) a cimhely iranyitészamat,

e) ha a cimzett postafiokbérl, a rendeltetési helyet, a fidkbérletet biztositd posta iranyito-
szamat és a postafiok szamat.

Az utalvanyon mas feljegyzés, tovabba a feladd és cimzett cimadataként kalféldi lakcim nem
tintethetd fel. Az utalvany cimirataban feltiintetett, az a)-e) alpontokban szerepl§ adatoktél
eltérd egyéb adatot a Posta nem veszi figyelembe.

3

A Postai szolgaltatéhelyre cimzett és ott kézbesitendd ,postan maradd” jelzéssel felvett kifi-
zetési utalvany cimadatainak a cimzett nevén kivil tartalmaznia kell annak a Postai
szolgaltatdhelynek a nevét és az iranyitdszamat, ahova a feladé kézbesitést kérte. A Posta
a ,postan maradd” kézbesitést ellatd Postai szolgaltatohelyek jegyzékét a Postai szolgalta-
tasok Altalanos Szerzédési Feltételeiben teszi kdzzé.

Cimzés kiilonos szabalyai

Kettés, vagy tébbszdrés cimzés — a cimirat telephelyi cimet, postafiok cimet, bankszamla-
szamot vegyesen tartalmaz —, illetve cimzettként jelige v. fantdzianév nem tiintetheté fel.

Jogi személy, jogi személyiség nélkili szervezet (tovabbiakban: Szervezet) szamara cimzett
utalvanyon, a szervezet neve mellett természetes személy neve nem tiintethetd fel.

Cimzettként tobb természetes személy neve, illetve természetes személyek rokoni kapcsola-
ta (pl. XY és neje) nem tlntethetd fel.

3 Hatalyon kivdl 2019. januar 1-t6l
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1.11.4.

1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.3.

1.3.1.

Amennyiben a pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltése a szolgaltatasok részletes
leirasaban, valamint a jelen I. fejezet (1) pontjaban foglalt altalanos szabalyoknak nem felel
meg, ugy a szolgaltatas igénybevételéhez Uj bizonylat kitoltésére és atadasara van szikség.

II. fejezet

Az egyes pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitoltésének részletes
szabalyai

KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS
A szolgaltatas igénybe vétele soran az alabbi Bizonylatok kerlinek hasznalatra:

o Kézi kitoltésl Készpénzatutalasi megbizas (néhany minta jelen melléklet Mintataraban)
o Gépi kitoltésli Készpénzatutalasi megbizas (néhany minta jelen melléklet Mintataraban)

Készpénzatutalasi megbizas (KM) bizonylatok rendeltetése

A postai pénztarakban készpénzzel, bankszamlakra szol6 befizetést a Posta altal rendsze-
resitett ,Készpénzatutalasi megbizas” elnevezési (gépi feldolgozasra alkalmas) bizonylattal
lehet kezdeményezni.

Altalanos leirasa, szerkezete

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kuldnboztetheté meg. A kddracs nélkili kizarélag
gépi kitéltésre alkalmas, illetve a kodracsos, mely géppel- és kézzel egyarant kitolthetd.
A kodracsos nyomtatvany esetében a kézi kitdltés konnyitése érdekében az ICR (Osszeg,
Megbizbazonositd (Befizetbazonositd)) mezékben szammez8k (kddracsok) vannak kialakit-
va. Az Osszeg betlivel kiirva rovatban két sorvezetd talalhatd, valamint a Megbizo (Befizetd)
neve, cime és a megbizo (befizetd) jogcime rovatban vonalazas van.

A Készpénzatutalasi megbizas két részbdl all:

o tOszelvény (Készpénzatutalasi megbizas)
o feladévevény

A feladdvevény a t6szelvény bal oldalan talalhatd, perforacioval elvalasztva. Az alapszine
sérga, a feliratok és a vonalak voros szinliek. A tészelvény alsé része a gépi feldolgozas le-
bonyolitasahoz alkalmas fehér szinit OCR-savot tartalmaz.

Az ,Osszeg” és a ,Megbizoazonositd (Befizetbazonositd)” gépi feldolgozasahoz egy-egy
specialis mezd talalhaté a bizonylaton. Kédracsos alapanyag esetében az ,Osszeg” mez6 9
osztaskozt tartalmaz. Ezres szamcsoportonként az osztdsok vastag vonallal kiemeltek. A
.Megbizdazonositd (Befizetbazonositd)” mezé 16 osztaskozt tartalmaz. Négyes csoporton-
ként az osztaskdz vastagabb vonallal van jelélve. Kizardlag gépi kitoltésre alkalmas alap-
anyag esetében az emlitett rovatok egybefliggd, alnyomat nélkiliek.

OCR-sav
A gépi feldolgozas informacidit a t8szelvény alsé részén talalhatdé fehér, ugynevezett OCR-
sav tartalmazza, amelyben az adatok két sorban helyezkednek el.

Az egyes rovatokra, illetve az OCR-sav tartalmara vonatkozd részletes informaciok jelen
ASZF 4. szamu mellékletének megszemélyesitésre vonatkozo részében talalhatdak.

A készpénzatutalasi megbizas kitéltésének szabalyai

Kézi kitoltés
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1.3.2.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.43.1.

1.4.3.2.

A Nyomtatvany kézi kitoltésének részletes szabalyait a szolgaltatast igénybe vevé Megbi-
z0/befizetd tgyfelek részére szolo Keszpenzatutalasi megbizas szolgaltatas igénybevételé-
rél szolo Altalanos Szerz6dési Feltételek tartalmazza.

Nyomtatassal torténé kitoltés

A Nyomtatvany nyomtatassal, vagy gepirassal tortend kitoltésenek részletes szabalyait jelen
ASZF 4. sz. mellékletének Ill. fejezete tartalmazza.

Megszemélyesitése (gyartasa), megrendelése

A Készpénzatutalasi megbizas bizonylat postai rendszeresitési pénzforgalmi Nyomtatvany,
melynek kialakitasara, el6allitasara és barmely modon térténé megszemélyesitésére az
egyetemes postai szolgaltaté jogosult.

A Nyomtatvany el6allitasara, illetve barmely moédon térténé megszemélyesitésére csak a
Postaval kotott, erre vonatkozo kulén megallapodas alapjan van lehetéség.

A megszemélyesitést végzok, az erre vonatkozé megallapodas birtokaban, az 51 tranzak-
ciokodu és 31 output kodu, teljesen megszemélyesitett Nyomtatvanyokat kizarélag jelen
ASZF 4. szamu Melléklet I1I. részének mindenkor aktudlis 4.5 pontjaban meghatarozottak
szerint kotelesek eldallitani. 2018. julius 01-t6l a Posta nem a jelen ASZF 4. szamu Melléklet
lll. rész 2. és 2/A. sz. minta szerint megszemélyesitett Nyomtatvany elfogadasat ezen befi-
zetések vonatkozasaban visszautasithatja.

A Nyomtatvanyok szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett szadmlatulajdo-
nosra vonatkozo teljes vagy részleges adatokkal és OCR savjanak karakterekkel, valamint
Postai kéddal valé ellatasat nevezzilk megszemélyesitésnek. Csak jelen ASZF 4. szamu
mellékletében meghatarozott feltételeknek megfeleléen elballitott és megszemélyesitett
Készpénzatutalasi megbizas bizonylat hozhato forgalomba, illetve rendelheté meg.

A 31 és a 32-es output- (kimeneti) kddu Készpénzatutalasi megbizas hasznalata esetén a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd és a Posta kdzott 1étrejott szerz8dés alapjan a szam-
lavezet§ pénzforgalmi szolgaltatd kdzvetitésével egyéb esetben kdzvetlenll a szamlatulaj-
donos altal térténd kibocsatast megel6z6en a Posta bevizsgélast végez, amelyhez hat darab
eredeti, kitdltott Készpénzatutalasi megbizést mintaként mindsitésre meg kell kildeni a Pos-
ta Elszamol6 Kozpont (tovabbiakban: PEK) részére. A mintak kizarélag fiktiv, a megfeleld
bevizsgalast lehetbvé tevd teszt adatokkal toltheték fel, azokon személyes adatot feltintetni
tilos. A Magyar Posta Zrt. nem vizsgalja, hogy a mintakon feltlintetett adatok valamely azo-
nositott vagy azonosithatoé természetes személy adatai-e, azokat csak a bizonylat bevizsga-
lasa céljabdl hasznalja fel. Valamely azonositott vagy azonosithatd természetes személy
adatainak megadasaval kapcsolatos valamennyi felelésség a minta bekuldéjét terheli. A
PEK a hozza beérkezd Készpénzatutalasi megbizasokat minésiti, és a mindsités eredmé-
nyérdl — a Nyomtatvanyok atvételétél szamitott 6t munkanapon belll — a Készpénzatutalasi
megbizas mintakat megkildét vagy szerz8déstél fliggben a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatot értesiti.

A Posta a gépi feldolgozas szigoru kdévetelményei, a minéség alland6 szinten tartasa — a
vallalt atfutasi id6 feltételeinek biztositasa érdekében — és a Posta altal meghatarozott mi-
szaki el6irasok betartasanak folyamatos figyelése miatt, a Készpénzatutalasi megbizas for-
galmazasat az alabbiak szerint szervezte meg:

A Készpénzatutalasi megbizast a PEK-t6l, az EPDB Zrt.-t6l, valamint a megszemélyesitésre
kotott megallapodassal rendelkezé vallalkozoktdl (gyartoktol) lehet megrendelni.

A KM bizonylatok a PEK-t8] jelen ASZF jelen 3. sz. melléklet, Mintatara szerinti megrendel6-
lapon, vagy azzal azonos tartalmu levélben rendelhet6ek meg.
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Posta 3. szamua melléklet
- Pénzforgalmi bizonylatok, nyomtatvanyok kitéltési és megrendelési rendje

1.4.3.2.1. A rendeléseket ,Bizonylatellatasi osztaly” részére postai kildeményben (1725 Budapest Pf.:
91.) lehet tovabbitani, vagy az Ugyfélszolgalati Irodan (Budapest, XX. Attila u. 40.) zart bori-
tékban ,Bizonylatellatasi osztaly” cimzéssel leadni, vagy a 06-1/289-3932 fax szamra, vagy
a bizcsop@posta.hu e-mail cimre elkildeni. A vallalasi idérél a Bizonylatellatasi osztaly koz-
vetlendl ad tajékoztatast.

1.4.3.2.2. Egy rendelési egység minimum 20 darab bizonylatot tartalmaz.

1.4.3.2.3. A PEK a bizonylatok mellett kétpéldanyos atvételi elismerést csatol, amelyen megtalalhat6 a
megrendelés szama, a szamlatulajdonos neve, szamlaszama, a kezdd és zar6 sorszdm, a
csomagok szama. A Megrendel6nek a bizonylatok atvételét el kell ismernie, az egyik pél-
danyt a PEK részére vissza kell kiildenie, a masik példany a Megrendelé példanya.

1.4.3.3. A PEK, az EPDB Zrt. elérhetéségeit, valamint a gyartasi engedéllyel rendelkez6 vallalkozdk
neveit a Posta honlapjan (www.posta.hu) Tajékoztatéban kdzzéteszi.

1.4.4. Amennyiben a Posta a jelen 1.4. pontban meghatarozottakon tal eltér§ médon megszemé-
lyesitett Készpénzatutalasi megbizas hasznalatat tapasztalja, az ilyen Keészpénzatutalasi
megbizas befogadasat megtagadhatja, illetve a tranzakcié tovabbitasat felfliggesztheti és a
megbizo (befizetd) részére az 6sszeget visszairanyithatja.

2 4

3. °

4. KIFIZETESI UTALVANY

4.1. Kifizetési utalvany szolgaltatas bizonylatai, nyomtatvanyai és azok rendeltetése

o Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke (jelen melléklet Mintatar)

4.1.1. Kifizetési utalvany (TC 81)

A bankszamla terhére feladott 6sszeg tovabbitdsara és a rendeltetési helyen készpénzben
torténd kifizetésére szolgald bizonylat.

4.1.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzék (TC 81-es kifizetési utalvany esetén)
A nyomtatvany az adatallomanyok PEK részére torténd atadasanak, és a viszontallomany
visszavételének elismerésére szolgal.

4.2. A nyomtatvanyok altalanos leirasa, szerkezete

4.2.1. Kifizetési utalvany nyomtatvany (TC81)

4.2.1.1. A kifizetési utalvany két részbdl all:

o tOszelvény (Kifizetési utalvany), amely a nyomtatvany also része,

e szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye), amely a nyomtatvany felsé része.

A tészelvény és a szelvény rész kozott perforacié taldlhatdé. A nyomtatvany tészelvényének
alsoé részén talalhaté az OCR-sév.

42.1.1.1. Tészelvény (Kifizetési utalvany)

A tészelvenyen az OCR-sav felett a bal oldalon, a vastagon keretezett részen egy blokkban
az ,Osszeg”, az ,Osszeg kiirva betlivel”, valamint az atvételi elismerésre szolgalé ,Az utal-
vanyozott 6sszeg atvételét elismerem” rovatok talalhatok.

4 Hatalyon kivil 2019. januar 1-t6l
5 Hatalyon kivil 2014. méajus 15-tél
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A t6szelvény jobb oldalan az OCR-sav felett talalhaté a ,Cimzett” rovat, valamint a felett a
felvételkor sziikséges keletbélyegz6-lenyomat helyét jelolé kor.
A ,Cimzett” rovat bal oldala felett a t6szelvény felsé részén talalhatok a postai belsé kezelé-
sek adatainak feltintetésére szolgal6 ,Kifizetés sorszdma”, valamint a ,HK-naplé sorszama”
rovatok.
A t8szelvény jobb felsd sarkaban a kézbesitésre, illetve egyéb kezelésekre vonatkoz6 infor-
maciok feltlintetésére szolgalo6 ,Postai feliegyzések” rovat talalhaté.
OCR-sav
A kifizetési utalvany gépi feldolgozasahoz sziikséges alapadatokat az OCR-sav tartalmazza,
amely a tészelvény also részén talalhaté. Az OCR-savban minden esetben az alabbi adatok
olvashatdak:
e tranzakciokad,
e gyartokod,
e azonosité szam,
e (Osszeg sor-cdv.
Az OCR-sav kitoltése kizardlag a Posta feladata. A bizonylatok megszemélyesitve kertinek
arusitasra.
O Tranzakciokod (TC)
A feldolgozast vezérl6 két karakteres kod, amelynek értéke 81 lehet. A kdd meghatéarozza a
gépi feldolgozas madjat.
a Gyartokod
A gyartokdd egy harom karakteres, csak szamokat tartalmazé mez8, amelyet a Posta nyom-
tat és hasznal fel az egyedi azonositds megkdnnyitésére.
Q Azonosité szam
A bizonylatok sorsanak nyomon kévetése egyedi azonosité szam alapjan torténik. Az azo-
nositd szamok a nyomtatvanyok egyes részein a ,postai megszemélyesités” soran kertilnek
feltintetésre.
A postai megszemélyesitést kdvetéen a bizonylatok részein az azonosité szam a:
e tdszelvényen az OCR-sor ,Azonositd szam” felirat felett,
e szelvényrészen a ,Postai azonosité szam?” felirat alatt talalhato, kiegészitve a gyartékod-
dal.
O Sor-CDV (kédellendrzé szam)
A kifizetési utalvany OCR-soranak bal szélén a sorban taldlhaté adatok figyelembe vételével
és meghatarozott szamitasi algoritmussal képzett két szamjegybdl alld, az adatfeldolgozas
biztonsagat szolgal6 ellenérzészam lathaté.
4.2.1.1.2. Szelvény (Kifizetési utalvany szelvénye)

A szelvény bal fels6 sarkaban lathato az ,Osszeg” rovat, valamint alatta a ,Feladd” adatai-
nak feltlintetésére szolgald rész.

A szelvény jobb oldalan ,Kézbesitési eléjegyzés” elnevezési rovat talalhatdé, ami a postai
kezelési informacidk rogzitésére szolgal. Az 6sszeg feladd részére torténd visszakildése
esetén itt kertl feltiintetésre — ,A visszaklldés oka” rovaton — a visszakildés okanak kod-
szadma. A visszakuldési okok kddjai, valamint azok jelentése a szelvényrész hatoldalan (illet-
ve jelen ASZF IlI. fejezet 3.17.2. pontjaban) talalhatéak.

A szelvény also részén a ,POSTAI AZONOSITO SZAM” szbveg alatt azonositashoz sziik-
séges adatok szerepelnek: Pl: 88723466 902
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Az els6 nyolc szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban talalhaté <88723466> ,,Azo-
nosité szam” adattal.
A masodik harom szamjegynek meg kell egyeznie az OCR-sorban talalhaté <902> ,Gyarto-
kéd”- dal.
A postai azonosité szam rovat alatt talalhaté a fizetési jogcim feltliintetésére szolgalé terdlet.
A ,Kézbesitési el6jegyzés” rovat alatt, ha a cimzettnek van numerikus kddja, azt ,A cimzett
azonosité szama” felirat alatt lehet feltlintetni.

4.3. Nyomtatvanyok kitoltése

4.3.1. Kifizetési utalvany nyomtatvany

4311, A TC 81-es kifizetési utalvanyt az atadott adatallomanyok alapjan a PEK 4éllitja el6. A TC 81-
es bizonylaton a felvev$ Postai szolgaltatohely keletbélyegzdjeként a Posta Elszamol6 Koz-
pont kerul feltiintetésre.

4.3.2. Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke
A PEK altal rendelkezésre bocsatott tdmorité programbdl A/4 formatumban nyomtathato. A
Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke” elnevezésii nyomtatvany dijmentes.

5. SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA,
KESZPENZFELESLEG ELFOGADASA
Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzkifizetése (TC 31 bizonylat) (jelen melléklet
Mintatar)

5.1. Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése — a PEK részére (TC 31) bi-
zonylat rendeltetése

5.1.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, illetve készpénzfeleslegének
befizetését dokumentald, a pénziigyi elszamolasok, illetve a dijak rendezésének alapbizony-
lataként szolgal a ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése — a PEK részére”
(TC 31) bizonylat.

5.2. Altalanos leirasa, szerkezete

5.2.1. A TC 31-es bizonylat tdmbdsitett (50 példany), sorszamozott, kétpéldanyos, 6natirés.
1. példany - a postai elszamolas alapja,
2. példany — a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté példanya mindkét szolgaltatas eseté-
ben.

5.3. Kitoltése

5.3.1. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd egyeztetési jelet a bizonylat példanyain nem al-
kalmazhat!

5.3.2. Amennyiben egyidejlileg érme és bankjegy befizetésre is sor keril, az érmékre és bankje-
gyekre kilén TC 31-es bizonylatot kell kitolteni.

5.3.3. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfeleslegének befizetésekor a kdvetkezd
rovatokat a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato tolti ki.

5.3.3.1. Atadé kédja
A szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd elszdmolasi szdmlaszadmanak elsd nyolc karaktere.

5.3.3.2. Datum Ev H6 Nap
A készpénzfelesleg befizetésének az idépontja.

5.3.3.3. Darab, Cimlet, Osszeg
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5.3.3.4.

5.4.
54.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

6.1.

6.1.1.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.3.
6.3.1.

A befizetett 6sszeg készpénz alapjan torténd részletezésére szolgal. Nem tartalmaz el6-
nyomott cimleteket, azt az igénybevétel soran kell kitlteni. A ,Cimlet” rovaton ,Ft”, illetve a
Jillér’ megjelolés nem alkalmazhat6. Mindharom rovat kitoltését jobbra igazitva kell végezni.

Amennyiben a bizonylaton rendelkezésre allé 6t sor nem elegendd, a cimleteket megbontva
kulén bizonylatot kell kiallitani.

Osszesen

A cimletrészletezés dsszesitett eredménye.

Megrendelése

A bizonylattémbodket a PEK-t6l (Budapest, XX. Nagysandor Jézsef u. 1-5, postacim: 1725
Budapest Pf.: 91.) lehet megrendeini.

A megrendeléseket irasban, a fenti postacimen a ,Bizonylatellatasi osztaly” részére postai
kildeményben lehet tovabbitani, vagy az Ugyfélszolgalati Irodan (Budapest, XX. Attila u.
40.) zart boritékban ,Bizonylatellatasi osztaly” cimzéssel leadni, vagy a 06-1/289-3932 fax
szamra, vagy a bizcsop@posta.hu e-mail cimre elkildeni. A vallalasi id6érél a
Bizonylatellatasi osztaly kézvetlenll ad tajékoztatast.

A bizonylattdtmbdket a PEK az elére megadott Postai szolgaltatohely kézremlkodésével
vagy postai uton kozvetlendl juttatja el a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté részére. A
tovabbitas mddjara vonatkozo igényt a megrendelésben meg kell adni.

A Posta a megrendeléseket a kézhezvételtél szamitott 3 munkanap alatt teljesiti.

KESZPENZ CIMLETVALTAS, illetve KESZPENZ ATVALTAS
Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltdshoz (pénzcseréhez) (jelen melléklet Minta-
tar)

Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez) nyomtatvany
rendeltetése

A készpénz cimletvaltdshoz, illetve a készpénz &atvaltashoz (pénzcseréhez) a ,Jegyzék
készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltdshoz (pénzcseréhez)” (tovabbiakban: jegyzék) elne-
vezésl nyomtatvanyt kell hasznalni.

Kitoltése

Kuldn jegyzéket kell kitolteni:
- adijkdteles bankjegy bankjegyre torténé valtasa esetén,
- adijkoteles bankjegy érmére, érme bankjegyre, érme érmére torténd valtasa esetén,
illetve
- jelen ASZF IV. fejezet 1.5.1. és 1.5.2. pontokban foglalt, dijmentes készpénz cimlet-
valtas lebonyolitasahoz. (Jelen ASZF IV. fejezet 1.5.1. és 1.5.2. pontokban foglaltak
egylttes igénybevétele esetén elegendé egy Jegyzék kitdltése, kilon-kilon Jegyzék
kitdltése nem sziikséges.)
Ajegyzék 1., 3., és 4., 6. szdmu oszlopaiban Iév6 adatokat olvashatdan kell kitdlteni.

Az 1. és a 3. oszlopban a valtasra atadott bankjegyek és érmék, mig a 4. és a 6. oszlopban
a kért cimletl bankjegyek és érmék darabszamat és értékét kell feltiintetni. A 3. és 6. osz-
lopban Iévé bankjegyek és érmék dsszesen értékének azonosnak kell lenni.

Abban az esetben, ha az ligyfél olyan cimlet(i bankjegyet vagy érmét kér, amellyel a Postai
szolgaltatohely az adott idépontban nem rendelkezik, Uj jegyzéket kell kiallitani.
Megvasarlasa

A jegyzéket a Posta dijmentesen bocsatja a szolgaltatast igénybe vevd lgyfél részére.
A Posta a jegyzék adataival azonos tartalmu és formatumaval megegyez6, az igénybevevd
altal elGallitott jegyzéket is elfogadja.
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Posta Mintatar

MINTATAR TARTALOMJEGYZEKE

1. szamu minta - Kézi kitoltési ,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas
1/a szamu minta - Kézi kitoltési (jeldlés nélkili) Készpénzatutalasi megbizas

1/b szamu minta — Kézi kitoltési ,M” (Mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

2. szamu minta - Gépi kitdltesl ,M” (mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas

2/a szamu minta - Gépi kitoltési ,FM” (feltételesen mentes) jelzéssel ellatott Készpénzatutalasi megbizas
2/b szamu minta — Gépi kitoltési (jeldlés nélkili) Készpénzatutalasi megbizas

4. szamu minta - Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése (TC 31 bizonylat)

8. szamu minta - Kifizetési utalvany adatok atadas-atvételi jegyzéke

10. szadma minta - Osszefoglalo jegyzék

11. szamu minta - Jegyzék készpénz cimletvaltashoz, illetve atvaltashoz (pénzcseréhez)

12. szamu minta - Megrendel6lap postai forgalmazasu nyomtatvanyok rendeléséhez

13. szamu minta - Megrendel6lap Készpénzatutalasi megbizas rendeléséhez

17. szamu minta - Kotelez6 nyilatkozat

18. szamu minta - Pénzatado jegyzek

19. szamu minta - Jegyz6konyv a bevont bankkartyakhoz

20. szamu minta - Befizetési zsakok lezarasa

21. szamu minta - Osszesités pénzforgalmi szolgaltato altal visszautasitott fizetési megbizasokrol

22. szamu minta - EgyszerUsitett Osszesités pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott fizetési
megbizasokrol

23. szamu minta — El6zetes bejelentéshez kotott készpénz felvételi igénybejelentd lap

A P