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VI. FEJEZET

SZAMLAVEZETO PENZFORGALMI SZOLGALTATOK KESZPENZELLATASA, KESZPENZFELESLEG
BEFIZETESEK ELFOGADASA SZOLGALTATASOK

A Posta a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatokat a mindenkor hatalyos MNB rendeletben meghatarozottak
szerint bankszerlen feldolgozott és forgalomképes bankjeggyel és érmével latja el. A Posta azokat a
kifizetéseket teljesiti, amelyek pénzigyi fedezetét a szédmlavezetd pénzforgalmi szolgéltaté a kifizetést
megel6z8 munkanapon 10.00 6raig beérkezéen a Posta szamlajara utalja. A fedezetbiztositas részleteit a
szamlavezet pénzforgalmi szolgéltatéval, ,a Magyar Posta éaltal a Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd
részére végzett pénzforgalmi (kdzvetitd) szolgaltatasok igénybevétele és az azokkal kapcsolatos postai és
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi feladatok végrehajtasa” targyban kotott szerzédés tartalmazza.

A Posta a szamlavezetdé pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasahoz szilkséges pénzmennyiséget és a
készpénzfelesleg befizetésekbdl szarmazé Osszegek feldolgozasat alvallalkozoja (megbizottja) dtjan is
biztositja.

1. Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése Postai
szolgaltatohelyeken

1.1. Szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

1.1.1. A szolgéltatas lebonyolitasanak modjat a Posta és a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéd
szerz6désben (tovabbiakban: szerzddés) rogziti.

1.1.2. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltaté fiokjai a bejelentett alairdk altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegjeldléssel, készpénzigénylket a szolgaltatas nyujtasara a szerzé6désben megjeldlt Postai
szolgaltatohelyeken jelenthetik be. A szdmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a teljesitést megel6z6
munkanapon 11.00 6raig leadott készpénzigényét a Posta a bejelentést kdvetben a teljesitést
megel6z8 munkanap 14.00 6raig faxon, irdsban visszaigazolja (a rendelkezésre all6 pénz- illetve
cimletmennyiségétél figgéen részben, vagy egészben elfogadja, illetve visszautasitja).

1.1.3. Azalairasbejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoi dolgozok alairasat
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté a PEK-hez eljuttatott alairasbejelenté karton megkuldésével
jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozok alairasbejelentd kartonjat, hitelesités utan, a szamlavezeté
pénzforgalmi szolgaltaté illetékes egysége 2 példanyban megkiildi a PEK-nek.

1.1.4. A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fiok igy megrendelt és szabalyosan elfogadott
készpénzigényének, illetve lemondasanak feltételeit és kdvetkezményeit a szerzédés tartalmazza. Ha
a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokja a Posta altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6z6 munkanap 11.00 6ra utédn lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 6sszeg utdn a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
ténylegesen felmerilt — szamlaval igazolt — szallitasi koltséget kdteles megfizetni.

1.1.5. Ha a Postai szolgaltatohely neki felréhaté okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridig nem
teljesiti a visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok jogosult a
megrendeléstdl elallni. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok elallasa esetén a Posta a
lemondott 6sszeg utan a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat és
a felmerdlt, - szamlaval igazolt - szallitasi tobbletkdltséget koteles a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatonak medfizetni.

1.1.6 A bankjegyekbdl igényelhetd legkisebb mennyiség a bankjegykdteg, illetve az 1.1.8. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermékbél dobozolt és zsakos érmetétel barmilyen cimletben
kérhet6. A bankjegycsomagokban, bankjegykdtegekben, érmedobozokban és zsakokban
elhelyezheté bankjegyek és érmék mennyiségét jelen ASZF V. Fejezet 4. pontja tartalmazza. A
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatas szolgaltatas kiséré okirata a TC 31. szamu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele - készpénzbefizetése” c. nyomtatvany.
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1.1.7.

A Postai szolgaltatohelyen a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottai sommasan és
tizedeléssel, illetve az 1.1.10. pontban leirtaknak megfeleléen veszik at a pénzt. A készpénz atadasa
(a személyazonossaguk igazolasat kovetéen) a Postai szolgaltatdbhelyen a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltaté teljes jogu megbizottja (pl. pénzszallité szervezet) altal is csak a burkolatok,
és ertékjelzések vizsgalataval torténhet. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatd teljes jogu
megbizottja a pénz atvételérdl atvételi elismervényt ad, amelyen feltlinteti az atvétel idépontjat (datum,
ora, perc). A szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatod teljes jogu megbizottja altal atvett zsakban kell a
TC 31. szamu ,Bankpénztérak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” nyomtatvanyt elhelyezni.

1.1.7.1. A sommas atvétel bankjegykdtegeknél a kotegek szama szerinti, érmetételeknél az érmék

tételszama, illetve az érmedobozok szama alapjan valo atvételt jelenti.

1.1.7.2. Tizedelés soran az egyes bankjegykdtegekben a 10 bankjegycsomag meglétérél kell meggy6zédni.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.2

1.2.1.

Az alaki kellékek rendben |étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kdtegen kivdili
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

A pénzt az atvevdk a bankjegykotegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, érmetételeken feltiintetett
értékben veszik at. Az atvevOk valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt, érmetételt
(zsakfuggvenyt) érkeztetd kelet (datum) bélyegzével latjak el.

A pénzellatas a Postai szolgaltatohelyen a készpénz a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok
alkalmazottai altal torténd atvételével valdésul meg, a teljesités idépontia a TC 31. szamu
.Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat atadasa. Amennyiben a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatdi fiok teljes jogu megbizottja veszi at a pénzt, teljesitésnek az
atadas-atvételi bizonylaton szerepld id6pont szamit.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi fidk teljes jogu megbizottja altal torténd szallitas esetén az
atvételt kdvetben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat faxon to6rténé tovabbitasaval azonnal
visszaigazolja az atvételt. Az eredeti példany atadasa személyesen, vagy postai Uton legkésébb 2
munkanapon belul megtoérténik.

A szédmlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkésébb az atvételt kdvetd 3 munkanapon belll. A pénzfeldolgozasi hataridd eltelte utan hiany a
Postara nem harithato at.

A Posta felelésséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és az
egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezéségéért.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

A szolgéltatas lebonyolitasanak maddjat a Posta és a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd
szerz8désben (tovabbiakban: szerzédés) régziti.

1.2.2. A szdmlavezetb pénzforgalmi szolgaltatd fidkjai a szerz6désben megjeldlt Postai szolgaltatohelyeken

1.2.3.

készpénzfeleslegeiket minden olyan napon befizethetik, amikor a befizetés elfogadasaval a Postai
szolgaltatohely szolgaltatast nyujt. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok készpénzfelesleg
befizetésének kiséré bizonylata a TC 31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele -
készpénzbefizetése” nyomtatvany. A nyomtatvany kitdltése a 3. szamu mellékletben foglaltak szerint
torténik.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidkja a befizetését a V. Fejezet 5. pontban -
.Készpénzbefizetések teljesitése zsakos befizetési rendszerben” - foglaltak szerint csomagolja és
Zarja le.
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1.2.4. Az atvételt végzd postai dolgozok a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoé fiokjanak, vagy teljes jogu
megbizottja dolgozdinak jelenlétében meggy6zddnek a készpénzt tartalmazo zsak(ok) ép és sértetlen
allapotarol. A postai dolgozok csak a szabalyos lezarasnak megfelelé ép és sértetlen kildeményt
vesznek at.

1.2.5. A lezart zsakban elhelyezett készpénz Osszegével megegyez6 dsszeget kell feltintetni a zsak
cimiratan, a Pénzatadd jegyzéken, az 4tadott TC 31. szdmu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele —
készpénzbefizetése” bizonylaton.

1.2.6. A Postai szolgaltatohely a zsak(ok) sértetlen atvételét a TC 31. szamu ,Bankpénztarak
készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” bizonylat mindkét példanyanak alairasaval és bélyegzével
torténd ellatasaval, valamint a bizonylat masodik példanyanak szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok részére torténd atadasaval ismeri el.

1.2.7. A Posta a befizetett 6sszegek esetében biztositja az 6sszegek, tranzakciot kdvetd munkanapon torténé
elszamolasat.

1.2.8. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja felelésséget vallal az altala elkészitett egységcsomagok
okirataiban feltlintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyezéségéért.

1.3 A készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban fellelt kiilonbozetek
megallapitasa és rendezése

1.3.1 A készpénzbefizetések bizottsagi feldolgozasa soran megallapitott kilénbozetet, a datumot, a
kilénbozetet megallapité dolgozé a bankjegyek feldolgozasa esetén, a bankjegycsomag-szalagon, a
bankjegykoteg-fedélapon, az érmék feldolgozasa esetében a zsakfliggvényen, vagy az érmetarolo
doboz fedelén tunteti fel. Az adatok feltiintetése mellett a kildnbbzetet megallapito, illetve az ellenérzé
dolgoz6 alairasat alkalmazza.

1.3.2. Akilénbdzethez kapcsolddd, illetve megallapitasanak alapjaul szolgald bizonyitékokat (Erme atvétele,
feldolgozasa esetén: zsakfliggvény, érmedoboz. Bankjegy atvétele, feldolgozasa esetén:
bankjegycsomag - szalag, bankjegykéteg-fedélap, a koteghez tartozé valamennyi bankjegycsomag -
szalag, bankjegycsomagokat koteggé oOsszefogdé mianyag pant vagy csomagolofélia, a
bankjegykoéteget tartalmazé zsak, amennyiben mar a sommas és tizedeléses atvétel soran eltérés
mutathatd ki.), tovabba a hiannyal kapcsolatos minden koérilményt tartalmazé jegyzdkdnyv egy
példanyat egymas rendelkezésére bocsatjak.

1.3.3. Ha a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a Postai szolgaltatéhely altal atadott
készpénzellatmanyban a kdtegek, tételek, dobozok felbontasat kdvetden eltérést allapit meg, az 1.3.2.
pont szerinti bizonyitékokat atadja a Postai szolgaltatéhely részére, amely a vizsgalatot haladéktalanul
meginditja.

1.3.3.1. Hiany esetén, amennyiben a Postai szolgaltatohely az eltérést elismeri, ugy lehetéség szerint a
legkézelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon bellil a hiany Osszegét a Postai
szolgaltatohely alkalmazottja a V. Fejezet 5. pontjaban, a zsakos befizetési rendszernél eldirt médon,
lezart zsakban atadja a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatéi fiok alkalmazottjanak, vagy teljes jogu
megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval, valamint
az egyik példany visszaadasaval igazolja.

1.3.3.2. Tébblet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatdi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehetéség szerint a legkbzelebbi teljesitésnél, de legkésdbb 2 munkanapon belll a tébblet
Osszegét a zsakos befizetéseknél eldirt modon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval,
valamint az egyik példany visszaadasaval igazolja.

1.3.4. Ha a Postai szolgaltatbhely a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fidk készpénzfelesleg
befizetéseinek feldolgozasa soran kulénbdzetet allapit meg jegyzékonyvet vesz fel. A Postai
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1.3.4.1.

1.3.4.2.

1.3.5.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.
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1.5.2.

szolgaltatohely a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatdé kozpontjat és az érintett szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi fiokot 10.000 Ft, vagy azt meghaladé kilénbozet esetén a jegyzékoényv
masolati példanyanak faxon térténd tovabbitasaval (ennek hianyaban telefonon és levélben), az
10.000 Ft-ot el nem ér6 kuldnbdzetnél levélben értesiti.

Elismert hidny esetén a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottja, vagy teljes jogu
megbizottja lehet8ség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél, de legkésébb 2 munkanapon belll a hiany
Osszeget a zsakos befizetéseknél eldirt modon lezart zsakban atadja a Postai szolgaltatohely
alkalmazottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairdsaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Tobblet esetén a Postai szolgaltatdhely alkalmazottja lehet6ség szerint a legkdzelebbi teljesitésnél,
de legkés6ébb 2 munkanapon beliil a tébblet 6sszegét a zsakos befizetéseknél eléirt moédon, lezart
zsakban atadja a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatéi fiok alkalmazottjanak vagy teljes jogu
megbizottjanak, aki a zsak atvételét a 2 példanyban kiallitott atvételi elismervény alairasaval és az
egyik példany visszaadasaval igazolja.

Ha a Postai szolgaltatéhely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja az egymastol atvett
készpénzekben kilénbdzetet allapitanak meg, ezt minden esetben faxon (ennek hianyaban telefonon
és levélben) a kuldnbdzet megallapitasat kdvetéen haladéktalanul kézlik a készpénzt atadé Postai
szolgaltatohely vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fiokjanak vezetdjével.

Forgalomképesnek nem mindsiilé pénzek kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a készpénzbefizetésekben,
készpénzellatmanyokban a bizottsagi szamlalas soran fele, vagy felénél kisebb csonka bankjegyet
vagy sérllt érmét talalnak, ennek tényét jegyzékonyvben régzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6konyv masolatat, a csonkabankjegyet, illetve a sérilt érmét lehetéség szerint a legkdzelebbi
teljesitésnél, de legkés6bb 2 munkanapon belill V. Fejezet (5) pontjaban, a zsakos befizetési
rendszernél eldirt médon, lezart zsakban atadjak a teljesité Félnek vagy teljes jogu megbizottjanak. A
zsak atvételének igazolasa a 2 példanyban kidllitott atvételi elismervény alairasaval és az egyik
példany visszaadasaval torténik.

A feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Ha a Posta, vagy a szamlavezeté pénzforgalmi szolgéltatdé a készpénzbefizetésekben,
készpénzelldtmanyokban a bizottsagi szamlélas soran feltehet6éen hamis vagy meghamisitott
bankjegyet vagy érmét talalnak, e tényt jegyz6kényvben rogzitik és a masik Felet értesitik.

A jegyz6kodnyv egy masolatat egymasnak megkildik. A hianyzé 6sszeg rendezése az MNB szakért6i

vizsgalatanak eredménye alapjan torténik.

Szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa, készpénzfelesleg befizetése a
Posta Megbizottja lebonyolitasaban

A szolgéaltatds igénybevétele a telephelyen végzett kiegészits, illetve készpénzlogisztikai kiegészité
szolgaltatas keretében torténhet. A telephelyen végzett kiegészitd, illetve készpénzlogisztikai kiegészitd
szolgaltatas igénybevételének altalanos szabalyait a VII. Fejezet 1. a Posta Megbizottja szallitasi

kdzrem

Ukodésére vonatkozo szabalyokat a VII. Fejezet 2.2. pontjai tartalmazzak.

A jelen 2. pont a készpénzek megrendelésével, atvételével, a készpénzbefizetések elkészitésével és
kezelésével kapcsolatos szabalyokat tartalmazza.
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2.1.1.

Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzellatasa

A szolgaltatas lebonyolitasanak moédjat a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd és a Posta,
szerz8désben rogziti.
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2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.7.1.

2.1.7.2.

2.1.7.3.

2.1.7.4.

2.1.7.5.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkjai a bejelentett alairok altal alairt igénybejelentéssel és
cimletmegijeldléssel, készpénzigénylket faxon a teljesitést megel6zé munkanapon 12.00 6raig a
Posta Elszamolé Kozpontnak (tovabbiakban: PEK) jelenthetik be. A készpénzigény bejelentését a
PEK a teljesités napjat megel6zé munkanapon 14.00 éraig faxon visszaigazolja.

Az alairas bejelentés hitelesitésére jogosult szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi dolgozok
aladirasat a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltatd a PEK-hez eljuttatott alairasbejelentd karton
megkildésével jelenti be. Az alairasra jogosult dolgozdk aldirasbejelenté kartonjat, hitelesités utan, a
szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato illetékes egysége 2 példanyban megkuldi a PEK-nek.

Ha a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté fiokja a PEK altal visszaigazolt készpénzigényét, vagy
annak egy részét a teljesités napjat megel6zé munkanap 12.00 éra utan lemondja, vagy nem veszi
at, a lemondott, illetve at nem vett 6sszeg utan a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiok a
lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra esé hanyadat és a ténylegesen felmerdilt
— szamlaval igazolt — szallitasi koltséget koteles megfizetni.

Ha a Posta a neki felréhatd okbdl a visszaigazolasban meghatarozott hataridig nem teljesiti a
visszaigazolt készpénzigényt, a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatdi fiok jogosult a megrendeléstél
elallni. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi fiok elallasa esetén a Posta a lemondott 6sszeg utan
a lemondas napjan érvényes jegybanki alapkamat egy napra es6 hanyadat és a felmertlt, - szamlaval
igazolt - szallitasi tobbletkoltséget koteles a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaténak megfizetni.

A bankjegyekbdl igényelhet6 legkisebb mennyiség a bankjegykéteg, illetve a 2.1.7.3. pontban foglalt
feltétel mellett a bankjegycsomag. Ermébél az igényelheté mennyiség az érmedoboz, érmezsak,
burkolézsak. A bankjegycsomagokban, bankjegykotegekben, érmedobozokban, zsakokban
elhelyezhet6 bankjegyek és érmék mennyiségét a V. Fejezet 4. pontja tartalmazza. A szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatds szolgaltatds kiséré okirata a Posta Megbizottja altal
elBallitott ,Osszesité jegyzék” c. nyomtatvany.

Ha a készpénzt tartalmazé egységcsomagok burkolatara, lezarasara vonatkozéan hianyossag nem
tapasztalhatdé, az egységcsomagok felnyitasat kévetben a bankjegykotegek, érmedobozok és
érmezsakok épségének megvizsgalasa utan a bankjegykotegeket sommasan és tizedeléssel, a lezart
érmedobozokat, érmezsakokat sommasan a szamlavezetd peénzforgalmi szolgaltatd fidkjanak
dolgozéi az atadas-atvétel napjan legkésdbb 12.00 6raig atveszik.

A sommas éatvétel bankjegykotegeknél a kdtegek darabszama szerinti, érmezsékoknal az érme
zsakok darabszama, illetve az érmedobozok darabszama alapjan valé atvételt jelenti.

Tizedelés soran az egyes bankjegykdtegekben a 10 bankjegycsomag meglétérdl kell meggy6zédni.
Az alaki kellékek rendben |étét, sértetlenségét is vizsgalni kell.

Amennyiben egy-egy bankjegy cimletbdl bankjegycsomagot (is) igényelnek, akkor a kétegen Kiviili
bankjegycsomag tartalmat tételes atszamolassal veszi at a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi
fiok.

A sommas és tizedeléses atvétel soran az atvevék ellenérzik, hogy a bankjegykétegek feddlapjain a
szilkséges adatokat feltlintették-e, tovabba ellenérzik az érméket tartalmazé dobozokat, zsékokat és
meggy6z8dnek arrdl, hogy az atvett bankjegyek, illetve érmék dsszesitett darabszama megegyezik-e
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi készpénzellatas e célra rendszeresitett alapbizonylatan, az
Osszesité jegyzéken feltliintetett adatokkal.

Az Osszesité jegyzéket a Posta Megbizottja egységcsomagonként 2 példanyban allitja ki, melynek 1
példanyat a készpénzellatmannyal egytitt az egységcsomagban adja at a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltatoi fioknak.
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2.1.8. A pénzt az atvevok a bankjegykotegeken, illetve az érmetarolé dobozokon, zsakfliggvényen feltlintetett
értékben veszik at. Az atvevék valamennyi bankjegykoteget, illetve érmedobozt, zsakfliiggvényt
érkeztetd kelet (datum) bélyegzével latjak el.

2.1.9. Ha a sommas atvétel soran sérilt, szétesett bankjegykdteget, vagy bankjegycsomagot talalnak, az
abban 1év6 bankjegyeket bizottsagilag darabszam szerint azonnal meg kell szamolni. Ugyancsak
darabszam szerint kell megszamolni a sérilt (felnyilt, szétesett) érmetarolé dobozba tartozé
érmetekercseket, kilén megvizsgalva azok sértetlenségét, valamint a teljes tételt kitevd sérult
érmezsakban 1évé érméket is.

2.1.10. Az atvétel tényének igazolasaként a szamlavezetd pénzforgalmi szolgéltatoi fiok az Osszesitd
jegyzéket alairasaval, és bélyegzdlenyomataval latja el, és a bizonylatot a PEK-nek az atvétel napjan
az atadast-atvételt kovetden, de legkésébb 12.00 6raig faxon tovabbitja.

2.1.11. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja az igényelt készpénzt bizottsagilag dolgozza fel,
legkés6bb az atvételt kdvetd 3 munkanapon belil. A pénzfeldolgozasi hataridé eltelte utan hiany a
Postara nem harithato at.

2.1.12. A Posta felelsséget vallal a Megbizottja altal elkészitett egységcsomagok okirataiban feltiintetett és
az egységcsomagokban elhelyezett készpénz egyez&ségéért.

2.2 Szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatok készpénzfelesleg befizetése

2.2.1 A szolgaltatas lebonyolitasanak médjaban a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté és a Posta,
szerz6désben allapodnak meg.

2.2.2 A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgéltatd fidkjai készpénzfelesleg befizetéseiket telephelyikdn,
azokon a munkanapon teljesithetik, amely napokra a PEK-nél beszolgaltatasi igényt jeleztek, illetve
beszallitast kértek.

2.2.3 A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatdi fiok készpénzfelesleg befizetésének kiséré bizonylata a TC

31. szamu ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése” nyomtatvany, melyet
egységcsomagonkeént kell kiallitani. A nyomtatvany kitéltése a 3. szamu mellékletben foglaltak szerint
torténik.

2.2.4. A készpénzfelesleg telephelyen torténé befizetése esetén a befizetésre kertul6 6sszegrél kiallitott TC
31. szdmu bizonylatot a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fioknak a befizetést kdvetéen a PEK
részére faxon a szerz8désben foglaltak szerinti id6pontig, de legkésébb a pénz elszallitdsaval
egyidejlleg tovabbitania kell.

2.2.5. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkjai befizetéseiket, a készpénzmennyiségbdl a V. Fejezet
4. pontjaban foglaltak szerinti egységeket képezve, s a VII. Fejezetben foglaltak szerint csomagolasi
egységeket készitve, lezarva teljesitik.

2.2.6. A bankjegyekbdl beszolgaltathato legkisebb mennyiség a bankjegycsomag, érmébél az érmezsak.

2.2.7. A készpénzfelesleg befizetés atvételét végz6 Megbizott munkatarsa a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltato fiokjanak dolgozéi jelenlétében meggy6z6dik a készpénzt tartalmazé egységcsomagok ép
és sértetlen allapotardl. A Megbizott munkatérsa csak ép és sértetlen egységcsomagot vesz at.

2.2.8. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltato fidkja az egységcsomagban elhelyezett készpénz 6sszegével
megegyez8 6sszeget tunteti fel a TC 31. ,Bankpénztarak készpénzfelvétele — készpénzbefizetése”
bizonylaton.

2.2.9. A készpénzfelesleg befizetések bizottsagilag térténd feldolgozasa a Megbizott altal a készpénz atadas-
atvétel napjan megtorténik.
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2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.2.15.

2.2.16.

2.2.17.

2.2.18.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.2.1.

2.3.2.2.

Egyes szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaték esetében a pénteki, illetve Unnepnap el6tti
munkanapon teljesitett bankjegy tartalmu befizetések feldolgozasat a Megbizott munkarendjének
megfeleléen vasarnap, illetve az Unnepet koveté els6é munkanapot megel6z6 este kezd6dd
miszakjaban dolgozza fel. llyen esetben a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltaté a kitoltétt TC 31.
szamu bizonylatrol 1 példanyban fénymasolatot készit és azt - kilon biztonsagi tasakba torténd
csomagolas nélkul - a pénzszallitd kazettaba helyezi.

A PEK a készpénzfelesleg befizetés atvételi elismerését tartalmazo, Megbizottél hozza beérkezb TC
31. szamu bizonylat masolatat a készpénzbefizetés atadas-atvételét kdveté munkanapon 09.00 6raig
a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatoi fiok részére faxon tovabbitja.

A Posta a Szerzddés szerint biztositia az 6sszegek, tranzakciot kévetd munkanapon torténd
elszamolasat.

A szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatd fidkja felelésséget vallal az altala elkészitett
egységcsomagok okirataiban feltiintetett adatok és az egységcsomagokban elhelyezett készpénz
egyezbségéért.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok csomagoldéanyagokra, lezaré eszkdzodkre vonatkozé
igénylket a PEK részére postai uton, vagy faxon kildik meg. A csomagolé anyagok és lezaro
eszkodzok igénylésénél egy havi készletnek megfelel6 mennyiség figyelembe vétele sziikséges.

A készpénz csomagolasahoz szikséges tasakokat, zsakokat, kildeményazonosité vonalkédos
etiketteket és lezard eszkozoket - a fiok és a Megbizott kdzotti viszonylatban torténé felhasznalashoz
- a Posta, Megbizottja utjan téritésmentesen biztositja.

A csomagol6 anyagok és lezaré eszkozok kiszallitasat a Megbizott a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fibkok részére kdzvetlenll végzi.

A sziikséges mennyiségen felllli zsakok Megbizott részére torténd visszajuttatasardl a ki-, vagy
beszallitasok alkalmaval a szamlavezet pénzforgalmi szolgaltatoi fiokok gondoskodnak.

A csomagolé anyagok és lezard eszkdzok belsé kezelési, felhasznalasi, nyilvantartasi rendjét a
szamlavezet® pénzforgalmi szolgaltaté szabalyozza. Az egyedi azonositoval ellatott csomagolo és
lezar6é eszkdzok folyamatos — a sorszdmok emelkedd sorrendjében térténd - felhasznélasardl a
szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok gondoskodnak. A rendeltetésszer(i hasznalatra nem
alkalmas csomagoléanyagokat és lezaro eszkdzoket a szadmlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéi fiokok
levélben ,rontottként” a kdvetkez§ szallitds alkalmaval visszakildik a Megbizotthoz.

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kiilonbézetek megallapitasa és
rendezése

Készpénzfelesleg befizetésekben, készpénzellatmanyokban a kilonbozetek megallapitasa

A készpénzellatmanyokban el6forduld kilonbdzetet a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatoi fidokok,
a készpénzfelesleg befizetésekben el6forduld kildnbdzeteket a Posta Megbizottja allapitja meg.

A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben eléfordulé kilénbézetek dokumentélasa
A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kulénbézetekrdl
jegyzd8konyvet kell késziteni, a kildnbbzetet a csomagoldanyagon a kildnbozet feltiintetésével, az azt

megallapito és ellen6rz6 dolgozénak alairasaval és a keltezés feltiintetésével dokumentalnia kell.

A kulonbozetekhez kapcsolodo, illetve megallapitasanak alapjaul szolgalé bizonyitékokat, valamint a
kiildnbozetet rogzitd jegyz6kdnyv egy példanyat a vizsgalat meginditasa céljabol

a) készpénzellatmanyban talalt kiildbnbozet esetén a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato fidkja a
PEK-hez tovabbitja.
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b) készpénzfelesleg befizetésben talalt kilonbozet esetén a PEK a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok részére tovabbitja.

2.3.2.3. A kllénbdzet megallapitasakor megdrzendé, illetve a megallapitas alapjaul szolgald bizonyitékok:
Ermék atvétele, feldolgozasa esetén a zsakfiiggvény, az érmedoboz, burkolézsakos érmetétel esetén
az egyszer hasznalatos mianyag lezaré (plomba), amennyiben mar a sommas atvétel soran
kildnbozet mutathaté ki. Bankjegyek atvétele, feldolgozasa esetén a tasakban fellelt, a tasakhoz
tartoz6 valamennyi bankjegycsomag-szalag, bankjegykéteghez tartozé bankjegykoteg-feddlap.

2.3.2.4 A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kilénbdzetekkel
kapcsolatos vizsgalatot az 4tadott bizonyitékok és jegyz&konyv alapjan

a) készpénzellatmanyban talalt kilonbdzet esetén a Posta Megbizottja folytatja le és annak
eredményérdl 8 munkanapon belll a PEK-et irasban tajékoztatja,

b) készpénzfelesleg befizetésekben talalt kilonbozet esetén a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatoi fiok folytatjia le és annak eredményérél 8 munkanapon belil a PEK-et irasban
tajékoztatja.

A vizsgalatot folytato, a vizsgalat eredményeként a kilénbozetet elismeri, vagy elutasitja. Pénzlgyi
rendezésre csak elismert kiilénbdzet esetében kertlhet sor.

2.3.3. A készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kildnbdzetek rendezését a
PEK végzi.

2.3.3.1 Készpénzellatmanyban fellelt hiany esetén a Posta a hiany 6sszegének megfelelé készpénzfelesleg-
befizetési tranzakciét szamol el.

2.3.3.2 Készpénzelldtmanyban fellelt tébblet esetén a Posta a tdbblet 6sszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

2.3.3.3 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt hiany esetén a Posta a hiany 6sszegének megfeleld
készpénzellatmany tranzakciét szamol el.

2.3.3.4 Készpénzfelesleg befizetésben fellelt tdbblet esetén a Posta a tobblet dsszegének megfeleld
készpénzfelesleg-befizetési tranzakciét szamol el.

2.3.3.5. Az eltérés rendezése céljabdl kiallitott technikai TC 31. bizonylatokon szerepl dsszeg utdn a Posta
nem szamit fel dijat.

2.3.3.6. Készpénzellatmanyban, készpénzfelesleg befizetésekben megallapitott kilbnbdzet 6sszegét a felek
megegyezés alapjan utalassal is rendezhetik.

2.4. Forgalomképesnek nem mindsiilé pénzek kezelése

2.4.1. Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozasa soran a szamlavezet§ pénzforgalmi szolgaltato fiokja
forgalomképesnek nem minésiild bankjegyet, vagy érmét talal, jegyz6kdnyvet vesz fel. A jegyz6kényv
egy peldanyaval egyutt a 2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékok eredeti példanyait is tovabbitja a PEK
részére.

2.4.2. Amennyiben a készpénzellatmany feldolgozéasa soran a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltaté fidkja
forgalomképesnek nem mindsulé fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét talal
jegyzokonyvet vesz fel. A jegyz6kdonyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét a
2.3.2.3. pont szerinti bizonyitékokkal egyitt egységcsomagba csomagolva a legkdzelebbi teljesitésnél
tovabbitia a Posta Megbizottja részére. A felénél kisebb csonkabankjegy, sérilt érme 6sszege
készpénzellatmanyban megallapitott hianyként kerll kezelésre, rendezése a 2.3.3.1. pontban
foglaltak szerint torténik.
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2.4.3.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

Amennyiben a készpénzfelesleg beszolgaltatas feldolgozasa soran a Posta Megbizottja
forgalomképesnek nem mindslilé fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegyet, vagy sérilt érmét talal,
jegyzokonyvet vesz fel. A jegyzdkonyv egy példanyat, a csonkabankjegyet, vagy sérilt érméta 2.3.2.3
pont szerinti bizonyitékokkal egyltt egységcsomagba csomagolva a legkdzelebbi teljesitésnél
tovabbitia a PEK részére. A fele, vagy felénél kisebb csonkabankjegy, sériilt érme &6sszege
készpénzfelesleg befizetésben megallapitott hianyként kerll kezelésre, rendezése a 2.3.3.3 pontban
foglaltak szerint térténik.

A feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyek és érmék kezelése

Amennyiben a szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd a Posta Megbizottja altal kiszallitott
készpénzellatmanyban, illetve a Posta Megbizottia a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltato
készpénzfelesleg befizetésében feltehetéen hamis vagy meghamisitott bankjegyet, érmét talal az
esetrdl jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz6kdnyv egy példanyat és a hamisgyanus bankjegyet, érmét az
MNB-hez tovabbitja.

A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottia az MNB-nek bekildott
hamisgyanus bankjegy, érme 6sszegét az ellatmany, illetve a készpénzfelesleg befizetés atvétele
soran kulénbozetként (hiany) kezeli, s a 2.3.2. pontban foglaltak szerint jar el. A szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottia a PEK részére az MNB-nek megkuldoétt
jegyz6konyv egy példanyat is tovabbitja.

2.5.3. Az MNB, a szakeért6i vizsgalat eredményérél irasban tajékoztatja a szakeértdi vizsgalat kezdeményezdjét,

a szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatét vagy a Posta Megbizottjat.

2.5.3.1. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakértdi vizsgalat soran

valédinak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakértbi vizsgalat eredményét tartalmazé értesités
masolati példanyanak megkuldésével tdjékoztatja a PEK-et. A PEK a Posta Megbizottja altal, részére
tovabbitott értesités masolatanak megkulildésével — az ligy lezarasaként — tajékoztatja a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatot.

2.5.3.2. A szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltato, illetve a Posta Megbizottja az MNB szakértéi vizsgalat soran

hamisnak vagy meghamisitottnak mindsitett bankjegy vagy érme esetén a szakértdi vizsgalat
eredményét tartalmazé értesités masolati példanyanak megkildésével tajékoztatja a PEK-et, aki az
eltérés rendezése érdekében a 2.3.3. pontban foglaltak szerint jar el.




