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1.a. melléklet

Nemzetkozi postautalvany és nemzetkozi gyorsutalvany nyomtatvanyok - kitoltési

utmutato

1. Nemzetkozi postautalvany

1.1.

1.2
1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

A nemzetkozi postautalvany szolgaltatas nyomtatvanyai és rendeltetésik

Készpénz befizetésére és egyéb szikséges adatokrdl szdl6 informacié tovabbitasat kovetben a
célorszagban készpénz kifizetésére, illetve az 6sszeg felado altal megadott célorszéagi banknal
lévd szamléra telepitésére szolgal6 bizonylatok.

A kilféldre torténd tovabbitds mddjatol fuggben lehet eredeti utalvany formajaban és
elektronikus uton tovabbitott nemzetk6zi postautalvany.

A nemzetkozi postautalvany nyomtatvany kitoltés altalanos szabalyai:
A nemzetk6zi postautalvany cimirataban, illetve a feladd adatainél a feladénak a kovetkezd
adatokat kell feltiintetnie:

) acimzett és feladd nevét, illetbleg elnevezését,

) arendeltetési orszagot,

) az utalvany rendeltetési helyét — teleptlés nevét,

) a cimhelyet — az utca, kdzterllet nevét, a hazszdmot, a Iépcséhdz szamot, a kdzelebbi

cimet — az emelet, és az ajtdszam megjeldlésével,
e) acimhely iranyitdszamat,

f) szamlara kildés esetén a kedvezményezett szamlavezetd hitelintézetének nevét, cimét, a
kedvezményezett bankszdmlaszdmat (IBAN szam) és bankazonositojat (BIC vagy SWIFT
kdd) is,

g) ha afeladd vagy a cimzett postafiokbérl6, és adott orszagba kuldhet6 utalvany postafiokra,
a rendeltetési helyet, a fiokbérletet biztositd posta iranyitdszamat és a postafiok szamat.

Az utalvanyon mas feljegyzés nem tlntethetd fel.
A nyomtatvanyt az elényomott rovatoknak megfeleléen, a szolgéltatast igénybevevinek,
magyar nyelven, jol olvashatéan, nyomtatott nagybetiikkel - javitas nélkul - kék, vagy
fekete tintaval, golydstollal - esetleg vékonyan ir6 csétollal -, nyomtatassal vagy gépirassal, latin
betiikkel és arab szamokkal kell kitolteni. A nyomtatvanyokat 6sszehajtani nem szabad.

A nyomtatvanyon az el6re kitoltott adatokat javitani, abban utélag hianyz6 vagy mas adatokat

feltintetni, nyomtatni nem szabad.
A nyomtatvany valamennyi rovatdn a feltintetett, szdmmal és betlivel kiirt 0sszegnek
azonosnak kell lenni.

a
b
c
d

Nyomtatassal, vagy gépirassal torténd kitoltés szabalyai

Kizarélag fekete szint lehet alkalmazni. A kitdltés soran normal betlikdzzel és vastagitas nélkul
kell a karaktereket feltiintetni. Az ,Osszeg betiivel kiirva”, valamint a ,Felado neve, cime”
nyomtatasa esetén a megengedett legkisebb betliméret 12 CPI, az ,Osszeg” rovat nyomtatasa
pedig 10 CPI. Windows-bdl torténd nyomtatas esetén olyan betitipust javasolt valasztani,
amely szélessége és magassaga allando. (pl. Arial betitipus esetén az ,Osszeg betlivel kiirva’,
valamint a ,Feladé neve, cime” nyomtatdsa esetén 10 betliméret, az ,Osszeg” rovat
nyomtatésa esetén 12 betiiméret, normal betiikdz, vastagitas nélkul).
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1.2.4.

1.3.

1.4.

1.4.1.

Tis nyomtat6 alkalmazasa esetén — mindig U] festékkazetta hasznalataval — 9 tlisnél magasabb
tliszamu nyomtato javasolt, ezaltal biztositott a nyomtatas kontraszt értékének (feketeségének)
a mingsége.

A numerikus karakterek nyomtatasakor az athuzott nulla karaktert nem szabad hasznalni.

Az Osszeg mez0 kitoltését az elsé kddkocka kozepén kell kezdeni. Az Gsszeg értékét ezres
tordelések, tizedespontok, valamint tizedesjegyek nélkil kell feltintetni. A bet(tipus nincs
megkotve, feltétel, hogy az adat jol olvashatd legyen. Az dsszeg el6tt és utdn — szokdz nélkil
laser nyomtato esetén — harom-harom db ™ (6tagu csillag), tlis nyomtaténal pedig ,x” (kis X)
karakter nyomtatando.

Az Gsszeg betlivel kiirva nagy kezddbetiivel, vagy teljesen nagybetlvel nyomtatandé a magyar
helyesiras szabalyai szerint. A szOveg el6tt és utan egy-egy "™ (6tagu csillag) vagy ,x* (kis x)
karaktert kell nyomtatni. Elvélasztas esetén csak a sor végére kell kétdjelet irni.

Kézi kitoltés tovabbi szabalyai

Az dsszeg rovatoknal a kézi kitoltés esetén valamennyi osztaskozbe egy-egy szamjegy irhatd
be. A kijelolt mezdn az 6sszeget a helyi értéknek megfeleléen Ugy kell feltlintetni, hogy annak
utolsé6 szadmjegye a jobb oldali utolsé osztaskdzbe keriljon. Az Gsszeg elétt maradt Ures
osztaskdzoket egy vonallal ki kell huzni. A kihuzasnal Ugyelni kell, hogy a vonal ne érjen az
0sszeg elsé szamjegyét tartalmazé osztaskozbe.

Az ,Osszeg” mezbiben a szamjegyeket jol olvashato, és altalanosan értelmezheté mddon kell
feltintetni. Az altaldnosan értelmezhetd kitdltés alatt a szamjegyek (vagy betiik) megfelel6
maédon val6 bejegyzését kell érteni. (Pl.: a O ne C betlinek nézzen ki, a 8-as szamjegy zart
legyen, ugyanez vonatkozik a 6-0s és a 9-es szamjegyek zart részeire).

Az dsszeg betlivel kiirva nagy kezddbetiivel, vagy teliesen nagybetlvel irandd a magyar
helyesiras szabalyai szerint. A szdveg el6tt és utdan maradt Ures részeket egy vonallal ki kell
huzni. A kihuzasnal ugyelni kell, hogy a vonal ne érjen a szovegbe. Elvalasztas esetén csak a
sor végére kell kotjelet irni.

A Posta a befizetést nem fogadja be, ha a nyomtatvany:

a) hidnyosan vagy helytelendl kitoltott, lejart, sérlt, javitott, szakadt, modositott, gydrott, a

feliletén szennyezddések lathatdk, vagy ha az elfogadasi feltételeknek nem megfeleld,

b) nem kék vagy fekete szin(i irdssal, illetve nyomtatassal, tovabba, ha ceruzéval van kitdltve,
c) el6- és hatoldalara - a kitdltésre kijelolt helyen kivil - feljegyzés kertilt,

d) nem a Posta altal rendszeresitett.

Amennyiben nyomtatvanyok kitdltése jelen ASZF szabalyainak nem felel meg, Ugy a
szolgaltatas igénybevételéhez Uj bizonylat kitoltésére és atadasara van szikség.

Elektronikus uton tovabbitott nemzetkézi postautalvany nyomtatvany (1.b. melléklet 1.-2.
szamu minta)

Altalanos leirasa, szerkezete
Az elektronikus uton tovabbitott utalvany rézsaszini, 260x135 mm nagysagu nyomtatvany. Az
elektronikus uton tovabbitott utalvanyon a rovatok megnevezései angol és magyar nyelviek.
Az elektronikus uton tovabbitott utalvany az alabbi 2 részbdl all:
o Tbszelvény, az elektronikus Uton tovabbitott utalvany jobb oldalan talalhatd és
perforacioval van elvalasztva
o Feladdvevény, az elektronikus uton tovabbitott utalvany bal oldalédn talélhaté és
perforacioval van elvalasztva
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14.2.

Toszelvény (Nemzetkozi Postautalvany (elektronikus tovabbitas))

Itt kerll feltintetésre a befizetett 6sszeg szamokkal és betiikkel, a befizetési arfolyam, a
devizadsszeg szamokkal, a devizanem, a kedvezményezett (cimzett) neve és pontos cime, a
rendeltetési hely, a kedvezményezett (cimzett) szdmlajanak szama, bankjanak neve, cime,
BIC/SWIFT kddja (szamléra utalasnél), a dijfizetés modja, valamint a feladd neve és cime.

A t6szelvény jobb oldali részén keril feltintetésre a kdzlemény. A ,Kézlemény” részre a feladd
az éaltala kivant nyelven irhat szoveget a cimzett részére az 1.4.2. pontban foglaltak
figyelembevételével.

A tészelvény jobb oldali alsé részén taldlhatok a postai szolgalati jelzések: a keletbélyegz6
lenyomat alkalmazaséra szolgéldé hely, a bevételi szdm, a posta nevének, a keltnek
feltintetésére, valamint a kezelé alairasara és a feladasi dij feltiintetésére szolgal6 rovatok.

Feladovevény

A feladdvevényen keril feltiintetésre a befizetett 6sszeg szamokkal és betlkkel, a befizetési
arfolyam, a devizadsszeg szamokkal, a devizanem, alatta a kedvezményezett (cimzett) neve és
pontos cime, a rendeltetési hely, a kedvezményezett (cimzett) szamlaszdma, bankjanak neve,
cime, BIC/SWIFT kédja (szamlara utaladsnal) valamint a dijfizetés mddja. Ezen adatok alatt
talalhato a felvételi adatok feltiintetésére szolgalo rész.

Nyomtatvany kitoltése

Az elektronikus Gton tovabbitott utalvany kitoltésére a jelen ASZF szerinti altalanos kitoltési
szabalyokat kell alkalmazni, az alabbi eltérésekkel.

Az elektronikus uton tovabbitott utalvany egyes részein a feladd és kedvezményezett (cimzett)
adatait, a devizanemet és a feladni kivant 6sszeget, valamint az esetleges kozleményt a feladd
tlnteti fel, ezeket a rovatokat helyette az elektronikus uton tovabbitott utalvany felvételében
érdekelt dolgozd (ide tartozik az ellenjegyz6 is) nem toltheti ki.

Név és cim feltlintetése:

Az elektronikus Uton tovabbitott utalvanyok cimzését ugy kell feltintetni, hogy a befizet6
(felado), illetve a kedvezményezett (cimzett) meghatarozésa egyértelmi legyen. Roviditett
nevek, cimek nem fogadhatok el.

Osszeg, devizanem:

A feladd a kikildeni kivant pénzdsszeget devizadsszegben vagy forintdsszegben hatarozhatja
meg, maradvanydsszeg nélkul. Az 6sszeg rovatokat a kezel6 altal végzett atvaltast kdvetden
kell kitolteni az 1.2.4. pontnak megfeleléen. A célorszag viszonylatdban érvényes devizanemet
a ,Nemzetkdzi postautalvany szolgaltatas igénybevételének orszagonkénti feltételei”
elnevezési Hirdetmény tartalmazza. A devizanemet az ISO 4217 sz. nemzetkdzi szabvanynak
megfelel roviditett nevével kell feltintetni.

Az dsszeg betiivel kiirva:

A kezel§ altal végzett atvaltast kovetben a feladdnak kell feltlintetnie az utalvanyon magyar
nyelven a kikildeni kivant forint 6sszeget az 1.2.4. pontnak megfeleléen.

Kézlemény rovat:

A kozlemény rovatban feltiintetett (izenet a 70 karaktert (sz6kdzzel értendé) nem haladhatja
meg. A kdzlemény rovatban jogszabalyba Utk6z6, 6 izlést vagy becsiletet sértd kifejezés nem
tlntethetd fel. A rovaton feltintetett adatokat, informéciokat a felvétel soran a Posta nem
vizsgélja, amennyiben az elektronikus tovabbitashoz sziikséges adatrogzités soran feltiinik,
hogy a kdzlemény jogszabalyba (itkdz0, j6 izlést vagy becslletet sért kifejezést tartalmaz, az
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1.5.

1.5.1.

Uzenetet a Posta nem tovabbitja. Amennyiben mégis tovabbitasra kerll ilyen jellegl Uzenet,
azeért a Posta nem vallal feleldsséget.

Szamlaszam megadasa:

Szémlara valé utalvanyklldés esetén, az elekironikus uton tovabbitott utalvanyon fel kell
tintetni a szamlavezetd hitelintézet nevét, cimét, a kedvezményezett nemzetkozi
bankszamlaszamat (IBAN vagy a ,Nemzetk6zi postautalvany szolgéltatas igénybevételének
orszagonkénti feltételei” elnevezésli Hirdetményben meghatarozott formatumban) és a
bankazonositét (BIC/SWIFT) is a ,Nemzetkdzi postautalvany szolgéltatas igénybevételének
orszagonkeénti feltételei” elnevezési Hirdetményben foglaltak szerint. Ezek hianya esetén a
cimzett szamlavezetd bankja visszakildheti az utalvanyt.

Eredeti utalvany formajaban postai Uton tovabbitott nemzetk6zi postautalvany
nyomtatvany (1.b. melléklet 3-4. sz&mu minta)

Eredeti utalvany forméjaban, postai Uton torténé tovabbitashoz kétféle nyomtatvany
hasznéalhato.

TFP 1 jelzésii nyomtatvany

1.5.1.1. Altalanos leirasa, szerkezete

Az utalvany rézsaszinl, 281x102 mm nagysagu nyomtatvany. Az utalvanyon (kivéve a
feladovevényen) a rovatok megnevezései francia és magyar nyelviek.
Az utalvany az alabbi 3 részbél all:

o Feladdvevény, a postautalvany bal oldalén és perforacioval van elvalasztva

e Szelvény, k6zépso részén szintén perforacidval elvalasztva

o Tdszelvény, az utalvany jobb oldalén talélhato és perforaciéval van elvalasziva

Tészelvény (Nemzetkozi Postautalvany)

A Posta felirat és logo alatt kertl feltlintetésre a kedvezményezett (cimzett) szamlajanak szama
(szédmlara utalasnal), a postai folydszdmla-kezeld hivatal neve (postai folydszamlara utalasnal),
a kedvezményezett (cimzett) neve és cime, az orszag neve, a devizabsszeg szamokkal és
betiikkel, valamint a devizanem roviditése.

A t6szelvény jobb oldali részén talalhatok a postai szolgélati jelzések: a keletbélyegzé lenyomat
alkalmazasara szolgald hely, a bevételi szam, a posta neve, a datum feltlintetésére, valamint a
kezel6 alairdsara és a befizetett 6sszeg, arfolyam és a feladasi dij feltlintetésére szolgald
rovatok.

A tészelvény hatoldalan talélhaté a kézbesitési adatok feltlintetésére szolgald hely.

Szelvény

A Posta logé, valamint a ,szelvény” felirat alatt szerepel a feladd neve és cime, a kdzlemény,
valamint a devizaGsszeg és devizanem feltlintetésére szolgal6 rész. Az als6 rész a felvevo
posta keletbélyegzé lenyomatat tartalmazza.

A ,Kdézlemény” részre a felado az altala kivant nyelven, latin betlikkel irhat sz6veget a cimzett
részére.

A Hivatkozasi szam”-ot a Posta Elszdmol6é Kdzpont Nemzetkdzi pénzforgalmi osztélya adja.

Feladovevény
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1.5.1.2.

1.5.2.

A Posta log6 alatt kerll feltiintetésre a befizetett 6sszeg, az arfolyam, a devizadsszeg, a
devizanem, alatta a kedvezményezett neve és cime, illetve szamlaszdma, szamlavezetd neve,
a rendeltetési orszag és a feladasi dij. Ezen adatok alatt talélhatdo a felvételi adatok
feltintetésére szolgald rész.

Nyomtatvany kitoltése

Az utalvany kitdltésére a jelen ASZF szerinti 4ltalanos kitdltési szabalyokat kell alkalmazni, az
alébbi eltérésekkel.

Az utalvany egyes részein a felado és kedvezményezett (cimzett) adatait, a devizanemet és a
feladni kivant 0sszeget, valamint az esetleges kozleményt a feladd tlnteti fel nyomtatott
nagybetiivel, ezeket a rovatokat helyette az utalvany felvételében érdekelt dolgozé (ide tartozik
az ellenjegyzé is) nem toltheti ki.

Név és cim feltiintetése:

Az utalvanyok cimzését ugy kell feltiintetni, hogy a befizetd (felado), illetve a kedvezményezett
(cimzett) meghatérozasa egyértelmii legyen. Roviditett cimek nem fogadhatdk el.

Osszeg, devizanem:

A feladd a kikildeni kivant pénzdsszeget devizadsszegben vagy forintdsszegben hatarozhatja
meg, maradvanydsszeg nélkul. Az 6sszeg rovatokat a kezel6 altal végzett atvaltast kdvetden
kell kitolteni az 1.2.4. pontnak megfeleléen. A célorszag viszonylatdban érvényes devizanemet
a ,Nemzetkdzi postautalvany szolgaltatas igénybevételének orszagonkénti feltételei”
elnevezési Hirdetmény tartalmazza. A devizanemet az ISO 4217 sz. nemzetkdzi szabvanynak
megfelel roviditett nevével kell feltintetni.

Az dsszeg betiivel kiirva:

A kezel§ altal végzett atvaltast kovetben a feladdnak kell feltlintetnie az utalvanyon magyar
nyelven a kikildeni kivant pénzdsszeget az 1.2.4. pontnak megfeleléen.

Kézlemény rovat:

A kozlemény rovatban feltiintetett lizenet a 70 karaktert (szokdzzel értendé) nem haladhatja
meg. A kdzlemény rovatban jogszabalyba tk6z6, 6 izlést vagy becsuletet sérté kifejezés nem
tlntethetd fel. A rovaton feltintetett adatokat, informéciokat a felvétel soran a Posta nem
vizsgalja, amennyiben a feldolgozas soran feltiinik, hogy a kdzlemény jogszabalyba (itk6z6, j6
izlést vagy becslletet sértd kifejezést tartalmaz, az Uzenetet a Posta nem tovabbitja.
Amennyiben mégis tovabbitdsra kerll ilyen jellegli Uzenet, azért a Posta nem vallal
felel6sséget.

Szamlaszam megadasa:

Széamlara vald utalvanykildés esetén, az utalvanyon fel kell tintetni a szamlavezetd hitelintézet
nevét, a kedvezményezett nemzetkdzi bankszamlaszamét (IBAN vagy a ,Nemzetkdzi
postautalvany  szolgéltatds  igénybevételének  orszagonkénti  feltételei’ elnevezésii
Hirdetményben meghatarozott formatumban) és a bankazonositét (BIC/SWIFT) is a
,Nemzetkdzi postautalvany szolgéltatds igénybevételének orszagonkénti feltételei” elnevezési
Hirdetményben foglaltak szerint. Ezek hidnya esetén a cimzett szamlavezetd bankja
visszakuldheti az utalvanyt.

MP 1 jelzésii nyomtatvany

1.5.2.1. Altalanos leirasa, szerkezete
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1.5.2.2.

Az utalvany rozsaszinl, 281x102 mm nagysagu nyomtatvany. Az utalvanyon a rovatok
megnevezései angol és magyar nyelviek.
Az utalvany az alabbi 3 részbél all:

o Feladdvevény, a postautalvany bal oldalén és perforacioval van elvalasztva

e Szelvény, kozépso részén szintén perforacidval elvalasztva

e Tdszelvény, az utalvany jobb oldalén talalhaté és perforaciéval van elvélasztva

Toszelvény (Nemzetkozi Postautalvany)

A Posta felirat és logo alatt kerll feltintetésre a kifizetés tipusa (készpénz vagy befizetés
szamlara), a cimzett (kedvezményezett) neve, cime, szdmlajanak szdma (szamléra utalasnal),
a szamlavezetd bank neve, BIC/SWIFT kddja (szamléara utalasnal), a szamlatulajdonos neve
(szdmlara utalasnél), a cimzett telefonszdma (opcionalis), a devizadsszeg szamokkal és
betlikkel, valamint a devizanem roviditése.

A t6szelvény jobb oldali részén talalhatok a postai szolgélati jelzések: a keletbélyegzé lenyomat
alkalmazasara szolgal6 hely, a bevételi szam, a posta neve, a datum feltlintetésére, valamint a
feladasi dij, arfolyam és befizetett 6sszeg feltlintetésére szolgald rovatok.

A tészelvény hatoldalan talélhato a kézbesitési adatok feltlintetésére szolgalo hely.

Szelvény

A Posta logd, valamint a ,szelvény” felirat alatt szerepel a feladd neve és cime, a kdzlemény,
valamint a devizaGsszeg és devizanem feltlintetésére szolgal6 rész. Az also rész a felvevo
posta keletbélyegzé lenyomatat tartalmazza.

A ,Kdézlemény” részre a felado az altala kivant nyelven, latin betlikkel irhat sz6veget a cimzett
részére.

A Hivatkozasi szdm”-ot a Posta Elszdmol6d Kdzpont Nemzetk6zi pénzforgalmi osztalya adja.

Feladovevény

A Posta log6 alatt kerll feltiintetésre a befizetett 6sszeg, az arfolyam, a devizadsszeg, a
devizanem, alatta a cimzett (kedvezményezett) neve és cime, illetve szédmlaszama,
szamlavezetd bankjanak neve (szamléra utalasnal), a rendeltetési orszag és a feladasi dij.
Ezen adatok alatt talalhato a felvételi adatok feltlintetésére szolgalo rész.

Nyomtatvany kitoltése

Az utalvany kitdltésére a jelen ASZF szerinti 4ltalanos kitdltési szabalyokat kell alkalmazni, az
alébbi eltérésekkel.

Az utalvany egyes részein a felado és cimzett (kedvezményezett) adatait, a devizanemet és a
feladni kivant 6sszeget, valamint az esetleges kozleményt a feladd tlnteti fel nyomtatott
nagybetiivel, ezeket a rovatokat helyette az utalvany felvételében érdekelt dolgozo (ide tartozik
az ellenjegyzé is) nem toltheti ki.

Név és cim feltiintetése:

Az utalvanyok cimzését ugy kell feltintetni, hogy a befizetd (feladd), illetve a cimzett
(kedvezményezett) meghatarozasa egyértelmi legyen. Roviditett cimek nem fogadhatok el.
Osszeg, devizanem:

A feladd a kikildeni kivant pénzdsszeget devizadsszegben vagy forintdsszegben hatarozhatja
meg, maradvanydsszeg nélkul. Az 6sszeg rovatokat a kezel6 altal végzett atvaltast kdvetden
kell kitolteni az 1.2.4. pontnak megfeleléen. A célorszag viszonylatdban érvényes devizanemet
a ,Nemzetkdzi postautalvany szolgaltatds igénybevételének orszagonkénti feltételei”
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2.2

elnevezési Hirdetmény tartalmazza. A devizanemet az ISO 4217 sz. nemzetkdzi szabvanynak
megfelel roviditett nevével kell feltintetni.

Az dsszeg betiivel kiirva:

A kezel§ altal végzett atvaltast kovetben a feladdnak kell feltlintetnie az utalvanyon magyar
nyelven a kikildeni kivant pénzosszeget az 1.2.4. pontnak megfeleléen.

Kézlemény rovat:

A kozlemény rovatban feltiintetett (izenet a 70 karaktert (szokdzzel értendé) nem haladhatja
meg. A kdzlemény rovatban jogszabalyba tk6z6, 6 izlést vagy becsuletet sérté kifejezés nem
tlntethetd fel. A rovaton feltintetett adatokat, informéciokat a felvétel soran a Posta nem
vizsgalja, amennyiben a feldolgozas soran feltiinik, hogy a kdzlemény jogszabalyba (itk6z6, j6
izlést vagy becslletet sértd kifejezést tartalmaz, az Uzenetet a Posta nem tovabbitja.
Amennyiben mégis tovabbitdsra kerll ilyen jellegli Uzenet, azért a Posta nem vallal
felel6sséget.

Szamlaszam megadasa:

Széamlara vald utalvanykildés esetén, az utalvanyon fel kell tintetni a szamlavezetd hitelintézet
nevét, a kedvezményezett (cimzett) nemzetkdzi bankszdmlaszdmat (IBAN vagy a ,Nemzetkozi
postautalvany  szolgéltatds  igénybevételének  orszagonkénti  feltételei” elnevezésii
Hirdetményben meghatdrozott formatumban) és a bankazonositét (BIC/SWIFT) is a
,Nemzetkézi postautalvany szolgéltatds igénybevételének orszagonkénti feltételei” elnevezési
Hirdetményben foglaltak szerint. Ezek hidnya esetén a cimzett szamlavezetd bankja
visszakuldheti az utalvanyt.

Nemzetkozi gyorsutalvany (ECI)

Altalanos leirasa, szerkezete

NemzetkOzi gyorsutalvany nyomtatvany készpénz befizetésére és egyéb szikséges adatokrol
sz6l6 informacié tovabbitdsat kovetben a célorszagban készpénz kifizetésére szolgalo
bizonylat.

A gyorsutalvany feladasahoz és kifizetéséhez a ,Nemzetkdzi gyorsutalvany - Feladasi
bizonylat’, illetve a ,Nemzetkdzi gyorsutalvany - Kifizetési bizonylat” elnevezésl bizonylatok
szolgalnak.

Mindkét bizonylat A/4 méretben, fehér alapon - a nyomtatvany-megnevezés kivételével - fekete
szinnyomassal készllt, kétpéldanyos, 6natirdés nyomtatvany. A bizonylatok masolati
példanyanak hatoldalan magyar és angol nyelvi Ugyfél-tajékoztatd olvashatd. A nyomtatvany-
megnevezés a feladasi bizonylaton z6ld, a kifizetési bizonylaton piros szinnyoméassal szerepel.
A fejlécben Magyar Posta log6 talalhato. A rovatok megnevezései magyar és angol nyelviek.

A bizonylatok mésolati példanya minden esetben az Ugyfél példanya. Az Ugyfélpéldany az
utalvany feladasakor a felvétel elismerésére szolgal, utalvany kifizetésekor pedig a kifizetett
forintdsszeg kisérdbizonylata.

A nemzetkozi gyorsutalvany bizonylat kitoltése
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A gyorsutalvany bizonylaton a ,felado tolti ki”, illetve a ,cimzett tolti ki” rovatokba az adatokat a
feladonak/cimzettnek kell bejegyezni. Ezeket a rovatokat az utalvany felvételében/kifizetésében
érdekelt dolgozd nem toltheti ki.

A bizonylatra a feladd és a cimzett adatait nyomtatott nagybetiikkel, valamint adott esetben a
jelszdt és az esetleges Uzenetet, a devizanemet és a feladni/felvenni kivant dsszeget arab
szamokkal és latin betlikkel, fekete vagy kék szinl tintaval, golydstollal vagy gépirassal,
olvashatdéan és egyértelmiien kell feliegyezni.

A nemzetkozi gyorsutalvany nyomtatvany kitoltés altalanos szabalyai
A nemzetkdzi gyorsutalvany nyomtatvany kitoltése az 1.2. pontban foglaltak szerint torténik,
kivéve az 1.2.1. e) pont.

Nemzetkoézi gyorsutalvany - Feladasi bizonylat (1.b. melléklet 5. szamu minta)

Osszeg: A feladni kivant forintdsszeget betiikkel és szamokkal,a feladni kivant devizadsszeget
szamokkal kell feltlintetni, valamint meg kell jel6Ini a valutanemét — kételezben.

A feladd a kikildeni kivant pénzdsszeget devizadsszegben vagy forintdsszegben hatarozhatja
meg. Az 0sszeg rovatokat a kezel0 altal végzett atvaltast kdvetben kell kitolteni az 1.2.4.
pontnak megfeleléen, azzal az eltéréssel, hogy a devizadsszeg toredéket is tartalmazhat.
Amennyiben a devizadsszeg toredékdsszeget is tartalmaz, azt tizedesvesszével elvalasztva, az
0sszeg-mez0 bal oldalahoz igazitottan elkezdve kell feltlintetni. Az dsszeg utdn maradt Ures
osztaskdzoket egy vonallal ki kell huzni. A kihuzasnal Ugyelni kell, hogy a vonal ne érjen az
0sszeg utols6 szamjegyét tartalmazd osztaskdzbe. A célorszag viszonylatdban érvényes
devizanemet a ,Nemzetkézi postautalvany szolgéltatas igénybevételének orszagonkénti
feltételei” elnevezésl Hirdetmény tartalmazza. A devizanemet az I1SO 4217 sz. nemzetkozi
szabvanynak megfelelé roviditett nevével kell feltlintetni.

A feladé adatai:

A feladd kereszt- és vezetéknevét a feladaskor benyujtandd személyazonossagot igazol6
okméanyokkal 6sszhangban kell feltlintetni, jogi személy esetén a teljes nevet — kotelezéen.

A feladd cimét (varos (allam), az utca neve, hazszam, emelet/ajtoszam, orszag és
iranyitbszdm) a feladaskor benyujtandd személyazonossagot igazol6 okmanyokkal
dsszhangban kell feltlintetni — kotelezben.

A feladd telefonszama, amelyen szlikség esetén elérhetd.

Cimzett adatai:

Célorszag: Annak az orszagnak a neve, ahové a pénzt kildi — kotelezéen.

A cimzett kereszt- és vezetéknevét a cimzett altal a kifizetéskor benyujtand6
személyazonossagot igazolé okmanyokkal dsszhangban kell feltlintetni — kdtelezben.

A cimzett cime (varos (allam), az utca neve, hdzszam, emelet/ajtoszam, orszag) — kotelezéen.
Amennyiben ismert, a cimzett iranyitoszama.

Amennyiben ismert, a cimzett telefonszdma.

Uzenet: (maximum 70 karakter) A kdzlemény rovatban jogszabalyba iitkdzé, jo izlést vagy
becstletet sértd kifejezés nem tlintethetd fel. A rovaton feltiintetett adatokat, informacidkat a
felvétel soran a Posta nem vizsgalja, amennyiben az elektronikus tovabbitashoz sziikséges
adatrogzités soran feltlinik, hogy a kézlemény jogszabalyba (itk6zd, j6 izlést vagy becsletet
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sértd kifejezést tartalmaz, az lizenetet a Posta nem tovabbitja. Amennyiben mégis tovabbitasra
kerdl ilyen jellegli Uzenet, azért a Posta nem véllal felelésséget.

Jelszd: (maximum 34 karakter).
Nemzetkoézi gyorsutalvany - Kifizetési bizonylat (1.b. melléklet 6. sz&mu minta)

Cimzett adatai:

A cimzett kereszt- és vezetéknevét a kifizetéskor benyujtandé személyazonossagot igazol6
okmanyokkal dsszhangban kell feltlintetni, jogi személy esetén a teljes nevet — kotelezéen.

A cimzett cimét (varos (allam), az utca neve, hdzszam, emelet/ajtészam, iranyitdszam, orszag)
a kifizetéskor benyudjtandd személyazonossagot igazolé okményokkal 6sszhangban kell
feltintetni — kotelezGen.

A feladé adatai:

Célorszag: kitoltése nem kotelezé.

A feladd kereszt- és vezetéknevét a feladaskor benyujtott személyazonossagot igazol6
okmanyokkal 6sszhangban kell feltlintetni — kotelezGen.

A felado cime, amennyiben ismert (az orszég és varos (allam).

Orszag: az orszag, amelyben a gyorsutalvany felvételre kertlt — kdtelezéen.

Altalanos rész:

Amennyiben a feladd jelszdval adta fel a tranzakciot, akkor a helyes jelsz6t meg kell adni.
A tranzakcié azonositd, amennyiben ismert.

A vart pénzdsszeg (legfeljebb 10% eltéréssel) és a valutanem — kotelezben.
Nyomtatvany alairadsa — kotelezé.

Az 6sszeg telepitésére vonatkoz6 rendelkezés:

Az 0sszeg bankszamlara torténd telepitéséhez a szamlavezetd bank nevének és a deviza-
vagy forint szdmlaszam feltiintetése szikséges.

A telepitési rendelkezést az utalvany kedvezményezettjének (cimzettjének) ala kell irnia, és a
rendelkezés datumat fel kell jegyeznie.

Az 6sszeg atvételének elismerése:
Az Osszeg atvételekor az atvétel elismerésére szolgald részen az utalvany
kedvezményezettjének (cimzettjének) ala kell irnia, és az atvétel datumat fel kell jegyeznie.




