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Jelen Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF) a Magyar Posta Zrt. (székhelye:
1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6., cégjegyzékszam: Févarosi Birosag Cg. 01-10-042463, (a
tovabbiakban: Posta)) éaltal az Uzletfél érdekében és megbizasabdl végzett Postai
Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas kapcsan az Uzletfél és a Posta kozott létrejott
szerzddéses jogviszony altalanos szerzédéses feltételeit tartalmazza.

A Posta a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgéltatast:

e a hitelintézetekrél és a pénzigyi vallalkozasokrol szold 2013. évi CCXXXVIL. térvényben
(tovabbiakban: Hpt.),

e az egyes fizetési szolgdaltatokrol sz6lo 2013. évi CCXXXV. térvényben (tovabbiakban:
Efsztv.)

e a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasarol szolo 2009. évi LXXXV. térvényben (tovabbiakban
Pft.),

e a Magyar Nemzeti Bank elntkének 18/2009. (VIII.6) MNB rendeletében (a pénzforgalom
lebonyolitasardl) (tovabbiakban: MNB rendelet),
meghatarozottak szerint nydjtja.

A Posta a Szolgaltatas keretében

e a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas igénybevételérdl széld Altalanos
Szerz6dési Feltételben rogzitett feltételekkel a Befizetoktd| (az Uzletfél tgyfeleitél) a Postai
Szamlabefizetési Megbizason, teljesitett befizetéseket atveszi,

e a befizetések 0sszegét az Uzletfél szamlavezetd bankjanal vezetett szamlajara jovairas
céljabdl tovabbitja,

e a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgéaltatas teljesitésével kapcsolatos egyéb, illetve
jelen ASZF-ben rogzitett feladatokat ellatja.

1. Altalanos szabalyok

1.1 Jelen ASZF 2015. jdlius 15-t6l hatalyos, a Posta a Postai Szamlabefizetési Megbizas
szolgaltatast 2015. jalius 15-t6l jelen ASZF feltételei alapjan nydjtja.

1.2. Az Uzletfél, valamint a Posta jogait és kotelességeit jelen ASZF és az Uzletféllel kotot
Szerzddés tartalmazza.

1.3. A Szolgaltatas igénybevételéhez szikséges egyedi megallapodas alapfeltétele, hogy a
potencialis Uzletfél altal megadott szamlaszamaira teljesitett készpénzatutalasi
megbizasok darabszama a targyévet megel6z6 naptari évben meghaladta a 250 000
darabot.

1.4. A pénzforgalmi szolgaltatd, mint kedvezményezett Uzletfél a Postai Szamlabefizetési
Megbizas szolgaltatast kizar6lag a sajat szolgaltatasaihoz veheti igénybe.

1.5. Fogalmak:

1.5.1.Befizeté: a Pft. 2. § 9. pontja szerinti fizet6 fél, aki a fizetési megbizast adja a Postanak a
Postai Szamlabefizetési Megbizés teljesitésére.
1.5.2.CDV (Check Digit Verification): A Posta altal alkalmazott, meghatarozott szamitasi
algoritmussal képzett, az adatfeldolgozas biztonsagat szolgalo ellenérzészam.
1.5.3.Elektronikus Gton kezdeményezett megbizas: azon megbizasok, melyekre a Posta a
,Magyar Posta Altalanos Szerzddési Feltételei a Postai Szamlabefizetési megbizas-

2




A Magyar Posta Altalanos Szerzédési Feltételei

OO a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas Uzletfél megbizasabol torténd
ngta nyUjtasara vonatkozoan

nyomtatvannyal torténé fizetési szolgaltatas igénybevételéhez” cimi Altalanos Szerzédési
Feltételekben egy munkanapos teljesitési kdtelezettséget hataroz meg.

1.5.4.Elszamoléasi idépont: a Postai szolgaltatdhelyen a pénztar napi zarasanak idépontja (a
Postai Szamlabefizetési Megbizds Posta altali teljesitésére torténd atvételének napi
hatarideje), amely eshet a nyitva tartas végére, vagy a napi nyitva tartasi idén belllre, ugy
hogy lehetévé teszi az elszamolasok targynapi tovabbitasat. A Postai szolgaltato
helyenkénti elszamolasi idépontot a Posta internetes honlapjan, és a Postai
szolgéltatohelyein kifliggesztve teszi kozzé.

1.5.5.Elszamolasi idészak: az elszamolasi idépontok kozé esé idétartam. A Posta egy-egy
elszdmolasi idészak teljesitményei kozott az elszamolasi idészakot megel6zd napi
elszamolasi idépont utani és a targynapi elszamolasi idépont el6tti forgalmat szamolja el.

1.5.6.Feldolgozasi (job) nap: Az a nap, amelyen a Postai Szamlabefizetési Megbizasok
feldolgozasa a Posta Elszamolé Kozpontban megtorténik. Ez jellemz6en a postai
elszamolasi napot kdveté nap.

1.5.7.Fizetési szamla (bankszamla): a Szolgaltatasra vonatkozo Szerz6désben az Uzletfél altal a
Posta szamara bejelentett, az Uzletféinek az Uzletfél szamlavezeté bankja altal vezetett
bankszamla.

1.5.8.Hirdetmény: a Posta altal az Uzletfelek részére nyuijtott Postai Szamlabefizetési Megbizas
szolgaltatdshoz kapcsol6do és egyéb szolgaltatasok dijait tartalmazé Hirdetmény.

1.5.9.Megszemélyesités: a Nyomtatvany szamitastechnikai berendezésekkel valo, Uzletfélre —
esetlegesen a Befizetére — vonatkozé teljes korl, vagy részleges adatokkal és OCR
savjanak karakterekkel, valamint az erre kijel6lt mezé Postai kdéddal val6 ellatasa.

1.5.10. Megszemélyesitékod: Az Uzletfelet azonositdé haromjegyll szam, amelyet a Posta bocsat
rendelkezésre. A megszemélyesitékdédot az OCR savban a megszemélyesitéskor minden
esetben kotelez6 feltlintetni.

1.5.11. Mobil posta: a pénzforgalmi szolgéltatdsok elérését meghatarozott helyen és id6ben
lehetévé tevd, nem allandé Postai szolgéaltatohely™.

1.5.12. Munkanap: a Posta altal nyujtott pénzforgalmi szolgéaltatdsok szempontjabdl munkanap az
a nap, amelyen a Posta fizetési miivelet teljesitése céljabdl nyitva tart és amelyen a mas
pénzforgalmi szolgaltatok kozoétti orszagos elszamolasforgalom lebonyolitasat végzé
hitelintézeti elszamoldhaz elszamolasforgalmi szolgaltatast végez.

1.5.13. Nyomtatvany: a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatashoz alkalmazott — a Posta,
vagy az Uzletfél altal megbizott tarsasagok (Partnerek) altal el6allitott, megszemélyesitett és
forgalmazott — nyomtatvany.

1.5.14. PEK: a Posta Elszamolé Kézpont.

1.5.15. Postai honlap: A http://www.posta.hu cimen elérhetd, Magyar Posta altal lzemeltetett
internetes oldal.

1.5.16. Postai Szamlabefizetési Megbizéds: a Hpt. 6. 8. (1) pont 87. a) bekezdés szerinti, ,a
fizetési szamlara tortén6 készpénzbefizetést lehetévé tevd” pénzforgalmi szolgaltatas.

1.5.17. Postai szolgéltatohely: az ahol a Posta biztositia a Postai Szamlabefizetési Megbizas
atvételét, beleértve a Mobil postékat és Postapartnereket is.

1.5.18. Postai szolgéltatohelyek nyitva tartasi ideje: Az adott Postai szolgéltatohelyre vonatkozé
nyitva tartasi id6, amely a Postai szolgaltatdhelyen (nyitva tartasi idén kivul is), valamint a
Posta honlapjan is megtekinthetd.

1.5.19. Postapartner: Az ASZF szerinti szolgaltatas nyujtasaban valé kézremiikddésre a Postaval

szerz0dott személy, vagy szervezet.

! Az allandé postai szolgaltatd helyrél lasd 2012. évi CLIX. tv. 2.§ 2. pont.
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1.5.20. Postai kod: a Posta altal rendszeresitett, az altala meghatarozott feltételeknek megfelel6,
a nyomtatvanyon elhelyezett, a befizetés adatait tartalmazo6 titkositott, kétdimenzios
vonalkod.

1.5.21. Szerzédés: a Posta és az Uzletfél kozott létrejott, a Szolgaltatds nyujtasara vonatkozd

Szerzédés.

1.5.22.Ugyfélkod: CDV-vel képzett egyedi Ugyfél azonositd, amelyet az Uzletfél egyértelmii
azonositasa céljabdl a Posta az Uzletfél szamara meghataroz, és a Szerzédésben rogzit.

1.5.23.Uzletfél: az a személy, aki a Szerzédéssel a Szolgaltatas nyujtasara ad megbizast a
Postanak

2. A Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatds igénybe vételéhez alkalmazott
nyomtatvany

2.1. Az Uzletfél a Befizetbk részére a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas
igénybevételéhez postai szamlabefizetési nyomtatvanyt rendszeresit. Az Uzletfél ugyfelei a
postai szamlabefizetési megbizds nyomtatvannyal teljesithetnek befizetést a Postai
szolgaltatohelyek pénztaraindl, illetve a Posta altal lehetévé tett, egyéb mddokon, melyek
igénybevételi feltételeit a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgéaltatas Altalanos Szerzédési
Feltételei tartalmazza.

2.2. A Nyomtatvanyt el6allitani, megszemélyesiteni é€s forgalomba hozni csak a Posta altal jelen
ASZF 2. szamu Mellékletében, és a Szerz6désben meghatarozott miszaki tartalommal,
megszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megfeleléen lehet.

2.3. A Nyomtatvanyt felhasznalo és a Megszemélyesitést alkalmazo Uzletfelek, az erre vonatkozd
megallapodas birtokaban, az 51 tranzakciokédu és 31 output kédu, teljesen
megszemélyesitett Nyomtatvanyokat 2015. januar 01-tél kizarélag jelen ASZF 2. szamu
Melléklet Ill. részének 4.1.3. pontjAban meghatarozott Postai koddal ellatva koételesek
el@allitani. 2016. januar 01-t8l a Posta nem a jelen ASZF 2. szamu Melléklet 8. szamu minta
szerint megszemélyesitett Nyomtatvany elfogadasat ezen befizetések vonatkozdsaban
visszautasithatja.

A Posta a nem teljesen megszemélyesitett Nyomtatvanyok esetén 2018. januar 01-t6l
biztosit lehetéséget a Postai kdddal ellatott Nyomtatvanyok eléallitdsara.

2.4.A Nyomtatvany elGallitasaval, megszemélyesitésével és forgalmazasaval kapcsolatos
feladatokat a Posta latja el. E feladatokat a Posta mellett kizar6lag az Uzletfél altal megbizott
tarsasagok (Partnerek) végezhetik.

2.5. A Nyomtatvany Posta altali el6allitasarél, megszemélyesitésérdl és forgalmazasardl a
Szerz8désben meghatarozott kapcsolattarton keresztil lehet informéciot kérni.

2.6. A Nyomtatvany miszaki, megszemélyesitési, bevizsgalasi és kitoltési feltételeit jelen ASZF 2.
szamu Melléklete, és a Szerz6dés tartalmazza.

2.7. Amennyiben a Posta a meghatarozottaktol eltéré6en eldallitott, megszemélyesitett és/vagy
forgalmazott Nyomtatvanyok hasznalatat tapasztalja, annak atvételét megtagadia.

2.8. Amennyiben az Uzletfél a Nyomtatvanyt
o nem a Postaval, vagy,
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o nem a meghatarozott el6irasoknak megfeleléen allittatja el6, személyesitteti meg

és/vagy forgalmaztatja,

€s azok a postai feldolgozé rendszerben fennakadast, vagy mikoédési zavart idéznek el6, a
Posta ebbdl eredd koltségeit a Hirdetmény ,B” rész 4. pontjaban meghatarozott dij
felszamitasaval jogosult az Uzletféllel megtérittetni.

2.9. Amennyiben az Uzletfél

e sajat jogu megszemélyesitbkoddal nem rendelkezik, és a Nyomtatvany el6allitasaval,
megszemélyesitésével megszemélyesitokoddal nem, vagy vallalkozoi jogu
megszemeélyesitékdddal rendelkezd tarsasagot (Partnert) biz meg, abban az esetben a Posta
a Szerz6désben meghatarozott megszemélyesitékodot biztositia az Uzletfél részére. A
megszemélyesitékodot az Uzletfél a gyartast, megszemélyesitést végz6 részére atadja, illetve
megbizas visszavonasakor annak visszavonasa irant intézkedik.

e sajat jogu megszemeélyesitékdddal rendelkezik, abban az esetben koételes a rendelkezésre
allé sajat jogu megszemélyesitékddot a Nyomtatvany megszemélyesitéséhez hasznalni még
abban az esetben is, ha vallalkozéi megszemélyesitékoddal rendelkezd tarsasagot biz meg a
Nyomtatvany eléallitasara.

e a Nyomtatvany megszemélyesitésével a Postat bizza meg, akkor az Uzletfél részére
gyartokod nem kerdl atadasra.

2.10.Amennyiben a Befizett részére Nyomtatvany nem all rendelkezesre, belfoldi postautalvany
nyomtatvany kitoltésevel is kezdeményezhet befizetés az Uzletfel javara. A feladas feltételeit
a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas Altalanos Szerz6dési Feltételei tartalmazza.

2.10.1. Amennyiben a Befizetd a Nyomtatvany helyett hasznalt belféldi postautalvanyon az Uzletfél
cimét tinteti fel, az Uzletfél kérheti a befizetés altala megadott belfdldi szamlaszamra térténé
telepitését, ebben az esetben a Posta az Uzletfél részére a Hirdetményben talalhatd cimzett
altal kért Telepitési dijat szamitja fel.

2.10.2. A Posta a 2.10.1. pont szerinti telepités esetében a belféldi postautalvany adatait tovabbi
feldolgozasra alkalmas adatallomanyban adja at az Uzletfél részére. A Nyomtatvany
héatoldalan talalhato kdzlemény rovatban feltlintetett informéciok alap esetben nem keriilnek
atadasra. Azonban a Posta az Uzletfél irasbeli kérése esetén a Hirdetmény 6.2.1. pontjaban
meghatarozott dij ellenében biztositia a kozlemény rovat adatainak atadasat az Uzletfél
részere.

2.11. Tranzakci6 és Output- (kimeneti) kddok lehetséges parositasai
A 31-es output kdddal az 51-54 tranzakciékddok veheték igénybe.
A 32-es outputkdd esetén 51-55 tranzakciokddok alkalmazhatok.

Postai koddal torténd megszemélyesités esetén kizarélag 51 tranzakcidkod és 31 output kéd
alkalmazhatoé.

2.12. Hibas Megbizdazonositok (Befizetbazonositok):

31F = amennyiben a Posta a 31-es outputkdddal ellatott bizonylat ,Megbiz6azonosito
(Befizet6azonositd)” adataban olyan hibat allapit meg, amit a bizonylat alapjan nem tud
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rendezni, Ugy a hibat jelezve a bizonylat elektronikus képmasolatat automatikusan biztositja
az elszamolasokhoz. Postai koddal torténé befizetés esetén a Posta az informatikai
rendszereiben rendelkezésre all6 adatokat biztositja az elszamolasokhoz.

3. A Postai Szamlabefizetési Megbizas teljesitésének szabalyai

3.1. A Postai szolgaltatbhelyen atvett Postai Szamlabefizetési Megbizasok elszamolasa az
elszamolasi idészakok szerint torténik.

3.2. A Posta a Nyomtatvanyok feldolgozasa soran az OCR séavban lévé Ugyfélkod CDV
ellen6rzését elvégezi. Ha a Posta a fizetési szamlara iranyulé6 megbizas feldolgozasa soran azt
allapitia meg, hogy a bizonylat CDV ellen6rz6szam hibas, illetve értelmezhetetlen Ugyfélkodot
észlel, akkor azt a tételt a kivizsgalas idejére fliggbben tartja, majd sziikség szerint az
Uzletféllel tortént egyeztetést, javitast és kivizsgalast kdvetéen gondoskodik a tétel helyes
Ugyfélkod szerint térténd tovabbitasarol.

3.3. Az elszamolasforgalom szabadlyait, és az elszamolasforgalmi rendszer mikodését biztositd
technikai és egyéb feltételeket, az elszamolasok rekordszerkezeteit és allomanyleirasait, a
befizetésekhez kapcsol6dd rekordszerkezetet és allomanyleirast, valamint az elszamolasi
dsszesité okiratokat jelen ASZF 1. szami Melléklete tartalmazza.

3.4.A Posta az elszamolasi id&szakban atvett Postai Szamlabefizetési Megbizasok
feldolgozasabdl nyert tételes és Osszesitett adatokat az elszamolasi napot kdvetd masodik
munkanapon, az Elektronikus Gton kezdeményezett megbizasok esetében az elszadmolasi
napot kéveté munkanapon az Uzletfél részére jelen ASZF 1. szami Mellékletében felsorolt
elszamolasi 6sszesité okiratokkal egyltt adja at. A Posta az atvett Postai Szamlabefizetési
Megbizasok feldolgozasabodl szarmazo6 adatokat kdzvetlenil adja at az Uzletfélnek.

3.5. A Posta naponta kizardlag a Szerz6désben bejelentett pénzforgalmi jelz6szamokhoz tartozo -
Posta altal generalt - Ugyfélkddhoz kapcsolddo, feldolgozasbdl szarmazé adatokat adja at.

A naponkénti feldolgozasbdl nyert informacidok és elszamolasi 0sszesitd okiratok atadasa
elektronikus formaban torténik. Az adatok minden esetben hal6ézaton keresztil, az erre
rendszeresitett rendszeren kertilnek atadasra.

3.6. A halézaton keresztlli adatatadas szolgaltatds igénybevételi feltételeit a Szerzddés
tartalmazza.

3.7. Az adatatadas részleteit, az allomanyokhoz tortén6 hozzaférés idGpontjat, a Felek
feleldsségét, a hibakezelés moddjat, az adatok potlasat jelen ASZF 3. szdmu Melléklete
tartalmazza.

3.8. Az Uzletfél a cimadatait, kapcsolattartokat, illetve az adatatadashoz sziikséges adatokat
(bejelentett pénzforgalmi jelz6szamok) a Szerzédésben adja meg.

4. Pénzigyi elszdmolas menete

41. A Felek a Postai Szamlabefizetési Megbizasokkal bonyolitott befizetési forgalom
egyenlegének 0sszegével a 3.4 pontban meghatarozott moédon az elszdmolasok atadasanak
napjan szamolnak el.
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4.2. A Posta a Postai Szamlabefizetési Megbizasok 0Osszegét legkés6bb az elszamolasok
atadasanak napjan az elszamolasi rendszer zaré id6pontjaig inditia a megadott Fizetési
Szamla javéra.

4.2.1. A Szerz6désben megjelolt pénzforgalmi jelz6szamokhoz tartozé ugyfélkddra beérkez6
befizetések 6sszegét a Posta az Uzletfél altal megadott szamlaszamra 6sszevontan inditja.

4.2.2. Az Uzletfél a Szerz6désben egy, vagy szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatonként
legfeljebb egy olyan Fizetési Szamlaszamot adhat meg, amelyre a befizetések atutalasat
kéri.

4.2.3. A Posta a pénzugyi rendezéskor a szdmlavezetd bank részére az Uzenet mezbben a
szolgéltatasra utalé jelzés mellett minimalisan a befizetési tranzakciok feldolgozasi (job)
datumat, feldolgozasi mennyiségét tunteti fel a kdvetkez6 formatumban: pl. FKM130101/28

4.3. A Postai Szamlabefizetési Megbizassal kapcsolatos kotelezettségét a Posta abban az
idépontban teljesitette, amikor a megbizas Osszegét a jogosult Uzletfél szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatéjanak jévairas céljabol atadta.

4.4. A Posta a szolgaltatasait a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz6l6 hazai és eurdpai kdozosségi jogszabalyoknak megfeleléen nydjtja.

4.5. A Posta az atvett Postai Szamlabefizetési Megbizasok adatait kozvetlenil az Uzletféinek adja
at. Az Uzletfél a jogszabalyi kotelezettség alapjan, igény esetén koteles a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgdltatoja, illetve a Posta felé a Postai Szamlabefizetési Megbizassal
kapcsolatosan a kért adatokat megadni.

4.6.A Posta a Postai Szamlabefizetési Megbizasok keretében a Befizetd altal atadott
pénzeszk6zokrél azok tovabbitasaval egyidejlleg az Uzletfél szamlavezetdje részére a Pft.
26. § (1) bekezdés a) pont szerinti adatokat adja at.

4.7. Ha a teljesitésre jogszabalyban munkanappa minésitett szabadnapon kerilne sor, és az
elszamolasi rendszerek e napra vonatkoz6 befogadasi hatarideje eltér a normdl
munkanapokétdl, a teljesités a munkanappa minésitett szabadnapot kévetd munkanapon
torténik meg.

5. Posta altal felszamitott dij

5.1. A Posta a Postai Szamlabefizetési Megbizés szolgaltatas nyujtaseért felszamitott dijat a postai
honlapon megtekintheté ,A Postai Szamlabefizetési Megbizds szolgaltatas és egyéb
kapcsolddé szolgéltatasok dijairdl” szolé Hirdetményben teszi k6zzé.

5.2. A Posta jogosult a Hirdetményben 1évé dijakat egyoldalian modositani. A dijak véaltozasarol
legkésdbb a valtoztatas hatalyba lépése napjat legalabb 30 naptari nappal megel6zéen
internetes honlapjan (www.posta.hu) keresztil értesiti az Uzletfelet.

5.3. Amennyiben az Uzletfél a Posta altal meghirdetett, vagy megvaltozott dijait nem fogadija el,
ugy a Szerz8dés az Uj dijak hatalybalépésének napjaval automatikusan megsziinik feltéve,
hogy az Uzletfél az (j dijak el nem fogadasardl azok hatélyba lépésének napjat legalabb 15
nappal megel&zden nyilatkozott.
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6. Dijfizetés

6.1. A Posta az Uzletfél altal fizetendd dijakrol a Szerzédésben meghatarozott gyakorisaggal
szamlat allit ki.

6.2. A Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas utan — Hirdetményben jeldlt - felszamitott
dijak az AFA tv. 86.8. (1) d.) pontja alapjan mentesek az add aldl, ezért a dijak altalanos
forgalmi adét nem tartalmaznak.

6.3. Ha az Uzletfél a fizetési kotelezettségét késedelmesen teljesiti, Ugy a késedelembe esés
idépontjatol kezdddéen koteles medfizetni a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan
érvényes jegybanki alapkamat + nyolc szazalékpont mértékl késedelmi kamatot.

7. Fizetési szamlan jova nem irhat6 befizetések kezelése

7.1. Az Uzletfél a Fizetési Szamla szamaiban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul, de nem
kés6bb, mint a valtozasok bekdvetkezésétél szamitott 1 munkanapon belul koteles irasban, a
Szerz8désben |évé adatokkal a Szerz6désben megadott kapcsolattartokon keresztil
bejelenteni a Postanak. Amennyiben az Uzletfél altal a Fizetési Szamlaszam valtozas
bejelentése megtorténik, a Posta a Postai szolgaltatéhelyeken a bejelentés napjatol szamitott
masodik munkanapon és azt kovetben atvett, a megszintetett szamlaszamra inditandé
befizetéseket az Uzletfél altal megadott (lj szamlaszamara tovabbitja.

7.2. Amennyiben az Uzletfél nem adja meg, vagy nem az 7.1. pontban meghatarozott médon
jelenti be az 0j szamlaszadmot a Posta szdmara, akkor a Posta az atvett O6sszeget a
Nyomtatvanyon megadott szamlaszamra, illetve a Szerz8désben megjeldlt szamlaszamra
utalja. A szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatd altal visszautasitott megbizas Osszegét a
Posta a Pénzforgalmi Uzletszabalyzatban foglaltak szerint a Nyomtatvanyon feltlintetett
Megbiz6/Befizetd részére — a Magyar Posta pénzforgalmi szolgaltatasainak dijairél sz6l6
Hirdetményben kbdzzétett dij felszamitdsa mellett — juttatja el.

7.3. Az Uzletfél bejelentésének elmulasztasaval, vagy késedelmes megtételével dsszefliggden
felmertld karért felelésség a Postat nem terheli.

8. Szamlareklamacioé

8.1. Az Uzletfél a szamlaval kapcsolatos észrevételeit, reklamécioit a szamla, vagy a szamla
masolatanak egyidejl visszaklldésével teheti meg. Részletesen kdteles nyilatkozni tébbek
kozott a reklamacio okardl, és az altala elfogadott teljesités dsszegérél. Az Uzletfél az
elfogadott teljesitésrél sz6l6 nyilatkozatat, valamint a reklamacié okanak leirasat és a vitatott
teljesitéssel kapcsolatos valamennyi bizonylat masolati példanyat postai uton, vagy
elektronikus formaban kiildi meg a Posta Ugyfélszolgalati lgazgatdésag cimére (cim: 3512
Miskolc, szamlareklamacio@posta.hu). Az Uzletfél kotelezettséget vallal arra, hogy
szamlareklamacioit a szamlan szerepld fizetési hataridéig teszi meg.

8.2. A szamlareklamacié elbiralasanak hatarideje, a szamlareklamacié kézhezvételétdl szamitott
30 nap (a 30 napos hatarid6, indokolt esetben egyszer, tovabbi 30 nappal
meghosszabbithato).

8.3. Abban az esetben, ha a Posta a szamlareklamacié elbirdlasanak hatéridejét neki felrohatd
okbdl tullépi, ugy a szamlareklamacié elbiralasara nyitva all6 hataridé lejarta és a
8
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szamlareklamacié tényleges elbiralasa kozotti idészakra semminemi késedelmi kamatra nem
jogosult.

8.4. A formai kifogasok elbiralasa:

e Jogos, de az Uzletfélnek fel nem réhaté okbdl szarmazd kifogas esetén a Posta U
szamlat kiild, melynek 6sszegét az Uzletfél koteles a szamlan szereplé fizetési hataridére
kiegyenliteni. A fizetési hataridét a Posta az Uj szamla kiallitasatol szamitja, 8 banki
napos fizetési hataridd, valamint 4 munkanap postai kézbesitési id6 figyelembe vételével.

e Jogos, az Uzletfélnek felréhatd okbol szarmazd kifogas esetén a Posta () szamlat kiild. A
fizetési hataridét a Posta az Uj szamla kidllitdsatdl szamitja, 8 banki napos fizetési
hataridd, valamint 4 munkanap postai kézbesitési id6 figyelembe vételével.

¢ Nem jogos kifogas az eredeti szamla megfizetésére nem jar halaszt6 hatallyal.

8.5. A tartalmi kifogas esetén:
A Posta a szamlareklaméacié lezarasatdl szamitott 5 munkanapon belll - amennyiben a
szamlareklamécio részben, vagy teljes egészében jogos volt - G szamlat éllit ki (és ad
postara). A Posta az Uzletfél részérél nem jogos szamlareklamacio-, vagy szamlareklamacio-
rész miatt késedelmesen fizetett 6sszeg utan jogosult a késedelembe esés iddpontjatdl
kezd6dden a késedelemmel érintett naptari félév elsd napjan érvényes jegybanki alapkamat +
nyolc szazalékpont mértéki késedelmi kamat érvényesitésére.

8.6. Szamlavita esetén az Uzletfél csak a vitatott Gsszeg atutalasat nem teljesiti, az elfogadott
Osszeget a fentiekben meghatarozott hataridére és modon kiegyenliti. A szamlavita
rendezését kovetben a PEK az eredeti szamlardl helyesbité szamlat bocsat ki, vagy az
Uzletfél részérél a kiilonbozet pénzugyileg rendezésre kertil.

9. Pénzforgalmi informécio-szolgaltatas

9.1. Pénzforgalmi informacié-szolgdltatas a pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevétele kapcsan
kiadott eredeti feladéveveény, feladdjegyzék, vagy azok hitelesitett masolata, egyéb megbizas,
elfogadasi visszaigazolas, illetve a Posta A&ltal kiallitott feladovevény-masodpéldany
bemutatasaval kezdeményezett, a szolgaltatassal kapcsolatos okiratok, illetleg elektronikus
adatallomanyok alapjan azokban nyilvantartott adatokrél adott tajékoztatas.

9.2. A Posta a teljesitett szolgaltatasaival kapcsolatos informéacidkat bizalmasan, és biztonsagosan
kezeli. Az okiratokkal igazolt tranzakciokrol informaciot a felvétel (megbizas) keltétdl
kezd6dbéen 5 éven belll, a Hirdetményben meghatarozott dij ellenében ad.

9.2.1. A Posta az informécio-szolgaltatast az informatikai rendszereiben rendelkezésre allé
digitalizalt képrél — a készpénz befizetésétél/feladasatdl szamitott 2 hdnapig szikség
esetén az eredeti bizonylatrél — teljesiti. A Posta a bizonylaton szerepl6, a postai
feldolgozashoz nem sziikséges adatok mindségéért, olvashatéosagaért felelésséget nem
vallal.

A Posta az Elektronikus uton kezdeményezett megbizasokrdl informacio-szolgaltatast az
informatikai rendszereiben rendelkezésre allo:

- a Postai kdd mobil telefon alkalmazéds hasznalataval befizetett megbizdsok adatai és
informécioi alapjan,
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- az egyéb Elektronikus uton kezdeményezett meghbizasok esetén a Bizonylatrél készitett
digitalizalt képrdol
teljesiti.

9.3. Az Uzletfélnek az informacioszolgaltatast a PEK, Pénzforgalmi Informacié Szolgaltatasi
osztaly (Budapest, 1725 Pf. 91, Tel: 421-7575, 421-7576, Fax: 287-8380, 287-8381) részére
cimzett levélben, vagy a www.posta.hu honlapon keresztil kell kezdeményeznie. A dijat a
PEK A&ltal kiéllitott szamla ellenértékeként kell, tutaldssal kiegyenliteni.

9.4. Az Uzletfél altal kezdeményezett adatszolgaltatas

9.4.1. A Posta a feldolgozott eredeti bizonylatrél bizonylatmasolatot (image lista) igény esetén
adatallomanyban térténd adatatadassal tudja biztositani.

9.4.1.1. A Postai kod mobil telefon alkalmazas hasznéalataval befizetett megbizasokrol
bizonylatmasolatra vonatkoz6 adatszolgaltatast (image potlast) a Posta nem teljesit.

9.4.2. Az igényt a PEK-hez az aldbbi meghatarozott rekordszerkezetli TXT adatallomanyban kell

benyjtani.

Sorszdm | Megnevezés Hossz | Pozicibtol | Pozicibig | Megjegyzés
Postai
szamlabefizetési

C megbizas esetén:

1. Jogcimkod 3 1 3 115 Telepitett
utalvany esetén:
119

2. Sz0koz 1 4 4

3. Bels6 azonosito - UNszam (16 |5 20 A rendszer bels
egyedi azonositoja

Példa:  11510600300010015160
9.4.3. A bizonylatok UN szamait emelked6 sorrendben TXT adatallomanyban kell megadni.

9.4.4. Adatéllomanyban térténé atadas esetén a Posta haldézaton keresztil teljesiti a
szolgéltatast.

9.4.5. A Posta a bizonylatmasolatot adatallomanyban a megrendelés beérkezését6l szamitott 7
munkanapon beldl adja meg.

10. Adatszolgéaltatas

10.1. A pénzforgalmi szolgaltatassal kapcsolatos, a 9. pontban meghatarozottaktdl eltérd, tovabba
a szolgaltatas igénybevételét bizonyité okirat hianya esetén felmeril6 informaciés igényeket a
Posta adatszolgaltatasként kezeli.

10.1.1. A Posta a felvétel (megbizas) keltétél kezdédbéen, a Hirdetményben meghatarozott dij
ellenében 5 éven belil — a 9.2.1. pontban meghatarozottak figyelembe vételével —
szolgaltat adatot. Az adatszolgaltatas megvalaszolasi ideje az igény atvételétdl szamitott
maximum 30 naptari nap.
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10.1.2. Az Uzletfélnek az adatszolgaltatast a PEK, Pénzforgalmi Informéacié Szolgaltatasi Osztaly
(Budapest, 1725 Pf. 91, Tel: 421-7575, 421-7576, Fax: 287-8380, 287-8381, e-mail:
PEKKozonsegszolgalati.Osztaly@posta.hu)  részére cimzett levélben, vagy a
www.posta.hu honlapon keresztll kell kezdeményeznie. A dijat a PEK altal kiallitott szamla
ellenértékeként kell kiegyenliteni. Az Uzletfél a PEK altal kiallitott szamla ellenében a
kezdeményezett adatszolgaltatas dijat atutalassal is kiegyenlitheti.

10.1.3. A Postai szamlabefizetési megbizassal tortént befizetésre vonatkozé adatszolgaltatasi
igény esetén a kezdeményezdének meg kell adnia a Befizet§ nevét, cimét, az dsszeg
nagysagrendjét (konkrét, vagy korilbellli 6sszeget) a lehetséges felvevd Postai
szolgaltatohely(ek) nevét, azt az id6pontot/idészakot (konkrét idépontot, vagy -tol-ig
meghatarozassal) amikor a befizetés tortént, valamint azt a fizetési szamlaszamot, amelyre
a befizetést teljesitette. Amennyiben a felsorolt adatokat nem tudja a rendelkezésre
bocséatani, a szolgaltatast a Posta nem teljesiti.

10.2. Amennyiben a Postat jogszabdly, hatésagi megkeresés, bir6sagi végzés, vagy
panaszkezelési tevékenység soran felmeriilt igény adatok kiadasara kotelezi, az Uzletfél a
Posta kérésére koteles — a Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas Uzletfél
megbizasabdl torténd nyujtdsara vonatkozoan kotétt Szerzé6dés megsziinését kdvetden is — a
befizetési tranzakcié idépontjatdl kezdédéen 5 éven belll, dijmentesen, a Posta éltal kért, a
megszemeélyesités soran a bizonylaton megijelenitett adatot a Posta részére 3 munkanapon
belll atadni.

10.2.1. Az adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Posta az adott tranzakcié kapcsan
r_endelkezésre allé, a tranzakciét minden kétséget kizar6an beazonosité adatokat az
Uzletfél részére atadja.

10.2.2. A Posta az Uzletfél altal atadott adatokat tizleti titokként koteles kezelni.

11. Az ASZF médositasa

11.1. A Posta jogosult jelen ASZF-ben meghatarozott feltételeket barmikor egyoldalian
maodositani.

11.2. A Posta a tervezett modositasrol annak hatalyba Iépését megel6zGen legalabb 30 nappal
korabban internetes honlapjan (www.posta.hu) kbzzétéve, tjékoztatja az Uzletfelet.

11.3. Amennyiben az Uzletfél az ASZF modositast nem fogadja el, ugy a Szerz6dés felmondasat
kezdeményezheti.

12. Kapcsolattartas, panasz, jogorvoslat

12.1. A Posta a jelen ASZF-ben rogzitett szolgéaltatasairol, igénybevételi és teljesitési szabalyokrol,
magyar nyelven honlapjan, a PEK Ugyfélszolgalati Irodan (XX. kerilet Attila u. 40.,Tel: 421-
7575, vagy 421-7576), az Ugyfélszolgalati Igazgatésagon (Tel.: 06-40-46-46-46,
ugyfelszolgalat@posta.hu), illetve jelen ASZF nyomtatott formaban vald rendelkezésre
bocséatasaval is tajékoztatast ad. A kapcsolattartas nyelve — erre iranyuld eltéré megallapodas
hianydban — magyar.
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12.2. Panasz, jogorvoslat

12.2.1. A Posta az ASZF-ben szerepld szolgéltatasokkal kapcsolatos panaszok benyujtasanak
maodjardl, a panaszok kezelésérdl, illetve tovabbi jogorvoslati lehetéségekrdl a mindenkor
hatalyos Pénzligyi Panaszkezelési Szabalyzatban tajékoztatja tgyfeleit.

12.2.2. A Posta a Pénziugyi Panaszkezelési Szabalyzatot valamennyi Postai szolgaltat6helyen,
illetve honlapjan kdzzéteszi.

13. A Posta felel6ssége

13.1. A Posta a postai szamlabefizetési megbizas szolgaltatas tekintetében a Befizetének, vagy a
kedvezményezettnek a Pft.-ben foglalt felel6sségi szabalyok alapjan felmerilé igényét
kozvetlenul rendezi. A szolgaltatasok nem teljesitése esetén a szolgaltatas dijat az azt
megfizetének a Posta visszafizeti.

13.2. Nem felel a Posta elharithatatlan akadaly (vis maior), vagy belfoldi hatésagi rendelkezésbdl
eredd karért.

13.3. Nem felel a Posta az altala vallalt szolgaltatas teljesitésének elmaradasaért, ha az a Posta
ellenérzési korén kivili okra vezethetd vissza.

13.4. A Posta nem felel az olyan hamis, vagy hamisitott megbizas teljesitésének a
kovetkezményeiért, amelynek a hamis, vagy hamisitott voltat a szolgaltatas teljesitése soran
alkalmazott ellenérzéssel, illetdleg elvarhaté gondossaggal sem lehetett felismerni.

14. A Szolgaltatas felfliggesztése és szlineteltetése

14.1. A Posta elharithatatlan akadaly (vis maior) esetén — az ok megszlinéséig — jogosult jelen
ASZF-ben rogzitett Szolgaltatasok szlineteltetésére, illetve a Postai szolgaltatohelyeken az
atvett Postai Szamlabefizetési Megbizasok felfliggesztésére.

14.2. A Posta jogosult a Szolgéltatas nyujtasat felfliggeszteni, amennyiben a Szolgaltatast az
Uzletfél szerz6désszegése miatt nem tudja teljesiteni. llyen esetben az Uzletfél koteles az
Ugyfeleit a Szolgaltatas felfliggesztésérél megfelel6 idében és mddon tajékoztatni; ebben a
vonatkozasban a Posta semmilyen felel6sséget nem visel.

14.3. Felfuggeszthetd tovabba a Szolgaltatas, ha azt a Posta ellen6rzési kérén kivul es6é okbdl
teljesiteni nem tudja.

15. Adatvédelmi tajékoztatas

A Postai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatds teljesitése sordn a Posta tudomaséara jutott
személyes adatok kezelése, feldolgozédsa a Pft-ben, az Efsztv-ben, a pénzmosas és terrorizmus
finanszirozas megeldzésérdl és megakadalyozasardl szolé 2007. évi CXXXVI. térvényben és az
informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szo6ld 2011. évi CXII. térvényben
megfogalmazottak szerint torténik.

15.1. Az adatkezelés célja:
e a szolgéltatas teljesitése, beleértve a szolgaltatdssal kapcsolatos panaszok, kartéritési
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igények kezelését, és a szolgaltatassal 6sszefliggd adat- és informacidszolgéltatasi
kérelmek teljesitését is,

a szamviteli kotelezettség teljesitése,

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl
sz0l0 jogszabalyi elirasok érvényesitése

torvényes fizetéeszkdzok hamisitas elleni védelmével kapcsolatos kotelezettségek
teljesitése.

15.2. Az adatkezelés jogalapja:

e az érintett hozzajarulasa, tekintettel a szolgaltatas igénybevételének altala torténd
kezdeményezésére.

o a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

e a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 2007. évi CXXXVLI.tv (Pmtv.),

e a Magyar Nemzeti Bankrol szolo 2013. évi CXXXIX. torvény 24. § és a bankjegyek
feldolgozasérol, forgalmazasarol, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos
technikai feladatokrél sz6l6 11/2011. (IX. 6.) MNB rendelet.

15.3. Adatkezel8, adatfeldolgozé

Adatkezeldé a Magyar Posta Zrt. (Cg.:01-10-042463, székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca
2-6.)

A szolgaltatas teljesitése sordn a Posta altal kezelt adatok vonatkozasaban adatfeldolgozok,
akik a szolgaltatas teljesitésében a Posta megbizasabdl kdzremikddnek. Ezek megnevezése
a Posta honlapjan (www.posta.hu) megtalalhat6.

15.4. Az adatkezelés id6tartama

Az adatkezelés idétartama a fizetési megbizas kezdetétdl az ASZF szerint biztositott
igényervényesitési hataridé leteltéig, illetbleg a szamvitelrél szolé toérvényben, valamint a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarodl sz6l6 hazai
€s eurdpai kozOsségi jogszabalyokban meghatarozott 8 — a Magyar Nemzeti Bank, mint
felligyeletet ellaté szerv, a pénzigyi informacidés egységként mikédd hatésag, a nyomozéd
hat6sag, az Ggyészség és a birésdg megkeresésére a megkeresésben meghatarozott ideig, de
legfeljebb 10 — évig tart.

A torvényes fizetbeszk6zok hamisitds elleni védelmével kapcsolatos kotelezettségek
teljesitése céljabdl a Posta az adatokat fizetési megbizas kezdetétdl 8 hétig érzi meg.

15.5. Az adatok megismerésére jogosultak

Az adatokat — a jogszabélyban erre felhatalmazott szerveken tal — kizarélag a Magyar Posta
Zrt-nek és a 15.3. pontban emlitett adatfeldolgozoknak a szolgaltatas teljesitésében
kézrem(ik6dd munkavallaléi ismerhetik meg.

15.6. Az érintett jogai és azok gyakorlasa

Az adatkezelésrdl tajékoztatas, tovabba az adatok helyesbitése, térlése, vagy zarolasa
barmikor kérhet6, illetve az adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozas barmikor bejelenthetd:
e levélben, a Magyar Posta Zrt. Ugyfélszolgalati Igazgatosag cimén (3512 Miskolc), vagy
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e a06-46-320-136 faxszdmon, vagy a 06-40-464-646 telefonszamon, vagy

e az ugyfelszolgalat@posta.hu e-mail cimen.
Kérelemre a Posta, tdjékoztatast ad az érintettnek az éaltala kezelt, illetve az altala, vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardél, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Osszefiggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak
tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl. A tajékoztatas ingyenes,
ha a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a
Postdhoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koéltségtérités allapithatd meg.

A személyes adatot a Posta akkor helyesbiti, ha a személyes adat a val6sagnak nem felel
meg, és a valésagnak megfelel személyes adat a Posta rendelkezésére all.

A Posta — a kotelezd adatkezelés kivételével — kérelemre az adatot torli. Torlés helyett a Posta
zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére all6 informaciok
alapjan feltételezhet6, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes
adat kizarélag addig kezelhet6, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes
adat torlését kizéarta.

Az adatok kezelésével szembeni tiltakozds esetén a Posta a tiltakozast a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon belll megvizsgalja,
annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontéserdl a kérelmezét irasban
tajékoztatja.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok megsértése esetén az érintett a Postaval szemben

birésaghoz, illetve Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz (levelezési cim:
1530 Budapest Pf.:5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.
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ASZF

1. szamu Melléklete

Postai Szamlabefizetési Megbizas

elszamolasforgalmi rendszere és szabdlyai, az alkalmazott elszdmolasforgalmi
Osszesitok, valamint rekordszerkezetek leirasa
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Jelen Melléklet tartalmazza a postai elszamolasforgalmi rendszer Uzletféllel torténé fizetési
forgalom elszamolasanak szabdlyait €s technikai feltételeit.

1. Altalanos rész
1.1 A feldolgozasi és elszamolasi dllomanyok &tadésa

1.1.1 A postai pénzforgalmi szolgaltatasokhoz kapcsolodd adatatadas a Posta és az Uzletfél
kozott Iétrejott Szerz6dés szerint haldzaton keresztil (adatatviteli iton) szamitdgépes
adatallomanyok formajaban torténhet.

1.2 Az elszamolés tipuskoédjai, az elszamolasi Osszesitdé okiratok, valamint egyéb
rekordszerkezetek és allomanyleirasok

1.2.1 Az elszamolas soran a Posta az elszamolasok informatikai feldolgozasat tamogat6
tipuskodokat alkalmaz. A tipuskddok értelmezését, az elszamolasi 6sszesité okiratokat,
valamint a dijelszamolasok, adatallomanyainak rekordszerkezeteinek leirasait jelen
Melléklet tartalmazza.

1.3 Elszamolasi okiratok
1.3.1 Elszamolasi osszesito okiratok:

1.3.1.1. A Posta a bizonylatok, illetve elektronikusan érkez6 informaciok alapjan Osszesitett
forgalmat tartalmazé okiratokat készit.

1.3.1.2. A Posta az eredeti bizonylatok feldolgozasa eredményeként keletkezett dsszesitett
forgalomrdl, valamint az utdlagos rendezé tételeirél feldolgozasi naponként elkésziti az
"OSSZESITES <<FKM>>. a szamlatulajdonoshoz tovabbitott postai befizetésekrél és
kifizetésekrdl" c. okiratot.

1.3.1.3. A Posta a postai pénzforgalma feldolgozasanak eredményeként a kovetkezd
Osszesitéseket és tételes analitikakat adja at:
a) az OSSZESITES <<FKM>>.,
b) a dijelszamolasi adatokat tartalmazé adatallomanyok,
c) a befizetési forgalmat érint6 rendez6 (,Ru”) tételek postai atadasi jegyzékeit /inditott
postai be- vagy kifizetések/ lista, valamint a kapcsolodo bizonylati mellékletek,

1.4 Eltérések rendezése az elszamolasokban

1.4.1 Amennyiben a Posta &ltal osszedllitott elszamolasban az Uzletfél az elszamolas
helyességeét vitatja, vagy a Posta utdlagosan az elszamolasban pontatlansagot fedez fel,
kezdeményezi az ugy tisztazaséat.

1.4.2 A feltételezett vagy valds eltérések okanak tisztazasat kdvetden, amennyiben az Uzletfél
vagy Posta részérdl dokumentaltan kovetelés keletkezik, a Posta az ok és a kovetelés
pontos dsszegének megallapitasa napjat kdvetd munkanapon pénzigyi rendezést hajt
végre. A pénzlgyi rendezés az elszamolasban a kdvetelés iranydnak megfelel6 un. ,RU
rendezeés”-ként torténik.

1.4.3 Az eltérés rendezése soran a felek a szikséges dokumentumokat egymasnak atadjak,
illetve biztositjdk egyméas szamara a helyes elszamolast dokumental6 bizonylatokat.
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ELSZAMOLAS TIPUSKODJAI
Az adatallomanyokban szereplé szolgaltatasi tipuskddok értelmezése

A tipuskad felépitése:

- az elsd pozicion 1évd szadm a bizonylat tipuséara utal

- a masodik pozicion I1évd szdm az elszamolas jellegét mutatja

- a negyedik pozicion Iévd szam a banki elszamolas iranyat jelzi.

Tipuskdéd  Szolgaltatas Ertelmezés

1111 Postai szamlabefizetési megbizas NAPI INDITAS J(+)
1211 Postai szamlabefizetési megbizas "RU" RENDEZES J(+)
1212 Postai szamlabefizetési megbizas "RU" RENDEZES T(-)
2111 Telepitett utalvany NAPI INDITAS J(+)

2211 Telepitett utalvany "RU" RENDEZES J(+)
2212 Telepitett utalvany "RU" RENDEZES T(-)
9111 Hibas megbizéazonositoju tétel ~ —eeeees
9112 Hibas megbizéazonositoju tétel ~ —eeeeees
9212 Hibas megbizéazonositoju tétel ~ —eeeees
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AZ UZLETFEL FIZETESI SZAMLAI JAVARA TELJESITETT BEFIZETESEKHEZ
KAPCSOLODO REKORDSZERKEZET ES ALLOMANYLEIRAS

Az Uzletfél részére nyujtott Postai Szamlabefizetési Megbizds adatalloméany
rekordszerkezete, leirasa

A postai szamlabefizetési megbizasrol (OC31, OC32) és az Ugyfélkodra telepitett utalvanyrol
feldolgozasra alkalmas adatallomanyokat és képfajlokat tartalmaz. A feldolgozasi adatokat és a
képfajlokat egy index fajl kapcsolja 6ssze. Az ugyfélkddra torténé utalasrél a feldolgozasi és
képi informacidk egyuttesen keriilnek tovabbitasra.

A rendszer a bizonylatképekbél 2000 darabonként rendezett és 6sszecsomagolt optimalizalt
fajlt allit el6.

Csomag azonositd fajl rekordszerkezet

Fajl neve: <UGYFELKOD>.CSA
Fajl tipusa: TEXT , CR/LF a sor végen
Tartalom: A csomag tobbi fajl azonositoé adatait

sszgrr;] Megnevezés | Tipus | Hossz | Poziciétél | Pozicidig Megjegyzés
1 Feldolgozas D 8 1 8 EEEEHHNN
kelte
2 Fajl neve A 8 9 16 A f4jl neve
3 Fajl A 3 17 19 A f4jl kiterjesztése
kiterjesztése
4 Fajl tipusa A 1 20 20 I-image vagy T-text
5 Fajl mérete N 9 21 29 El6I nullazott
6 Fajl A 8 30 37 Teljes fajl, byte szintl
ellen6rzékddja kontroll summa HEXA-ban
7 Rekord/Kép N 8 38 45 TEXT fajlnal sorok
darabszama
IMAGE fajlnal TIF képek
darabszdma

ASCII adatokat tartalmazd fajl rekordszerkezete

File tipusa: TEXT

File neve: UGYFELKOD.TXT

Az elGallitas gyakorisaga: ~ szerz6dés szerint

Kapja: Uzletfelek (szerz6dés szerint)

Elsé rekord (fejrekord)

Sorszam Megnevezés Hossz  [PoziciétélPozicidig| Megjegyzés
1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 24 7 30 Balra litkoztetve
3 Rekordszam 6 31 36

4 Hibas rekordok szama |6 37 42

5 Ugyfélkod dsszege 12 43 54
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6 Ures mez6 39 55 03 Tartalom=0
7 Rekordjel 2 94 95 Tartalom=0
8 Ures mez6 16 96 111 Tartalom=0
9 Ures mez6 8 112 119

10 Feldolgozas kelte 8 120 127 EEEEHHNN

Tételrekord

Sorszdm Megnevezés Hossz  [Poziciotol|Pozicibig| Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 24 7 30 Balra litkoztetve

3 Rekordsorszam 6 31 36

4 Megbiz6azonositd 24 37 60 Jobbra
(Befizeté azonosito) Utkoztetve

5 Hibajel 1 61 61 Ha bizonylatkép

is készul akkor
1", egyébként

"0".

6 Osszeg 9 62 70

7 Felvevé postahivatal 4 71 74 Ellenérzé szam,
ami  pl. 7200
esetén a Postai
koddal, 7800,
esetén az
Automatén
teljesitett
megbizasokat
jeloli

8 Befizetés kelte 6 75 80 EEHHNN

9 Tranzakcio kéd 2 81 82

10 Gyarté kod 3 83 85

11 Bizonylat sorszam 8 86 93 CDV-zett

12 Output kéd 2 04 95 32 lehet

13 Belsé azonositd 16 96 111 A rendszer
belsé egyedi
azonositoja.
0OC32 esetén az
imaget
azonositja.

14 Feldolgozas kelte 8 112 119 EEEEHHNN

15 Befizetés kelte 2] 120 127 EEEEHHNN

Az Ugyfélkéd. TXT azonositdju adatallomany rendezettsége: tugyfélkdd, rekord sorszam.
A fejrekord tgyfélkodonként képzett.

Az adatallomany egyitt tartalmazza az OC31-es, az OC32-es (és a telepitett) tételeket is
igénybevétel esetén.

Az adatallomany fejrekordjaban szerepl6 rekord-darabszdm az Osszes feldolgozott tételt, a
hibatlan és a hibas befizetd azonositét hordozénak mindsitetteket, egyarant tartalmazza.

A hibas tételek a tételrekordban hibajellel, "1"-el jeldltek.

A hibasnak minésitett tételek bizonylatképei is atadasra keriilnek az Uzletfél részére.

Az adatallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kéda szovedfile.
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A fejrekord az adatallomany legelsd soraban talalhatd, ezt kdvetik a tételrekordok.

IMAGE index fajl rekordszerkezete

Fajl neve: <UGYFELKOD>.IDX
Fajl tipusa: TEXT , CR/LF a sor végen

Tartalom: ASCII és az IMAGE koz6tti kapcsol6das

sszgrr;l Megnevezés Tipus | Hossz | Poziciétél | Pozicidig Megjegyzés
1 Feldolgozas kelte D 8 1 8 EEEEHHNN
2 - | Ugyfélkéd N 8 9 16
3 %- Adatalloméany szdma | N 3 17 19
4 5 | Osszevont  képfajlok | N 3 20 22 Egy Osszevont képfajl
a | szadma 1-2000 TIF képet
tartalmazhat
5 Képfajlok szam N 8 23 30 TIF képek
darabszdma
6 Belsé azonosité N 16 1 16 A bizonylat UN
referenciaszama
7 Rekord sorszama N 8 17 24 A rekord sorszama a
TXT allomanyban
4 szamlaszamon beldl
8 @ | Osszevont kép f4jl|A 3 25 27 Osszevont kép fajl
2 | kiterjesztése kiterjesztése
9 % TIF OFFSET N 9 28 36 Az Osszevont kép
a fajlon belll a bizonylat
kép (TIF
szerkezetben) elsé
byte pozicidja-1
10 TIF LENGTH N 6 37 42 A TIF képadat hossza
11

Az index-fajl csak olyan bizonylatokra vonatkozéan tartalmaz beirast, amelyekrdl képi
informacié kerll &tadasra. Egy indexéllomany csak egy ugyfélkdédra vonatkozéan tartalmaz

beirasokat.

Az indexallomany szabvanyos MS-DOS forméatumu, ASCII kédu szévedfile.

IMAGE fajl

Fajl neve: <UGYFELKOD> ###
Fajl tipusa: Binéris
Tartalom: Egymast kévetd TIF szerkezetli képek. A képek szama 1 - 2000-ig valtozhat.

Ahol ### az 6sszevont képfajl sorszdma (000-999)

A

Egy kép TIF fajlba valé kiemeléshez az OFFSET poziciorél TIF LENGTH byte-ot kell masolni.
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Matrix allomany rekordszerkezet

Az atadott bizonylat adatok OC kédonkénti 6sszesitését tartalmazza.

Allomény neve:
Ugyfélkdd. mtx

Allomany tipusa:

ASCII
Sszgrr; Megnevezés | Tipus | Hossz | Poziciétdl | Pozicidig Megjegyzés
1 OC kbd A 6 1 6
2 ASCII mezd | A 4 7 10 Fixen 'ASC="
cimke
3 ASCII db N 8 11 18 Atadott ASCIl  adatok
darabszama jobbra
igazitva
4 TIFF mezd | A 6 19 24 Fixen ' TIFF=
cimke
5 TIFF db N 8 25 32 Atadott  TIFF  adatok
darabszama jobbra
igazitva
6 Osszeg mez6 |A 8 33 40 Fixen ' Osszeg’
cimke
7 Osszeg N 12 41 52 Atadott bizonylatok
Osszege elbénullazva

Amennyiben nem csomagolt optimalizalt formaban kertl az &llomany atadasra, ugy a
rekordszerkezetben a kilénbség az indexallomanyban és a képek ataddsadban van az
alabbiakban leirtak szerint.

A t6bbi adatallomany (TXT, MTX) szerkezete ugyanaz. CSA adatallomany ebben az esetben
nem kerul eléallitasra.

Az indexallomany rekordszerkezete

sszgrr;] Megnevezés Hossz | Poziciotol |Pozicidig| Megjegyzés

1 Feldolgozas kelte 6 1 6 EEHHNN

2 Ugyfélkod 3 7 14 allomany
ugyfélkddja

3 Allomany szama 3 15 17

4 Képfajlok szama 6 18 23 a képfajlok szdma

5 Képféjlok szama ebben a6 24 29 a képfajlok szamal

szakaszban ebben a

szakaszban

1 Bels6 azonosito 16 30 45 a bizonylat UN
referencia szama

2 Rekord sorszam 6 46 51 A rekord sorszam
a TXT|
allomanyban

3 Képfajl neve 3 52 59 a képfajl neve

4 Kiterjesztés 3 60 62 a fajlnéy
kiterjesztése (TIF)
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A fékonyvtarban talalhato egy ugyfélkdd. TXT azonositéju allomany.

A fékonyvtarban talalhatd egy ugyfélkod.RCV nevi kdnyvtar, melyen belll az ####H#H#H#H.1DD
nevl konyvtar, amely tartalmazza a ########.IDX nevl indexallomany és a bizonylatképeket
tartalmazo TIF kiterjesztést képallomanyokat.

Szamlaszamonként, vagy 2000 db bizonylatonként készil IDD kényvtar. Az IDD konyvtarak
neve emelked6 sorszamu, 00000001.IDD-t46l indul naponta. Az IDD konyvtarakban lévé IDX
allomany neve megegyezik az IDD kdnyvtar nevének az els6 8 karakterével (00000001.IDD-be
a 00000001.1DX kerul, a 00000002.1DD-be a 00000002.IDX).

Az index-fajl csak olyan bizonylatokra vonatkozéan tartalmaz beirast, amelyekrél képi
informacio kertl atadasra.
Egy indexallomany csak egy iligyfélkédra vonatkozéan tartalmaz beirasokat.

Amennyiben egy Uzletfél tobb mint egy lgyfélkoddal rendelkezik, tigy minden tigyfélkodhoz egy
tovabbi index-fajl kerll megnyitasra, illetve 2000 tételenként kerll egy Uj indexallomany
megnyitasra.

Az indexallomany szabvanyos MS-DOS formatumu, ASCII kédu szovedfile.

sz

A képallomanyok az 1992.6.3-i 6.0 verziéju TIF szabvany szerint készlilnek.
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Tarifajegyzék a pénzugyi inditAsokhoz

File tipusa: TEXT
NNNNNNNNNNNN_EEHHNN.TRO
(napi)
NNNNNNNNNNNN_EEHHNN.TR1
(szamlazassal megegyez6

File neve: gyakorisagban)
Az elballitas
gyakorisaga: havi
Eléallitja: IBM
Kapja: Uzletfél
Els6 rekord
(fejrekord):
gzoe';n Megnevezés Hossz Poziciotol Pozicioig Megjegyzés
Balra Utkoztetve,
1 | Ugyfélazonositd 12 1 12 jobbrél 0-ak,
Uzletfél ugyfélkodja
2 | Ures mezé 12 13 24 12 db 0’
Tarifdz4s statusza =
3 | Stétusz 2 25 26 01
4 |Ures mezé 15 27 41 15db 'O’
Elszamolasi
5 |id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
Elszamolasi
12 |idészak vége 8 50 57 EEEEHHNN
Tétel rekordok Szolgéltatott tétel
13 |szdma 10 58 67 rekordok szadma
15 |Ures mezd 20 68 87
Szolgaltatott
16 |Osszeg 12 88 99 rekordok szummaja
17 |Ures mezd 90 100 189 90 db '0'
Tételrekord
?zoé;n Megnevezés Hossz Poziciotdl Pozicioig Megjegyzés
Balra ttkoztetve,
1 | Ugyfélkod 24 1 24 jobbrél 0-ak,
Uzletfél ugyfélkodja
Tarifazas statusza =
2 | Statusz 2 25 26 00
3 | Tipuskod 4 27 30
4 | Output kéd 2 31 32
5 | Tranzakci6 koéd 2 33 34
6 | Médiakod 1 35 35
7 |Sav 2 36 37
8 S4v sorszam 2 38 39
9 | Hirdetmény kéd 2 40 41
Elszamolasi
10 |id6szak kezdete 8 42 49 EEEEHHNN
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Elszamolasi
11 |idészak vége 8 50 57 EEEEHHNN
12 | Normal darab szam 10 58 67 No,rmal tarifaval .
szamolt darabszam
Minimum darab Min dijas tarifaval
13 szam 10 68 7 szadmolt darabszam
14 quimum darab 10 78 87 qu dijas tarifévzill
szam szamolt darabszam
15 |Osszeg 21 88 99 Eredeti 6sszeg
Tarifa normal db El6jeles normal db
16 |szerint 5 100 104 egyseég ar
Tarifa minimum db El6jeles minimum
17 |szerint 5 105 109 dij egység ar
Tarifa maximum db El6jeles maximum
18 |szerint 5 110 114 dij egység ar
Tarifa normél a Ft EIc’SjeI,es ,normél ft
19 . 8 115 122 egyseég ar (-
szerint .
n,nnnnn) formaban
El6jeles normal
20 |Dij a db szerint 13 123 135 darab dij
ElSjeles minimum
21 | Minimum dij 13 136 148 dij
El6jeles maximum
22 | Maximum dij 13 149 161 dij
ElSjeles normal
23 | Dij a forint szerint 13 162 174 ezrelékes dij
24 | Dij 6sszesen 15 175 189 Eldjeles szumma dij
A re|kordvégje|: CR-LF.
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ELSZAMOLASI OSSZESITO OKIRATOK

Osszesités

MAGYAR POSTA ZRT.

ELSZAMOLO KOZPONTJA KESZULT: 2012.03.20.

OSSZESITES << FKM >>

A SZAMLATULAIJDONOSHOZ TOVABBITOTT POSTAI

BEFIZETESEKROL ES KIFIZETESEKROL

UGYF: AZON:
SZLA:
TARTOZIK KOVETEL
A FORGALOM A< A
, FELDOLGOZAS DATUMA

MEGNEVEZESE FORINT
FEHER KM+ ””
TELEP.FKM EEEE.HH.NN.
OSSZESEN
EGYENLEG
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ASZF

2. szamu Melléklete

Postai Szamlabefizetési Megbizas

nyomtatvany miiszaki leirasa, kitoltési utmutatdja, alkalmazasa, bevizsgalasa és
forgalmazasanak feltételei

1/33




A Magyar Posta Altalanos Szerzédési Feltételei
_ aPostai Szamlabefizetési Megbizas szolgaltatas
Uzletfél megbizasabdél torténd nyujtasara vonatkozéan

|. rész

A NYOMTATVANY FORGALMAZASI FELTETELEI ES A BIZONYLAT BEVIZSGALASA

(1.) A bizonylatot forgalomba hozni kizaré6lag a jelen Gtmutatéban meghatérozott:
e miszaki tartalommal gyartott nyomtatvanyon,
e a megszemélyesitési és kitoltési feltételeknek megfelel6 modon lehet.

(2.) A nyomtatvany és a bizonylat bevizsgalasa nem postai gyartas esetén

(2.1.) Az Uzletfélnek vagy az altala frasban meghatalmazottnak, irdsban, megszemélyesitett
mintabizonylatok bemutatasaval bevizsgalast kell kezdeményeznie a PEK-nél.

Mintabizonylat bekiildési cime:
Posta Elszamol6 Kézpont, Partnerkapcsolati osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Eqgvyéb elérhetdségek:
Telefonszam: 06-1/421-7428
E-mail cim: bizcsop2@posta.hu

(2.2.) A Posta a gyartasi minéség ellenérzését a benyujtott dokumentumok alapjan, a
mintabizonylatok vizsgélataval, valamint tesztelés eredményeinek értékelésével végzi.

(2.3.) Az els6 kibocsatast megel6zéen minden esetben mintabizonylat bemutatasa szlikséges.
A mintabizonylatok bevizsgalasat az Uzletfél vagy az altala irdsban meghatalmazott
kezdeményezi a PEK-nél. Az els6 és minden tovabbi megszemélyesitést és/vagy
alapanyaggyartast érintd bevizsgalasok alkalmaval OC-TC kodonként és/vagy alapanyag
tipusonként 30-30 db (pl. 30 db OC31-TC51 és 30 db OC31-TC54) mintabizonylat bemutatasa
szilkséges.

A bevizsgéalasi kérelem okat minden esetben indokolni kell. A PEK a bevizsgalast kdvetéen,
annak eredményérél, Bevizsgalo lapot allit ki. A bevizsgalas eredményétdl fliiggetlenil a PEK, a
mintabizonylatok beérkezésének napjat nem szamitva 5, de legkés6bb a 7. munkanapon belll
készit kiértékelést.

A nyomtatvany gyartasahoz hasznalni kivant alapanyag papirminésité tanusitvanyat magyar
(és idegen) nyelven a mintabizonylatok mellé minden esetben csatolni kell.

(2.4.) Abban az esetben, ha a vizsgdlatot kezdeményezé Uzletfél sajatjogl
megszemélyesitbkoddal nem rendelkezik, vagy az altala irasban meghatalmazott
megszemélyesitbkoddal nem,vagy vallalkozéi jogu megszemélyesitbkdddal rendelkezik és a
benyujtott mintabizonylatok jelen Gtmutatéban foglaltakkal 6sszhangban a vizsgalatokat
kovetéen megfelelének minésitheték, meghatarozasra keril a megszemélyesitékod. A
megszemélyesitékdd minden esetben az Uzletfél részére kerlil kijeldlésre és atadasra.
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(2.5.) Megszemélyesitékod

A megszemélyesitdkod az Uzletfelet azonositd haromjegy(i szam, amelyet a Posta bocsat
rendelkezésre a 2.4. pontban részletezettek szerint. A megszemélyesitékodot az OCR savban
a megszemélyesitéskor minden esetben kotelez6 feltintetni.

(2.6.) A Posta az automatikus feldolgozast akadalyozé bizonylatok forgalomba kertilésének
észlelésekor egyuttmikodést kezdeményez az Uzletféllel vagy az altala irasban
meghatalmazott Partnerrel a hiba mieldbbi elharitasa, javitasa érdekében. Szikség esetén a
Posta mintabemutatasi igényt fogalmaz meg.

Tovébbé a Posta fenntartja a jogot, hogy az Uzletféltsl vagy az altala irasban meghatalmazottél
jelen szerz6dés teljes id6tartama alatt mintabizonylatok bemutatasat igényelje.

(2.7.) Az Uzletfél vagy az éltala irdasban meghatalmazott, elézetes mintabizonylat bevizsgéalas
és azok jovahagyasa nélkil bizonylatot nem hozhat forgalomba, valamint mindenkor koteles
biztositani a mintabemutatas soran elfogadott mintakéval legaldbb azonos mindségi
bizonylatok forgalomba hozatalat.

(3.) Bizonylat tovabbi bevizsgélasi esete gyartétél fliiggetlenil

Amennyiben a bizonylatok megszemélyesitéje mar rendelkezik elfogadott Postai
Szamlabefizetési Megbizassal, Uj Ugyfélkod igénylés esetén (0j szamlaszam bejelentés)
Ugyfélkodonként — a forgalomba hozni kivant kédparral ellatott — 6 db kitdltott mintabizonylat
bemutatasa sziikséges. Ha az Uzletfél a megszemélyesitést kdvetben is végez kitdltést (pl. TC
54 esetén) akkor az Uzletfél altal mar kitoltott mintak megkiildése szikséges bevizsgélasra.

Mintabizonylat bekiildési cime:
Posta Elszdmolé Kdzpont, Partnerkapcsolati osztaly
Cim: 1725 Budapest, Pf.91.

Informacio az alabbi telefonszamon kérhetd:
Telefonszam: 06-1/421-7619

A PEK a mintabizonylatokat bevizsgalasanak eredményérél, a beérkezés napjat nem szamitva,
legkésdbb a 3. munkanapon belll tajékoztatast nyuijt.
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Il. rész

A NYOMTATVANY GYARTASI ELOIRASAI

A nyomtatvany és bizonylat forgalmazasi feltételeit és bevizsgalasra vonatkozo elbirasait a
jelen atmutato 1. része tartalmazza.

Gyartas: A Nyomtatvany, mint nyomdaipari termék meghatarozott eléirasok szerinti el6allitasa.
(1.) Papir tulajdonsagok

A gépi beolvasasra Kkerild megszemélyesitett Nyomtatvany gyartasahoz az alabbi
papiralapanyagok hasznalhatok fel:
e Un. OCR papir
e ofszet alapanyag
e kornyezetbarat alapanyag (kornyezetvédelmi technolégia alkalmazdsa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) 1ISO 14001

A papir tdmege OCR és ofszet alapanyag esetében 80 gr/m? vagy 90 gr/m?.

A kornyezetbarat alapanyagok (kdrnyezetvédelmi technolégia alkalmazasa és/vagy
Ujrahasznositott rosttartalom) esetében kételezéen 90 gramm/m?®.

Az alapanyagként felhasznalt papirnak optikai tulajdonsagait tekintve a DIN 66223 Teil 1,
technolégiai tulajdonsagai a DIN 6723 Teil eléirasainak eleget kell tennitik.

A Nyomtatvany kulméret- és adatmezdk, valamint az OCR sor nyomtatdsanak helyzettlirései
egytttesen nem haladhatjdk meg az 1 mm-t.

A Nyomtatvany alapanyaga optikai fehéritét nem tartalmazhat.

A Nyomtatvanyon javasolt vagott perforaciot alkalmazni. A perforaciéval szemben tdmasztott
altalanos elvaras, hogy az a kildemény részeinek egyben maradasat, ugyanakkor a
szétvalasztaskor a perforaci6 mentén a kildemény sérilésmentes szétvalaszthatdsagat
egyarant biztositsa. A bels6 formaperforacioé esetében mikroperforacio is alkalmazhato6.

A széleknek ragasztdanyag maradvanyoktdl mentesnek, az eléoldalnak a DIN 66223 Teil 1-ben

megadott hatarértéket meghaladé foltoktdl, festékcseppektdl és egyéb tisztatalansagoktal,
valamint szennyezddésektdl mentesnek kell lennie.

(2.) A Nyomtatvany részei és azok méretei

A Nyomtatvany teljes mérete: 105,83 mm (4 1/6") x 210 mm
Tészelvény: 105,83 mm (4 1/6") x 149,86 mm (5, 9/10")
Feladdveveny: 105,83 mm (4 1/6") x 60,14 mm

A Nyomtatvany a tdszelvény és a feladovevény kozott belsd, fliggbleges formaperforaciot
tartalmaz.

A Nyomtatvany szamlalevél részeként is megjelenhet, ebben az esetben a nyomtatvany csak
az also6 rész lehet. A Nyomtatvany és szamlalevél perforacidval elvalasztott, mely lehet vagott
vagy mikroperforacio.
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A Nyomtatvany altaldnos szerkesztési mintdjat a 3. szamu minta szemlélteti.
(2.1.) Alnyomat

Az alkalmazott szin az 580-820 nanométer hullamhosszisagu szinkép-tartomanyba esé un.
vakszin.

Szin Kozelito PANTONE kod
OCR voros Warm Red U
OCR voros vonalak szine Warm Red U

A Nyomtatvany egységes alnyomatot nem tartalmaz. A vonalak és feliratok szine OCR voros. A
Nyomtatvany tszelvényének keretvonalai a bal és a jobb oldalon 7,62 mm (3/10") tavolsagra
helyezkednek el a tészelvény szélétdél. Az OCR sav magassaga a nyomtatvany alsoé részének
25,4 mm (1") magassagaban meghatarozott. A feladovevény alsé rész 8,47 mm (2/6")
magassaganak kivételével (OCR sav) a feladdvevény kialakitasa a 4. pontban részletezett.
Alkalmazott bet(itipus: Avenir

A termékvédelem érdekében az alapanyagot el6allitdé (gyarté) nyomdanak a tészelvény
hatoldalan az als6 éltdl szamitott 1/12" széles savban, OCR vords szinnel, 5 pont (1,88 mm)
nagysagu betlivel a nevét fel kell tlintetni.

Kitoltés tekintetében két tipusu alapanyag kulonbdztetheté meg. A kizardlag gépi kitdltésre
alkalmas, illetve a kddracsos, mely utébbi géppel- és kézzel egyarant kitolthetd. A kédracsos
Nyomtatvany esetében a kézi kitdltés konnyitése érdekében az ICR mezdkben szammezdk
(kddracsok) vannak kialakitva. Az Osszeg betiivel kiirva rovatban két téglalap talalhato,
valamint a Megbiz6 (Befizetd) neve, cime és A megbizé (befizetd) jogcime rovatban vonalazas
van a leiras szerint.

A kizarélag gépi kitdltésre alkalmas Nyomtatvany el6oldalt az 5. szamU minta, a kédracsos
nyomtatvany el6oldalt a 4. szamu minta szemlélteti.

(2.2.) A gépi-optikai feldolgozas mez6i

A Nyomtatvanyon gépi-optikai feldolgozasra kialakitott 0,6 mm vastagsagu vonallal keretezett
(ICR) mez6k vannak, amelyek teljies magassaga 2/6" (8,47 mm), szélességik az adott mezd
kézzel beirhaté adatainak maximalis hosszatdl flgg.

A kézi kitbltéshez 5 mm osztask6zok vannak jelblve, amelyek az alsé keretvonaltél szamitott
5,5 mm magasak. Osztasok vonalvastagsaga 0,1 mm (3 vagy 4 tagonkénti osztas 0,4 mm), az
osztaskozok "laba" 1,5x1 mm.

Az ICR mezdk pontos kialakitasat az 1. szdamu minta szemlélteti.

(2.3.) OCR-sav

A t8szelvényen az OCR sav also szélét érint6 2,12 mm (1/12") magassagu savban a
perforaciotol szamitott 17,78 mm (7/10") tavolsagra kezd6déen "Kérjiik ezt a mezét szabadon
hagyni, ide ne irjon és ne bélyegezzen! Koszonjuk." vorés, normal szedésl felirat
helyezkedik el 1,88 mm (5 tipografiai pont) méreti betlivel.

A figyelmeztet6 felirat mellett a perforaciotdl szamitott 88,9 mm (35/10"), valamint 111,76 mm
(44/10") tavolsagra kezd6déen egy-egy 2,12 mm (1/12") magas és 2,54 mm (1/10") széles
voros négyszogletes terilet talalhato. A két négyszogletes terllet kozott 1, 88 mm méreti
betlivel, normal szedéssel "Azonosité szam" felirat helyezkedik el.
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(3.) Tészelvény

(3.1.) A Nyomtatvany felsé részén a 3/12" savtartomany mértani kdzepére helyezve balrol
3/10” kezd6dden 12 pont betlimérettel, vastag betlikkel "Postai szamlabefizetési meghizéas”
szoveg olvashato.

(3.2.) Az "OSSZEG" feltiintetésére — a szerkesztési eldirasok figyelembe vételével — egy 2/6”
magas mez6, 0,6 mm vonalvastagsagu kerettel van kialakitva. A mez6 keretének alsé éle a
Nyomtatvany felsé vagott élétsl szamitva 7/12” (14,82 mm) helyezkedik el. Az ,OSSZEG”
mez6 bal széle az alnyomat bal szélén helyezkedik el.

(Az als6 vonal meghosszabbitasa egyben az alatta lévé "Osszeg betiivel kiirva" mezé
keretének fels6 részét képezi.)

A keret fels6 része a bal szélétdl szamitva 5 mm-re kezdédéen olyan tavolsagra van
megnyitva, hogy 7 pont nagysagu vastag szedésii "OSSZEG" széveg elférien. A szdveg el6tt
€s utan 2-2 mm tavolsag van.

Az ,0SSZEG” mezd jobb felsé sarkaban 5 pont betlinagysaggal, vastag szedéssel "Forint"
szoveg van feltiintetve ugy, hogy a jobb oldali vonal és a feltlintetett széveg kdzott 2 mm hely
marad. (L.d. 1. szamua minta)

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacio,
hogy a mezd — a szerkesztési el6irasok figyelembe vételével — 9 szammezére osztott teriletet
tartalmaz, harmas tagolassal.

(3.3.) A Nyomtatvanyon az "Osszeg" mez& keretének alsd vonala 55 mm-re, a jobb és bal
szélsd vonala lefelé 4/6” (16,94 mm) van meghosszabbitva. A fels6, jobb és a bal szélsd
meghosszabbitott vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni, melynek vonalvastagsaga 0,6
mm.

A keret belsejének felsé részére a bal szélétél szamitott (beleértve a vonalvastagsagot is) 7
mm a vonal alatt 1 mm tavolsagra 5 pont nagysagu vastagon szedett betiikkel "Osszeg
betiivel kiirva" széveg talalhaté.

Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacid,
hogy a kereten belll a bal és a jobb szélét6l 2 mm tavolsagra kezdédéen 9/12" és 11/12",
valamint 12/12" és 14/12" kozott ketté darab 0,1 mm vonalvastagsaggal hatarolt téglalap
talalhato.

(3.4.) Az”OSSZEG” mezé mellett, a megjeldlt helyen, a Posta logojat kell elhelyezni a 2. szamu
mintaban meghatarozottak szerint. A logo feltiintetésére szolgalo terulet magassaga az
,OSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyez6, szélessége 10
mm.

Az "Osszeg betiivel kiirva” mez6 és a posta logoja mellett, azok jobb széléhez igazitva — a
.Megbizé/befizeté kozleménye” rovatig terjedéen — egy 30 mm széles és 1” magas rovatot kell
kialakitani, melyet 0,6 mm vastagsagu vonal hatarol. A keret felsé része a bal szélétél
szamitva 3 mm-re kezd6dden olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 5 pont nagysagu vastag
szedés( "Postai kddolas helye" szdveg elférjen. A szdveg elbtt és utan 2-2 mm tavolsag van.

(3.5.) A "Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)" egy a szerkesztési elbirasok figyelembe
vételével kialakitott ICR adatmez6, melynek felsé vonala az ,Osszeg betiivel kiirva” mezé also
vonalatdl 2/6"-ra, bal széle a t6szelvény bal szélétdl (perforaciétdl) 7,62 mm (3/10") talalhato. A
"Megbizéazonositd (Befizetbazonositd)" mezd korll a felsé és a bal szélsd meghosszabbitott
vonalakkal parhuzamosan keretet kell képezni. A keret 0,6 mm vastagsagu vonal.
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Kodracsos kialakitas esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informécio,
hogy a mez6 — a szerkesztési elbirasok figyelembe vételével — 16 szammezére osztott terlletet
tartalmaz, négyes tagolassal.

(3.6.) Az "Osszeg betiivel kiirva" és a "Megbizoazonositd (Befizetéazonositd)" mezék kdzotti
2/6” terlleten kell kialakitani az "Egyéb postai megjegyzés” mez6t az aldbbiak szerint.

A mezd kialakitasa egységes (alnyomat nélkilli, egybefliggd fehér mezd) a kizardélag gépi,
valamint a gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas (kédracsos) bizonylatok esetében is.

Az "Osszeg betiivel kiirva” mezd keretének also vonal része a bal szélétsl szamitva 5 mm-re
kezd6dben olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 6 pont nagysagu vastag szedési "Egyéb
postai megjegyzés" szbveg elférjen.

Az "Egyéb postai megjegyzés” mezd keretének alsé vonal része a bal szélétél szamitva 5 mm-
re kezdddéen olyan tavolsagra van megnyitva, hogy 7 pont nagysagu vastag szedési
"Megbizbazonosito (Befizetéazonositd)" széveg elférjen.

(3.7.) A "Megbiz6éazonosité (Befizetéazonositd)" adatmezé alatt egy 1" (25,4 mm) magas 65
mm széles 0,1 mm vonalvastagsdgu keret taldlhatd6. A keret két részre osztott és két
rovatmegnevezést tartalmaz.

A Keret also éle a Nyomtatvany felsd vagott élétdl 3 1/12" (78,32 mm) helyezkedik el. A keret
felsd vonalanak folytonossaga a bal széltél szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu
normal szedés(i betiméretben "Szamlatulajdonos szamlaszama, neve" felirat lathato.

A rovaton belll, annak felsé vonalatél 19 mm-re egy 0,1 mm vastagsagu vizszintes vonal
talalhaté. Ez a vonal a keret bal szélétdl szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu
normal szedés(i betlimérettel "Szamlatulajdonos Ugyfélkdédja" felirat olvashaté.

(3.8.) A ,Szamlatulajdonos ugyfélkodja” rovat bal oldali vonala fliggélegesen lefelé 2, 54 mm-el,
és a Megbiz6 (Befizetd) neve,cime rovat jobb oldali vonala fiiggélegesen lefelé 2, 54 mme-el
meg van hosszabbitva. A két végpont dssze van kétve. A lefelé fliggélegesen meghosszabbitott
és az azokat 6sszeko6té vonal 0,1 mm vonalvastagsagu.

A vonalak altal igy hatarolt terlleten a ,Szamlatulajdonos ugyfélkddja’ rovat alatt kdzépre
igazitva a "FIGYELEM! Kérjuk olvassa el a tajékoztatét a hatoldalon.” 6 pont vastagon
szedett betlkkel figyelmeztetd felirat talalhato.

(3.9.) A nyomtatvanyon az ,0SSZEG” mezd fels6 szélével egyvonalban a Nyomtatvany jobb
szélétél 7,62 mm-re (3/10") egy 49,62 mm széles és 1" magas, 0,1 mm vonalvastagsagu keret
talalhaté. A keret a bal szélétél szamitott 5 mm-re megnyitott és 7 pont nagysagu normal
szedésli betimérettel "Megbizé/befizeté kozleménye" felirat olvashat6. A keret a
megnevezésen kivil Ures.

(3.10.) A "Megbiz6 (Befizetd) neve, cime" egy 1" magas 65 mm széles 0,6 mm
vonalvastagsagu kerettel ellatott felllet. A keret felsé éle a nyomtatvany felsd szélétél 25/12"
(52,92 mm) és a tészelvény jobb szélétél 7,62 mm re (3/10") van elhelyezve.

A keret felsé vonala megnyitott a bal széltél szamitott 5 mm tavolsagra 7 pont nagysagu vastag
szedési betiméretben "Meghizo (Befizetd) neve, cime" felirat olvashato.

Kdédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) tovabbi informacio,
hogy a nyomtatvany felsé szélétdl szamitott 28/12" (59,27 mm) 30/12" (63,5 mm) és 32/12"
(67,73 mm) tavolsigra 0,1 mm vastagsdgu 60 mm hosszU a kereten belll kdzépre illesztett
vonalakat kell elhelyezni.

A keret bal als6 sarkdban a bal oldalt6l szamitott 2,5 mm-re, a fels6é vagott éltél 36/12" (76,2
mm) 20 mm széles, 0,1 mm vastagsagu vonal jelzi az iranyitészam helyét.
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A Megbiz6/ Befizetd kdzleménye és a Megbizo, (Befizetd) neve,cime rovat kozott, azok
jobb széléhez igazitva 0,1 mm vastag vonal talalhato.

A Megbizé/Befizetd kdzleménye rovat als6 vonala alatt 1/12”-ra, a Megbizé, (Befizetd)
neve,cime rovat fels6 vonala felett 1/12”-ra, jobb oldalon az bizonylat jobb szélétél 3/107-ig
(7,62 mm), valamint bal oldalon a Megbizdéazonosité (Befizetbazonosité) és ,Egyéb postai
megjegyzés” rovat jobb oldali vonala &ltal hatarolt tertlet a Postai érvényesités helye. Ez a
terilet vonallal nem hatarolt, illetve elnevezni nem kell. A terllet Kkizardlag postai
felhasznalasu, amelyen a gyartd/megszemélyesité altal TILOS barminemi alfanumerikus
megjegyzés, abra, kéd, szimbdlum vagy egyéb jeldlés elhelyezése.

(3.11.) A Dbélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atmérgji, 0,1 mm
vonalvastagsagu szaggatott vonall kor szimbolizalja. A kor kozéppontja a nyomtatvany also6
vagott élétél 62 mm a tészelvény perforalt bal szélétdél 108 mm tavolsagban helyezkedik el.

(3.12.) A Nyomtatvany hétoldalan t4jékoztato és egyéb postai kezelésre vonatkozo tajékoztatd
talalhatd, melyet a jelen Mlszaki utmutatd 6. szdmu mintgja tartalmaz. A t4jékoztatas
szbvegezése az OCR savot nem érintheti.

A tbszelvény teljes szélességében, az alsd éltél szamitva 1” magassagban egy 0,6 mm
vastagsagu vonal talalhato.

A hétoldal kizarélag postai felhasznalasu!

(4.) Feladbvevény

(4.1.) A nyomtatvany fels6 részén a 3/12" (6,35 mm) savtartomany kdzepére helyezve balrol
1/10” (2,54 mm) kezd6ddéen 12 pont betlimérettel, vastag szedéssel "Feladbvevény" széveg
van feltiintetve.

(4.2.) Az "OSSZEG" rovat bal széle a feladovevény bal oldalatol szamitott 1/10" kezdédik,
szerkesztési el6irasai megegyeznek a tészelvénynél rogzitettekkel.

(4.3.) Az "Osszeg betiivel kiirva" rovat az ,0SSZEG” rovat alatt, a tészelvény résznél
megfogalmazottakkal egyez6en kell kialakitani, a feladévevény bal oldalatol 1/10”-ra
kezd6dben.

Kdédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a ketté darab 0,1
mm vonalvastagsaggal hatarolt téglalapok 2" (50,8 mm) hosszuak, azok egyéb méretezéseire
a tészelvény résznél megfogalmazottak helytallok.

(4.4) Az "OSSZEG” mezd mellett a megjeldlt helyen a Posta logojat kell elhelyezni a
mellékletben meghatarozottak szerint. A logo feltlintetésére szolgalo terilet magassaga az
,OSSZEG” rovat magassagaval (beleértve a vonalvastagsagot is) megegyez6, szélessége 10
mm.

(4.5.) Az "Osszeg betlivel kiirva" mezd keretének alsd élétdl szamitott 1 mm és a bal széltél
2/10" tavolsagra 5 pont betiimérettel, normal szedéssel "Postai érvényesités helye" felirat és
azzal egy vonalban Feladdvevény rész jobb széltél szamitott 9/10" kezdddéen "A megbizas
(befizetés) jogcime" felirat lathato.

Kédracsos Nyomtatvany esetén ,A megbizas (befizetés) jogcime” széveg alatt a jobb széltdl
szamitott 1/10"-9/10" koOzétti tavolsagban és felllrdl 18/12" 20/12" 22/12" és 24/12"
tavolsagokra 8/10" (20,32 mm) hosszu 0,1 mm vastagsagu vonalak helyezkednek el.

(4.6.) A Postai érvényesités helye felirat alatt kdzvetlenal, a Megbizo, (Befizetd) neve,cime

felirat felett kozvetlendl, jobb oldalon A megbizds (befizetés) jogcime felirat kezdetének
fuggbleges vonalaban, valamint bal oldalon az d&sszeg rovat bal oldali vonalanak
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meghosszabbitdsa altal hatarolt teriilet a Postai érvényesités helye. Ezt a terlletet vonallal
hatarolni nem kell.

A terilet kizardlag postai felhasznaldsu, amelyen a gyarté/megszemélyesité altal TILOS
barminem{ alfanumerikus megjegyzés, abra, kéd, szimbdélum vagy egyéb jeldlés elhelyezése.

A bélyegzélenyomat alkalmazasanak helyét egy 10 mm atméréjid, 0,1 mm vonalvastagsagu
szaggatott vonall kor szimbolizalja, melynek kozéppontja a feladévevény jobb oldalatél 45
mm, alulrél 62 mm helyezkedik el.

(4.7.) A fels6 éltdl 26/12” (55 mm) és bal oldaltol 2/10" (5,08 mm) 7 pont nagysagu normal
szedéssel a "Megbizé (Befizetd) neve, cime™ felirat lathato.

Kodracsos Nyomtatvany esetén a feladévevény felsé élétél szamitva lefele 28/12", 30/12" és
32/12" a jobb szélétdl 1/10" (2,54 mm) tavolsagokra 55,16 mm hosszu 0,1 mm vastagsagu
vonalak talalhatok.

Az iranyitészam feltintetésére a felsé éltél 36/12" (76,2 mm) és a bal széltél 2/10" (5,08
mm) tavolsagra 20 mm széles, 4 osztaskdzl rovat nyomtatandd, mely a két szélén 6 mm,
belil 2,5 mm magas, 0,1 mm vonalvastagsagu (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas
(kédracsos) Nyomtatvany esetén).

(4.8.) A felsé éltél szamitva 38/12" és a bal szélt6él 1/10" 7 pont nagysagu normal bet(tipussal
a" Szamlatulajdonos szamlaszama, ugyfélkddja és neve” felirat talalhato.

(4.9.) A feladdvevény also részének kozepén, alulrdl szamitott 1/12" sdvban 5 pont nagysagu

normal szedéssel "Azonosité" felirat lathato.

(4.10.) A feladovevény hatoldalan a tudakozodas eléjegyzésére vonatkozo rovatok talalhatok,
a 6. szamu minta szerint. Az alkalmazott bet(iméret 7 pont, normal szedéssel.
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1. rész

A NYOMTATVANY MEGSZEMELYESITESE ES KITOLTESE

Megszemélyesités: a Nyomtatvany szamitastechnikai berendezésekkel, a kedvezményezett
Uzletfélre — esetlegesen a Befizetére — vonatkozo teljes korl vagy részleges adatokkal és OCR
savjanak karakterekkel, valamint a nyomtatvany kijeldlt mez6jének Postai koddal vald ellataséat
jelenti.

Kitdltés: A befizetére vonatkoz6é adatok, mint 6sszeg, megbizéazonosité (befizetéazonosito),
megbizé (befizetd) neve, cime illetve a Megbizd/befizeté koézleményének felvitele a
Nyomtatvanyra.

(1.) Altalanos eléirasok

A Nyomtatvanyt kibocsatas elétt meg kell személyesiteni (OCR-adatokkal, illetve a bizonylat
meghatarozott mez6it adatokkal kell ellatni).

Adatok felvitelére olyan nyomtatéeszkdz hasznalhat6, amely:

e megfeleld, a Posta altal bevizsgalt, a postai kezelés altal értelmezhetd
karakterkészlettel rendelkezik,

a nyomtatas egyenletesen fedett,

a festékanyag nem kenddik, nem pattogzik le,

a festékezés minésége nedvesség hatasara nem valtozik,

nem hagy nyomot a nyomtatvany egyéb fellletein,

a nyomtatas minimalis héfoka 120-220, elérheti a 240 C° (a technol6gia
flggvényében)

A Nyomtatvany megszemélyesitése a jelen Miszaki utmutatéban meghatarozottak
maradéktalan betartdsaval torténik. A Posta az |. rész (2.) pontja szerinti bevizsgalasok
alkalmaval ellenérzi azok megvalosulasat.

A papir alapszine és az OCR-savban nyomtatott informaciok kontrasztja (nyomtatasi
kontraszt érték - P.C.S.) 85, vagy annal magasabb értéket kell, hogy eredményezzen.

A megszemélyesités esetei:

e alap megszemélyesités: (TC 54, 55) az OCR savnak a feldolgozashoz
elengedhetetlentll sziikséges, tovdbba a ,Szamlatulajdonos szamlaszama, neve” és
~>zamlatulajdonos lgyfélkddja” rovat adatokkal valé ellatdsa mind a t6szelvényen, mind a
feladovevényen. (Tranzakciokod, Megszemélyesitékod, Azonosité szam,
Szamlatulajdonos Ugyfélkodja, Sor-CDV, Output-kod, tovabba a feladovevényen a
Tranzakciokdd, Gyartokdd, Azonositdé szam nyomtatasa)

e teljes megszemélyesités: (TC 51) valamennyi adat — beleértve a megbizéra, 6sszegre
vonatkoz6 adatok teljes korét is — rakeril a Nyomtatvanyra, tovabbi, utélagos adatfelvitel
és kitoltés nem torténhet,

e részleges megszemélyesités: (TC 52., 53) a megfelel6 megszemélyesitést kdvetden a
Nyomtatvanyon tovabbi mezd(ke)t lehet késébb /a befizetés el6tt/ adatokkal ellatni, kivétel
az OCR sor adatai, mely utdlag nem kiegészithet6k.

Az OCR-savban a megszemélyesitést kovetéen utélag adatokat feltiintetni, vagy abban
modositast eszkdzdlni TILOS!
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A ,Sza&mlatulajdonos szdmlaszama, neve” és a, Szamlatulajdonos ugyfélkédja” rovatban
feltiintetett adat azok nyomtatasat kovetéen nem moédosithaté, nem irhaté feliil, nem
egészitheto ki!

(2.) OCR-sav
A Nyomtatvany tészelvényének teljes hosszara kiterjed, alulrdl 1" magas sav.

A nyomtatvanyokat az OCR-savban az als¢ széltél szamitott 8,47 mm (4/12") és a 12,7 mm
(6/12") k6zépvonalan és a jobb széltél 7,62 mm (3/10") tavolsagra kezd6dbéen kizarolag 10 CPI
nagysagu OCR-B numerikus karakterek alkalmazéséaval lehet megszemélyesiteni (ISO 1831).

A savban két OCR sor helyezkedik el:

e A fels6 OCR-sorban levé karaktereknek a 19. nyomtatasi sor (feltlrél szamitva) a 3 2/6"
- 3 3/6” (84,67 mm - 88,9 mm) kézépvonalan kell elhelyezkedniik. Az als6 OCR-sorban
levé karaktereknek a 21. nyomtatasi sor (felllrdl szamitva) a 3 4/6" - 3 5/6” (93,13 mm -
97,37 mm) kbézépvonalan kell elhelyezkedniiik.

e Az OCR-sorok 53 karakterhelyet tartalmaznak, a jobb és bal szélén 3/10” tavolsagnak
kell maradni. A poziciok szamozasa az OCR-sor bal oldalatol 3/10"-ra kezdédik.

e Az egyes adatokat balrél < (nyitd), jobbrél > (zaré) OCR hatarol6 jelekkel kell kdzrefogni.
A hatarol6 jeleknek az adatok mellett kell kbzvetlenil elhelyezkedniik. A leirasban az
OCR hatarol6 jelek pozicioi zaréjelben vannak feltiintetve.

e A megszemélyesités kizardlag fekete szinnel torténhet.

e Az egyes adatok feldolgozasbeli helyességének ellenérzéséhez meghatarozott
algoritmusokat kell alkalmazni, amelyek a jelen Miszaki utmutatod, kévetkezd, 2.1. pontja
részletez.

A nyomtatas, az adatmezd6k helyzettiirései egyiittesen nem haladhatjak meg az 1 mm-t.
(2.1.) OCR-sorok a Tészelvényen

(2.1.1.) Als6 OCR sor

(2.1.1.1.) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicién

Kétjegyl ellenérzé szam (CDV) a sorban levd adatok figyelembe vételével a teljes OCR sorra
vonatkozik. A szamitdshoz a ,Sor-cdv” algoritmust kell alkalmazni. (Ugyanezen algoritmussal
szamitando a felsé OCR sor CDV-je is.)

Sor-cdv képzése
Az ellen6rzé szamjegy - algoritmus rekurziv algoritmus. Az ellenérz6szam az egész OCR-
sorra (csak kitoltott adatok) kiterjedéen kerll kiszamitasra. Az algoritmus a mezékkel és
helyértékkel végzendd miveleteket balrdl kiindulva hajtja végre.

a. Az X-tengelyen taléljuk az athozatokat.

b. Az Y-tengelyen talaljuk a k6dol6 sor szamjegyeit.

c. Az X- és Y-tengelyek metszéspontjdban talaljuk az Uj athozatot.

Példa: 3.lépés
Athozat 3, 3. szamjeggyel kombinalva (4) kédolé sor, 1 athozatot ad ki.
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Athozat A kodsor szamjegyei Ellen6rzészam
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 CDV

0 0 9 4 6 8 2 7 1 3 5 09

1 9 4 6 8 2 7 1 3 5 0 90

2 4 6 8 2 7 1 3 5 0 9 81

3 6 8 2 7 1 3 5 0 9 4 72

4 8 2 7 1 3 5 0 9 4 6 63

5 2 7 1 3 5 0 9 4 6 8 54

6 7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 45

7 1 3 5 0 9 4 6 8 2 7 36

8 3 5 0 9 4 6 8 2 7 1 27

9 5 0 9 4 6 8 2 7 1 3 18
Példa: kodolosor <PZ> <08462> <55> kiszamitasa 0846255

1.1épés: athozat 0, 1.szamjeggyel kombinalva (0) kédoldsor, 0 athozatot ad ki

2.1épés: athozat 0, 2.szamjeggyel kombinalva (8) kodolosor, 3 athozatot ad ki

3.1épés: athozat 3, 3.szdmjeggyel kombinélva (4) kédoldsor, 1 athozatot ad ki

4.1épés: athozat 1, 4.szadmjeggyel kombinélva (6) kédoldsor, 1 athozatot ad ki

5.1épés: 4thozat 1, 5.szamjeggyel kombinélva (2) kédolosor, 6 athozatot ad ki

6.1épés: athozat 6, 6.szamjeggyel kombinalva (5) kodolosor, 9 athozatot ad ki

7.1épés: athozat 9, 7.szamjeggyel kombinalva (5) kodolésor, 8 athozatot ad ki

8.1épés: athozat 8, a kddoldsor lefuttatva ellenérzészamjegy az ellenérzészamjegy sorbdl
ELLENORZO SZAMJEGY: 27

(2.1.1.2.) A Nyomtatvanyon a Szamlatulajdonos ugyfélkédja a (6) 7-30 (31) pozicion

Az ligyfélkédot a Posta generalja és Szerzédés keretében adja at az Uzletfél
(Szamlatulajdonos) részére. Hossza 24 karakter.

(2.1.1.3.) Azonosité szam a (33) 34-41 (42) pozicidn

A Nyomtatvany megszemélyesitékodon, szamlatulajdonos Ugyfélkddjan és a tranzakciékodon
bellli egyedi sorszama. Az azonosité szam 7+1 jegyd, a 8. jegy CDV, amit az ,Azonosité6 szam”
algoritmus szerint kell képezni. A mez86 mindig 8 karakter hosszu, balrél 0-val feltltott.

Azonosité szam CDV algoritmus.
- a paratlan helyérték(i szamokat 3-mal kell megszorozni.
- a paros helyértéki szamokat 1-gyel kell megszorozni.
- a szorzatokat 6ssze kell adni
- az eredménnyel el kell végezni a MOD10-es miiveletet

Példa: 1234667

1. |épés 1 2 3 4 6 6 7
Miveletjel X X X X X X X
Szorzoészam |3 1 3 1 3 1 3
EREDMENY | 3 | 2 o |4 |18 |6 |21 |
2. lépés 3 +2  |+9 |+4 [+18 [+6 [+21 |
Osszesen: |63

3.1épés 63/10 |=6 +3

(MOD10)

ELLENORZO SZAMJEGY: 3
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(2.1.1.4.) Megszemélyesitdokod a (44) 45-47 (48) pozicion

A Nyomtatvany megszemélyesitését (OCR-sorok kitéltését) végzé azonositdja. A mezé mindig
3 karakter hosszua.

(2.1.1.5.) Tranzakciokdd az (50) 51-52 (53) pozicidon

A tranzakciokod az OCR-savban két szamjegybdl all6 adat, a megszemélyesités mértékét,
valamint a feldolgozas (olvasas, értelmezés) vezérlését végzi. A kod értéke és nyomtatasi
pozicidja mindkét OCR sorban azonos.

A kédok és azok értelmezése:
A Nyomtatvanyhoz hasznéalhat6 tranzakciés kédok:
51=teljes kitoltés

Valamennyi adat — beleértve a befizetére, 6sszegre vonatkozé adatok teljes korét is, — rakeril a
nyomtatvanyra nyomtatassal a megszemélyesités soran, tovabbi, utélagos adatfelvitel és
kitdltés nem térténhet sem az OCR sorban, sem egyéb rovatokon.

52=az OCR-sé&vbdl az "0sszeg" adat hidnyzik

A ,Megbizdazonositéd (Befizetbazonositd)” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel6 helyén,
egyben a bizonylat Megbizéazonosité (Befizetbazonositd)” rovataban is megtalalgaté gépi
kitoltéssel. A megbizo (befizetd) neve és cime gépileg elére feltlintetett (ettdl eltérd kitdltést a
PEK-el egyeztetni szlikséges). Az dsszeget a megbizé (befizetd) hatarozhatja meg és tlnteti fel
a kézi kitoltésre kijelolt rovaton (adatmezén). Az 6sszeg adat az OCR sorban nem szerepel.

53= az OCR-savbdl a ,,Megbizéazonosité (Befizetdazonosit)” adat hianyzik

Az ,Osszeqg” adat rendelkezésre all az OCR-sor megfelel helyén, egyben a nyomtatvany
,Osszeg” rovataban is megtalalhat6 gépi kitoltéssel. A megbizé (befizetd) a ,Megbizéazonosito
(Befizetbazonositd)” adatot a kézi kitoltésre kijeldlt rovaton (adatmezén) tunteti fel. A Megbizé
(Befizet) adat az OCR sorban nem szerepel.

Amennyiben a megbizé (befizetd) a rovatot nem t6ltétte ki, a Magyar Posta a bizonylat eredetit
kozelité nagysagu képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

(A megbizbéazonosito (befizetbazonositd) az Uzletfél altal kialakitott kod, amely alapjan
értelmezni tudja a megbizot (befizetét) (nevet és cimet), illetve a kod tartalmazhat a
befizetéshez kot6do egyéb informacidkat is. A kdd kizardlag numerikus lehet és amennyiben
feltintetésre keril a bizonylaton, CDV ellenérz6szammal sziikséges ellatni.)

54= az OCR-savboél mind az "Osszeg", mind a "Megbizdéazonositd
(Befizet6azonositd)" hianyzik

A megbizd (befizetd) a ,Megbizéazonositd (Befizetbazonositd)” adatot és az Osszeget a
bizonylat megfeleld rovatan (a kézi kitdltésre kijeldlt adatmezdn) tunteti fel. Amennyiben a
.Megbizéazonosité (Befizetéazonositd)” rovatot nem toltétték ki, a Magyar Posta a bizonylat
képének masolatat automatikusan csatolja az elszamolasi adatok mellé.

55= az "Osszeq" és a "Megbizdazonositd (Befizetdazonositd)” az OCR-savbol
hianyzik
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Az ,Osszeg” és a ,Megbizéazonositd (Befizetazonositd)” mezd nincs kitdltve. Az Uzletfél
befizet6i nem rendelkeznek ,Megbizéazonosité (Befizetbazonositd) adattal. A megbizéd
(befizetd) az odsszeget a bizonylat megfeleld ,Osszeg” mezdjében (kézi kitdltésre kijelolt
adatmez®) tunteti fel. A Magyar Posta az elszamolasi adatok mellett a valasztott output
(kimeneti) kdd szerinti bizonylat képének masolatat csatolja.

(2.1.1.6) Tranzakci6 és Output- (kimeneti) kddok lehetséges parositasai

A 31-es output koddal az 51-54 tranzakciokdd vehetd igénybe.
A 32-es outputkdd esetén 51-55 tranzakciokodok alkalmazhatok.

(2.1.2) Fels6 OCR sor

(2.1.2.1) OCR sor CDV a (1) 2-3 (4) pozicién
(Lasd: 2.1.1.1.)

(2.1.2.2) Meghbiz6azonosité (Befizetéazonosito) a (6) 7-30 (31) pozicion

A megbizbéazonositd (befizetbazonositd) a befizet adatainak, Uzletfél altal értelmezhetd,
szabadon kialakithatd numerikus kodja. Maximum 23+1 karakter hossz( lehet, de végig csak
nullakbol nem allhat. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-képlet alapjan
szamitand6. Ha a megbizbéazonositd (befizetéazonositd) 24 karakternél rovidebb, akkor azt
jobbra igazitva balrdl "0"-val kell feltolteni.

A kitoltést a t6szelvény bal oldalatél a perforaciotol szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja)
tavolsagban kell kezdeni.

Ha a megbizéazonosité (befizetéazonosité) adat szerepel az OCR-savban, az adatot
kotelezo gépi kitoltéssel az ICR adatmezében is feltiintetni.

LUHN-féle képlet

1. Iépés: Minden masodik szamjegyet, a jobb elsé szamjeggyel kezdédéen 2-vel szorozzuk
meg.

2.1épés: az 1. Iépésben kapott eredmény minden egyes szamjegyét annak az eredeti
szamjegynek az 6sszegéhez kell hozzaadni, amely az 1. |épésben nem volt semmilyen miivelet
targya.

3.1épés: a 2. Iépésben kapott eredményt az els6 "0"-val végzddé kdzvetlenll kdvetkezd
nagyobb szambal le kell vonni.

Ha a 2. |épésben kapott szam végén "0" all, akkor az ellenérzé szamjegy "0".

Példa: ellenérzé szamjegy nélkili tdgyfélazonositd = 9012028684

1. lépés 9 0 1 2 0 2 8 6 8 4
miveletjel X X X X X
szorz0szam 2 2 2 2 2
EREDMENY 0 4 4 12 8

2. 1épés 9 +0 [+1 [+4 [+0 [+4 [+8 [+1+2 [+8 [+8 |
OSSZESEN |=45

3. lépés

EREDMENY [50 [-45 [=5 |

ELLENORZO SZAMJEGY: 5
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(2.1.2.3) Osszeg a (33) 34-42 (43) pozicion

Egész Forint, maximum 9 helyértéken (numerikus).

Ha az 6sszeg a lehetséges 9 szamjegynél révidebb, akkor jobbra igazitva és balrél "0"-val
feltdltve kell nyomtatni. Ha az 6sszeg szerepel az OCR-savban, az adatot koételez6 gépi
kitoltéssel az ICR adatmezében is feltlintetni.

(2.1.2.4) Output (Szolgéltatas) kdd a (45) 46-47 (48) pozicion

A fels6 OCR-savban a "Tranzakciokdd"-tél balra két szamjegybdl allé kéd a "Kimenet" kod.

Az outputkdd a befizetések feldolgozasab6l szarmazd informaciék atadasanak formajat,
tartalmat hatarozza meg. Az Uzletfél valaszthatia meg a szamara legkedvezébb és altala is
feldolgozhat6 szolgaltatast. Az outputkdd kivalasztasa 6sszefliggésben van a tranzakciékoddal.

A kodok és azok ertelmezése:
Az Uzletfél altal igényelt outputkdéd alapjan a Posta a befizetések feldolgozasabdl szarmazo
informacidkat az alabbiak szerint biztositja:

31= a feldolgozashdl nyert numerikus adatokat szamitogépes adatallomanyba foglalva
(egyéb melléklet, mint pl. nyomtatvany, illetve annak masolata nélkiil)

32= a feldolgozasbadl nyert képi és elszamolasi adatokat szamitogépes
adatallomanyban. (numerikus adatok=> txt, képek=> tif, indexallomany=> a numerikus
adathoz tartozé képazonositdkkal)

Amennyiben a posta a 31-es output koddal ellatott Nyomtatvany adataiban megbizéazonositd
(befizetbéazonositd) hibat allapit meg, amit a nyomtatvany alapjan nem tud rendezni, Ugy a hibat
jelezve a bizonylat képét eredeti nagysagban automatikusan adja at az Uzletfélinek az
elszamolasi adatok mellett.

(2.1.2.5.) Tranzakciokéd az (50) 51-52 (53) pozicidn
L.d.21.15és2.1.1.6.

Az OCR sav kitoltésének lehetséges madjait a 7. szamu minta szemlélteti.
(2.2.) OCR sor a Feladdvevényen

A feladovevény legals6 (22.) nyomtatasi sordba az als6 OCR savban szerepld
"Azonositoszam”, "Megszemélyesitokod” és "Tranzakciokod” mezbk értékeit kell egymastol két
betlikbzzel (space) elvalasztva, kézépre igazitva 10 CPI OCR-B karakterekkel nyomtatni. Az

adatoknak meg kell egyezniuk a t6szelvényen 1év6 ugyanezen adatokkal.

(3.) A Nyomtatvany gyartasaval és megszemélyesitésével 6sszefiiggd egyéb
kovetelmények

(3.1.) Az Uzletfél a megszemélyesitésre vonatkozo elbirdsok maradéktalanul betartasaért, az
altala forgalomba hozott Nyomtatvanyokért, mint nyomdaipari termékért, valamint a
megszemélyesités minéségéért is mindenkor felelésséget vallal.

Az Uzletfél feleléssége, hogy az altala forgalomba hozott bizonylatok esetében a fizetési
szamlaszam és az Ugyfélkod CDV ellen6rz6szama helyesen kerul feltintetésre, tovabba
kotelezettséget vallal, hogy a Posta altal meghatarozott, az adatfeldolgozas helyességének
védelmét biztositd ellenérz6szamok — CDV — képzéseinek az egyes adatokndl elirt
algoritmusai kerulnek kotelezéen alkalmazasra.
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(3.2.) A bizonylatok egyenkénti azonositasat az OCR-savban feltlintetett:

al a cimzett Uzletfél tigyfélkodia,

b/ a megszemélyesitékdd, tovabba

c/ a tranzakciokod és

d/ az azonositdé szam, a bizonylat sorszama, amely egy folyamatosan emelkedd,
ellenérz6szammal kiegészitett szam, valamint a numerikus azonositok biztositjak.

(3.3.) Az Uzletfél az egyenkénti azonositas érdekében koteles biztositani, hogy azonos
ugyfélkédot, tranzakciokddot, megszemélyesitbkddot és azonositdé szamot egylttesen
tartalmazo ,Postai szamlabefizetési megbizas”t a TC 52, TC53 ésTC54-es tranzakciokodok
alkalmazasa esetében 6t, a TC 51-es tranzakciokoddal ellatott bizonylatok esetében egy éven
beltl nem hoz forgalomba.

(3.4.) Az Uzletfél kiteles naprakész nyilvantartassal rendelkezni, melyben megjelenik, hogy
mely megszemélyesitékdddal, mely szamlaszamra, tgyfélkodra, milyen tranzakciokoddal,
milyen azonositészamu bizonylatokat hozott forgalomba, valamint mentességi jelzéssel
ellatottak voltak-e. Véllalja, hogy az altala kiallitott jognyilatkozatokat a 5.1. pontban leirtak
szerint tarolja. Az Uzletfél a Posta részére a nyilvantartasba korlatozas nélkuli betekintési jogot
biztosit. A Posta ezeket az informéaciokat Uzleti titokként koteles kezelni.

(3.5.) Az Uzletfél jelen utmutatd 1. rész 2. pont szerinti mintabizonylat elfogadaséat tartalmazé
vizsgalati eredmény kézhezvételét megelé6z6en bizonylatokat nem hozhat forgalomba, illetve
felelésséget vallal, hogy a mindenkori bevizsgalas eredménye szerint forgalomba kertld
bizonylatokat a bevizsgalt és a Posta altal megfelelének mindsitett bizonylatok min&ségénél
nem gyengébb minéségben hozza forgalomba.

(3.6.) A Posta a forgalomba hozott bizonylatok megfelel6ségét a megbizasok befogadasat
kdvetd feldolgozas soran vizsgalja. Ha a forgalomba hozott bizonylat eltér az ASZF A Postai
szamlabefizetési megbizas szolgaltatas igénybevételéhez, valamint jelen utmutatéd eléirasaitol,
(hibasan forgalomba hozott bizonylat) az Uzletfél a forgalomba hozott bizonylatok kezelése utan
hibakezelési pétdijat fizet a Postanak.

A Posta a mindenkori hibakezelési potdijat ,A Magyar Posta Uzletfelek részére nyujtott Postai
szamlabefizetési megbizashoz kapcsolodd és egyéb szolgaltatasok dijairél” cimi
Hirdetményben teszi kozzé. Az Uzletfél tovabba a bizonylat kibocsatasi hibai miatt a Postanal
felmertld karok megtéritésére is kotelezhetd.

(3.7.) A megszemélyesitékdddal harmadik személy részérdl vald visszaélés kivizsgalasa, az
ebbdl eredd karveszély viselése, a karigény érvényesitése az Uzletfél kotelezettsége, illetbleg
terhe.

(3.8.) Az Uzletfél altal forgalomba hozott bizonylatok, azok egyediségének vizsgalhatésaga
érdekében a nyomtatds képét vizualisan el nem valtoztatd védelmi jegyeket mikroirast,
maszkolast, 0,1 mm-nél nem nagyobb kd&dpontokat tartalmazhat. Az OCR savban és a
feldolgozésra keril6 specialis mezékben védelmi jegyek elhelyezése szigoruan tilos.

(3.9.) Az Uzletfél feleléssége, hogy az altala forgalomba hozott bizonylatokon az tigyfélkod és a
kapcsolddo fizetési szamlaszam egyméashoz rendelése helyesen toérténjen. Amennyiben a fenti
adatok barmelyikében véltozas all be, a teljeskori valtozaskezelés az Uzletfél feleléssége és
kotelessége.
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(4.) Az ICR és egyéb rovatok kitoltési elirasai
Altalanos elvek:

A Kkitoltést végezheti az Uzletfél vagy az Altala irasban meghatalmazott, a Postai
szamlabefizetési megbizast szamara mindenkor megszemélyesité. A kitoltési elbirasok a
Nyomtatvanyra nyomtatott informaciok értelmezhet6ségét, feldolgozhatésagat hivatottak
biztositani.

Az adatok elvart minéségben torténd feltiintetése érdekében tlis nyomtaté hasznalata nem
javasolt.

(Amennyiben a nyomtatas mégis tls nyomtatoval torténik, akkor 9 tisnél magasabb tliszamu
nyomtaté hasznalata elvart, gyakori festékkazetta csere mellett és minél jobb nyomtatasi
kontraszt érték biztositasaval.)

A kitdltés kizarélag fekete szinnel torténhet. Numerikus karakterek nyomtatasakor athizott nulla
karaktert haszndlni TILOS.

A bizonylat valamennyi rovatan, ugyanazon jogcimen feltlintetett, valamint a szammal és
betlvel kiirt sszegnek azonosnak kell lennie!

A nyomtatvany egyes rovataiban kizardlag a meghatarozott adatok, jeldlések és
karaktertipusok hasznalhatéok. Az engedélyezettektdl eltéré alfanumerikus bejegyzés,
abra, kéd, szimbd6lum vagy egyéb mas jeltlés elhelyezése TILOS, mind a nyomtatvany
elédllitdasa, megszemélyesitése és Kkitoltése soran. A kizarélag postai felhasznalasu
rovatokat, illetve a nyomtatvany nem definialt teriileteit kotelez6 mindenkor iiresen
hagyni.

(4.1.) Té6szelvény
(4.1.1.) Osszeg

A mezdbbe kizardlag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ”*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az dsszeg szerepel, a felsé ICR mezébe is ugyanazt az
értéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az dsszeget fellilrél szamitva az 1. nyomtatasi soron (felllrdl szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm - k6zépvonalan) kell feltuntetni.

A kitoltést a tészelvény bal oldalatdl szamitott 4/10"-ra (az OCR-sav 2. pozicidja) kell kezdeni.
Megengedett betliiméret 10 CPI és az adatnak jol olvashaténak kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial bet(tipus,12 betiméret, normal
betlikdz, vastagitas nélkiil.(talpas betlitipus hasznalata nem javasolt)
Az 8sszeg mezBben "0” feltdltés nem megengedett.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitdltésekor az 0sszeg adatot jobbrdl balra haladva kell helyi érték szerint feltintetni. A
szdmjegyeket olvashaté modon kell feltiintetni, egy osztdskoézbe csak egy szam kerllhet. Az
Osszeg elbtt Gresen maradt osztaskdzoket egy vizszintes vonallal ki kell htzni gy, hogy a vonal
0sszeg adatot tartalmazoé rovatot nem érinthet.

(4.1.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mezbébe kizarélag az dsszeg rovatban numerikusan feltlntetett, azzal azonos befizetend6
Osszeg betlvel torténd kiirdsa engedélyezett, csak magyar nyelven, a magyar helyesiras
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szabdlyai szerint. Az 6sszeg elétt és utan 1 db (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft” széveg a rovatba nem kerulhet.

Nagy kezddbetiivel, vagy teljesen nagybetiivel a magyar karakterkészlettel nyomtatandé. Ha az
Osszeg mezd kitoltott, akkor ennek a mezének is kitdltottnek kell lenni. Felhasznalhat6 terllet: a
3-5 sor a tészelvény bal oldalatél szamitott 4/10"- 2 4/10"-ig terjed6 tavolséag.

A Kkarakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban tdltse ki a mezét és jol
olvashaté legyen. Javasolt kitdltés: Arial betiitipus,10 betiméret, normal betlikdz, vastagitas
nélkdl.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitdltésekor az 6sszeg adatot jOl olvashatd modon kell feltlintetni. A kézi kitoltést a rovaton belil
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg el6tt-és utan Uresen maradt helyet vizszintes vonallal
ki kell hazni.

A Nyomtatvanyon a szammal és betlivel nyomtatandé vagy kézirassal irt 6sszegnek
egyezdének kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1"-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz,
a betivel torténdé kiiras soran az ,egy” Iilletve ,kettd” szavakat kell alkalmazni. (Pl
Egyezerkettészaz)

(4.1.3.) Postai kédolés helye

A mez6 tartalmat kizarélag a Posta hatarozhatja meg! A rovatba a Posta altal az erre
vonatkozé megallapodasban specifikalt, a befizetés adatait titkositva tartalmaz6 Postai kod
feltintetése az 51 tranzakciékédu és 31 output kodu, teljesen megszemélyesitett
Nyomtatvanyok esetén 2015. januar 01-t6l kotelezd.

A Postai kéd elballitasahoz szilikséges, ,Megszemélyesitéshez hasznalandd informatikai
alkalmazascsomag”™ot a Posta a Megszemélyesitbék részére az erre vonatkozd
megallapodasban rogzitettek szerint dijmentesen bocsatja rendelkezésre. A megallapodas
megkodtésének lehetéségérdl és idépontjardl a Posta a www.posta.hu honlapon kdzleményt tesz
kozzé.

A Posta a nem teljesen megszemélyesitett Nyomtatvanyok esetén 2018. januér 01-t6l biztosit
lehetéséget a Postai koddal ellatott Nyomtatvanyok eléallitasara.

(4.1.4.) Egyéb postai megjegyzés
A mez6 kizarélag postai felhasznalasu!

(4.1.5.) Megbizé/befizeté kozleménye

Az Uzletfél részére kildhet6 rovid, kizarolag alfanumerikus tizenet, valamint szilkség esetén a
postai kezeléshen szlikseges informaciok feltlintetésére szolgalo rovat. 31-es outputkdd
hasznalata esetén az lizenetet (informéciot) az Uzletfél nem kapja meg.

(4.1.6.) Megbizéazonosité (Befizetdazonositd)

A mezd kizardlag numerikus karaktereket tartalmazhat.

Abban az esetben, ha az OCR savban a ,Megbizdazonosité (Befizetéazonositd)” adat szerepel,
a fels6 ICR mezébe is ugyanazt az értéket kell nyomtatni.

Gépi kitoltés esetén hossza max. 23+1 karakter lehet. A 24. karakter a CDV. A CDV algoritmus
az un. Luhn-képlet alapjan szamitando.

Az adatot felllr6l szamitva a 9. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 10/6" - 42,33 mm - és a
11/6" - 46,56 mm - kozépvonalan) kell feltiintetni. A kitoltést a tészelvény bal oldalatél a
perforaciotdl szamitott 4/10"-ra kell kezdeni. Megengedett betiiméret 10 CPI és az adatnak jol
olvashatdnak kell lennie.
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Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial betltipus,12 betiméret, normal
betlik6z, vastagitas nélkil.(talpas betlitipus hasznalata nem javasolt)

Ha a megbizéazonosité (befizetéazonositd) adat szerepel az OCR-sdvban az adatot
kotelezé a (ICR) adatmezében is kitolteni.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor a megbizd (befizetd) adatot a mezd bal oldalardl kell kezdeni kiirni. Kézi kitdltés
esetén hossza max. 15+1 karakter lehet. A 16. karakter a CDV. A CDV algoritmus az un. Luhn-
képlet alapjan szamitando.

Az esetlegesen lresen maradt osztaskdzoket kihtzni TILOS. A szamjegyeket olvashatdé mddon
kell feltlintetni, egy osztaskdzbe csak egy szam kertlhet.

(4.1.7.) Szamlatulajdonos szamlaszama, neve

Az adatok a megszemélyesités soran Kkizar6lag nyomtatassal kerllhetnek a
nyomtatvanyra.

A mez6 kizarélag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mez6 elsé nyomtatasi soraba a 18/2009. (VIII.6.) MNB rendeletében leirt felépitésii és
CDV-zésii belfoldi pénzforgalmi jelz6szamot kell feltiintetni, majd ala az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekinthet6 formaban. Minimalis betliméret 12 CPI. (tovabbi adat, pl. nemzetkozi
bankszamlaszam feltintetésének betimérete a hely rendelkezésre allasanak figgvényében
hatarozhaté meg) Felhasznalhato terilet: a 12-15 sor, a t8szelvény bal oldalatél szamitott
4/10"-t6l 2 8/10"-ig terjedd tavolsag.

(4.1.8.) Szamlatulajdonos ugyfélkddja

A mez6 kizarélag numerikus karaktereket tartalmazhat.

A megszemélyesités soran kerul a nyomtatvanyra, kizarélag nyomtatassal.

Az Ugyfélkod feltintetésére felhasznalhato terllet a 16. sor a t6szelvény bal oldalatol szamitott
4/10"-t6l 2 4/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkodot az OCR sorban feltintetett szerint és karakterhosszban, azzal
megegyezéen kell feltiintetni.

(4.1.9.) Megbizé (Befizetd) neve, cime

A mez6 alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

Ha a rovat ablakos boriték hasznélata esetén egyben cimirat is, a kitéltéshez csak 10 CPI
nagysagu karakter hasznalhatd, valamint kizarélag a rovaton belll, de az adatok
olvashatésagat biztositva nyomtatastechnikai kod vagy jelolés elhelyezheté.

A mez6t az altalanos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca,hsz; irsz) megfelel6en
kell kitélteni. Alkalmazhato betiiméret minimalisan 12 CPI. Felhasznélhaté terilet: a 12-14 sor
a tészelvény bal oldalatdl szamitott 3 2/10"-t6l 5 2/10"ig tavolsdg. Az iranyitészamot a 16.
sorba kell nyomtatni.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitoltésre egyarant alkalmas) a kézi kitoltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kit6ltés esetén az olvashatésagot minden esetben
biztositani kell a mezd kitoltésekor. A rovat adatai bélyegzélenyomattal is felviheték a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak jél olvashaténak, egyértelmien
ertelmezhetének kell lennie.
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(4.1.10.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet Il. rész (3.9) pontjdban, a postai érvényesités helyeként definialt terilet
kizarélag postai felhasznalasu!

(4.1.11.) Hatoldal

A hatoldal postai felhasznalasu terllet, valamint a koételez6en meghatérozott, &ltalanos
tajékoztatd szoveget tartalmazhatja.

(4.2.) Feladbovevény
(4.2.1.) Osszeg

A mezdbe kizardlag arab szammal, a befizetendd 6sszeg numerikus adatat, valamint az értékes
szamjegy el6tt és utan 3 db ™*” (6tagu csillag) vagy kis ,x” karaktert kell nyomtatni.

Abban az esetben, ha az OCR savban az dsszeg szerepel, a felsd ICR mezébe is ugyanazt az
értéket kell nyomtatni. Hossza max. 9 értékes szamjegy.

Az 6sszeget felllrdl szamitva az 1. nyomtatasi soron (felllrél szamitva 2/6" -8,47 mm - és a 3/6"
- 12,7 mm kozépvonalan) kell feltiintetni. A kitoltést a feladévevény bal oldalatol szamitott 3/10"-
ra kell kezdeni.

Megengedett betiiméret 10 CPI és az adatnak jél olvashat6nak kell lennie.

Javasolt kitoltés: OCR karakterek alkalmazasa vagy Arial betitipus,12 betliméret, normal
betlikdz, vastagitas nélkul.(talpas betltipus hasznalata nem javasolt)

Az 8sszeg mezBben "0” feltdltés nem megengedett.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
Kkitltésekor az 6sszeg adatot jobbrdl balra haladva kell helyi érték szerint feltintetni. A
szamjegyeket olvashaté modon kell feltiintetni, egy osztaskdézbe csak egy szam kerilhet. Az
Osszeg elbtt Gresen maradt osztaskdzoket egy vizszintes vonallal ki kell huzni gy, hogy a vonal
0sszeg adatot tartalmazé rovatot nem érinthet.

(4.2.2.) Osszeg betiivel kiirva

A mezdbbe kizarolag az 6sszeg rovatban numerikusan feltintetett, azzal azonos, befizetend6
Osszeg betivel torténd kiirasa engedélyezett, kizarélag magyar nyelven, a magyar helyesiras
szabalyai szerint. Az 6sszeg elbtt és utan 1 db "™ (6tagu csillag) vagy kis ,x* karaktert kell
nyomtatni. Mas bejegyzés, mint pl ,Ft" széveg a rovatba nem kerulhet.

Nagy kezddbetlivel, vagy teljesen nagybetlivel magyar karakterkészlettel nyomtatandé. Ha az
O0sszeg mezd kitoltott, akkor ennek a mezének is kitdltotinek kell lenni. Felhasznalhat6 terllet: a
3-5 sor bal széltél szamitott 2 /10"- 2 2/10"-ig terjed6 tavolsag.

A Kkarakter mérete minimum 12 CPI. Feltétel, hogy minél jobban tdltse ki a mezét és jol
olvashaté legyen. Javasolt kitdltés: Arial betiitipus,10 betiiméret, normal betlikdz, vastagitas
nélkdl.

Kodracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi Kkitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitdltésekor az 6sszeg adatot jol olvashaté modon kell feltlintetni. A kézi kitdltést a rovaton belll
elhelyezett téglalapok segitik. Az 6sszeg el6tt-és utan Uresen maradt helyet vizszintes vonallal
ki kell hazni.

A Nyomtatvanyon a szammal és betlivel nyomtatandé vagy kézirassal irt 6sszegnek
egyezének kell lennie. Amennyiben a feladott 6sszeg ,1"-es vagy ,2"-es szamjegyet tartalmaz,
a betivel torténdé kiiras soran az ,egy” Iilletve ,kettd” szavakat kell alkalmazni. (Pl
Egyezerkettészaz)
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(4.2.3.) A megbizas (befizetés) jogcime

Ebbe a mez6be révid Uzenet, kizardlag alfanumerikus karakterek felhasznélasaval
elhelyezhet6. A Megbiz6 (Befizetd) részére kuldhetd informéacio, hogy "mit fizetett”, vagy a
megbizdazonositd (befizetéazonositd) is nyomtathaté megfeleld tordelésekkel. A mezé méretét
(soronként a bal vagott éltél szamitott 15/10" -38,1 mm - és a 23/10" - 58,42 mm) nem lehet
nyomtataskor tallépni.

A megszemélyesités soran ebben a mezében az adott méreten belll 12 pont (Arial)
betlimérettel vastag szedéssel a mentesulési jelzések is feltlintethetdk.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-és kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a rovat kézi
kitoltésekor az adatok a mez6 méretét szintén nem lehet tallépni.

(4.2.4.) Megbizo (Befizetd) neve, cime

A mez6 kizardlag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat, figyelembe véve a 5.2.1. pontban
foglaltakat.

A mezbt az altaldnos postai cimzésmintanak (soronként: név; varos; utca,Hsz; Irsz)
megfeleléen kell kitélteni. Alkalmazhaté betiiméret miniméalisan 12 CPI.

Felhasznélhat6 terulet: a 12-14 sor, a bal oldaltél szdmitott 2/10"-t6l 21/10"ig tavolsag. Az
irAnyitoszamot a 16. sorba kell nyomtatni.

Koédracsos Nyomtatvany esetén (gépi-€s kézi kitdltésre egyarant alkalmas) a kézi kitdltést a
rovatban elhelyezett vonalak segitik. Kézi kitbltés esetén az olvashatésagot minden esetben
biztositani kell a mez6 kitdltésekor. A rovat adatai bélyegzélenyomattal is felviheték a
nyomtatvanyra, ebben az esetben minden adatnak jol olvashaténak, egyértelmiien
ertelmezhetének kell lennie.

Ha a rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben cimirat is a kitdltéshez csak 10 CPI
nagysagu karakter hasznélhato.

(4.2.5.) Postai érvényesités helye

A jelen melléklet Il. rész (4.6) pontjAdban, a postai érvényesités helyeként definialt terulet
kizarélag postai felhasznéalasu!

(4.2.6.) Szamlatulajdonos szdmlaszama, ugyfélkodja és neve

A mez6 kizardlag alfanumerikus karaktereket tartalmazhat.

A mezd kotelez6 adattartalma és azok sorrendje: a szamlaszam, az Uzletfél neve, az ugyfélkod.
A mezd els6é nyomtatasi soraba a 18/2009. (VIIl. 6.) MNB rendeletében leirt felépitésii és
CDV-zésii belfoldi pénzforgalmi jelz6szamot kell feltiintetni, majd ala az Uzletfél nevét kell
nyomtatni attekintheté formaban. Minimalis betiiméret 12 CPI.

Felhasznalhato terilet: a 18-21 sor a bal oldaltél szamitott 2/10"-t61 2 1/10"ig tavolsag.

Az gyfélkod feltlintetésére felhasznalhato terllet a 22. sor a tészelvény bal oldalatol szamitott
2/10"-tél 2 1/10"ig tavolsag.

Az ugyfélkédot az OCR sorban feltlintetett szerint és karakterhosszban, azzal
megegyezéen kell feltlintetni.

Az adatok a megszemélyesités soran kertlnek a Nyomtatvanyra, kizarélag nyomtatéssal,

és meg kell egyezniilkk a tészelvény A szamlatulajdonos szadmlaszdma,neve és a
Szamlatulajdonos ugyfélkddja rovataban feltintetettekkel.
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(4.2.7.) Hatoldal

A hétoldal postai felhasznalasu!

(5.) Egyéb adatok illetve kezelést konnyit jelolések elhelyezésére vonatkozé eldirasok
(5.1.) Mentesulés

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs 1781/2006/EK (2006. nov.15.) Rendeletben
meghatarozottak szerinti befizetéseknél a fizetési megbizas nyomtatvanyon a mentesilésre
vonatkozd jelzés feltuntetésére az Uzletfél erre vonatkozd jognyilatkozata alapjan kerilhet sor.
A jognyilatkozatnak a gyartdst megel6z6en rendelkezésre kell allnia és azt barminemdi
adatvaltozas esetén Ujra ki kell tolteni. Adott gyartadshoz kapcsoléddan kiallitott jognyilatkozatot
az adott gyartastol szamitott 5. év végeéig az Uzletfélnek meg kell 8riznie és kérés esetén azt a
Posta részére be kell mutatnia, vagy atvételi elismerés ellenében atadnia.
A nagy, fekete ,M" bet(i 6sszeghatartdl fliggetlen mentesilés jelzésére szolgal.

A MENTESULESI JELZES FELTUNTESE A MEGSZEMELYESITESSEL EGYIDEJULEG
KERULHET A NYOMTATVANYRA, UTOLAG A KITOLTES SORAN NYOMTATNI TILOS!

A mentesulésre vonatkozé ,M” jelzést 24 pont (Arial) betlimérettel, vastag szedéssel kell
feltintetni az dsszeg mez6 soraban, a ,Megbizé, befizetd kdzlemeénye” rovat bal fels§ sarkaba
illesztve. (L.d.10.sz. minta) Jognyilatkozat hianyaban a jelzést TILOS feltlintetni.

(5.2.) A bizonylatok nyomtatastechnolégiai kezelését kdédok (vonal- vagy 2D-s) segithetik. A
kodokkal ellatott bizonylatokbél — forgalomba hozatalt megeléz6en - a PEK-be
mintabizonylatok bemutatasa sziikséges, jovahagyas céljabol.

A kédok nyomtatasara kizarélag a bizonylat alabbi teriiletein van lehetéség.

(5.2.1.) Kbd elhelyezésének lehetésége a Nyomtatvany tészelvény részén:

e az alnyomat és a Nyomtatvany széle kozotti (fehér) terlleteken a Nyomtatvany
egészén, KIVEVE az OCR sav magassagat, valamint a tészelvény bal oldalan, az ICR
mez&k melletti részeket

e ha a Megbiz6 (Befizetd) neve,cime rovat ablakos boriték hasznalata esetén egyben
cimirat is, a kitoltéshez csak 10 CPI nagysagu karakter hasznalhaté, valamint kizarélag
a rovaton belll, de az adatok olvashatdsagat biztositva nyomtatastechnikai kéd vagy
jelolés elhelyezhetd.

(5.2.2.) Kéd elhelyezésének lehetésége a Nyomtatvany feladovevény részén:

e a ,Megbizo (befizetd) neve, cime” rovatban az iranyitdszam mellett, a perforacioig és a
rovat egyéb adatainak olvashatésagat biztositva is lehetéség van vonalkéd elhelyezésre

A Posta nem vallal felel6sséget a feltiintetett vonalkddok esetleges séruléséért.
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1. szamu minta
Gépi-optikai feldolgozas mezdinek kialakitasa

0,6 mm 0,1 mm 0,4 mm

2/6"
8,47 mm

5mm M: 2:1

S5mm 2mm 2mm

I A F
L)SSZECJ Forind 26"

5,5 mm (8,47 mm)

K_&ssTs 5T5T5 5T5“5 M: 1:1

Smm 2mm 2mm

oy X '__j}
2/6"

L)SSZ E(‘J Forint
(8,47 mm)

-t 45 mm - 4 M: 1:1
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2. szamul minta
A Posta logdéjanak szerkesztési eldirasai

Bizonylatokon hasznalandé logo
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Uzletfél megbizasabdél torténd nyujtasara vonatkozéan

Kizardlag az ,,M” jelzés alkalmazasakor téltendd ki.

JOGNYILATKOZAT

NEV: e,
Székhely: ......ooiiiiii
Adobigazgatasi szam: ...................
Cégjegyzékszam: ............coeeevennn.

a Magyar Posta Zrt. felé nyilatkozom, hogy azok a Postai Szamlabefizetési Megbizasok,
amelyeket ,M” megkulonboztetd jelzéssel bocsatok ki, az EU 1781/2006/EK rendelet 3. cikk (7)
d) pontja értelmében mentesiilnek az EK rendelet hatalya aldl.

nyilatkozo alairasa
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ASZF

3. szamu Melléklete

Postai Szamlabefizetési Megbizas

feldolgozasi adatainak atadasi mdédjai, annak feltételei
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A Postai szamlafizetési megbizas feldolgozasi adatainak &tadasi mdédjai, annak feltételei

1. Tranzakci6s adatok atadasa

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

A postai szamlabefizetési megbizas feldolgozasabdl szarmazo6 informaciok atadasa
héldzaton keresztil szamitogépes adatallomanyban torténik.

Amennyiben a Posta adatokat ad at, ugy az Uzletfél bankszamlai javara sz6l6
befizetések feldolgozasabdl nyert tételes informaciokat Ugyfélkddok szerint
Osszesitve rendezi és az elszamolasi 6sszesitd okiratokkal egyutt juttatja el.

Az adatalloméany rekordszerkezetének leirasat jelen ASZF 1. szami Melléklete
tartalmazza.

A befizetések feldolgozasi eredményadatait tartalmazé okirat dsszesitett és tételes —
alabbiakban felsorolt - outputmintait jelen ASZF 1. szamu Melléklete tartalmazza:

= (gyfélallomany (tételes befizetésekrdl)

» tarifadlloméany

2. Az adatatadas és az adatok rendelkezésre allasa, az adatok poétlasa

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

A Posta jelen Melléklet 1. pontjdban jelzett naponkénti feldolgozasbdél nyert
Osszevont tranzakciés adatallomanyokat, elszamolasi okiratokat az elszadmolasi
napot kovetd mésodik munkanapon legkésébb 14.00 o6réaig, az Elektronikus dton
kezdeményezett megbizasok esetében az elszamolasi napot kéveté munkanapon
legkés6bb 14.00 6raig elérhet6ve teszi az Uzletfél részére kialakitott postafiokban.

Az adatallomanyok az Uzletfél részére kijeldlt postafiokba torténd bejelentkezést
kdvetben érhetdk el. Az adatallomanyok elvitelét minden esetben az Uzletfélnek kell
kezdeményezni és lebonyolitani.

A postafiokba torténé bejelentkezést kovetéen az Uzletfél kezdeményezi a
postafiokban lévé valamennyi adatallomany letoltését. A letdltetlen adatallomanyok 2
munkanapig allnak rendelkezésre a postafiokban.

A Posta az adatallomanyokat az Uzletfél e-mail Utjan torténé megrendelése alapjan
a Hirdetményben talalhato kulon eljarasi dij felszamitasa mellett ismetelten az
Uzletfél rendelkezésre bocséatja.

Amennyiben valamely adatallomany hianyzik vagy hianyos (hibas, sérult stb.), akkor
azt az Uzletfél az adatdllomany atvételét kdveté 2 munkanapon belll a
Szerz6désben rogzitett elérhetéségeken a Posta részére visszajelzi. Ebben az
esetben a Posta a potlast legkés6bb a visszajelzés kézhezvételétdl szamitott 3
munkanapon belll teljesiti.

Amennyiben a visszajelzés 2 munkanapon belll megtérténik, agy a poétlast a Posta
dijmentesen végzi. Két munkanapon tal az adatallomanyok pétlasara vonatkozo, a
visszakeresés modjatol fliggé — Hirdetményben kozzétett — dijat a Posta az
Uzletfélnek szamlazza.

Az adatallomanyok ismételt atadasa halézaton keresztili adattovabbitas atjan
torténik.
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2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.9.

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

2.9.4.

2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

Felel6sség

Az Uzletfél minden esetben ellenérzi az adatallomanyok meglétét, illetve teliességét.
Amennyiben az Uzletfél az 2.5. pontban kit(iz6tt hataridén belll nem jelez vissza,
ugy ezzel elismeri az adatallomanyok hianytalan atvételét.

A Posta felel6ssége az altala rendelkezésre bocsatott adatallomany(ok) tekintetében
a kozponti gépen lévé postafiokbdl az Uzletfél altal kezdeményezett letoltés
befejez6déséig tart, tekintettel arra, hogy ez utan kikerll a Posta altal fellgyelhet6
kornyezetbél.

A Posta nem felel a tavkozlési és az Uzletfél infrastruktirajaban, informatikai
rendszerében fellép6 hibak miatti adatatadasi késedelemért.

Hibakezelés

Amennyiben az adatallomany(ok) atadasa a Postanak felr6haté okbdél nem
lehetséges, akkor kiteles az adatallomany(oka)t az Uzletfél részére a szolgaltatasra
vonatkozé szerzédésben meghatarozott e-mail cimen torténd értesitése mellett, a
Szerz6désben meghatarozott adathordozéra masolni és postai Uton, targynapon az
Uzletfél részére megkildeni.

Az Uzletfél infrastruktirajaban, informatikai rendszerében, vagy a tavkozlési
halézatban fellépé stb. hiba miatt, az Uzletfél a szerz6désben megjeldlt e-mail cimen
kérheti a rendelkezésre bocsatott és le nem toltott adatallomanyok Szerzédésben
meghatarozottak szerinti adathordozoéra tértén6é masolasat.

Ebben az esetben a szamitastechnikai adathordoz6 atadaséat, a Posta személyes
atvétellel a Posta Elszamol6 Kozpont Ugyfélszolgdlati Irodajanal (Budapest XX.
Attila u 40.) munkanapon 06.00-18.00 6ra kozott, vagy postai Gton vald
tovabbitassal biztositja.

Amennyiben az adatallomanyok adathordozén val6 atadasara barmely
bizonyithatban a Posta érdekkorében felmerilt hiba miatt kerll sor, uUgy az
adathordozérol, a burkolatrél és a postai uton térténd tovabbitasrél a Posta
dijmentesen gondoskodik.

Az Uzletfél erre vonatkozo kérése alapjan az adatallomanyok adathordozén vald
atadasa esetén az adathordozd, a burkolat és az esetleges postai uton torténd
tovabbitas koltségei az Uzletfél részére felszamitasra kertlnek.

Egyéb rendelkezések

A jelen Melléklet 1. pontjaban régzitett adatatadast az Uzletfél a Szerzddésben
(Bejelentett elektronikus outputok pénzforgalmi jelz6szamai, a Posta altal az Uzletfél
rendelkezésére bocsatott Ugyfélkddok és azok kiegészitése) szerepld fizetési
szamlaszamok tekintetében veheti igénybe.

A Szerzddésben szerepl§ szamlaszamok kiegészitése a Bejelentett pénzforgalmi
jelz6szamok kiegészitésében fogalt adatok megkulldésével és visszaigazolasaval
torténik.

A Posta a Szerz6dés kiegészités (Bejelentett pénzforgalmi jelz6szamok
kiegészitése) beérkezésétdl szamitott 5. munkanaptdl biztositja az adatatadast.
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