Kezd6 beallitasok MPL cimiratkit6lto |épésrdl Iépésre

Udvozlom! A kdvetkez8kben az MPL cimiratkitdlté program bedllitdsaival ismerkedhet meg.
Ha még nem telepitette a szoftvert, vagy mar tul van a bedllitasokon, tekintse meg tovabbi
kisfilmjeinket!

A belépéshez adja meg cégnevét és jelszavat. Az alapértelmezett jelszd mpl, csupa kisbet(vel.
Ezt kés6bb megvaltoztathatja. A kezd§ oldalra jutva megjelennek a fémeniipontok.

Nézziink be els6ként a Cimtarba! Itt a partnerek adatait egyesével rogzitheti az Uj partner
gombra kattintva, de akdr importdlhatja is Gket a program korabbi verziéjabdél vagy egy
tdblazatbdl. Egy partnerhez akdr tobb cimet és kézbesitési mddot is tarsithat, amelyek a
kovetkez6k: Postan maradd, MOL PostaPontra szdllitott, Hazhoz kiildott és Raklapon
kézbesitett. A Cimtar jelentGsen gyorsitja a kiildemények rogzitését, hiszen a partnerek adatai
egy gombnyomasra el6dlinak. Ha a kézi bevitelt vdlasztotta, az adatmez6k kitoltése utan
nyomja meg a Mentés gombot. Ha az Export/Import gombra kattintott, a felugré lap
kitoltésekor Ugyeljen ra, hogy a megfelel6 mdlvelet legyen beallitva. Keresse meg az
importdlando fajt, illetve adja meg az exportdlds helyét. Az Uj szoftverrel az sem jelent
problémat, ha a fajlban a partner adatai mas sorrendben kovetkeznek, hiszen az
allomanyszerkezetben jel6lheti, mely oszlop mely adatokat tartalmazza.

Térjunk at a Profil beallitdsok menlipontra. A legnagyobb Ujitds az el6z6 verziéhoz képest az
Alapbeallitdsok karbantartasa alment, ahol kivdlaszthatja azokat a szolgdlatasokat, amelyek
ezentul minden egyedi csomag rogzitésekor automatikusan be lesznek allitva. A Tajékoztaté
e-mail beadllitdsa pont alatt megadhatja, hogy a cimzettek automatikus Gzenetet kapjanak a
kiildeményekrél. Ugyanitt allithatja be a cimiratok nyomtatdsat. El6szor adja meg a
cimiratokon, a felad6 és cimzett mely adatai jelenjenek meg. Az Uj szoftver mar képes QR
kodot is az etikettre szerkeszteni, amelybe bekédolja a csomag legfontosabb adatait. Ime egy
példa QR kédos cimiratra.

Végll beallithatja az elrendezést, a papir tipusat, az etikett méreteit és az eltolas mértékét.
Most nézzilk meg, hogyan kell beallitani az elektronikus feladdjegyzék kiildését. A
feladdjegyzéket kétféleképpen juttathatja el hozzank. Vagy adathordozéra menti és késébb
csatolja emailben, vagy automatikus kiildést allit be. Utébbi esetén bejel6lheti a feladéjegyzék
automatikus kiildését. llyenkor a lezdrds utdn a program rogton tovabbitja az allomanyt.
Ismerkedjiink meg a Kapcsolat meniiponttal. A kapcsolatot az Ugyfélszolgalati megkeresésre
kattintva veheti fel velink. Ha kész az Uzenet a Rendben gombbal kildje el nekiink. A
Dijtablazatra kattintva megtekintheti a csomagkildések aktudlis tarifait. A legkérdezéshez
allitsa be a datumot és a felvevGpostat. Az itt [athatd arak mar tartalmazzak az afat. A le- és
oldalra nyilé ablakokkal végig bongészheti a kilonb6z6 kiildemények alapdijat és a kilon
szolgaltatasok dijait. Ha egy kordbban feladott csomag adataira kivancsi, azt a Keresésre
kattintva taldlhatja meg a Lezart cimjegyzékekben. Kereshet id6szakra és/vagy széra sz(ikitve
vagy részletes paraméterek szerint.

Az E-mail menitpontban a fliggében |évé és az elkiildott levelek statuszat ellenérizheti.

Miutan megismerkedtiink a bedllitasokkal és a menipontokkal, elkezdhetjik a kiildemények
rogzitését. Hogyan? Kovetkez6 vidednk ezt mutatja be.



