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1. Altalanos tudnivalok
ElkélItozétt és szeretné a kiildeményeit uj cimre irdnyitani?

Erre kindl megoldast a Posta kényelmi szolgaltatdsa: az utankuldés.

Megrendelését mar online a www.posta.hu EnPostam feliiletén is leadhatja, de tovabbra is

rendelkezésére all a hagyomanyos, postahelyi megrendelés lehetGsége is.

Az online megrendelés leadasahoz EnPostam regisztracio sziikséges!
Amennyiben maér rendelkezik regisztraciéval, az EnPostam feliiletre torténd belépést kdvetSen tudja

leadni megrendelését.

A szolgaltatas dijkoteles!

A szolgaltatas feltételeit és az iranyadd dijakat a Magyar Posta Zrt. Postai Szolgaltatasok Altaldnos
Szerz6dési Feltételeinek Postai termékek/szolgaltatasok, tobblet- és kiegészit6 szolgaltatasok
terméklapjai 19.4. pontja tartalmazza:

https://www.posta.hu/static/internet/download/PASZF ASZF02 Termeklapok.pdf

A szolgaltatas dijat az online csatornan leadott megrendelés esetén bankkartyaval tudja kiegyenliteni.

1.1. Regisztracio
A regisztraciét az On, valamint az On altal képviselt nem természetes személy megrendel védelme

érdekében a Magyar Posta Zrt. Ugy alakitotta ki, hogy biztositsa az alabbiakat:

e megrendelést csak egyértelmlien azonositott személy adhasson le ezzel megallapithatova
téve, hogy ki az, aki a megrendelés leaddsakor eljart
o nem természetes személy megrendel6 esetében megrendelést csak olyan személy adhasson

le, aki a megrendelS nevében képviseletre, eljarasra jogosult.

« sz

Ha On maganszemélyként a posta.hu-n regisztrdlt és a regisztracidjat EnPostdam kartyajaval/Posta

Hlségkartyajaval vagy Ugyfélkapujaval hitelesitette, akkor az alkalmazésba beléphet.

Ha On cég képviseletében posta.hu-s regisztracidval rendelkezik és cége a Nemzeti Infokommunikacios

Szolgdltatd Zrt (NISZ) vagy a Posta altal hitelesitett, rendelkezik adészammal és a belépett felhasznald

képvisel6 vagy admin jogosult, akkor az alkalmazdsba beléphet.


http://www.posta.hu/
https://www.posta.hu/static/internet/download/PASZF_ASZF02_Termeklapok.pdf
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1.2. Az utankuldés megrendelés rogzitésének lépései

a) bejelentkezés, felhasznald azonositas;
b) cimzettek megadasa;

c) régi(el6z6) cim megadasa;

d) 4jcim megadasa

e) érvényesség megadasa

f) Osszegz6 képernyd

g) szamlazasi adatok

h) fizetési adatok

1.3. A szolgaltatas tovabbi fontosabb jellemzéi
A Magyar Posta a szolgaltatas keretében dij ellenében a postai kildemények, utalvanyok, hirlapok

utankildését biztositja az altalanos szerz8dési feltételeiben meghatarozottak szerint.

Az utankiildés megrendelést csak a megrendelés hatdlybalépésének napjan és azt kbvetben érkezett

kiildeményekre veszi figyelembe a Magyar Posta, a megrendelés lejartaig. Az utankildés megrendelés

azon kildeményekre nem terjed ki, amelyek érkezésérél a megrendelés hatalyba |épése el6tt a Magyar

Posta értesitette a cimzettet, kivéve a hivatalos iratot. Az ilyen kiildemények atvételérél az értesités

alapjan a cimzettnek kell gondoskodnia, ellenkezé esetben a kiilldemény az atvételi hataridé lejartat

kovetden ,,nem kereste” jelzéssel a feladd részére visszairanyitdsra keriil. Ha a megrendelés szerinti (]

cim fidkbérleti vagy kilféldi cim, oda a csomagkildeményeket a megrendelés hatdlya alatt sem

tovabbitja a Magyar Posta. A , postdn maradd”-ként megjel6lt cimre érkezett postai kiildeményeket

utankuldés szolgaltatds igénybevétele esetén sem tovabbitja a Magyar Posta az Uj cimhelyre.

Az utanklldés megrendelés hatalya alatt a Magyar Posta a hivatalos iratot a cimzett eltérd

rendelkezése esetén is a nyilvantartdsdban szereplé cimzett Uj belféldi cimére tovabbitja és a

kézbesitést ott megkisérli.

Dijfizetés

e Amennyiben a megrendeld tdbb cimrél egy cimre kéri a kiildeményei utankildését, akkor az
utankildést kalon-kilon  utankildés megrendelés nyomtatvanyon és kilon-kilon  dij
megfizetésével kérheti.

o A negyedévre meghirdetett atalanydijat a hatdrozatlan id6tartamra kétott megrendelések esetén
negyedévenként el6re, legkésébb a targynegyedévet megel6z6 5. munkanapig kell megfizetni. A
fizetési hataridé elmulasztasa esetén az utankiildés a dijjal rendezett idGszak utolsé napjan

automatikusan megsz(nik.
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e Hatdrozatlan id6tartamra sz6lé6 megrendelés esetén, a szolgaltatds atalanydija legfeljebb 1 évre
fizethet6 meg el6re azzal, hogy a folytatdlagos igénybevétel idGszakara (maximum 5 év) vonatkozé
atalanydij kiegyenlitése legkordbban 3 hdnappal az annak esedékessé valdsat megel6z8en
kezdeményezheté.

e A hatdrozott idGtartamra kotott megrendelés esetében az ataldnydijat elére kell megfizetni a
megrendelésen rogzitett teljes id6szakra vonatkozdan.

e A Postaatdrgyhd 20-ig megkezdett szolgaltatas esetében a szerz6déskotés hdnapjara is felszamitja a
meghirdetett atalanydijat, mig a 20-a utan megkezdett szolgaltatds esetében az adott hdnapra
atalanydijat nem szamol fel. Az egy hénap hatdrozott id6tartamra kotott kilon irdsba foglalt
szerz8déseknél, melyeknél a szolgaltatas teljesitése targyhd 20-a utdn kezd6dik meg, a meghirdetett
havi dijat meg kell fizetni.

e Amennyiben a megrendel6 a szolgaltatdst hatarozott idére kéri, vagy a hatarozatlan id6tartamra
kotott kilon irdsba foglalt szerz6dést felmondja, és a zaré datum akar csak egy nappal is athuzddik a
kovetkez6 honapra, akkor a megkezdett hdnapra vonatkozdan a teljes dijat meg kell fizetni.

e Nyugellatdsi utalvany esetében — lakcimvaltozassal egyiitt jard végleges helyvaltoztatas esetén — az
utankildés szolgaltatas ataldanydij-mentes, mely szolgaltatdst a megrendelés datumat kdvet6 hénaptdl
szamitott 2 hdnap leteltéig teljesiti a Magyar Posta.

Hatarozott id6tartamra sz6l6 megrendelés legfeljebb 1 évre kothet6 meg dgy, hogy annak

esedékessége el6tt legkorabban 3 hénappal kezdeményezhetd a megrendelés.

A belfoldi és nemzetkozi utankildési megrendelés megszlinését kovetéen az el6z6 cimre érkezett

kiildemények kézbesitését a Magyar Posta az ASZF szerint végzi.

Az utdnkiildés szolgaltatdshoz kapcsolddd adatkezelésrél a tajékoztatast Magyar Posta Zrt. honlapjan

az Adatkezelési Tdjékoztaté menipontban a https://www.posta.hu/adatkezelesi tajekoztato url-en

érheti el.


https://www.posta.hu/adatkezelesi_tajekoztato
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2. Az utankuldés felhasznaléi feluletének hasznalata
2.1. Felhasznalo kezelés és belépés
Az utdnkiildés alkalmazas internet bongész6 (Chrome, Edge, Firefox) segitségével érhetd el

szamitégéprdl, tabletrdl, vagy akar okostelefonrdl. Az alkalmazas hasznalatanak el6feltétele:

e A belépés az EnPostdm fellletre felhasznaldnév és jelszé6 megadasaval. En postam belépés:

https://posta.hu/belepes

Bejelentkezes

Felhasznalonév / e-mail cim

Jelszo

fedeitette jelszavit?

I Regisztracid I ‘

1. abra: Felhaszndld kezelés és belépés (Bejelentkezés)

Sikeres bejelentkezést kdvetSen megjelenik az EnPostam kezd& képernyd.

Itt valassza a Levél és csomag — minden, ami killdemény menilipontot, majd a megnyilé ablakban az

utdnkiildés szolgdltatast az igénybevételhez.

Kovesse nyomon kildeményeit!

Echantillons Victor

Vimkotolas postai kikdemany asatén kérjuk, hogy tajékazadjon WEELEW

ENPOSTAM KARTYA
ICENVIESE >

KILEPES

Vamiigyintézés

Cég hozzhedbss Képisaloként chghes custlakozss

Levél és csomag — minden, ami
kildemény

Dijkatikutitorunket. levél és

stvétellel kapcsolatos

S ——

2. dbra: Felhaszndld kezelés és belépés (Iranyitdpult)


https://posta.hu/belepes
https://posta.hu/belepes
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3. dbra: Felhaszndld kezelés és belépés (Utdnkiildés kivdlasztdsa)
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2.2. Az utankiuldés szolgaltatas posta.hu funkcio felépitése
2.2.1. Nyitélap

Az alkalmazasba belépve az aldbbi képernyd jelenik meg:

4. dbra: Nyitdlap (Valasszon feladatot!)

A nyitd oldalon az aldbbi funkcidkat érheti el:
1. megtekintheti az aktiv utankildéseit,
2. Uj utankildést rogzithet,
3. kordbbi utankildéseit listazhatja,
4. 3atléphet a szolgaltatds posta.hu leirdsdhoz.

2.2.2. Aktiv utankiildések funkcié
2.2.2.1. Aktiv utankiildés megsziintetése

Aktiv utankiildések

2841399
8174 B lonkenese P1. 19
2841301
TEK
uwC

5. dbra: Aktiv utdnkiildések funkcié (Attekintés)
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Amennyiben aktiv megrendelését szeretné visszavonni, haszndlja a ,Megsziintetés” gombot. A
megjelené képerny6n a naptar ikon hasznalatdval adhatja meg a megsziintetés datumat, ami
legkorabban az aktualis datum +2 munkanap lehet.

®

Megszintetés

Kérem adja meg, hogy mikortél kivanja
megszdntetni a megrendelést!

2022.06.10

6. dbra: Aktiv utdnkiildések funkcié (Megsziintetés)

2.2.2.2. Hatarozott aktiv utankiildés masolasa

Amennyiben aktiv hatdrozott idejd megrendelésének adataival Uj megrendelést kivan rogziteni vagy
megrendelését kivanja meghosszabbitani mddositani és ehhez a megrendelés adatait a felllet
adatmezG6ibe kivanja masolni, akkor hasznalja a ,Masolds” gombot. Ebben az esetben a rendszer a
megrendelési folyamat elejére ugrik és megjelenik a cimzettek oldal, ahol az eredeti megrendelés
adatai latszédnak. Ezutan az Uj megrendelés lépéseinek megfelel6en jelennek meg az oldalak (az
el6zménymegrendelés adataival feltoltve).

Utankdiildés régzitése

Cimzettek megadasa (1 ) cIMZETTEK
©

pliednykon név, féqezett név. sto

Cimzett E-mail Toriés

7. abra: Aktiv utdnkiildések funkcio (Mdsolas)
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2.2.2.3. Hatarozatlan aktiv utankiildés dijfizetése

Amennyiben hatdrozatlan idejl aktiv megrendelése Ujabb dijfizetéssel érintett id6szakdnak dijat
kivanja kiegyenliteni, haszndlja a ,Dijfizetés” gombot. A megjelené képernyén 1 éven belili
negyedéves dijfizetési lehet&ségek kozil valaszthat legordiilé meni segitségével.

® ®

Dijhosszabitas Dijhosszabitas

i " . Te— Kérem vélassza ki, hogy meddig kivanja
Kérem valassza ki, hogy meddig kivéanja meghosszabbitani megrendelését!

meghosszabbitani megrendelését!
Kérem valasszon! v

Kérem valasszon! v 2022.09.30

2022.12.31

2023.03.31

8. dbra: Aktiv utdnkiildések funkcio (Dijhosszabbitds)

2.2.3. Utankiildések listaja

Ebben a funkcidéban az aktiv megrendelések mellett lathatja az 6sszes, az alkalmazasban eddig rogzitett
megrendelésének az adatait (aktiv, megsz(int, inaktiv).

Utankiildések listazasa

2841399

2841392

9. dbra: Utankiildések listazasa

Ennél a funkcidnal is elérhet6k az el6bb részletezett megsziintetés, masolds és dijfizetés gombok.

10
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2.2.4. Szolgaltatas ismertetd

A szolgdltatas ,Ismertet6” gomb megnyomasakor a posta.hu fellileten olvashatéva vélik a rovid
szolgdltatds ismertet6.

Szolgéltatas ismertets

Szolgéltatds ismertetd

Utankildés
A kildemények On utén mennek

B R I e e T L I T AP
Latrar el Ve sgier siotowel Navac el

CIvakBia e Un Mosarnell whwig mae Omer Meriudioch. & LAcsrves et wire ) Ll bolUadie as Daloaie s wroarpee AL Uy bl Cu w Crrosd
e e e

B e R e N e e e e i i S L B L T R T
e AT bt el

R e I e e B e L A L0 R L R e L T )
B T e i L e L A

FRE A Mt el + A TR TV SRl R Al

R e T LT T e e L L

T A et sl w it bl DR T aa AT ITLEReT el Ve

*AZ e e Dt v Niaber e nany KXI0w NIy W G dec ey vegeig e letorod] aliaetaeren Muboade heiecaad lrs e | lorsagom
Alarsihre Qs bad i Lperstegearcmme o Orteed. vsy el arras e raden sl e s DUnlar. 8 WTE LR TERG 0 U L300 e o

B i T e I e L e At R
Sdistwt winstam CHTEe

F UM bertad Dal A0 wmrirrtalias: ) Dad 00 CErre W alelldet e
* I fetonl e b b ey

L

R LI PR L e R i I L
Cenhoh Yasa

R TG

S tad ban LV oomgronie bslert ety

B R R e e L S ST S
T m RSO Wl rertesiboa LWL grangroete
R e L

C s sien Loty

© AR M e

B T

B s T

T LATee] hasle

* P sainin darsnfalser Jrtonies sbad dan AV EAS LETIe 8
LA LRI e B ar o vty sl LAR I s e s e akasse il waAd LT .

L
R e R L N e o R e e A e I R e L L R S
TAL LML TR AT G M AL e e St Dot T e ha ) (YA MM DA wEV O e el e e e T B IV el T e e

Sy O0en bad rwgioele A Opens ar ALY UAJean Belve ety Jandan Lasduu oot el

v Elkondztem €s a2t szeretném, hogy a leveleimet utanam kuldjgk. Mit kell tennem?

10. dbra: Szolgdltatds ismertet6

11
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3. Uj utankiildés roégzitése
Amennyiben eddig még nem rogzitett utankildés megrendelést, akkor ezt a funkcidt sziikséges

el6szor hasznalni.

Az utankildés szolgdltatas megrendelés rogzités funkcio leirdsat természetes személyre, szervezetre
rogzitési képerny6k mutatjak.

3.1. Cimzettek megadasa

Els6 l1épésként az utankiildésben érintettek adatai adhatok meg.

3.1.1. Cimzettek megadasa természetes személy esetén
3.1.1.1. Cimzettek megadasa természetes személy (csak megrendeld) esetén

Amennyiben természetes személy esetén csak a megrendel§ személy nevére érkeznek kiildemények,
akkor Ujabb cimzett hozzaadasa nem sziikséges, mert a rendszer a megrendel6t automatikusan
cimzettként kezeli, igy a ,, Tovabb“ gomb aktiv.

Amennyiben csak a megrendel6 nevére, de mas névvariacidkra is érkezhetnek kiilldemények, akkor a
megrendel6t sziikséges berogziteni cimzettnek, mely esetben mar rogzithet6k a megrendel6hoz
tartozé Név aliasok (névvariacidk). Amikor beirdsra keriltek a megrendel6hoz tartozd névvariaciok,
akkor kell a ,,Hozzdad” gombot megnyomni, ezdltal a rendszer rogziti a megadott adatokat. Errél a
,Tovabb” gomb felett egy kis meger6sité tablazat jelenik meg. Ezt kévetben a ,Tovabb“ gomb
megnyomasaval folytathatjuk a megrendelés rogzitését.

Cimzettek megadasa (’h CIMZETTEK
N
Megrendel&*
A megrendelé minden esetben cimzett is az utankuldés megrendelésben!

Echantillons Victor S tszhiteles@posta.hu
+36062036251

Cimzett*

Tovabbi cimzettek felvétele a Hozzaad gomb megnyomasaval torténik, egymas utan tobb
cimzett is megadhato.
2| | Ema

Név aliasok

A cimzett dltal hasznalt egyéb név valtozatok (pl:lednykori név, férjezett név, stb.)

be

be

A csillaggal jelolt mezok kitoltése kotelezo!

11. dbra: Cimzettek megaddsa természetes személy (csak megrendeld) esetén
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

3.1.1.2. Cimzettek megadasa természetes személy (tovabbi cimzettek) esetén

Amennyiben az utdnkiildés a megrendelén kivil - vele azonos cimhellyel rendelkezé koézeli -
hozzatartozét is érint, akkor itt adhatdék meg az adataik. A rogzités sordn egy-egy tovabbi cimzett és a
hozzatartozd névvariacio/k megadasa utdan minden esetben szikséges a ,Hozzaad“ gomb
megnyomasa.

Cimzettek megadasa 1) CIMZETTEK

12. dbra: Cimzettek megaddsa természetes személy (tovdbbi cimzettek) esetén (Hozzdadds elétt)

Minden hozzaadas utan a , Tovabb“ gomb felett egy kis meger6sité tablazat jelenik meg az adatok
rogzitésérél. Az 6sszes érintett természetes személy adatainak megaddsa utdn a , Tovabb“ gomb
megnyomasaval folytathatjuk a megrendelés rogzitését.

Cimzettek megadésa (}/\ CIMZETTEK

13. dbra: Cimzettek megaddsa természetes személy (tovabbi cimzettek) esetén (Hozzdadds utdn)

A pirossal jelolt mez6k csak abban az esetben kételez6 mezék, ha Gjabb cimzettet szeretnénk régziteni.
Ha nincs szlikség tovabbi cimzett megadasara, akkor a ,, Tovabb“ gombbal lehet a kovetkez6 oldalra
|épni.

13



Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

3.1.2. Cimzettek megadasa szervezet esetén

Szervezet esetén a megrendel6 egy személyben a cimzett is, egyéb cimzettek hozzaaddsa nem
lehetséges. Csak egy szervezethez (megrendelé addszamahoz) tartozd olyan eltéré megnevezések
adhaték meg, amilyen névvaltozatokra kildemények érkezhetnek. (pl.: Orszagos Minta Szbvetség,
OMSZ stb.).

Cimzettek megadasa 1) civzerTex

al felon mez5k kohése kotels

14. abra: Cimzettek megaddsa szervezet esetén

Amennyiben nincs szlikség tovabbi Alias megadasara, akkor a ,, Tovabb“ gombbal lehet a kbvetkez6
oldalra lépni.

3.2. Régi cim megadasa

A régi (el6z6) cim alatt azt a cimet értjik, amelyre a killdemények jelenleg érkeznek, melyrdl sziikséges
utankildeni a kildeményeket a megadott Uj cimre.

3.2.1. A felajanlott (regisztracional megadott) cimek kivalasztasa régi cimnek

A rendszer felajanlja azokat a cimeket, melyek a regisztracié soran megadasra keriltek, amik kozil
barmelyik cim valaszthaté régi cimnek a ,Hozzdad” gomb megnyomasaval, illetve ,+ Cim
megadasacsempe” segitségével eltérd régi cim is megadhaté.

Utankdldés rogzitése

Régi cim megadasa 7
d . ECHANTILLONS VICTOR

2) REGICIM

15. dbra: Régi cimek automatikus megjelenitése

14



Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

A kivalasztott régi cim megjelenik az utankildéshez hasznalt cimemnél, mely akar térolhetd is a jobb

s _

alsé sarokban 1évé kis piros kuka ikonnal, ha mégis mas cimet szeretne megadni el6z6 cimként.

Utankuldés régzitése

Régi cim megadasa ‘
") ECHANTILLONS VICTOR

(2) reEGicim

aihatja, va

Regisztracional megadott cimeim

Levelezési cim

Utankildéshez hasznalt cimem

Emdl a cimrdl kérem a leveleim utankuldését

6600 Szentes
Alkony utca 2

Tovébb

* A csillaggal jeioit mezdk kitoitése kotelezd!

16. dbra: Utdnkiildéshez haszndlt régi cim megjelenitése

3.2.2. + Cim megadasa régi cimnek

Els6 Iépésben megadhatd az el6z6 cim irdanyitdszama vagy telepiilésneve, mely a ,Keresés” gomb
megnyomasaval kitolt6dik vagy listabdl valaszthatéva valik.

Utankildés rogzitése

Régi cim megadasa MZETY
ECHANTILLONS VICTOR

MINTA VILMOSNE
Iranyitoszam Telepliléskereso @ REGI CIM

anyitészamkeres TelepUléskeres

Acsillaggal jelolt mezok kitoltése kotelezo!
17. abra: Régi cim Irdnyitészam és Teleplilés megaddsa
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

Utankuldés régzitése

Régi cim megadasa CIMZETTEK
ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
Iranyitoszam Teleptiléskeresd @ REGI CiM
7400 ‘ Telepiiléskeresd

Iranyitoszam, telepiilés *

[ Kérjuk valasszon v ]

7400 - Kaposvar

7400 - Zselickislak

* A csillaggal jelolt mezok kitoltése kotelezo!

18. dbra: Régi cim Irdnyitészam és Teleplilés kivdlasztdsa legérdiilé meniibél

A telepiilés megadasa utan a teleplléshez tartozé cimtipusok jelennek meg, melyet listabdl
valaszthat. Iranyitdoszamtél fliggben az aldbbi lehetdségek jelennek meg:

- utca, hdzszdmot (normal cim)

- konkrét helyrajzi szamot (helyrajzi szam)

- specidlis elnevezést (specidlis cim, pl.: MOL benzinkdt)
- postafiok szam (postafiok cim)

ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

Régi cim megadasa @)

Irényitészam Telepiiléskeresd (2) Rrécicim
\&/

7400 ‘ Telepuléskeress

Iranyitoszam, telepiilés *

7400 - Kaposvar

<

Kérjiik valassza ki, hogy a cimbél mit tud megadnit*

Kérjok vlasszon v

Konkret helyrajzi szamot
specilis elnevezést

Acsilaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezo!

19. abra: Régi cim esetén cimtipus vdlasztdsa
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

A kijelolt cimtipusnak megfelelSen listabdl valaszthatd a kozteriilet neve a postai cimadatbazisbél.

Iranyitdszam, telepdlés *

‘ 7400 - Kaposvar v

Kérjik valassza ki, hogy a cimbél mit tud megadni!*

utca, hazszamot v

Koztertilet nev *

Ady Endre v

(Nincs a listaban)
48-as Ifjusag utja
Achim Andras utca
Adria utca

Ady Endre uica

Afonya utca f\j sz

Akacfa utca
Y | pl. 1 vagy 12 vagy B3

20. dbra: Régi cim esetén kézterlilet neve listabol
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

A kozteriilet kivalasztasa utan a hazszam, emelet, ajtd adatok is megadhatdk, ugy, hogy a hazszamot
szintén listabdl valaszthatjuk.

Régi cim megadasa CINZETTEK
ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
Irényft6szam Telepiiléskeresd @ REGI CIM
7400 ‘ Teleplléskeresd

Irdnyft6szam, teleplilés *

‘ 7400 - Kaposvar v

Kérjik valassza ki, hogy a cimbél mit tud megadnil*

[ utca, hazszamot v

Kozteriilet név *

Ady Endre v

Kozterilet tipusa

ulcs v

Hazszam / Epiilet /
Lépcsdhaz

E g

Emelet Ajtd

E |

Specilis cim

Kérjik valasszon v

Hozzfed

21. dbra: Régi cim 6sszefoglald teljes megjelenitése
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

Amennyiben a legordiilé listaban nem szerepel a kivalasztandd kozterilet vagy hazszam, akkor a
,Nincs a listaban” lehetGséget kell valasztani. Ezt kdvet6en a megjelend Uj adatbeviteli mez6kben
megadhatdk a régi cim adatai, mely az aktiv ,Hozzaad” gomb megnyomasaval elmenthetd.

Utankuldés rogzitése

Régi cim megadasa [y Shenex
\._/ ECHANTILLONS VICTOR
E—_— — (2) recicim
Iranyitészam Telepliléskeresé
7400 ‘ Telepuléskeresd

Iranyitoszam, telepllés *

l 7400 - Kaposvar v |

Kérjik valassza ki, hogy a cimbdl mit tud megadni!*

utca, hazszamot v ‘
Kozterlilet név * Kozterlilet név

(Nincs a listaban) v ‘ Minta ’
Kozterlilet tipusa Kozteriilet tipusa

(Nincs a listaban) v | iparterilet v I
Hazszam / Epiilet / Hazszam  Epiilet /
Lépcséhaz Lépcséhaz

(Nincs a listaban) v ‘ 14 l ‘ Al/2ép/Glph ‘
Emelet Ajtd

Fsz ‘ ‘ 2 ’

Specialis cim

Kérjuk valasszon v

* A csillaggal jelolt mezok kitdltése kotelezo!

22. dbra: "Nincs a listaban" régi cim megaddsa
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutatd | v 1.0 |

A ,Hozzaad"” gomb megnyomasat kovetéen megjelenik a berdgzitett cim és aktivva valik a ,, Tovabb“
gomb. Amennyiben a képerny6n megjelend rogzitett régi cim mégsem megfeleld, akkor lehet tordlni
és Ujra felvinni. Amennyibben megfelel6 a képerny6n megjelend régi cim, akkor a képerny6 aljan
elhelyezkedé aktiv ,, Tovabb“ gomb megnyomadsaval lehet tovabblépni az 4j cim megadasa feliletre.

Utankuldés régzitése

Régi cim megadasa ]
V') ECHANTILLONS VICTOR

(2) REGICIM

Regisztracional megadott cimeim

Levelezési cim

Utanklldéshez hasznalt cimem

7400 Kaposvar
Minta iparterilet 14 /A
/2Ep /G lph fsz em. 2

aj.

A cslilaggal je

eZOK kitohtése kotelezd!

23. dbra: Berdgzitett régi cim

3.3. Ujcim megadasa

A régi cim megadasa utan az Uj cim megadasa sziikséges. Az Uj cim alatt azt a cimet értjik, amelyre a

‘%

kiildeményeket sziikséges utankildeni a régi (el6z6) cimrdl, mely lehet kiilfoldi vagy belfoldi.

3.3.1. Uj kiilféldi cim megadasa

Amennyiben dj cimnek kllfoldi cimet adna meg, akkor jel6lje be az erre vonatkozé négyzetet, és adja
meg a megfelel6 adatokat. A kozterllet tipusat nem lehet valasztani, mert a legérdiilé meniben csak
magyar kozterilettipusok szerepelnek. Kérjiik a koztertlet tipusat a , Kozteriilet neve” mezében
szerepeltetni az aldbbi minta szerint.

20



Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

Uj cim megadasa () Sr=ns
\Y_/ ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
Kérem jeldlie, ha kiilféldi cimet kivan megadnil () Resicim
N/
o Ay e —
Orszag Iranyitészam 7400 KAPOSVAR
Akézbesitési cim iranyitoszama. ADY ENDRE UTCA 14 2
‘ Ausztria l l 9704 .
@ uJcim
Telepulés* Kézterilet neve*
A kézbesitési cim telepulésének Akozterilet teljes neve (pl.: Szent
neve. Anna utca), roviditést nem fogad
el
Bécs I l Bach str. ‘
Kézterllet tipusa Hazszam*
Kérem vélasszon kozterilet tipust Teljes hézszam (28/b) a végén
az alabbi legorduld listabol pont nélkl.
Kérem valasszon! v ‘ 14/B ‘
Emelet Ajtd
irja be az emelet szamat pl 3 em irja be az ajtd szamét pl: 2 vagy
2/,
2 l 17

* A csillaggal jelolt mez6k kitdltése kotelezo!

24. dbra: Uj kiilféldi cim megaddsa

3.3.2. Uj belfdldi cim megadasa

Amennyiben 4j cimnek belféldi cimet ad meg, akkor a beviteli mezéknek megfelel6en adja meg a
szlikséges adatokat.

Els6 Iépésben megadhatja az Uj cim irdnyitdszamat vagy telepiilésnevét, mely a , Keresés“ gomb
megnyomasaval kitolt6dik vagy listabdl valaszthatéva valik.

Utankuldés régzitése

Uj cim megadasa CIMZETTEK
ECHANTILLONS VICTOR
|' | Kérem jeldlje, ha kiilféldi cimet kivin megadni!
Iranyitészam Telepliléskeresd @ REGICM

7400 ZSELICKISLAK
KOSSUTH LAJOS UTCA
23

@ UJ Cim

Iranyitészamkere

s Teleplléskeresd

* A csillaggal jeloit mezdk kitditese kotelezd!

25. dbra: Uj cim Irdnyitészdm és Telepiilés megaddsa
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

Utankildés rogzitése

Uj cim megadasa () Cmz=m
s ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
(7] Keérem jelélie, ha kiilfsldi cimet kivan megadnil () Fesicim
Iranyitészam Telepiiléskeresé T 7400 KAPOSVAR
] ADY ENDRE UTCA 14 2
100 elepiléskeresd
(3) vJcim
S

Iranyitoszam, teleplilés *

‘ 8100 - Varpalota v

Kérjlik valassza ki, hogy a cimbél mit tud megadnil*

Kerjk valasszon v

konkrét helyrajzi szamot

Acsillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd!

26. dbra: Uj cim Irdnyitészdm és Telepiilés kivdlasztdsa legordiilé meniibél

A telepiilés megadasa utan a telepilléshez tartozé cimtipusok jelennek meg, melyet listabdl
valaszthat. Iranyitdszamtél fliggben az aldbbi lehetdségek jelennek meg:

- utca, hazszamot (normal cim)

- konkrét helyrajzi szamot (helyrajzi szam)

- specidlis elnevezést (specialis cim, pl.: MOL benzinkt)
- postafidk szam (postafidk cim)

A kijelolt cimtipusnak megfelelGen listabdl valaszthatd a kozterilet neve a postai cimadatbazisbdl.

Iranyitészam, telepiilés *

‘ 7400 - Kaposvar v

Kerjuk valassza ki, hogy a cimbdl mit tud megadnil*

‘ utca, hazszamot v

Kozterlilet név *

Ady Endre v

(Nincs a listaban)
48-as Ifjusag Utja
Achim Andras utca
Adria utca

Ady Endre utca

Afonya utca Ajts

Akacfa utca
Y | pl. 1 vagy 12 vagy B3

27. dbra: Uj cim esetén kézteriilet neve listdbdl
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A kozteriilet kivalasztdsa utdn a hdzszam, emelet, ajtd adatok is megadhatdk ugy, hogy a hazszamot
szintén listabdl valaszthatjuk.

Uj cdim megadasa CIMZETTEK
ECHANTILLONS VICTOR

MINTA VILMOSNE

1 CIM

D Kéram jelolje, ha kilfaldi cimet kivan megadni! @
Irdnyitészam Telepliléskeresd 7400 KAPOSVAR

| ADY ENDRE UTCA 14 2

@ s cim

8100 eleplléskereso

Irdnyitészam, teleptilés *

| 8100 - Varpaicta v

Kérjiik valassza ki, hogy a cimbél mit tud megadni!*

| utea. hazszamot v

Koézteriilet név *

Bakony v

Kozteriilet tipusa

uica v

Hazszam / Epiilet /
Lépcs6haz

E )

(Nincs a Estaban)

1 — Ait6
10 o
1

12 pl. 1 vagy 12 vagy B3

nezok kitditese katelezo!

28. dbra: Uj cim Gsszefoglald teljes megjelenités
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Amennyiben a legordiilé listaban nem szerepel a kivalasztandd kozterilet vagy hazszam, akkor a
,Nincs a listaban” lehetGséget kell valasztani. Ezt kdvet6en a megjelend Uj adatbeviteli mez6ékben
megadhatdk az Uj cim adatai.

| Kérem jelolje

Irdnyit6szam

ha kulfo

Iranyitészam, telepiilés

_J

Uj cim megadasa

‘ 8100 - Varpalota

v

Kérjiik valassza ki, hogy a cimbdl mit tud megadnil*
’ utea, hazszamot v ’
Kozteriilet név * [ ] Kszterilet név

(Nincs =2 list3ban) v ‘ Minta '
Kozterlilet tipusa [ ] Kozterilet tipuss

ncs 3 list3ban ’ s&tany v ‘

Hazszam / Eplilet / Hézszam  Epiilet /
LépcsShaz LépcsShaz

1
w
[
i

Emelet

* Acsillaggs! jeich mezok kitditese kidtelezo!

29. dbra: "Nincs a listaban" uj cim megaddsa

ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 14 2

@ 0J cim

A ,Tovabb” gomb megnyomasaval az adatok elment&dnek és az érvényesség feliiletre 1ép tovabb.

3.4.

Ervényesség megadasa

A cimek megadasa utan az utankiildés megrendelés érvényességi idejének megaddasa szlikséges. Az
utankildés megrendelése lehet hatarozott vagy hatdrozatlan ideji. A kilfoldi cimre megrendelt
utankildés csak hatarozott idére kdthetS. Az érvényességi idére vonatkozd szabdlyokat a rendszer a

lenyilé naptarban tdmogatja.
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

3.4.1. Hatarozott idejii érvényességi id6 megadasa

A hatdrozott idejli utankildés els6é napja a megrendeléstél szamitott masodik munkanap és a
kilencvenedik nap kozé eshet.

Ervényesség megadasa (7} SMzeres
\_/ ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
/" \ REGICIM
Hatérozott Hatarozatlan ‘\l//‘
7400 KAPOSVAR
. . . . ADY ENDRE UTCA 14 2
Datumtdl Déatumig 1
() uscim
Amely nap reggelétdl a megrendelés Amely nap végéig a megrendelés tart, az 0 /‘

megkezdddik

uténkiildés elsé napjatol szamitott
legaldbb 30 nap, de legfeljebb 1 év

8100 VARPALOTA

MINTA SETANY 11 24

@ ERVENYESSEG

al ]

ést. Tobb is vélaszthato, a dija

Err— e

13 o 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 A

6 7

30. dbra: Hatdrozott idejii utdnkiildés kezdd érvényességi idejének megaddsa

A legrovidebb utankildési id6tartam egy hénap, legaldbb 30 nap. A hatdrozott idejli megrendelés
legfeljebb 1 évre kothetd.

Ervényesség megadasa () ‘GmzETER
\” ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

7"\ REGICiM
Hatarozott Hatéarozatlan (\\//‘

7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 14 2

Datumtdl Datumig . docin
Amely nap reggelétél a megrendelés Amely nap végéig a megrendelés tart, az G) ‘
megkezdddik. utankildés elsé napjatol szamitott T .
legalabb 30 nap, de legfeljebb 1 év 8100 VAR'PALOTA
MINTA SETANY 11 24
2022.07.14 B 20220812 i)

@ ERVENYESSEG

Jeldlie meg, hogy mely kildeményekre kéri az |
valasztastol figgetlendl azonos

T zaa

[ | Kérem a hirlapok tiranyitasat
— 15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 3

31. dbra: Hatdrozott idejii utdankiildés zaro érvényességi idejének megaddsa

Amennyiben a megrendeléssel a hirlapok atiranyitasat is kéri, akkor itt kell a négyzetben jel6ini.
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Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten

Ervényesség megadasa

Hatarozott Hatérozatlan

Datumtol Datumig

Amely nap reggelétdl a megrendelés Amely nap végéig a megrendelés tart. az
megkezdddik utankuldés elsd napjatél szamitott
legalabb 30 nap, de legfeljebb 1 év

2022.07.14 ] ‘ ‘ 2022.08.12 i

Jeldlie meg, hogy mely killdeményekre kéri az utankaldést. Tobb is val
vélasztastdl fiiggetlendl azonos

6, adija

Kérem a hirlapok atiranyitasat

Tovébb

Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

T\ CiMZETTEK
)

\Y_) ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

~N

©

7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 14 2

7\ UJCim

8100 VARPALOTA
MINTA SETANY 11 24

@ ERVENYESSEG

32. dbra: Hirlapok dtirdnyitdsdnak jelolése

3.4.2. Hatarozatlan idejii érvényességi idé6 megadasa

A hatdrozatlan idejl utankiildés els6 napja a megrendeléstdl szamitott masodik munkanap és a
kilencvenedik nap kozé eshet. A legrovidebb utdnkiildési id6tartam egy hdnap, legalabb 30 nap.

Ervényesség megadasa

Hatarozott Hatarozatlan

Déatumtdl Dijrendezés datuma
Amely nap reggelétdl a megrendelés
megkezdddik.

2022.08.20 E Kérem valasszon! v

gést. Tobb is valaszthatd, a dij a

< V] >
Januar
Februar
Marcius
Aprilis
Majus
Junius

1 Jilius 5 6 7
Augusztus

Szeptember
Oktober

November
15 | December 19 a 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30 3 1 2 3 4

/’7'\\ CIMZETTEK
l\f_//’ ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

/~ )\ REC

7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 14 2

/"'\\ UJ cim

8100 VARPALOTA
MINTA SETANY 11 24

@ ERVENYESSEG

33. dbra: Hatdrozatlan idejii utankiildés kezdd érvényességi idejének megaddsa

A hatdrozatlan idejd megrendelés id6tartama a tovabbi dijfizetésekkel térténé meghosszabbitasokkal
egyutt legfeljebb 5 év lehet, azt kbvetben Uj, kiilon irdasba foglalt szerzédést kell kotni. A szolgdltatas
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atalanydija legfeljebb 1 évre fizethet6 meg el6re, mely legkorabban 3 hénappal az annak esedékessé

7 _ 1

valasat megel6z6en kezdeményezhetd negyedéves id6szakokra vonatkozdan.

Ervényesség megadasa \ cin
Y e /) ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

—— m 2
7400 KAPOSVAR

) ) B o ADY ENDRE UTCA 14 2
Datumtdl Dijrendezés datuma 1

Amely nap reggelétsl a megrendelés V)
megkezdodik ~

8100 VARPALOTA

B ‘ 2022.12.31 MINTA SETANY 11 24
v

2022.09.30 ( 4 ) ERVENYESSEG

Jelofje meg, hogy mely kildeményekre kéri az NP RDIEY]
valasztastol fuggetienul azonos
2023.03.31

2023.06.30

| Kérem a hirlapok atiranyitésat

34. abra: Hatdrozatlan idejii megrendelés dijrendezettségi datumdnak megaddsa

3.5. Osszesités

A megrendelés adatainak megadasa utdn egy Osszesitd felllet jelenik meg, ahol ellenérizni kell a
megadott adatok helyességét.

3.5.1. Osszesités — Természetes személy esetén

Ha a megjelenitett adatok megfelel6ek, akkor el kell fogadni a jel6l6négyzetben a Magyar Posta
Altalanos Szerz6dési Feltételeit és az Adatvédelmi tajékoztatot. Ezt kdvetSen valik aktivva a ,Rogzités”
gomb.

Osszesités )
ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE
Megrendeld 9 |
Echantilons Victor
7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 14
Cimzettek Fsz/2
Echantiions Victor .
Minta Vimosné V)
T 8100 VARPALOTA
Régi cim MINTA SETANY 11 G
7400 Kaposvar Ady Endre utca 14 Fsz Emelet 2 Ao LPH 4/24

Uj o
] %5
8100 Vérpalota Minta sétany 11 /G lph 4 Emelet 24 Ajtd & 2022.11.29 -
" FOLYAMATOS
Itatasi id&szak s
ATLAN IDOTARTAM f\:’; ) OSSZESITES
Détum
2022 11.29 - tolyamatos
A Zrt. S is: 5
Feltétel tovibbiak ASZF
ot
Az i t
t
Rogaités

35. gbra: Osszesités — Természetes személy esetén
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3.5.2. Osszesités — Szervezet esetén

Ha a megjelenitett adatok megfelel6ek, akkor a ,, Régzités” gombbal tovdbb lehet [épni. Az adatkezelési
tdjékoztatd errél a fellletrdl linken nyithaté meg.

Osszesités 7
TESZTMINTA ZRT

Megrendelé
" 7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 12

8105 PETFURDO
PF. 403

2023.01.09 -
FOLYAMATOS

5 ) OSSZESITES

36. dbra: Osszesités — Szervezet esetén

3.6. Szamlazasi adatok

A megrendelés rogzitése utan a szamlazasi adatok jelennek meg, ahol valaszthat szamlazasi cimet (az
Uj, a régi vagy egy egyéb megadott belfoldi cim kozil). Itt jelenik meg a szolgdltatds ara is. A kifizetett
szamlat e-mail-ben kapja meg az tgyfél.

3.6.1. Szamlazasi adatok — Természetes személy esetén

A szamlan szerepl6 név nem maddosithata.

3.6.1.1. Szamlazasi adatok — Utankiildésben érintett cim esetén

Amennyiben a szdmlat a megrendelésben szerepl6 Uj vagy régi cimre kéri, akkor az itt felajanlott cimek
el6tti jelols kivalasztasaval teheti meg.

Szamlazasi adatok CIMZETTE!
ECHANTILLONS VICTOR

Szamlazasi név

A SZAMIAN sZerepld név
Echantillons Victor

® Ujcim

8100 Varpalota Alkotmany utca 10

O Régicim1

9494 Sopron Bozi utca 14

(O Egyéb belfsldi cim megadasa

Szolgéltatés ara: 3095 Ft

9494 SOPRON
BOZI UTCA
14

© ©6

8100 VARPALOTA
ALKOTMANY UTCA
10

@ 2022.11.29 - 2022.12.28
@ OSSZESITES

@ SZAMLAZAS| ADATOK

37. dbra: Szamldzdsi adatok — Természetes személy és utdnkiildésben érintett cim esetén
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3.6.1.2. Szamlazasi adatok — Egyéb belféldi cim megadasa esetén

Amennyiben a szdmlat a megrendelésben szereplé cimektél eltéré belfoldi cimre kéri a szamlat
kiallitani, akkor a szdmlazasi cim adatait itt adhatja meg a beviteli mez6k szerint cimzéstamogatdssal.

Q 0j cm

23 adatok

Agaent Wats saldery 17 L ph 4 Sivaied 24 S50

rényit6szdm, telepilés *

v

l Ml St bt ieare VJ

Kozterilet néy * Kozterilet né

INCs 3 lsiiban) ~ | M |
Kozterilet tipusa Kozterilet tipusa

L B = o v |

Hézszém / Epilet | Hézzzém Epulet
Lépcschaz Lépcschéz
Emelet Ajtd

Szolgéltatds dra: 14550 Ft

@ ECHANTILLONS VICTOR
MINTA VILMOSNE

©

7400 KAPOSVAR
ADYENDREUTCA 142

©

8100 VARPALOTA
MINTA SETANY 11 24

@ 2022.08.20 -

EOLYAMATOS
@ OSSZESITES

@ SZAMLAZAS! ADATOK

38. dbra: Szamldzdsi adatok — Természetes személy és egyéb belfoldi cim esetén

29



Utdnkiildés megrendelése posta.hu feliileten
Felhasznaldi utmutaté | v 1.0 |

3.6.2. Szamlazasi adatok — Szervezet esetén

A szamlan szerepl6 név és addszam nem moddosithatd. A cimeket a természetes személy esetén
leirtaknak megfelel6en adhatja meg.

Szédmlazasi adatok )
TESZTMINTA ZRT

7400 KAPOSVAR
ADY ENDRE UTCA 12

Tesztminta 21t

v
{6524 8105 PETFURDG
Addszam s
11535427220 7
FOLYAMATOS
Uj cim ) )
8105 Patlunds Pt 403 ) OSSZESITES
QO Régicim1 N\
7400 Kaposvir Ady Endre uca 12 5 SZAMLAZASI ADATOK
O Eayéb belfsldi cim megadisa

Szolgéltatas éra: 22860 Ft

39. dbra: Szamldzdsi adatok — Szervezet esetén

3.7. Fizetés

Amennyiben a szdmldzasi adatokat megaddsra kertltek, akkor a , Fizetés” gomb megnyomasaval az
Ggyfelet a SimplePay fizetési oldalra navigdljuk, ahol a bankkartya adatok megadasa utan
megtorténik a kartyas fizetés.

Sandbox rendszer AS FITETES »
« “mplepay BANKKARTYAS FIZETE o i) §

< Posta eszolglatiol s 1 4 550 o

Ha van mér Simple fickod ©

16 s

4908 3660 9990 0425
4 Sandbox Test
m12/24 @ e o

SIMPLE FIOKOT REGISZTRALOK
Loghocoletts mac ki

sadasa oakl s coval

Gsimple

40. dbra: Bankkdrtyds fizetés

Sikeres fizetés esetén az alabbi lizenet jelenik meg, mely a fizetési azonositdkat tartalmazza. A, Vissza”
gomb megnyomadsdval a rendszer az iranyitdpultra navigdlja.

Sikeres tranzakcié

SimplePay tranzakcié azonosito:
502032209

Megrendelés azonosito:
PC000002d9

41. abra: Sikeres tranzakcio visszajelzés
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