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1  Altalanos leiras

A Cimiratkitolté és elektronikus felad6jegyzék készité program a Magyar Posta
belféldi Kdzénséges és Utanvétes csomagjainak feladasat koénnyiti meg.
Kiszamolja a megadott suly és egyéb szolgaltatasok alapjan a feladasi dijat,
elkésziti a kiséré cimiratot és a feladdjegyzéket nyomtatasban, valamint
eléallita a feladashoz elengedhetetleniil  szikséges  Elektronikus
feladdjegyzéket is.

Hasznalata egyszer, alapfoku szamitégép kezel6i tudassal is elsajatithatd!
A szoftvert egyszerre egy felhasznal6 egy szamitdgépen hasznalhatja.

Figyelem: A szoftver konkurens, tobb felhasznalés inditasa TILOS! A
szabaly be nem tartasa az adatok sériiléséhez vezethet!

2 Minimalis rendszerkovetelmények

A szoftver telepitéséhez és hasznalatahoz a kdvetkezd hardver és szoftver
eszkdzok szikségesek:

Minimalis hardver igény:

- IBM PC / AT kompatibilis személyi szamitégép

- Processzor: 400 MHz-es Pentium vagy azzal egyenérték(i processzor
(minimum), 1 GHz-es Pentium vagy azzal egyenértékii processzor
(javasolt)

- Memoria: 96 MB (minimum), 256 MB (javasolt)

- Merevlemez: 100 Mb

- Lézernyomtatd A4-es télcaval

- Egér

- CD meghajté a telepitéshez

Szoftver:

- Windows Server 2003 Service Pack 2,Windows Server 2008,Windows
Vista,Windows XP Service Pack 3,Windows 7

- WEB boéngész6 a listak megjelenitéséhez MS Internet Explorer 6.0
vagy Ujabb

- Microsoft Installer (MSI)

- Microsoft .net framework 3.5 sp1




3 A szoftver telepitése

A program megfelel6 futtatdsahoz Windows XP, vagy annal régebbi operacios
rendszer esetén sziikséges a Net.Framework3.5 SP1 keretrendszer telepitése.

3.1 A Net.Framework3.5 SP1 meglétének ellenérzése:

Start ment > Vezérl6pult >Programok telepitése és torlése

® Programok telepitése és torlése

Jelenleq telepitett programok: [ Frissitések megjelenitése Rendezés: |Néy v|
Segand | == A
modlosutals_a | B tntervideo WinDvD Méret  46,53MB

vagy eltdvolitisa |
——  |[£] Java{TM) & Update 14 Méret  91,02MB
|

% iﬁ Microsoft JNET Framework 1.1

£, |
Ui program i Microsoft .NET Framework 1.1 Hungarian Language Pack Méret 3,08MB
hozzéadasa |
= iﬁl Microsoft .NET Framework 2.0 Service Pack 2 Méret  134,00MB
|

@ iﬁl Microsoft \MNET Framework 2.0 Service Pack 2 Language Pack - HUM Méret &,39MB
Windows- !ﬂl Microsoft JMET Framework 3.0 Service Pack 2 Méret  179,00MB
osszetevik | : W i - é
Figeasaais ﬁl Microsoft \NET Framework 3.0 Service Pack 2 Language Pack - HUM Méret 10,04MB
eltévvaogll);:’ésa ]i.:.zl Microsoft .MET Framework 3.5 SP1 Méret 28,19MB

Kattintson ide tAmogatasi informacidkert. Hasznalat ritkan

@ Utolsé hasendlat 2009.09.08.

Tore A Eror_fraTT'llc'ndo.;lEEahoz;'fgv a szamitdgéprdl vald eltdvolitisahoz kattintson a Médositas/eltzvalitss
e R Mddositas/eltavolitas gombra. e ———
Lo éls : i% Microsoft ActiveX Control Pad Méret 2,92MB

alapertelmezesei
|ﬂ Microsoft Forefront Client Security Antimalware Service Méret 8,77MB
|
|ﬂ Microsoft Forefront Client Security State Assessment Service Méret 2,50MB
|
iﬁ_'¥_| Microsoft Office File Validation Add-In Méret 7,92MB
i';:'a Microsoft Office Professional Plus 2007 Méret  510,00MB
v

Amennyiben nincs a telepitett programok k6z6tt, akkor a Net.Framework3.5
SP1 letdltését a kdvetkezd helyrél lehet megtenni:

http://www.microsoft.com/downloads/hu-
hu/details.aspx?FamilylD=d0e5dea7-ac26-4ad7-b68c-fe5076bba986

A http://posta.hu/mplcimirat oldal megfeleld linkjének megnyitasa is erre a
letdltési helyre navigal.

A let6ltés folyamatanak képei:




Microsoft” Download Center

Letiiltések A-t6l Z-ig Termékcsaladok™ Letiltési kategoriak™ Siago~

O Magyar @ Angal

Microsoft NET Framework 3.5 Service pack 1 (Full Package) - (¥ 4.
Magyar Visual Studio
Révid ismertetd A lap tartalma
Ehthez o letitéshez hamarosan dkésail  magyar riyehl telepitési T E q u a| pa rts
e  Attekintés .

* Rendszerkvetelmények brains and

4 tmutatasol

< Tovet ot beauty.

+ Kapcsolédé anyagok

+ Méas felhasznalok letditéseinek

megtekintése

i i
dotnetfx3s.exe 2315 MB =

letélt6kézpont megnyitasa

Internet Explorer - biztonsagi figyelmeztetés

Futtatja ezt a szoftvert?
Meév: dotnetfx35.exe
Gyértd: Microsoft Corporation

(%] Tbb beslitas [ Futtstzs | [Futtatis mellgzése |

“Pa Azinterneten taldlhatd fajlok hasznosak lehetnek, de ez a fajltipus kart is
@ okozhat a szémitdgépben. Csak megbizhatd gyarioktol szérmazd szoftvereket
futtasson. Kockazatok ismertetése,

futtatas elinditasa

& Microsoft .NET Framework 3.5 5P1 - tele

Udviizli a telepitd!

.NEt Framework

Gondosan olvassa el és értelmezze a licenc! en ismertetett jogokat és
korldtozdsokat, A jelen szoftver telepitéséhez el kell fogadnia a licencfeltételeket,

LICENCFELTETELEK MICROSOFT SZOFTVER =
KIEGESZITESEHEZ

|
A szdveg tovabbi részének megtekintéséhez nyomja meg a Page Down

billenty(it. Nyomtatas
(%) Elolvastam és ELFOGADOM a licencszerzédes feltételeit,

() NEM FOGADOM EL a licencszerztidés feltételeit,

[informécia killdése a telepitési folyamatrdl s Microsoft Corporation részére
Tovabbi informacid az Adatgvliitesi szabalyzatrd

Letiltendd fajl mérete; 20 MB
Becsiilt letoltési ido: 51 perc {56 kbps)
5 perc {512 kbps)

licencszerzédés elfogadasa




B Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 - telepitd

Microsaft,
Letdltési és telepitési folyamat elérehaladasa net Fra mework

Telepités:
]

‘%) A letdltés befejezddott. Most mar bonthatja az internetkapcsolatot.

telepités

B8 Microsoft .NET Framework 3.5 SP1 - telepitd

A telepités befejezodstt. NEt Framework

A{z) Mid ft NET F k 3.5 5P1 telepitése sik befejezédott.

_j‘) Mindenkeppen javasalt a termekhez elérhetd legljabb szervizcsomagok és biztonsagi
frissitések letdltése és telepitése.

Tovabbi informacidért keresse fel a Windows Update webhelyet.

telepités befejezése




3.2 A CIMIRATKITOLTO PROGRAM TELEPITESENEK FOLYAMATA:

A PROGRAMOT A HTTTP://POSTA.HU/MPLCIMIRAT OLDAL M]}EGFELEL/,G ,LINKJENEK
MEGNYITASAVAL LEHET LETOLTENI, VAGY A FUTTATAS VALASZTASAVAL
KOZVETLENUL TELEPITENI.

e Cimiratkitolts és e-Feladojegyzék készitd szoftver Telepitd

Udvozli a(z) Cimiratkitdlté és
e-Feladojegyzék készito szoftver
Telepité Varazslo.

A(Z) Cimiratkitéltd és e-Feladdiegyzék készitd szoftver
(v7.12.4.4) a szamitogepeére fog kerdlni,

A telepités folytatasa eldtt ajanlott minden mas futd
alkalmazést bezarni.

A folytatdshoz kattintson a Tovabb gombra, vagy a Mégse
gombra a Telepitobal torténd kilépéshez.

uu'uébb:b J [ Mégse

Az euv-setup.exe elinditasa

Telepitd

W1 J A szoftver Windows ¥P rendszerre fog telepiilni!

figyelmezeté lzenet




5 Cimiratkitiltd és e-Feladdjegyzék készitd szoftver Telepitd

Valasszon telepitési helyet
Hova kerdiljon telepitésre a(z) Cimiratkitiltd és e-Feladdjegyzek készitd szoftver?

~7]  ATelepitd a(z) Cimiratkitoltd és e-Feladdjegyzek készitd szoftver alkalmazast
1___.] a kitvetkerzd mappaba fogja telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra, Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Tallozas gombra,

|C:‘lProgram Files\MPL Program\Cimiratkitolto | [ Talldzas. ..

Legalabb 13,7 MB szabad lemezteriiletre van szikség.

[ < Vissza ]L Tovabb = ] [ Mégse ]

A telepités helyének kivalasztasa (ajanlott a felkinalt helyet elfogadni)

& Cimiratkitiiltd és e-Feladdjegyzék készitd szoftver Telepitd

Valasszon mappat a Start meniiben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait?

A Telepitd a program parancsikonjait a Start meni kivetkezd mappajaban
fogja létrehozni,

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Talldzas gombra.

|C|‘miratkit6lt5 és eFeladdjegyzék | [ Talézas. ..

[ < \issza IL Tovabb > J [ Mégse ]

mappavalasztas (ajanlott a felkinalt helyet elfogadni)
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75 Cimiratkitbltd és e-Feladéjegyzék készitd szoftver Telepitd

Jeloljon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegészitd feladatok keruljenek végrehajtasra?

Jeldhe ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd alz) Cimiratkitdltd és
e-Feladdjegyzek készitd szoftver telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Towabbi konok:

Tkon létrehozdsa az Asztalon
Tkon létrehozésa & Gyorsinditas eszkiztéron

’_ < Vissza ]L Tovabb = J [ Mégse ]

ikonok létrehozasa

i Cimiratkitolts és e- Feladdjegyzek készitd szoftver Telepitd

A Telepitd felkésziilt
A Telepitd felkészilt a(z) Cimiratkitiltd &s e-Feladdjegyzék készitd szoftver
szamitdgépére tirténd telepitésére.

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintéséhez, megvaltoztatasdhoz.

Telepités helye:
C:'\Program Files\MPL Program'\Cimiratkitolto

[ < Vissza JL Telepités J ’_ Mégse ]

telepités elinditasa

11



ifn‘; Cimiratkitoltd és e-Feladéjegyzék készitd szoftver Telepitd

Informacick
Clvassa el a kivetkezd fontos informacidkat a folytatds eldtt.

Ha felkészilt a telepités folytatasara, kattintson a Tovabb gombra.

Tisztelt Felhasznaldl

Bizunk benne, hogy szolgaltatasunkkal elégedett. Amennyiben tovabbi
kérdése van a program mikadésével kapcsolatban, kérem, forduljon
személyes értékesitdjéhez, vagy hivia Ugyfélszolgalatunkat az (1) 333-
T777-es telefonszamon, vagy irjon levelet a logisztika@posta hu
=mailto:logisztika@posta hu= e-mail cimre.

Udvazlettel:

Magyar Posta Logisztika

telepités jovahagyasa

75 Cimiratkitslts és e-Feladdjegyzék készits szoftver Telepits A=

A(z) Cimiratkitolté és
e-Feladojegyzék készitd szoftver
Telepité Varazslé befejezése

Afz) Cimiratkitdltd és e-Feladdjegyzek készitd szoftver
telepitése befejezddott, Az alkalmazést a létrehozott ikonok
kivalasztasaval indithatja.

Kattintson a Befejezés gombra a Telepittbdl torténd
kilépéshez,

Py e

’ < Vissza ” Befejezés

telepités befejezese

Amennyiben a szamitégépen megtalalhaté a régi 1.6.0.4-es, vagy ennél
korabbi szoftvervaltozat, az Uj alkalmazas az elsé inditaskor atemeli a régi
adatbazisbol az adatokat. Az Uj verzid hasznalatba vétele utdn a régi
program asztali parancsikonjat és telepitési mappajat téréini szikséges.

Adatbazis importalas.

\.‘3) A szamitdgépen az EUV alkalmazés eay kordbbi verzidia taldlhatd, Kivanja az adatok és bedlitdsok importdldsat?

Igen I Mem

12



Kivételt képez, ha az irasvédett adatok mentben, tébb eltéré név és lgyfél
azonositd szerepel. Ebben az esetekben csak a partner adatbazis emelhetd
at az Uj alkalmazasba kézi adatexport és import funkciokkal.

A régi alkalmazasbol a Keresés menlponton keresztll kinyerheti a program
telijes adatbazisat a szilkséges datumadatok beallitasaval. A lekérdezéshez
a keresés mez6t hagyja kitéltetlendl, igy a beallitott id6szakbdl minden tételt
kilistaz a program. ,,

Régi adatbazis importalasa

Amennyiben a régebbi verzioju cimiratkitolté jegyzék, kiildemény,
partner adatait szeretné az uj verziéba atvinni, akkor valassza az Igen
gombot! Ha nem kivanja ezeket az adatokat a programba importalni,
akkor valassza a Nem gombot!

Az adatbazis importalasa sikeresen megtirtent.

a régi cimiratkitélté adatbazisa sikeresen bet6ltédott

A szoftver frissitése

A mar telepitett szoftvert mindig a legfrissebb telepitéprogram futtatasaval lehet
frissiteni. Frissitéskor a telepité nem irja fellil az adatokat (pl. adatbazis, cimirat
beallitdsok) ezért kérjuk, hogy a régebbi telepitéssel azonos célmappat jelélje.
A program frissitései negyedévenként (januar, aprilis, augusztus, oktdber)
kerilnek feltéltésre a http://posta.hu/mplcimirat oldalra.

13



A telepités visszavonasa
A szoftvert a szamitégéprél a szabalyos mdodon tavolithatja el:

Vezeérldpult -> Programok telepitése / eltavolitasa

Eg Programok telepitése /tirlése -0l x|

Jelenleg telepitett programok: Eendezés:l T ;l
ﬁ! 1. kumulativ Frissités Windows 2000 5P4 rendszerhez -
ﬁ Adobe Flash Plaver Ackivesx
P adohe Reader 8 - Hungarian Méret 130 MB
g AFPL Ghoskscript 8.53 Méret 19,8 MB
ﬁ! AFPL Ghostscript Fonks Méret 4,62 MB
L2l AutoHotkey 1.0.47.03 Méret 2 56 ME
ﬁ' Biztonsagi Frissités For Direcky 9 (KE941568)

} Eorland Delphi 7 Méret 476 ME
T, ConTEXT Méret 2,87 MB
@ EMS InterBase/FireBird Manager Méret 3,41 MB

= EU¥ Cimiratkitilti és e-Feladojegyzék készito
szoftver

Tamogatasi informacia,

Madositaselkdvolitas

gomb
(@) Firehird 2.0.0 Méret 14,1 MB
[ Gaview 4.8 Méret 345 ME -

Figyelem: A telepités eltavolitdsaval az 6sszes rogzitett adat visszavonhatatlanul
torlésre kerul!

14



4 A szoftver hasznalata

4.1 Az lrasvédett adatok XML fijl betéltése:

Cimiratkitolts - Belépés

Cég II'.'IINTA KFT j

Jelszo I

[T Ezlegyen az alapértelmezett cég.

[l

Belepes Kilépas | ceg megadasa

Hely: |(C9 résvédet | e &EekE-

[ _2 @ UzletiCsomag_Minta.xml

dokumentumok:

@

Asrtal

Dokcumerntumok

Sajatgep

Halozati helyek  Fajinéw: |L|2IetiC5u:umag_|"-"Iintaxm| j
Fajit ipus: | XML llomanyok {~mi) | Mégse |

EUV - Belépes

Az adatbdzis |étrehozésa sikeresen megtirtént.

15



Az On adatait a fenti XML allomany tartalmazza. Ezek betdltése a szoftverbe
az elsé, amit meg kell tennie. Hasznalni a szoftvert csak ez utan lehet. Ezek az
adatok feltétlendl szllkségesek  a munka megkezdéséhez.
A hasznalat megkezdése el6tt az ,Uj cég megadasa” nyomoé gomb
segitségével van lehetésége Uj irasvédett allomany betdltésére. Iras védett
allomany betdltése a bejelentkezé képernyén csak abban az esetben
lehetséges amennyiben az allomanyban szereplé azonositéhoz még nem
tartozik adatbazis irasvédett allomany frissitésére a féképernyd ,irasvédett
adatok” mentpontjaban van lehetésége.

A fajlt a postai személyes értékesit6tdl tudja beszerezni, illetve az adatokban
bekdvetkez6 valtozasok utan is 6 tudja Onnek azt megadni.

A fajl a kbvetkez6 adatokat tartalmazza:
1. Az On megallapodasainak adatai

— Ugyfél azonosité

— Feladé neve

— Feladé postai iranyitoszama
— Feladé teleptilése

— Feladé kdzelebbi cime

— Megallapodasszam(ok)

2. Az On bankszamla szamai

3. A felvev6 postahelyek adatai, ahol a megallapodas szerint feladhatja a
csomagjait

4. Egyedi dijtablazat
5. Ragszamtartomanyok (PN, PB,PK)

Figyelem: A postai dijak valtozasa esetén is kérje a személyes
értékesitétol az uj allomanyt. Minden fajl tartalmazza a megadott fajl
érvényességének kezdetét és csak az aktualissal enged a szoftver
dolgozni!

Cég |r.1|r4'rA KFT ﬂ

Jelszo |

[~ Ezlegyen az alapértelmezett cég.

Belepes | Uj cég megadasa
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4.2 Bejelentkezés a programba

Az EUV program a START menlU Programok menubél és az asztalrdl is
indithat6 a kdvetkezd ikonra kattintva: ,Cimiratkitélté és e-Feladbjegyzék”

A program hasznalatahoz meg kell adni a jelsz6t, ami a telepités utdn minden
esetben az: ,mpl” szé kivéve, ha valamely korabbi verziéban jelszomodositas
tértént és nem ,euv” kerllt beallitasra.. Gépelje be, majd ENTER.

HY Cimiratkitilts és e-Feladdjegyzek készitd

Werzi: Informacio &z frizsités az alabbi cimen érhetd &l:
7.12.44 posta.hu'euvprogram

4.3 A jelsz6 médositasa

A f6 ablakban a ,Jelsz6 modositasa” gombra kattintva lehet a jelsz6t
maodositani.

Figyelem: Amennyiben elfelejtette a belépéshez sziikséges jelszot,
forduljon személyes értékesitojéehez segitségért!

17



4.4 A szoftver bedllitasa

Beallitasok

1. KULDEMENY ROGZITES

Partner lista Ugyféladat mezdiben rogzitett informacio automatikus
megjelenitése (j kildemény rogzitése soran az Ugyféladat mezdkben

¥ Partner iigyféladat1 ¥ Partner Ggyféladat 2

Automatikus tomeg

[ Kildemény rogzitésekor ajanla fel a legutobb hasznaft témeg adatot
2. CIMIRAT NYOMTATAS
Cimzett elerhetéségeinek megjelenitése a cimiraton
¥ E-mail cim ¥ Telefonzzam

Egyeb adatok megjelenitése a cimiraton

v (gyféladat 1 ¥ (gyféladat 2

3. FIGYELMEZTETO UZENET

Figyelmeztetd izenet megjelenitése, ha a felhasznalhato ragszamok

300 db ¥ j feladdjegyzék nyitasakor

¥ (j killdemény rogzitésekor

4, TRJEKOZTATO E-MAIL KULDES

Altalanos

EBREI kildés bealitisai

Tajekoztato e-mail killdése felado jegyzek lezarasakor
acimzettek részére.

5. ADATBAZIS MUVELETEK

Jelenlegi profil &s adatok torlese

P Edatbazis toriése

6. FELADO JEGYZEK KULDESE
Automatikus e-feladojegyzek készités és killdés a
jegyzek Ie;érésakor.

™ Aktiv

Beallitasok

7. FELADOI ALAPADATOK

Telefonszam: [

E-mail cim: |

dbgarancia: [1nap |

Kezbesitésiméd:  [Hazhoz kézbestés |

Drzési idé: [5nap |
=]

Utanvétel kezeléze: ] Banki utanvételes

=

beallitasok féablaka

4.4.1 E-mail kiildés beallitasai:

E-mail kiildés beallitasai

SMTP Szerver |smtp.minta.hu

¥ azonositaz [ Ssl(STARTTLS)

SMPT Port |25

Felhasznaldnév |Emﬂi|.3im@_mﬂi|_hu|

Jelzzi |1-A-m.-m

e-mail kildés beallitasa az internet- szolgaltatotol kapott adatokkal

Ezen a fellleten van lehetéség az e-mail kildéshez szikséges adatok
megadasara. Az SMTP és az azonositasi adatokkal kapcsolatban sziikség

esetén keresse internet szolgéltatéjat!

Figyelem: Az

internet szolgaltaté altal

kapott e-mail szolgaltatas

hasznalatanak esetén nem minden esetben egyeznek meg az
e-mail beallitasi adatok és az internet hozzaforrasi adatok!
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Erdeklédjon szolgaltatéjanal a e-mail beallitasi adatokrol
(SMTP szerver cim,felhasznal6 név,jelsz6,SMTP port)!

442 Cimzettek részére kiklldend6 tajékoztato levél:

HH Cimzett e-mail minta |_r- _”_rl:l |r>—<|
Bedllitdsok
Feladé e-mail cime: I Titkos masolat a feladdnak (BCC) e logo bealitis I Ceq logs tories Efail kildés bedlitasai
Szerkesztd

Kdszonjik, megrendslését!

Minta

FY
Tisztelt Cimzett!
Koszonjilk, megrendelését!
Az On kiildeményeit a feladast kivetéen az MPL széllitja.
Kiilldeménye(i) felol — sziikség esetén - az alabbi elérhetdségeken érdeklédhet:
Telefonon: +36-40-31-32-33 (munkanapokon 08.00 — 17.00 &ra kdzétt)
E-mailben: customer service @ posta hn

b

Klldemények cimzettjei szamara kiklldendé tajékoztato levél beallitasa

Itt van lehet6ség a feladd jegyzék zarasakor kikildendd tajékoztaté a levél
szerkesztésére. A funkcié mikoédéshez feltétlenll. szikséges az e-mail
beallitasok végrehajtasa a feladé e-mail cim mez6 megadas.

4.4.3 Elektronikus feladdjegyzék beallitasa
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Elektronikus feladéjegyzék beallitas
|A|:Iathurl:luzc'| ﬂ

Kiildés tipusa

Feladd emﬂilcfmel

Cimzett email cime
Uzleti Csomag |csumagfeladﬂs@_pustﬂ.hu

Cimzett email cime |eu'.f@|:|usta.hu
EUWV

lMasolatot kap |

Célmappa

[ Bizonylat nyomtatasa

ﬂ'ﬁgzn

Az itt megadott értékek kerlilnek megjelenitésre az e-felad6 jegyzék
készitésekor. Amennyiben az e-felad6 jegyzék automatikus méddra van
allitva ezek a beallitasok alapjan, hajtodik végre az e-feladé jegyzék

készitése és klldése.
4.4.4 A cimiraton szereplb etikettek beallitasa:

H 1 Etikett beallitasok

Jobb oldali etikett

Bal oldali etikett
Tartalom: Tartalom:
Szabad szoveqg ﬂ | j
Szoveg: 282 1275 Killdeményazonosito

Szabad =zdveq

Kisérd dokumentum azonosito

Minta szdveq.

= ]

Ezen a fellleten hatarozhaté meg a cimirat jobb és baloldalan talalhaté

etikettek tartalma. Lehet6ségek:
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e Kildeményazonosito: A kildemény ragszdma és vonalkddja kerl
nyomtatasra.

e Szabad szbéveg: Maximum 275 karakter hosszusagu szabad
szbveg.

e Kisér6 dokumentumazonosité: A kiséré dokumentum azonositéja
és vonalkddja.

Figyelem: A dokumentumazonosité csak abban az esetben keriil
nyomtatasra amennyiben igénybe vételre kerilt a dokumentum
menedzsment szolgaltatas!

4.5 lIranyitoszam adatbazis frissitése irasvédett allomanybol

H1Y Cimiratkitilts és e-Feladdjegyzék készitd

sagi masolat
keszitdse

ﬁre&és

P irasvadett adatok
- Beallitasok
':lrersz;; modositasza

Werzi: Informacio &= frizzités az alabbi cimen &rhetd &l
7.12.4.4 posta.hu/euvprogram

Irasvédett adatok

201204 16. 0:00:00 MINTA KFT{MT1) BOOQ :E;EEI-:;EE;FE:1.."'_H_"...-’.If-.F: MINTA U. 14.
2011.08.16. 0:00:00 SZEKESFEHERVAR MIMTA U, 14,

Irdnyitészam adatbazis datuma:
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Vilassza ki az irasvédett adatokat tartalmazo XML allomanyt

Heby: I[P__‘} Ir&my itdezdm :J = e -

; ._E 120120730 _irszam. xmi

Legutabbi
dokumertumok

=

Asztal

Dolkcumentumaole

43

Sajatgép

-~

Halézati helyek  Fajnév: 20120720 _irszam el = Megnytés |
Féjftfpus: | XML &llomanyok: {~xmi) | Mégse .ﬂ!

1.Iranyitészam adatokat tartalmazo tikositott fajl megadasa

rasvedett adatol

Ervényesség kezdete

irasvédett adatok
2011.01.10. 12:00:00

- | } Iranyitdszam adatbazis frissitése kész,

2010.01.07. 12:00:00

2010.01.01. 12:00:00

2005.07.01. 12:00:00

2008.10.20. 12:00:00

4
3 Iranyitdszam adatbazis datu
PUiirasvaden adat [
megadasa

2.Visszajelzés a betéltés sikerességeérol.

ldénként szikség lehet a rendszerben tarolt iranyitoszam adatbazis frissitésére
is. Az ehhez szlkséges titkositott XML allomanyt szintén a postai személyes
értékesit6tél tudja beszerezni. Az aktualis iranyitészam torzs letdlthetd a
http://posta.hu/mpcimirat oldalrél is.
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Az "Uj irasvédett adat megadasa" gombra kattintva megadhat egy ilyen tipust
allomanyt is, ekkor a szoftver ellenérzi annak érvényességét és szikség
esetén frissiti a tarolt iranyitoszam adatbazist.

4.6 Tobb ligyfél kezelese

A Cimiratkitéltd programban lehetéség van kilénb6z6 cégek feladasi adatait
egymastél figgetlenil kezelni.

A program inditasakor be fogja kérni a rendszer annak a cégnek a nevét,
amelyikkel a felhasznalé dolgozni szeretne. A céget egy legdrdilé valasztd
listdbdl lehet kivalasztani. A rendszer az alapértelmezettnek beallitott céget
jeleniti meg indulaskor.

Cimiratkitiltd - Belépés

Cég |r.1INTA.KFr j

[ Ez legyen az alapértelimezett céqg.
Gepe P0ck oo

A cég kivalasztasara szolgalé panelen megjelenik még a jelsz6 bekérésére
szolgald beviteli mez6 és egy jeldld négyzet, amivel az aktualisan kivalasztott
céget lehet alapértelmezetté tenni belépéskor.

A jelszot fugget a valasztott cégtél. Csak egyetlen jelszot lehet definialni.

A bejelentkez6 panelen lehet6ség van Uj cég létrehozasara, amihez az ,Uj cég”
nyomégombot kell megadni. A gomb megnyomasa utan meg kell adni a
létrehozandd cég irasvédett allomanyanak az elérési Utjat. A cég az irasvédett
allomany alapjan jon létre, amennyiben még nem létezik. Ha a cég mar létezik,
akkor hibalzenet jelenik meg. Az irasvédett allomany frissitését itt nem lehet
elvégezni, hanem csak a belépés utan az erre szolgald funkcioval.

A panelrél tovabblépni a programba a ,Belépés” nyomégombbal lehet, kilépni
pedig a ,Kilépés” nyombégombbal.

A rendszer cégenként kiilon adatbazist hoz Iétre, amelyet kildén fajlokban tarol
a beadllitott mappdban. A programnak van egy sajat globalis adatbazisa,
amelyben a globalis bedllitdsokat és a cég adatbazisok elérését tarolja.

4.7 Dijtablézat

A "Dijtablazat" gombra kattintva a listdban aktualisan kijel6lt allomanyban
talalhaté megallapodasokhoz tartoz6 adatok, valamint a részletes dijtablazatok
tekinthet6ek meg.

4.8 A munka megkezdése
A mindennapi tevékenységek a kdvetkezdk:

1. Feladdjegyzék megnyitasa
2. Csomagok régzitése
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Cimiratok nyomtatasa

Feladdjegyzék lezarasa

Elektronikus felad6jegyzék eléallitasa
Nyomtatott feladdjegyzék elballitadsa
Csomagok feladasa

NOO AW

Most nézzik meg a fenti [épéséket részletesen!

4.9 Uj feladdjegyzék nyitdsa

A régzités megkezdése elétt U] ,Feladdjegyzék™-et kell nyitni. A megnyitaskor a
feladéjegyzék uGgyfélre vonatkozd adatai az ,rasvédett adatok” alapjan
kerllnek feltltésre. Egy feladdjegyzék tetszbleges szamu kildeményt
tartalmazhat.

Uj feladéjegyzék nyitasa

Megalapodas

Feladd

|r.1INTA KFT. (2000 SZEKESFEHERVAR MINTA U, 14.) ﬂ

Utanvétel kezelézi modja

| Kézzpeénzes utdnvételes -

Feladojegyzék név

Feladas datuma

|2012.08.21. |

4.9.1 Megallapodas kivalasztasa

A rendelkezésre allé megallapodasai kézil ki kell egyet valasztania, amit
listabdl tud megtenni. A lista a kbvetkezbket tartalmazza

Euv megallapodas esetében: Kildeményeket felvevd postahely neve,
megallapodas szama.

Uzleti csomag esetében: Kiildeményeket felvevdé postahely neve,
megallapodas szama.

4.9.2 Feladé adatai

A feladé adatai a megallapodashoz kotdttek, azokat a megallapodas
kivalasztasa utan lehet egy legordilé listabdl valasztani.
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4.9.3 Felvevd postahely

A megallapodas annyiszor jelenik meg a listaban ahany postahely, tartozik
hozza. A megfelel6 megallapodds — postahely péar kivalasztasa utan a
postahely automatikusan a jegyzékhez rendel6dik. Ha barmelyik postahelyen
felvehetd a megallapodas mellet a Barmely postahely felirat lathato.

4.9.4 Utanvétel kezelési modja

A bankszamlaszamot nem tartalmazza a feladdjegyzék kildeményenként!
Alapesetben a szerz6désben elsd helyen megadott szamlaszam kerll a
felad6jegyzékhez hozzarendelésre. Amennyiben a megallapodas csak a
készpénzes modra tartalmaz arat vagy csak banki modra és csak egy
szamlaszammal rendelkezik a megallapodas a lenyilé lista tiltasra kertl és a
dijjal rendelkezé méd és szamlaszam, kerll kivalasztasra. Az alapértelmezett
kezelési mod értéke beallithatd a beallitdsok feladoi alapadatok menipontban.
A képernydn mentésre keril az utolsé kivalasztas ez kerll alapértelmezetten
beallitdsra, ha nincs ilyen érték akkor kertl beallitasra a bedéllitasok fellleten
beallitott alapértelmezett érték.

4.9.5 Feladojegyzék név

Megadhaté egy tetszbleges név a feladdjegyzékhez a késdbbi kénnyebb
azonosithatésag érdekében.

4.9.6 Feladas datuma

Tébb, azonos feladasi datumra Iétrehozott feladbjegyzékrdl készithetd
Osszesitett feladdjegyzék, amennyiben azokat egyszerre kell feladni.

5 Csomagok kézi rogzitése

Minden rogzitett tétel az éppen megnyitott feladdjegyzékben kerll
nyilvantartdsra. A rogzités megkezdéséhez a f6 ablakban valassza a
.Feladbjegyzékek”, majd a megjelend ablakban a ,Kildemények” gombot. ,Uj
kildemény régzitésével” kezdeményezheti a csomag adatok kézi régzitését.
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Uzleti csomag - Kiildemény rogzités / modositas

CIMZETT ADATAI

* Hahoz kézbesités " Raklapos

" Posta pont

Szallitas

miédia: Postan maradd

Partnerkdd |

uév |Minta Istvan R

Iranyitézzam/ |

Telepiilés

1038 |Budapest 3

Cim [Minta utca 21,

E-mail |

Telefon |

INFORMACIOK
{igyfeladat 1 |

Ugyféladat 2 |

DiJAZAS (brutto)

Dijszédmitasi mod: Darab dij
Alapdij: 762 Ft.
Tobbletzzolgatatasok dija: 0 Ft.
Dij bsszesen: 762 Ft.
szallitmany Hsszesemn: 762 FtL.

KULDEMENY ADATAI

Tomeg Mennyiseg

| 123 gramm | | | 1 Db

Utanvétel Ertek

| 0 Ft| ] Ft
(Készpenz utanvételes) _

ldGgarancia QOrzészi idd

|_m1.Napos j |C'Jrzésiid:':5 j

TOBBLETSZOLGALTATASOK

Alkalmi atv.i sajat kézb

Délutani / Szombati / Ejszakai

| Bl

E-clirejelzés

| E

Terjedelmes / Egyedi

| E

| E

Aruhazil Tételes/ Z=ilipes

m . .
_-brekeny kezeles

FV Tertiveveny

’D-TSK Dokumentum menedzzment

‘ o

Cimzett fizet

EIR

5.1 Cimadatok megadasa

5.1.1 Feladé cimadatok

A Feladé cimadatait az ,irasvédett adatok” tartalmazzak. Megadni ket a

tételek rogzitésekor mar

kivalasztani.
5.1.2 Cimzett cimadatok

nem kell,

Uj feladdjegyzék felvételekor

kell

A cimzett cimadatainak megadasat a szoftver Ugyfél térzs fenntartasaval

kénnyiti

meg. A cimzett nevének begépelésekor a mezé melletti nyil

lenyitadsaval jelenithetdé meg a valasztdlista 3 karakter megadasa utan.

Kotelez6en kitoltendd6 mez6k a

Név,lranyitészam,Telepllés,Cim,. A

partnerkddnak egyedinek kell lennie a partneradatékban. Amennyibe az adatok
megadasa utdn a program nem tudja beazonositani a partnert, akkor Uj
partnerként automatikusan, roégziti. Amennyiben név- cim- teleptilés alapjan
beazonositasra kerll de adat valtozast eérzékel rdgzitéskor felkindlja a
lehetéséget Uj partnerként val6 rdgzitésre vagy a meglévé mddositasara.

Posta ponti kézbesités esetén, az alabbi abran lathato lista jelenik meg a
kbézelebbi cim mezé helyén. Kizardlag ebbél a listdbdl van lehetéség posta
pont valasztasara. A lista az Iranyitoszam telepilés mezékkel szlrheté csak
olyan iranyitoszam, telepllés értékek kertilnek elfogadasra melyeket, tartalmaz

a Posta ponti cim adatbazis.
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iizleti csomag - Kiildemény rogzités / modositas

E-mail

Telefon

~INFORMACIOK
Ugyfeladat 1

Ugyfeladat 2

—CIMZETT ADATAI —KULDEMENY ADATAI
& zalliths Hazhozkézbesiés " Raklapos - TOmeg —Mennyizeg —
médja: Postan maradd {* Pozta Pont | SUO gramn |
Partnerkéd | —Utanvétel + Szalitasioj [ —Ertek
e [TesztEva K —— |
: B —lddgarancia —Orzésiidh
Iranytoszam! r X =
TELEDDES - i | ’f Mapos _v| Iﬁl’zﬁﬁﬂiﬂE Ll
cin: [ - |

TOBBLETSZOLGALTATASOK

—Alkalmi atv./ sajat kézb

—Déluténi / Szombati/ Ejszakai

KN

— Terjedelmes [ Egyed

EN

— Aruhazif Teteles! Zsilip

—DIJAZAS (bruttd)

Dijszamitasi mod:

Darab dij

Alapdi 1549 Ft.

bblstszolgatatasok dija 0D Ft.

Dij osszesem 1549 Ft.
Szillitmany osszesen: 1549

mm@

A lista, a megadott téredék alapjan sziirt adatbazisbdl (kis / nagy betl nem
szamit) névsorrendben felsorolva tartalmazza az Ggyfeleket.

A megadandé cimadatok a kévetkezdk

megjelend):
1. Név
Telepulés
Kézelebbi cim vagy posta pont

>N

(feladdjegyzéken és cimiraton

Postai irdnyitdszam. A szoftver ellenérizi a beirt adat helyességét és

felajanlja a belféldi teleplilésjegyzékbdl a megfelel6eket.

Telefonszam (opcionalis)
Email cim (opcionalis)
Ugyféladat 1(opcionalis)
Ugyféladat 2(opcionalis)

©ONe O

5.1.3 Partnerkod megadasa

Amennyibe a partner rendelkezik partnerkéddal és megadasra kerll a
partnerkdd mezdben az alkalmazas automatikusan kitdlti az adatbazisbdl a

rendelkezésére all6 cimadatokat.
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5.2 Kiildemény adatok megadasa.

5.2.1

522

5.2.3

5.24

525

5.2.6

5.2.7

5.2.8

Témeg:A kézbesitend6 csomag témegét kell megadni. Amennyiben
piros szinre valt a megadott érték meghaladja a kézbesités mod és a
megallapodas altal meghatarozott maximum értéket.

Mennyiség: ROgzitéskor az it megadott darabszamu azonos
szolgaltatasokkal és cimadatokkal eltatott kiildemény ker(il régzitésre

Ertéknyilvanitds: Kitoltése esetén igénybe vételre keril az
értéknyilvanitas kuldnszolgaltatas. Minimum 1 értéket tartalmazhat vagy
térélhetd: 40 Kg —nal nagyobb témeg esetén kbételezé a megadasa.

Utanvetel: Kitbltése esetén igénybe vételre keril az utanvétel
kidlbénszolgaltatas. Minimum 1 értéket tartalmazhat vagy térélhetd.
Olvasasi mddba szallitasi dijjal a kévetkez6 informaciok lathatok:
Utanveétel értéek + Szallitasi dij = Utanvétel &sszege (Kezelési
mad).Szallitasi dij nélkil csak az uv 6sszeg lathato olvasasi modban is.
Szerkeszt6 modban tovabbra is az utanvetel 6sszege adhato meg. A
LSzallitasi dij” jelélé négyzettel hatarozhaté meg ,hogy az utanvétel
O0sszege tartalmazza e a szallitasi dijat. Az UV ésszeg - szallitasi dij
Osszevonasa és a Cimzett fizet kilénszolgaltatas egymast, kizarjak az
egyik kivalasztasa esetén a masikrol a kijelblés automatikusan
eltavolitasra, kertl.A szallitasi dijjal névelt utanvétel felsé értékhatarra
tovabbra is az irasvédett allomanyban szerepl6 fels6 értékhatar. A
szallitasi dij nem néveli azt.

Idégarancia: 1 vagy 2 napos idbgarancia adhaté meg az
alapértelmezett beallitas megadhato a beallitasok feladd alapadatok
mendpontban..

Orzési id6é: .Hazhoz kézbesitési méd esetén 0-5-10 érték valaszthatd
alapértelmezetten 5 nap. Postan marado kézbesitési mod esetén 5-10-
30 nap valaszthato alapértelmezetten 5 nap .Raklapos kézbesitési mod
esetén 0 nap kerll meghatarozasra. Az alapértelmezett beallitas
megadhatd a beallitasok felado alapadatok mendipontban.

Szallitas modja: A kildemény szallitasanak mddja. Alapértelmezett
érték a Hazhoz kézbesités valaszthaté még a Postan Maradod ,Posta
ponti  és amennyiben engedélyezve van a megallapodasban a
Raklapos kézbesitési mod. Az alapértelmezett beallitas megadhatd a
beallitasok feladdi alapadatok mendpontban.

Szallitmany kézbesités: Amennyiben 1-nél tdébb kildemény kerdil
feladasra azonos cimhelyre igényelheté a szallitmany kézbesités.
lgénylése esetén a kildemények dijmentesen egyszerre kertilnek
kézbesitésre. Egy szallitmanyba Azonos kezelési moddal rendelkezd,
vagy hazhoz kézbesités modu vagy raklapos kildemények kertilhetnek
Postan maradé kildeményekbdl kilén szallitmany, képzédik.

Barmilyen csomagra igényelheté amennyiben azonos cimhelyre tébb
kildemény kertil feladasra egy csomagon valé jelblés a szallitmany
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5.2.9

5.2.10

5.2.11

5.2.12

5.2.13

5.2.14

5.2.15
5.2.16
5.2.17
5.2.18
5.2.19

Osszes kildemeényre, vonatkozik .Ha egy szallitmany vegyesen
tartalmaz Hazhoz kézbesités és Raklapos szallitasi mddu
kildeményeket csak az el6bbi lehet a vezér csomag. Ha egy hazhoz
kézbesitéses csomaghoz csak raklapos kiséré csomag tartozik a vezér
csomag darab dijazassal kertl elszamolasra.

Alkalmi atvevé ,Sajat kezbe: Egymast kizaro kilén szolgaltatas Vezér
csomagtol 6rékolt.

Délutani,Szombati,Ejszakai kézbesitési id6: Egymast kizaré kilén
szolgaltatas Vezér csomagtol 6rékélt. Amennyiben a kézbesitési mod
Postan maradd vagy az adott teleplilésen nem elérheté nem
igenyelhetd.

Terjedelmes /Egyedi: Egymast kizaré kdlén szolgaltatas Vezér
csomagtol 6rékélt. Amennyiben a kézbesitési mod Postan maradé az
egyedi kezelés nem valaszthato.

Aruhazi/T eteles/Zsilipes  aruatadas: Egymast  kizaro  kildn
szolgaltatas Aruhazi, Tételes Vezér csomagtol 6rékélt. Amennyiben
nincs megigényelve valamelyik a Zsilipes kisérére is igényelheto.

E-elérejelzés: Csak darab és vezér csomagra igényelheté kilén
szolgaltatas a legérdiilé listabol valaszthato a cimzett e-mail cime vagy
telefonszama amennyiben megadasra kertilt.

E-értesités: Csak darab és vezér csomagra igényelhet6 kilon
szolgaltatas a legdrdiilé listabdl valaszthatoé a feladd e-mail cime vagy
telefonszama amennyiben a beallitasok mendpontban megadasra
kertilt.

Torékeny kezelés: Barmilyen csomagra igényelheté.
Tértivevény: Barmilyen csomagra igényelhetd.

Dokumentum Menedzsment: Barmilyen csomagra igényelhetd.
Cimzett fizet: Szolgaltatas vezér csomagtol 6rokolt.

Raklap csere: Raklapos kézbesitési mod esetén igényelhetd.

5.3 Alapdij rogzitése

A dijszamitas alapdijat a kildemény sulya, idégarancidja, a kézbesités modja,
€s az azonos cimhelyre sz6l6 kildemények szdma hatarozza meg. Azonos
cimre sz6lé csomagok kdzt mindig a legelészér régzitett lesz a vezér csomag
minden azt kdvetd kiséré csomag lesz mely egységes alapdijjal rendelkezik. A
vezér csomag alap dija a szallitmany 6sztémege alapjan kerdl kiszamitasra. A
csomag alapdijanak megallapitasahoz téltse ki a "Témeg" mezbt. A savos
dijszabas alkalmazasaval a program kiszamitja a csomag alapdijat.
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5.4 Tobbletszolgaltatasok kivalasztasa

A funkcié hasznalata opcionalis, nem kételezé tébbletszolgaltatast kivalasztani.
A tdbbletszolgaltatas kivalasztdsa a megfelel6 nyomégomb megnyomasaval
érhetd el. A kivalasztottsagot a gomb megvaltozott allapota jelzi. A valaszthat6
szolgaltatasok pontos postai tartalmardl és egyéb velik kapcsolatos
informaciokért vegye fel a kapcsolatot a személyes értékesitékkel.

5.5 Egyéb adatok megadasa

Az ,lgyfeladat 17, ,lgyfeladat 2” és a megjegyzés mezd kitbltése opcionalis.
Szabadon felhasznal6é az egyedi ligyféladatok megadasara. Pld: a csomagban
lévé szamla sorszdma, vagy bizonylat kdédok, a cimzett elérhetéségei (akar
tébb) vesszbvel elvalasztva stb...

5.6 Ragszamok kezelese

A killdemények ragszamat a rendszer csak a betdltétt ,irasvédett adatok” -ban
meghatarozott tartomanybdl tudja képezni.

A bedllitasok menidpontban lehetéség van arra, hogy ha az ott beallitott érték
ala csokken a felhasznalhaté ragszadmok darabszama, akkor errél a program
figyelmeztet6  lzenetet generdljon feladbjegyzék  nyitasakor  vagy
kildeményrdgzitéskor.

Figyelem: Ha a tartomany betelt, akkor ujabb kiildemény régzitése nem
lehetséges, a postatol ujabb fajlt és tartomanyt kell kérjen! Régebbi
irasvédett fajlok ujrafelhasznalasa nem megengedett!

A ragszamok képzése automatikus, minden kildeményhez a kévetkezé szabad
ragszam keril hozzarendelésre.

Amennyiben olyan kildemény kerll moédositasra, amely rendelkezik
kinyomtatott cimirattal és a cimiratot érinté adatvaltozas, térténik modositas
utan 0j ragszamot, kap, a régi elveszik, nem kertl Ujra kiosztasra. A médositas
utdn automatikusan felkinalja a program a modositott cimirat nyomtatasi
lehetéségét. Ha nemre kattint akkor, ,Nem nyomtatott” statuszt kap a
kildemény.

Kildemény torlésekor a hozza rendelt ragszam elveszik, Ujabb kildemény
régzitése a ragszamra NEM lehetséges!

Figyelem: Amennyiben tobb szamitogépen kivanja hasznalni a
programot, keérjilk, vegye fel a kapcsolatot személyes
értékesitéjével, hogy kiildeményazonosito tekintetében kiil6nb6z6
irasvédett fajlokat készitsen az On szamara! Amennyiben a
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cimiratkitolté programot barmely okbdl ujratelepiti, minden esetben
uj irasvédett fajl szilkkséges a hasznalatahoz
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5.7 Csomagok témeges régzitése importalassal

W Importalandé kiildemények mddositasa

A pirossal jelolt tételek hibasak! Kattintson a hibas sorra és latni fogja az ablakban, hogy pontosan mi a hiba oka.
Ezutan kattintson duplan a hibas érték mezdjére és a megjelend fellleten modositsa az adatot. A helyes sorok az
Ujraellendrzés utan zoldszinlre valtanak. Az importalas csak akkor indithato el, ha az 6sszes hibds adat javitasa
megtortént.

Alapdi ' FeladasiDi ' Kilénszolgattatasok R

IDO,TEV, TOR,ORZ_5,EFF_E,KH_HA

1439 1439 BER,ENY SKZ,TER,TEV, TOR,0RZ_5,KH_HA 2000
5817 817 BER,ENY SKZ,TER,TEV, TOR,UVT,0RZ_5,KH_HA 1
3277 3277 BER,EN'Y SKZ,TER,TEV, TOR, UVT,ORZ_S,KH_HA S000 -

. |

»

—Hiba tizenetek o rhdihis
ﬁ;ifjr:ﬁ&és kilinzzolgatatdzshan az e-mail kerlit megjelilésre de nincs megadva a e- P T S I Export
—Importalas

1. Kiildeménymodosito lista

Tdémeges mennyiségl kildemények rogzitését kilsé adatforrasbdl térténd
importalassal lehet meggyorsitani. A tamogatott fajlformatumok: CSV, XML,
XLS.

Az importalas soran az 6sszes importalandd kildemény ellenérzésre kerl.
Ellenérzés utan egy listaban megjelennek a kildemények, ahol valtozas vagy

hiba esetén kiUlonb6z6 szinnel kiemelésre kerllnek az érintett tételek és
lehet6ség van az adatok javitdséra is.

A lista barmely allapotdban exportélhaté. Amennyiben a listdban nincs jelzett
hiba (piros szin(l tétel), az adatok importalhatdak.

5.8 Importalas menete
Az importdlds a ,Kildemények” ablakban az ,Export / Import” gombbal
kezdeményezhet®é.

Az importalasnal és az exportalasnal is a kdvetkezé tablazat szerint kell az
adatokat a fajlnak tartalmaznia:
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#|Mez6 neve (hossz: |Tartalma Kotelezé
min-max) importn
al?
A|sorszam (1-5) Egyedi egyesével névekvé sorszam. Igen, 1-
t6l indul
B|nev (3-60) Cimzett neve. Igen.
Cliranyitoszam (4) Cimzett irdnyitészama, 4 db szamjegyet tartalmazhat. Igen.
D|telepules (3-35) Cimzett telepllése. Igen.
E|cim (3-45) Cimzett k6zelebbi cime. Igen.
F|tomeg (1-5) A csomag tébmege gramm-ban megadva. Csak szamot Igen.
tartalmazhat!
G| alapdij (1-9) A kildemény alapdija. Foglalt mez8, csak exportnal kap Nem.
értéket!
H| erteknyilvanitas (1-6) | Ertéknyilvanitas dsszege. Nem.
| |utanvet (1-6) Utanvétel 6sszege. Nem.
K|szolgaltatasok Az igénybe vett szolgaltatasok kddjai vesszével Nem.
elvalasztva. (a kddokat a kbvetkez6 tablazat tartalmazza)
L | dij (1-9) Csak exportnal kap értéket, importnal nem ker(l Nem.
feldolgozasra.
M| ragszam (20-26) Csak exportnal kap értéket, importnal nem ker(l Nem.
feldolgozasra.
N| Ugyfeladat1 (40) Tetsz6leges Ugyféladat. Nem.
O| Ugyfeladat2 (40) Tetszéleges Ugyféladat. Nem.
Q| Email (128) Cimzett e-mail cime Nem
R| Telefon (9-10) Cimzett telefonszama. A telefonszam formatumanak Nem
illeszkednie kell valamely mintahoz:
1-1234567, 23-123456, 70-1234567
S| Partner kéd (16) Egyedi partner azonosité Nem
T|Jegyzék név Feladbjegyzék neve (importéalasnal figyelmen kivil Nem

hagyva)

Figyelem:

Importalasnal az allomanynak minden mezé6t tartalmaznia

kell, de a nem kételezé6 mezék liresen hagyhatodk!
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A szolgaltatasok mezében lehetséges értékek:

Szolgaltatas Tartalma Kizart szolgaltatasok
kod igénybevétel esetén
KH_HA Hazhoz kézbesités KH_PM,KH_RA,
ORZ_30,K_RLC, KH_PP
KH_PM Postan marado KH_HA,KH_RA,ORZ_0,EKE,A
AT,ESZ,AAA,DUMSZ,ALA,ZS
K,RLC, KH PP
KH_RA** Raklapos KH_PM,KH_HA, ORZ_5,
ORZ_10,0RZ_30, KH_PP
KH_PP Posta ponti KH_PM,KH_HA, KH_RA,
ORZ_0, ORZ_30, ESZ,
EKE,AAA,TER,MSZ, ALA,
ZSK, BER, AAT, DOK, RLC,
ORZ 0 0 napos 6rzési id6 ORZ 5,
ORZ_10,0RZ_30,KH_PM,
KH PP
ORZ_ 5 5 napos 6rzési id6 ORZ_0,
KH_RA,RLC,0RZ_10,0RZ_30,
ZSK,ESZ EKE,AAA
ORZ_10 10 napos 6rzési id6é ORZ_0, ORZ 5,0RZ_30,ZSK,
ESZ,EKE,AAA, KH RARLC,
ORZ_30 30 napos 6rzési id6 ORZ_0, ORZ 5,0RZ_10,ZSK,
ESZ,EKE,AAA,
KH RA,RLC,KH HA, KH PP
ALA Alkalmi atvevé AAA SKZ,ZSK KH PM, KH PP
BER Cimzett fizet ZSK,UVSZ, KH_PP
DU* Délutani kézbesités MSZ,ESZ,KH_PM
EFC T,EFC E e-elérejelzés
ENY Ertéknyilvanitas
ESZ** Ejszakai kézbesités MSZ,DU, ORZ_5,
ORZ_10,0RZ_30,KH_PM,
KH PP
IDO 1 munkanapos idégarancia
MSZ* Szombati kézbesités ESZ,DU,ZSK,KH_PM, KH_PP
SKZ Sajat kezébe AAA ALA,ZSK
TER Terjedelmes EKE, KH PP
TEV Tértivevény ZSK
TOR Torékeny
UVT Utanvétel ZSK
ZSK** Zsilipes kézbesités AAA AAT,ALA,BER,DOK,SKZ,
TEV,UVT,ORZ_5, ORZ_10,
ORZ _30,MSZ,KH_PM, KH_PP
EFF E,EFF T e-értesités
EKE** Egyedi kezelés ORZ_5, ORZ_10,
ORZ_30,TER,RLC,KH_PM,
KH PP

AAT

Tételes aruatadas

AAA,ZSK, KH_PP
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AAA™* Aruhazi aruatadas ORZ_5, ORZ 10,

ORZ_30,AAT,ALA,SKZ,ZSK,K
H PM, KH PP

DOK Dokumentum menedzsment K ZSK, KH PP

RLC** Raklap csere ORZ_5, ORZ 10,
ORZ_30,EKE,KH_PM,KH_HA,

KH PP
UvsSz Szallitmany Dij Utanvételhez BER
SZK Szallitmanykezelés

* Csak kijelolt telepiiléseken vehetd igénybe a szolgaltatds
** Csak extra szolgéltatassal ellatott megallapodas esetében vehetd igénybe.

Utanvétel és értéknyilvanitas kilénszolgaltatds esetén amennyiben az ¢sszeg
megadasra kerll a program automatikusan, hozzaadja a szolgaltatas kédot a
szolgaltatasokhoz.

Mintadlloményt az import kényvtarban a program fékényvtaran beldl talal.

A Posta ponti cimzés esetén a kbzelebbi cim mezé értéke meg kell, hogy
egyezzen a posta pont programban szerepl6 cimével.

5.9 Szallitas megrendelés

Egy feladOjegyzéket kivalasztva, ezzel a funkcidéval kérheti a postatél a
csomagok beszéllitasat. A Szallitas megrendelés ablakban lathatéak a
legutdbbi 5 széllitas megrendelés alapadatai (gérgethet6), valamint a jelenlegi
megrendelés adatai, melyeket ki kell tblteni.

A szoftver megjegyzi a legutobb hasznalt idépontot és egyeb adatokat,
valamint a tovabbitds mddjat (e-mail, nyomtatas). Amennyiben még nem volt
megadva a csomagok varhaté darabszama, a szoftver a kivalasztott
feladbjegyzék alapjan tolti ki.

Ha az ablakban pirossal jelzett mez6k lathatdak, akkor azokat ki kell télteni
vagy a beirt adat az adott mezében helytelenll kertlt megadasra.
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Szdllitas megrendelése
—Utolsa & megrendelés alapadatai

Feladd neve Felvevohely Beszallitas iddponta
Minta Elek 5780 Szeged PFU 2012.03.14. 10:00-12:00
—Felvevd hely

6780 Szeged PFU

—Felado adatai

Méwv IH'ntaEiek

Cim (csomagok atvEételének helys) |6725 SZEGED KALVARIA SGT. 82-94/C. 3113,

Feladd e-mail cime I

— Kapcsolattarto adatai Killdeményekre vonatkozo adatok
: Atvétel ddtuma
Nev | B [2012.03.14_*]

Atvételiddpontja #dl-ig) [19.00 == [12-00—=
Telefon [70-666333 e o0 (= oo

Mabiltelefon I Varhato darabszam I 3

—Mepjegyzes
1 E-mail kiildés ¥ MNyomtatas
Cimzett e-mail cime I Aszallitas megrendelés kinyomtatasidhoz

pipalja be ajelaldnégyzeted

Masolatot kap I

E-mail kildes beallitasal

o Misgsen
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6 Import CSV fajl szerkezete

A telepitési kbnyvtarban, az IMPORT alkdnyvtarban talal egy ilyen kiterjesztési
teszt fajlt a kdvetkezd néven: csomag_import.csv.

A CSV éllomanyban a karakterek kddolasa WIN1250, 1ISO-8859-2 kell legyen.
Egy sor csak egy tételt tartalmazhat. A mezdket pontosvesszé hatarolja, a
sorok végén CRLF-et kell alkalmazni. Az alfanumerikus mezéket idéz6jelekkel
(”) kell hatarolni. A szdvegben lévd idézéjeleket duplazni kell és ekkor a mez6t
kételezéen idézdjelekkel, kell hatarolni. A feldolgozas eredményét a program
az import.log fajlban rogziti, a hibas tételeket az importalasbdl kihagyja.

6.1 Import XML allomany szerkezet

A telepitési kdnyvtarban, az IMPORT alkényvtarban talal egy ilyen kiterjesztésl
teszt fajlt a kdvetkezd néven: csomag_import.xml.

6.2 Import MS Excel XLS formatumu fajlbol
A telepitési kbnyvtarban, az IMPORT alkdnyvtarban talal egy ilyen kiterjesztési

teszt fajlt a kdvetkezd néven: csomag_import.xIs.

7 Csomagok tomeges exportalasa

Csomagok tdmeges exportalasara a ,Kildemények” ablakban van lehetéség.
Az export fajl adattartalma teljesen megegyezik az import fajl tartalmaval. Lasd
Csomagok témeges rdgzitése importalassal bekezdésben.
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§ Keresés (F3) [~ Benne keres
lemany wcak) W(ek) m
Ll ol (o S el —
Cimzett I;':"Bg Alapdi] ;’;hd“‘ Ragszém Tobbletszolgatatasok Ertdk Utanvitel | Ogyféladatl Ugytéladat 2 Meglegyzés Cimirat
Tesat Elek
. 2212|1283 1283 | CE 8000 10 10000003 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesatElek
s 2212|1283 1283 | CE 8000 1010000016 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
. 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000029 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
e 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000032 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesatElek =
e 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000045 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek =
6 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000058 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
e 23| 1283 1263 | CE 8000 10 10000081 2220 000000 ekl ket il Y KL 0 Nincs nyomtatva
2220 Vecsés Nincs B :
Teszi Elek Mivelet —Formatum
E 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000074 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Versés Nincs & Exportilis  cav
L} ffenzt ek 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000087 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Vecsés Nincs  xm &
€ Importalés
e 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000090 2220 000000 = € xs 0 Nines nyomtatva
2220 Vecsés Nincs
Teszt Elek
Bl o Nince 2212|1283 1269 | CE 8000 10 10000104 2220 000000 [ 0 Nincs nyomtatva
12 Mot 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000117 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
13 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000120 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
B s ot Nincs 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000133 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesatElek =
=
- P 2212|1283 1283 | CE 8000 10 10000145 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Tesat Elek =
Py 2212|1283 1283 | CE 8000 10 10000159 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
17 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000162 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek -
. 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000175 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesatElek
- 2212|1283 1283 | CE 8000 10 10000188 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
20 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000191 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek N
21 2220 Vecsés Nincs 2212 1263 1263 | CE 8000 10 10000205 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Elek
B o s 2212|1283 1263 | CE 8000 10 10000218 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
n |TesztElek 4 P 4 c ins 4 " cotats e
FelhasznalhatG CEragszam 380 db

Exportalni a kdvetkezd fajl formatumokba lehet: CSV, XML, Microsoft Excel
XLS.

8

Keresés, modositas

A felrbgzitett csomagokban a kévetkez6 megadott adatok alapjan lehet
keresni.

Cimzett adatok
. Feladdjegyzék lezarasanak datuma. ldészak
. Csomagjellemzék. Suly, dij
. Klldeményazonositd
Cimzett iranyitészama

. Klldemény értéke

. Utanvételi 6sszeg
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Keresés (F3) [ Benne keres

[re
o Tomeg . | Feladési 5 o N s ey - : =
Cimzett o Al | oo Ragszém Tobbletszolgatatasok Erték Uténvétel | Ogytéladati Ugyféiadat 2 Megiegyzés Cimirat
Teszt Elek

[ - 212| 1263 1253 | CE 2000 10 10000003 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesztEk

B e, 2212|1263 1263 | CE 8000 10 10000016 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

E Tz e 2212|1283 1263 | CE 3000 10 10000023 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nines 2
Teszt Ek

Bt 2212|1263 1263 | CE 8000 10 10000032 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

g Tz et 2212|1283 1253 | CE 3000 10 10000045 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nines = s
Teszt Eck =

[ - 2212|1263 1253 | CE 2000 10 10000058 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesztEk

B i incs 212| 1263 1263 | CE 8000 10 10000061 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

» s TE“\E,“" 212| 1263 1253 | CE 2000 10 10000074 2220 000000 0 Nines nyomtatva
Teszt Eiek

B ot Nincs 2212|1263 1263 | CE 8000 10 10000087 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

 Pesiad 2212|1283 1263 | CE 3000 10 10000030 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nines )

Teszt Eek

B s i 212| 1263 1263 | CE 8000 10 10000104 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

Pl 2212|1283 1263 | CE 3000 10 10000117 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nines &

P 2212|1263 1253 | CE 2000 10 10000120 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Vecsés Nincs =

 Pesiad 2212|1283 1253 | CE 3000 10 10000133 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nines )

[ 7= e 2212|1262 1253 | CE 2000 10 10000146 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Vecsés Nincs o

o) 7= 2212|1283 1263 | CE 3000 10 1000013 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Veesés Nincs ° "

o P 2212|1262 1253 | CE 2000 10 10000162 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
2220 Vecsés Nincs v
TesztERk - .

s 2212|1283 1263 | CE 3000 10 10000175 2220 000000 0 Nincs nyomtatva

[ 7= Ex 212| 1263 1253 | CE 2000 10 10000128 2220 000000 0 Nines nyomtatva
2220 Vecsés Nincs >
TesztEk

B i 2212|1283 1263 | CE 2000 10 10000131 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Eck N

Bl e e 212| 1263 1253 | CE 2000 10 10000205 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
TesztEk

B s, 2212|1263 1263 | CE 8000 10 10000218 2220 000000 0 Nincs nyomtatva
Teszt Eck -

B

Felhasznélhaté CU ragszém

Felhasznalhat CE ragszém 380 db

A keresés menete:

1. Alljon ra arra az oszlopra, amelyben keresni szeretne

2. A keresés mezdbe irja be a keresendd karaktersorozatot
3. A program raall az els6 megfeleld tételre

4. Az ,F3” funkcié billentylvel folytathatja a keresést a lista végéig
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8.1 Teljes keresés

A féablakbol elérheté "Keresés" funkcidval az adatbazisban rdgzitett 6sszes
kildemény kdzott lehet keresni.

—Feladds datuma Keresés tipusa
. o Egyszerd
Déatumtal: |2u11.1u.zu. | e
Datumig: |2E|'11.1D.2l]. 'l o Osszetett
keresés
o keresés
Partnerkad: I
Néw: I
Telepiilés: I
Cim: I
Ugyféladat 1: I
Ugyféladat 2: I
Megjegyzés: I
Telefonszam: I
Email cim: I
Jegyzeék neve: I
Talalatok rendezése
I Feladas datuma jl Movekvi j
I Név jl Mivekvi j
ITelepﬂlés jl Movekvd j
Keresés
— Exportilas
F cav XML XS

=10l x|

—Keresési eredmeények

Feladas datuma

Feladojeqyzék neve

Partner Kod | Mév

Az egyszerl és az Osszetett keresés alkalmazasakor is meg kell adni azt a
feladési datum intervallumot, amely feladasi idépontok kdzétti jegyzékekben

térténjen a keresés.

A keresési eredmények barmely harom kereshet§ adat szerint rendezhetdek
(akar véltakozéan ndvekvd vagy csokkend sorrend szerint is), valamint a teljes
eredmeénylista exportalhatoé.

Figyelem: Ha az eredményhalmaz t6bb, mint 500 tételt tartalmaz, nincs

lehetéség

az

exportalasara!

8.1.1

Egyszeri keresés

eredménylista

megtekintésére,

csak

annak

Ha a "Keresend6 szbveg" mezében megadott adatot barmely, kereshetd
adatmezében megtaldlja az alkalmazas, az adott kildemény bekeril a talalati

listaba.

40



Ha a "Keresendd szdveg" mezd Ures, akkor a beallitott feladasi datum
intervallumban régzitett 6sszes kildemény bekerdll a talalati listaba.

8.1.2 Osszetett keresés

Egy kildemény akkor kerll be a talalati listdba, ha minden megadott keresési
érték megtalalhaté a kildemény adataiban.

8.2 Tételek kijelolése

A kildemény listaban a legutébb hasznélt tétel cimzett mezdje Kkijeldlt
allapotban talalhaté. A kildemények kijel6lését a cimzett mezére térténd
kattintassal lehet valtoztatni. Az aktualisan kijelélt kildeményt a cimzett mezé
z06ld szine jelzi.

Tébb kildeményt a sorokra t6rténd dupla kattintdssal, vagy a ,Csoportos
kijeldles” funkcid valamelyik modjanak haszndlataval lehet kijelélni. Ebben az
esetben az érintett kiildemények sorai zdld szinre valtanak.

Csoportosan a kdvetkezdk szerint jel6lhet ki tételeket:
1. A lista elejétél az aktualis tételig az dsszes tétel (,aktualisig”)
2. Az aktualis tételt6l az dsszes tétel a lista végéig (,aktualistol”)
3. A megadott sorszam tartomany szerint
4. Az Gsszes kijelolése
5. Osszes kijel6lés megsziintetése

8.3 Csoportos modositas

A csoportos moédositas funkciéval a Kkijelolt tételeken lehet egyszerre
modositasokat elvégezni. A moddositds elétt jeldlie ki a mddositani kivant
tételeket az el6z6 fejezetben leirtaknak megfeleléen.

Valassza ki a ,Kildemények” ablakban a ,Csoportos médositds” gombot.
Megjelenik a ,Klildemények rdgzitése / mddositas” ablak, amit a felvétel

leirdsakor mar bemutattunk.
Figyelem: Ha tobb tételt is kijelolt, akkor a cimadatok modositasa NEM

engedélyezett, csak a postai adatok médositasa! Az 6sszes tételen
beallitasra keriilnek a megadott postai adatok!

8.4 Csoportos térlés

A ,Toérlés” funkcié az 6sszes kijel6lt csomagot kitorli.

9 Csomagkiséro cimirat nyomtatasa

A Kkijelolt tételekhez cimiratok nyomtathatok. Cimirat nyomtatdas az
alapértelmezett nyomtatéra térténik. Ha ez nem megfeleld, akkor kattintson a
.,Nyomtaté beallitas” gombra és valassza ki és allitsa be a kivant nyomtatét.
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Cimirat

. M | b
fajtaja: arma J

Az cimiratok a listaban meghatarozott =orrend szerint
kertilnek kinyomtatazra.

s |
| ]

Ha megfeleld a nyomtatd beallitds, akkor a nyomtatas megkezdéséhez
kattintson a ,Nyomtatas” gombra.

Figyelem: A kivalasztott nyomtatét és annak beallitasait a szoftver
megjegyzi és a kovetkez6kben a megadott beallitasok szerint fog
nyomtatni!

Csomagkisérd cimirat nyomtatasa a nyomtatvany miszaki specifikcioé szerint
torténik.

A nyomtatas a rogzitést kdvetéen a nyomtatvanyon 1évé darabszdmonként
azonnal indul vagy a munka vegén kétegelt médon torténik.

A cimirat jelenlegi formatuma 2 db cimirat / A4 -es lap. Ezért a szoftver
alapesetben minden 2. kildemény berdgzitése utdan nyomtat 1 db A4 -es
cimirat lapot.

A beadllitasok elvégzéséhez hasznalja a ,Bedllitdsok” gombot. A megjelené
ablakban beallithatja a cimiratok pozicioit €s a kivant nyomtatét.

H i Cimirat beallitasa

Cimirat pozicioi{lzleti ceomag)

Ximm} {44
Y {mm}) E
Ettolaz({mm) [g

A cimirat nyomtatasahoz az On kivalasztott nyomtatdja szerint harom egyedi
beallitast kell elvégeznie:

6. Az elsé cimirat nyomtatasi pozicidja a lap bal oldali margéjatél mérve
mm-ben. (X pozicio)

7. Az els6 cimirat nyomtatasi pozicidja a lap fels6 margéjatél mérve mm-
ben. (Y pozicio)

8. A masodik cimirat tavolsaga az els6t6l mm-ben. (eltolas)
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A ,Nyomtaté beallitds” gombbal az alapértelmezettél eltér6 nyomtatd is
valaszthaté. A szoftver a bedllitdsokat az adatbazisban eltarolja.

9.1 Cimiratok utélagos nyomtatasa

A cimiratok utélagos nyomtatasa a ,Kildemények” ablakban lehetséges. A
nyomtatas lehetséges egyenként vagy tébb kildemény duplakattintdssal
térténd kijeldlésével. A csoportos kijelélés gomb hasznalataval

van kildeménycsoportok egytittes kijelélésére és nyomtatésa.

(o [orrral [ori (o LN

lehetéség

Keresés (F3) ™ Benne keres.

szam ; Tones z s |Femses X N TR - [em—
Parner ka ™ Ossatomeg | Aspos : Ragszim Tobbetszolgatatasok Utnetel |Goyieadatt | Goyiedat2 r

(31db). £ (@ ! Di . méd L
1 oty 220 Vesés sat £ Tezrt 762 7| PN £z 34126226 001 2220 000000 _|00.0RZ_S KA

2 MINTA ARNOLD | 8001 |Székesfenérvar | Szép Emb utca 88-90. 11g 10,80 Kg. 1676 Ft 3010 Ft | PN EW2 34126237 000 8001 000000 | BER,IDO,SKZ,0RZ_S KH_PM Tartalom: befétt | VEZERCSOMAG | Postan marado.

B WITA ARNOLD | a001 Shestenérvar_[Szep Emd uica .50 D ar 702 7 [PB £112 34126240 000 001 250000 | BER.D0, SKZTER TORVT.0RZ 5 250000 i Taraon: befitt__|KSEROCSONAG | ostin marade

[« WITA ARNOLD 6001 52 Emb wca 8550 = SFi| 20557 | PIUEVR2 34125255 000 8001 000000 _| AAT BER DOKEKE ENY DO SKZ 0% B Tariaom: befot__|KSEROCSOWAG _|Postan maradd

s WITA ARNOLD 6001 Stécestenérvar | S28p Emb wca 8650 To0g SF| 2esa [ Po £12 34126266 000 8001 001001 | AAT BERDOKENY,00 SKZTER TEV. 1001 7t| 1001 i Taroom befott | SEROCSOMAG | postan marach

6 MINTA ARNOLD 8001 | Székesfenérvar | Szép Ernd utca 88-90. 45679 3Ft 19160 Ft | PB EW2 34126279 000 8001 200000 | BER ENY,IDO,SKZ,UVT,0RZ_S KH_PM 500000 Ft 200000 Ft | Tartalom: befétt Postén maradé

7 MINTA BALNT 6780 |SZEGED | Zsellér utcat. 23. emelet 2 ato 12209 55,51 Kg 2553Ft EW2 34126282 000 6780 000000 | TOR,0RZ_5 KH_PM 0 Postan maradé

B WITABALNT 6760 = Zooker vcat 23 enele 2o S0 SF|rass | po Evi2 34125298 000 750 013050 _|DOK EKE UVT ORZ S KALPIK 00 5 Postin marach

& MINTA BALNT 6780 | SZEGED Zselér utcat. 23, emelet 2.a6 200009 3Ft 3307 Ft | PN EW2 34126309 000 6780 000000 | AAT EKE ENY,ORZ_S KH_PM 100220 Ft Postan maradé

0 WITABALNT 6780 E== Zocker vcat 23 enelel 2216 00, an 155000 | AAT.00KENY TER TEV.TORUVT.OR 000 ssonor Postan marach

11 MINTA ERKA 2626 Nagymaros 12/By Gyula utca 100. 1. e u45g 47.98Kg 2438Ft 6377 Ft| PB EW2 34126325 000 2626 100000 | BERENY,IDO,SKZ,UVT,ORZ_10.EFC_. 100000 Ft 100000 Ft | VEZERCSOMAG Postén maradé

12 MINTA BALNT 6780 |SZEGED Zsellér utcal. 22. emelet 2.0 229 3Ft 82697 AAT,DOK EKE ENY, UVT ORZ_S KH_PM 2000000 Ft] 2000000 0 Postén maradé Kisérd
B WITABALNT 6780 szEce Zacllr tcat 23 eneit 22t Te0s P 369 7| I EV12 9412091 000 6750 000000 _| AAT ENY.TEV.0RZ_S KH_Pi o000t g Postin marsc__| s
e wnABALT [era0 szece Zsckereat 25 enciet 2ot 0009 o 543 [ PB E112 34126354 000 6780 100000 | ENY,UVT,ORZ_5KH_Pi Too0re| o000 5 Postan rarst__ | s
15 wamKa 2628 Nogymaros | 'Gudy Gy uica 100. 1. emeiet 2 art e a «istrocsoac postin marsc | st
= [ e I | el e e ko Ti21e|tbosoua [SSPI P

fafaja:
7 wamKa 2628 Nogymarcs | 'Gudy Gyl uica 100. 1. emeiet 120005 R e —— fzor 10007t «istrocsouac Postin marad | it
B [T e e ™ 1] o] prer— ron oz [orm— [SSIp P
Teszt yomiata
20 wamKa 2628 ogymaros | udy Gyvl ica 100. . emsit 159 T = ey, o011t istROCSOUAG Postin marad | st
Bosiiasok

o [ e AT s S| zs0or| e —T P [T e poe—y [S—
B [ EE cver Seoetsor e 20005 SisiKg|  272ri|  1azar | Eviz 34125438 000 012 000000 | DOKENY ORZ_ 10K AW E) EEROCs0UAG Postan rarat__|vezar
= Y C oyer Soet sor e Ex 3| 12727 P EVi2 94125442 000 5012 09100__| AAT.TER UV ORZ_10.0 51007+ | KsERD Postin rarath__ s
2 nTAsE_[son yer Biget sor e, E2N 7| 2570 7| B £412 94126455 000 012 300000 _| AAT DOK,EKE TEV.TOR.UVT.ORZ_10. 300000 1 [ KSEROCSONAG Postin rarach__| i
= wnTAsEN_[s013 yor Sigethsor e [ o £1(2 34125465 000 5012 000000 | AAT.DOK,ENY UVT,0RZ_10 6Pl Z0007i| 1000000 5 Postan marst__| s
= wiasEn s over Sgetsor e 09 E T 013 550000 00K EKE N TEV TOR UVT ORZ_10 200000 71| 0000 71| KEERD Postan rarath__| s
E2 ADAVD |at6e arssco el Ferenc ér 22 205 71Ko| 2267|4395 | IUEVK2 34125454 000 3058 000000 | AAT DK ENY TER TEVTOR ORZ_S, so0ort KEEROCs0NAG Postin raradh__|vezer
B WITADAVD [s06 [ [Totval Ferenc r 22 %79 7t 1209 7| B £z 94126457 000 3058 02000 _|DOKENY.UVT.ORZ_SKH_PI S04 7t| 2000 1| KSEROCSONAS Postin marach__|eir
B WITADAVD | s068 avssaots _[Tovairerencterz2 = o 055 300000 | AAT.TER TOR UVT.ORZ_SKH_PI 00000 5 Postan marst__| s
|ED WNTADAVD _|3068 Watraszoles Tolvaj Ferenc tér 22 200009 3Ft| 45401 Ft|Pe EW2 34126514 000 3068 000000 | EKEENY TEV.UVT,0RZ 5 KH_PU 1111500 Ft| 2000000 €0 Postin maradd | Kisérd
a1 \napivo a6 arssobs | Tovairerencie 22 20009 o 3 e [P Ewa 34126527 000 3088 000000 | 0Rz_S KM KSEROCS01AG Postin rarath s

:
[oe—— —Tore —Toe—Tow ]

1. Cimiratok nyomtatasa képerny6é

Kiildemények - Csoportos kijelilés

]

Aktudliztdl

Aktualisig

" Sorszam tartomany

" Osszes kiglilése

-tal

" Kielolézek viszzavonisa

OK

2. csoportos kijelolés képerny6é

Felhasznéihaté ragszém:

43

969b.



10 Tértivevény nyomtatasa

A tértivevények a kildemények rendezése szerint kerlilnek kinyomtatasra. A
listaba van egy tértivevény nyomtatas statusz oszlop mely a kovetkezd
értékeket veheti fel: ,Nyomtatva”,”"Nincs nyomtatva” Ures az utolsé allapot
olyan klldeményeknél lathatd melyekre nincs jelélve a tértivevény
szolgaltatas, ezen kildemények Kijeldlésének esetében a tértivevény
nyomtatasa” nyomoégomb tiltdsra kertl. Amennyiben egynél tébb kildemény
kerll Kkijeldlésre a nyomogomb minden esetben engedélyezve, van. A
nyomtatas folyamata soran a tértivevény szolgaltatas nélkili Kkijeldlt
kildeményekhez nem nyomtatddik tértivevény.

Tertivevény nyomta il

—Tajolés

M T
C Fekvs

—Paozicionilas
X(mm) [0

Y(mm) [0

A
e Az els6 tértivevények nyomtatasi pozicidja a lap bal oldali margéjatol
mérve mm-ben. (X pozicid)
e Az els6 tértivevények nyomtatasi poziciodja a lap felsé margdjatél mérve
mm-ben. (Y pozicid)

Ebben a ablakban lehet6ség van allé vagy fekvé orientacié kivalasztasara. Egy
oldalra egy tértivevény ker(l.

11 Feladdjegyzék eléallitas

A napi kildeményfeladasrél a szoftver nyomtatott jegyzéket és elektronikus
feladbjegyzéket is képes késziteni.

11.1 Feladdjegyzék lezarasa
A feladdjegyzéket csak a cimiratok sikeres el6allitasa utan lehet lezarni.
11.2 Feladdjegyzék automatikus elkiildése

Paraméter beallitastdl fliggéen a jegyzék lezarasakor a program automatikusan
el¢ dllitia az elektronikus feladdjegyzéket és él6 internet kapcsolat esetén
elklldi. A paraméter a Beallitasok funkcioban a 6. Feladd jegyzék kildése
szekcidban érhetb el.
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Ha tobb azonos feladasi datummal szerepel jegyzék a jegyzék listdban, akkor
az elektronikus allomany lezarasakor a generalas és elkildése elétt a
felhasznalénak lehetésége lesz a jegyzékek &sszevonasara, vagy az
Osszevonas elvetésére és a csak a kivalasztott jegyzék elkildésére.

Tobb jegyzék azonos feladasi datummal Ugy johet Iétre, hogy az automatikus
tovabbitas a jegyzékek |étrehozasakor meg nem volt aktivalva, vagy ugy, hogy
a lezarasukkor nem volt él6 internet kapcsolat és az elklldés nem tértént meg.
Ha a felad6jegyzék elkildése nem sikertl, akkor hibalzenet jelenik meg, és a
jegyzék csak mentésre keril. Ekkor a jegyzék statusza ,Adathordozéra
mentve” lesz.

A generalt elektronikus feladbjegyzék automatikusan mentésre keril a
Beadllitasok funkcidéban a felad6jegyzékek szamara megadott célmappanak egy
almappajaba. Az almappakat a rendszer automatikusan hozza Ilétre. A
célmappa alatt 1étre j6n a cég nevével egy mappa, azon belll pedig egy az
aktualis idépontnak megfeleld mappa.

Példa: C:\feladdjegyzékek\MINTA.KFT\2012.04.05. 11.05.19\
mpefj_0010000000_120405_110513.xml

11.3 Feladdjegyzék nyomtatasa

Lezart feladdjegyzékrél nyomtatas kérhetd. A jegyzék formatuma megfelel a
Magyar Posta ide vonatkoz6 el6irdasainak. A jegyzék HTML formatumban,
fektetett A4-es lapméretben készil el.

11.4 Elektronikus feladdjegyzék készitése

A Magyar Posta elektronikus feladdjegyzék miszaki specifikaciojaban
foglaltaknak megfelel6 allomany is elkészithet6 a szoftverrel. Az &llomany a
bedllitott médon kerllhet tovabbitasra.

11.5 Elektronikus feladdjegyzék atadasa a postanak

Az eldallitott elektronikus felad6jegyzék allomanyok tébb médon is tovabbitasra
kerllhetnek a posta felé.
11.5.1 Floppy lemez, pendrive

A beallitasnak megfeleléen az elektronikus feladdjegyzék mentésre kerll a
megadott eszk6z megadott utvonalara.
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Elektronikus feladdjegyzék készitése

Kiildés tipusa ]Adﬂthurduzd L]

Feladd email cime |

Cimzett email cime

fi-ti Csuma |csumﬂgfelﬂdﬂs@_pustﬂ.hu

Cimzett email cime EUW |

Masolatot kap |

Targy ]MINT.-'l‘-. KFT - Debreceni telephely [Szé&

E-mail killdes beallitasai

Tajékoztatd e-mail killdéze

Celmappa

cveesaeor

[ Bizonylat nyomtatiza

Fﬂlﬂ:r:nikm feladdjegyzek készitésa msza

Figyelem: Floppy lemez esetén a gyokérkonyvtarat kell megadni. Pld:
Ha:\”!

Figyelem: Pendrive esetén létre kell hozni egy ,feladas” nevi
konyvtarat a gyokér konyvtarban, és azt kell beallitani. Pld:
»e:\feladas™!

11.5.2 Email

MUkéd6é Internet kapcsolat esetén, a megadott email cim(ek)re kerdl
elkildésre. A ,Masolatot kap” mezébe, vesszével (,) elvalasztva tébb e-mail
cim is megadhato.

Az E-mail kildés bedllitdsai pont alatt lehet meghatarozni az e-mail kildés
paramétereit, melyek Internet-szolgaltatonként valtozéak lehetnek. Ez a
bedllitas a féablakbdl elérhetd ,Beallitasok” ablak 6-es pontjabdl is elérhetd.
Kérjok az ,SMTP szerver” mezébe irja be az internet szolgaltatéja &ltal
megadott SMTP szerver nevét(Pl.: A UPC szolgaltatonal: smtp.upcmail.hu). és
amennyiben eltér az alapéertelmezettél az SMTP port mez6 értékét Ha a
szolgaltatéja az email kildéshez egyéb azonositast is igényel, kérjuk pipalja ki
az ,Azonositas’-t és adja meg a szikséges adatokat(Felh. név,Jelszo,stb..).

Figyelem: A mentési utvonal megadasa az Email-ben térténd kiildés
esetén is kételezo!
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Elektronikus feladdjegyzek készitése

Kiildés tipusa 1E—mail _vj

Feladé email cime |mint@mail hi

Cimzett email cime

i ]csumﬂgfelﬂdas@_pusta.hu

Cimzett email cime EUW ] -

Ma=olatot kap ]

Térgy ]MINT.& KFT - Debreceni telephely [Sz&

E-mail killdes beallitasai

Cémappa Tajekoztato e-mail kildeze .

|Co\feladdjeqyzéks Tallozas

| Bizonylat nyomtata=a

m:mikus foladdjegyzek készitdése | Wl.ssza |

E-mail kiildés beallitasai

E | SMTP Szerver |mﬂil.szulgartﬂtu.hu

V¥ Azonositas [ Ssl (STARTILS)

SMPT Port |25

Felhasznalonev |Felhasznf_'|||:'| néy

Jelzzi |n—n—n1

11.5.3 Bizonylat nyomtatasa az elektronikus feladdjegyzék tovabbitasarol

Az elektronikus feladdjegyzék tovabbitasardl, barmely korabban felsorolt
maodon térténik is, nyomtatott €s az adatbazisban is tarolt bizonylatot készithet,
ha bekapcsolia a ,Bizonylat nyomtatasa” opciét. A bizonylat adatai a
kdvetkezok:

Felvevd posta adatai

Szamlaszam sorszama vagy ,Készpénzes utanvételes”
Tovéabbitas médja

Ugyfél azonositoja

Ugyfél neve

Tovabbitas datuma és idépontja

Tételek darabszama

Osszes szamlazando dij

Megéllapodas azonosito

ONooORkwN -
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12 Adatbazis funkciok
12.1 Iranyitészam és a cimadatbazis frissitése

Amennyiben az irdnyitészam vagy a Posta Ponti cim adatbazis frissitésre
szorul, Ugy szintén a postatdl szerezhetd be a frissitést tartalmazé irasvedett
allomany, melyet az ,irasvédett adatok” funkciénal hasonlé médon kell
betélteni, mint az Ggyfél specifikus adatokat tartalmazo allomanyt.

12.2 Partner térzs karbantartasa

A szoftver a csomagokhoz felvett partnereket az adatbazisban régziti. Ezekbél
lehet valasztani a kildemények régzitése ablakban. A szoftver minden partnert
csak egyszer tarol el. A partnereket lehet médositani és téréini is. A partnerlista
kilsé adatforrasbal is feltlthetd.

Figyelem: Toérléskor a partner csak a partnerkeresd listabol térlodik, a
csomagokbol nem!

Partner rogzitése / médositasa esetén
Koételezben kitdltendd mezok:

Uj partner rdgzitésekor vagy meglévd partner adatainak moddositasakor az
alabbi mezo6k kitdltése kotelezb:

— Név (minimum 3 karakter)

— lIranyitészam (4 szamjegy)

— Hasonléan a kildemények régzitéséhez, a megadott iranyitdszam (vagy
részlete) alapjan a rendszer felajanlja a valaszthaté telepilések listajat.

— Telepulés
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Hasonldan a kildemények régzitéséhez, a megadott telepllésnév (vagy
részlete) alapjan a rendszer felajanlja a valaszthaté telepllések listajat
irdnyitdszammal egyditt.

Cim (utca, hazszam)

Minimum 3 karakter

Opcionalisan megadhat6 egyéb adatok:

Partnerkdd (max. 16 karakter)

E-mail cim (Szabdlyos e-mail cim, pl.: valaki@valami.hu)

Telefonszam

A telefonszam formatumanak illeszkednie kell valamely mintahoz: 1-
1234567, 23-123456, 70-1234567

Ugyféladat 1, 2 mezék

Egyéb megjegyzések, informécidk az adott partnerhez

12.3 Partner torzs feltéltése kiils6 adatbazisbol

A szoftver importélasi lehet6séget biztosit a cimzett térzs f4jlbdl toérténé
feltdltésére. Az import fajl szerkezet XLS, CSV vagy XML formatumda.

Az allomanyban a karakterek kddoldsa WIN1250, ISO-8859-2 kell legyen. 1
sor 1 tételt tartalmaz. A mezéket pontosvesszd hatéarolja, a sorok végén CRLF-
et kell alkalmazni. Az alfanumerikus mezéket aposztréf jelekkel kell hatarolni.

A mezdk felsorolasa a rekord sorban balrdl — jobbra haladva a kdvetkezé:

# Tipus Megnevezés
A Numerikus Sorszam

B  Alfanumerikus Ugyfél neve

C Alfanumerikus Telepllés

D Alfanumerikus Kdzelebbi cim

E Alfanumerikus Postai iranyitoszam
F Numerikus Telefonszam

G Alfanumerikus Email cim

H  Alfanumerikus Ugyféladat 1

| Alfanumerikus  Ugyféladat 2

J | Alfanumerikus Partnerkéd
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Partner exportilas [ importélas

—Mivelet ————— [ Formatum kivalazztaza —
" Exportalas = Csv
XML
* Importala o

I Tallézas

Az importalds soran az Osszes importalandé adat ellenérzésre kerdl.
Ellenérzés utdn egy listdban piros szinnel kiemelve megjelennek azok az
adatok, ahol valtoztatds, javitds szilkséges. A modositasok elvégzése utan
lehet az importot véglegesiteni.

N Importalandé partnerek médositasa = 0] x|

A pirossal jeldlt tételek hibasak! Kattintson a hibas sorra és latni fogja az ablakban, hogy pontosan mi a hiba oka.
Ezutan kattintson duplan a hibas érték mezdjére és a megjelend felileten médositsa az adatot. A helyes sorok az
Ujraellenfrzés utan zoldszinlre valtanak. Az importalas csak akkor indithatd el, ha az 6sszes hibas adat javitasa
megtértént.

Sorszam | Partner kéd | név | rdnyits szam | Telepiiés

Hibas rekordok szama: 1

Tarlés

©oey = oEML O XS

"Expnrtiléz
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12.4 Partnertorzs adatainak exportalasa

A partnertérzs exportalhato is az importalasnal alkalmazhat6 formatumokba.

12.5 Biztonsagi masolat készitése

A szoftver lehetdséget biztosit a teljes adatbazis és a rendszer fgjljainak
biztonsagi mentésére. Az alkalmazas a ,Tallézas” feliletén keresztiil
kivalasztott célkdnyvtarba készit masolatot a program 6sszetevéirdl.

H 1Y Szoftver biztonsagi masolat készitése

Kérem valazzzon cél kinyvtarat:

| s || vancs naca |

Ma=zolas alatt:

i[
Mentés menete:

1.Vélassza ki a célkényvtarat, ahova az 6sszes fajlt és alkbnyvtart menteni
szeretné.

2.Nyomja meg a ,Mentés inditasa” gombot.

Figyelem: A fenti biztonsagi mentés rendszeres elvégzése és a

masolat biztonsagos elhelyezése a felhasznalé feladata és
feleléssége!
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